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1.

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 425018/2022

INTRODUCAOQO

O Presente Termo de Referéncia busca nortear a contratagdo do Centro de Integragio Empresa
Escola — CIEE, visando a promogdo da integrag@o ao mercado de trabalho para estudantes
Serracaiadenses.

2.

OBJETO

2.1. Contratagdo do Centro de Integragdo Empresa Escola — CIEE para operacionalizagdo de
Programas de Estagio de Estudantes tanto do ensino médio, quanto de cursos de nivel técnico e
superior, com vistas a garantir a integragao dos jovens ao mercado de trabalho e permitir a ampliagdo
de conhecimento dos aprendizes.

3.

ESPECIFICACOES/DESCRICOES DO OBJETO

3.1. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVAS
1 - Especificacdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sdo minimas e de atendimento
obrigatorio

[tem | Especificagio | (A) B) | (© D) | (E) (F) (G)
Quant | Vigéncia | Bolsa Aux. | Contribuigdo Valor Valor
do Auxilio | Transp Total Global
contrato (mensal) Mensal Anual
Ax(C+D+E) BxF
1 | Nivel Médio 40 12 R§ RS 40,00 | R$ 13.600 R$
250,00 50,00 163.200,00
2 | Nivel 40 12 RS RS 40,00 RS RS
Superior 450,00 50,00 21.600,00 | 259.200,00
3 | Nivel 20 12 RS R$ 40,00 | R$ 8.800,00 RS
Técnico 350,00 50,00 105.600,00
B VALOR TOTAL R$ | 528.000,00

3.2. DO VALOR DA BOLSA DE ESTAGIO E DO AUXILIO-TRANPORTE

O valor da bolsa de estagio para jornada de 6 (seis) horas diarias 30(trinta)horas

semanais sera de:

a) R$ 250,00(duzentos e cinquenta reais), mais R$ 50,00 (cinqiienta reais) do
auxilio transporte, totalizando o valor de R$ 300,00 (trezentos reais) para
estudantes de nivel médio;
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b) R$ 350,00 (trezentos € cinquenta reais), mais R $50,00 (cinquenta reais) do
auxilio transporte, totalizando o valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais) para
estudantes de nivel médio/técnico.

¢) R$ 450,00 (quatrocentos € cinqiienta reais), mais R$50,00 (cinqlienta reais)

do auxilio transporte, totalizando o valor de R $500,00 (quinhentos reais) para
estudantes de nivel superior.

32.1. O valor mensal do auxilio-transporte serd de R$ 50,00 (cinquenta) reais.
3.2.2. As alteragdes dos valores da bolsa estagio auxilio-transporte que vier a ser

promovidas por meio de normativo serdo incorporadas ao contrato por intermédio de termo
aditivo.

3.2.3. E vedado o desconto de qualquer valor na bolsa de estagio, & excegdo dos
valores referentes as faltas inj ustificadas e as horas ndo na forma

3.4, Nio serd concedido auxilio-transporte ao estagiario nas ocorréncias de
faltas. mesmo naquelas justificadas, e na ocorréncia de trabalho remoto, uma vez que ndo houve
o deslocamento.

4. JUSTIFICATIVA E OBJ ETIVO DA CONTRATACAO

Como Estado Democrético de Direito, 0 nosso pais possui como um de seus
fundamentos “os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa™, 0s quais devem ser
garantidos pelos Entes Phblicos em suas agdes. Neste diapasdo, € pensando na
promogao da integragdo ao mercado de trabalho para estudantes serracaiadenses, € que
se faz imprescindivel a presente contratagao.

[sto porque noS diversos setores da Administragao Pablica hd espago para
aprender e nada mais justo do que oportunizar a ampliagdo de conhecimento e leque
de oportunidades aos estudantes de ensino médio, técnico e superior, O que
indiretamente contribui para a garantia do desenvolvimento nacional, fundamento
previsto no art. 3°, da CF/88.

Importante frisar que © estimulo a programas de estagios de estudantes
também encontra previsdo nos arts. 203, 111 e 214, IV da Constituigdo Federal do
Brasil de 1988, contribuindo para o futuro do nosso pais.

Ademais, ¢ valido ressaltar que trata-se de um vigoroso instrumento de parceria, onde
o Estagio de Estudantes, entendido como uma estratégia de profissionalizagdo € como
um mecanismo de integragao do estudante ao mundo do Trabalho, em termos de
aprendizado pratico, aperfeigoamento téenico — cultural, cientifico e de
relacionamento humano.

A contratagdo em comento terd uma previsao mensal de R$ 44.000,00 (quarenta €
quatro mil reais) ao Contratado, perfazendo uma estimativa de gasto anualmente de
R$ 528.000,00 (quinhentos e vinte e oito mil reais), caso administragdo publica
contrate a totalidade de vagas oferecidas neste presente termo. O repasse mensal
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abrangera o pagamento da bolsa auxilio, vale transporte, seguros ¢ outras despesas
decorrentes do contrato a ser celebrado.

METODOLOGIA

A presente contratagdo sera realizada por meio de DISPENSA DE LICITACAO
fundamentada no art. 24, XIII, da Lei n° 8.666/93, considerando que a executora das
Capacitagdes pretendidas ¢ o Centro de Integragdo Empresa Escola — CIEE, por se tratar de
instituicdo filantropica, de assisténcia social, sem finalidades lucrativas com mais de 58
(cinqiienta e oito) anos de existéncia, que trabalha em prol da juventude estudantil brasileira
no encaminhamento de estudantes do ensino médio e superior para Estagios e Treinamentos
nas organizagdes publicas e privadas, em todo Territorio Nacional, de acordo com a lei de
Estagios n° 11.788, de 25 de setembro de 2008. Vejamos:

Art. 24. E dispensavel a licitagdo:

(..

XIII - na contrataciio de instituig¢dio brasileira incumbida regimental
ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento
institucional, ou de institui¢io dedicada a recuperagdo social do preso,
desde que a contratada detenha inquestionavel reputagdo ético-
profissional e ndo tenha fins lucrativos;

(...) — grifos nossos.

PRAZO E LOCAL DA PRESTACAOQ DE SERVICO

6.1. Prazo e Local da Prestacio do Servigo.

6.1.1. A prestagdo do servigo licitado dar-se-a em conformidade com este Termo de Referéncia
e a Emissio da Ordem de Servigo emitida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
CAIADA demandante, obedecendo ao disposto no artigo 73, Inciso I, da Lei 8.666/93;

6.1.2. O servigo devera ser prestado de acordo com o especificado neste termo, no qual
constam as informagdes complementares principalmente quanto ao detalhamento das agdes, as
quais deverdo ser seguidas rigorosamente, no prazo de 03(trés) dias a contar da data de emissdo
de ordem de servigo/ ou assinatura do respectivo contrato de prestagdo de servigo que serao
executados em prazo ndo superior a 90 (noventa) dias;

6.1.3. Os servigos serdo executados na sede do CONTRATANTE, utilizando a infraestrutura do
mesmo;

6.1.4. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as legislagdes vigentes, com
os Conselhos de Classe e orientagdes dos Orgdos de Controle e Fiscalizagdo;

6.1.5. A defini¢do do periodo de estagio leva em conta o curriculo do curso, o calendario
escolar e a programagdo da unidade organizacional que recebe o estagirio, observando o limite
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7.

15

7.3.

74.

7.5.

7.6.

1.4

7.8

1.8,

7.10.

At

minimo de 1 (um) semestre, ndo podendo estender-se por mais de 4 (quatro) semestres,
conforme estabelece a Lei n®.11.788/08.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Formalizar as oportunidades de estagio contendo critérios objetivos de selegdo de acordo com

informagdes extraidas do banco de dados da CONTRATADA.

Se o processo de selegdo envolver critérios objetivos mais completos que ndo dependam
exclusivamente do banco de dados da CONTRATADA, serd apresentada 8 CONTRATANTE
uma proposta do Termo Aditivo para defini¢do dos termos do processo seletivo e valor da
contribui¢do institucional devida 8 CONTRATADA.

Ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

Receber os estudantes interessados e informar & CONTRATADA o nome dos aprovados para o
estagio;

Indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar at¢ 10 (dez)
estagiarios simultaneamente;
Assinar o Termo de Compromisso de Estagio e os respectivos Aditivos dos planos de atividades
dos estagiarios;
Transferir a CONTRATADA, mensalmente, os recursos destinados ao pagamento das Bolsas-
Auxilio e Auxilio-transporte até o dia 2° (segundo) dia util de cada més, indicando os respectivos
valores para que os valores sejam transferidos aos estagiarios até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente.
Os valores deverdo ser apontados na folha de pagamento no portal do CIEE e os estagiarios
deverdo abrir uma conta corrente em banco convencionais (Bradesco, Itau, Santander ou Banco
do Brasil).
Efetuar de forma tempestiva a transferéncia dos recursos mencionados para que a
CONTRATADA realize o pagamento desses aos estagiarios, sendo que, em havendo qualquer
demanda extrajudicial ou judicial em razéo da auséncia do prévio repasse da CONTRATANTE
esta se compromete a assumir o polo passivo da demanda. Caso a CONTRATADA scja
condenada ao pagamento dos valores, poderd exercer o direito de regresso perante a
CONTRATANTE, ficando este instrumento contratual constituido como titulo executivo
extrajudicial, caso ndo haja o reembolso de forma espontinea pela CONTRATANTE dos
valores despendidos pela CONTRATADA;
Elaborar, semestralmente, para todos os estagiarios, os relatorios de atividades
circunstanciados, dando vista obrigatéria dos referidos documentos aos respectivos estagidrios;
Encaminhar para a Instituigdo de Ensino o relatério individual de atividades assinado pelo
Supervisor e pelo Estagiario;
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742.  Entregar termo de realizagdo de estagio com indicacdio resumida das atividades

desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho por ocasido do desligamento do
estagiario;

743, Informar a rescisdo antecipada de qualquer Termo de Compromisso de Estagio - TCE, para as
necessarias providéncias de interrupgdo dos procedimentos administrativos a cargo da
CONTRATADA;

744.  Confirmar a formalizagdo do processo de contratagio do estagidrio através da baixa eletronica
ou registro na central telefonica, responsabilizando-se pela informagao do recebimento das vias
de Termo de Compromisso de Estagio devidamente assinadas, ndo permitindo o inicio do estagio
sem o recebimento do mencionado Termo devidamente assinado pelas 3 (trés) partes;

715, Obter copia do certificado individual do seguro contra acidentes pessoais contratado em favor
do estagiario que estiver ativo, no ponalhttps:ﬁportal.ciee.org.brf, com login e senha e, em
eventual indisponibilidade no portal, contatar diretamente o CIEE para obten¢do;

746. Manter apolice de seguro €m favor do estagiario, conforme estabelecido no Termo de
Compromisso de Estagio;

747.  Conceder recesso remunerado e auxilio transporte nos termos da Lei n°. 11.788/08;

718, Reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliagdo, previamente informados pelo
estagiario;

749,  Respeitar as propor¢oes estabelecidas em lel para a contratagéo de estagiarios do Ensino
Médio;

720.  Cumprir todas as 1'esp0nsabilidades, como CONTRATANTE, indicadas nos Termos de
Compromisso de Estagio, zelando por seu cumprimento;

721.  Efetuar, de acordo com a legislagdo vigente, 0 recolhimento & Receita Federal do valor
Imposto de Renda retido sobre as Bolsas-Auxilio pagas aos estagiarios;

792, Emitir e fornecer aos estagidrios, anualmente, O informe sobre Bolsas-Auxilio concedidas,
para fins de declaragio do Imposto de Renda.

793 Verificar minuciosamente, o prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagdes constantes neste instrumento e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

724, Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos € pessoal de apoio, necessarios ao
bom desempenho dos servigos contratados, quando © CONTRATADO estiver em visita ao

Municipio;

706, comunicar a Contratada, por escrito. sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto do contrato, para que seja substituido. reparado ou corrigido;

796. acompanhar € fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

797.  efetuar o pagamento 4 Contratada no valor correspondente a prestagdo do servigo, no prazo €
forma estabelecidos neste instrumento;

728,  Convocar a licitante vencedora, em conformidade com 0 Inc. XXII do Art. 4° do Lei N°
10.520/2002; o Art. 48 do Decreto N°. 10.024/2019; e o Art. 64 da Lei n° 8.666/93, para assinar a
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Ata de Registro de Prego/Contrato e/ou a retirada ou envio da AUTORIZACAO DE SERVICO
nas condigdes previstas neste termo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Iniciar o objeto contratado em conformidade com as especificagdes contidas neste termo,
em até 03 (trés) dias, contados da entrega da ORDEM DE SERVICO e/ou assinatura do
respectivo contrato de prestagdo de servigo que ndo devera ser superior a 90 (noventa) dias:

8.2. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, suas obrigagdes, salvo quando houver prévia
anuéncia da CONTRATANTE.

8.3.Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza dos servigos, sdo obriga¢des da
CONTRATADA:

8.4.Manter instrumentos juridicos especificos com as Instituigdes de Ensino, contendo as
condigdes exigidas para a caracterizagdo ¢ definig@o do estagio de seus alunos;

8.5. Obter da CONTRATANTE a identificagdo e caracteristicas dos programas e das
oportunidades de estagio a serem concedidas, constando os critérios objetivos de sele¢do e
escolha de candidatos:

8.6.Promover o encaminhamento dos estudantes para a realizagdo de atividades aprovadas

pelas Instituigdes de Ensino, em conformidade com a compatibilidade da etapa e
modalidade do curso de formacgao do estudante;

8.7. Preparar toda a documentagdo legal referente ao estagio, incluindo:
8.8 Termo de Compromisso de Estagio - TCE entre a CONTRATANTE, o estudante ¢ a

Institui¢do de Ensino:

8.9.Encaminhar a contratagdo do Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor dos
estagiarios.

8.10. Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatérios de atividades
preenchidos pelo Supervisor de estagio da CONTRATANTE;

8.11. Informar a Institui¢do de Ensino a emissdo do relatério de atividades, desde que
devidamente preenchido pela CONTRATANTE;

8.12. Controlar a informagéo e disponibilizar para a CONTRATANTE e para a Instituigdo
de Ensino a conclusdo da formalizagdo do Termo de Compromisso de Estagio;

8.13. Controlar e acompanhar a atualizagdo do plano de atividades que ocorrera por meio de
Termos Aditivos;

8.14. Controlar e acompanhar a elaborag@o do relatorio final de estagio, de responsabilidade
da CONTRATANTE;

8.15. Disponibilizar cursos de qualificagdo, na modalidade Educagdo a Distancia, para os
estagiarios por meio do CIEE Saber Virtual;

8.16. Incluir na cobertura do FUNDO DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE - FAE, para
reembolso de despesas médicas em casos de acidentes pessoais, os estudantes
encaminhados pela CONTRATADA que estiverem em estagio nas dependéncias da
CONTRATANTE;

Rua Nossa Senhora da Conceigdo, 276, Centro/Serra Caiada/RN.
Telefones (0**84) 3293-0038/0049/0052 - E-mail: secadmpmserracaiada@gmail.com



[ ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM
TS PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA ris._0 ©
n SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO, HABITACAO E L)

o ASSISTENCIA SOCIAL Sinatura.
o Rua Nossa Senhora da Conceigdo, 276, Centro, Serra Caiada/RN. % 2
e cnon Telefones(0%+84)3293-0038/0049/0052 L=
Email:sec.admpmserracaiada@gmail.com

8.17. Avaliar o local de estagio/instalagdes da CONTRATANTE, subsidiando as
Institui¢des de Ensino conforme determinagéo da Lei;

8.18. Assumir a responsabilidade pelo processo administrativo de pagamento das bolsas-
auxilio e do auxilio-transporte aos estagiarios da CONTRATANTE, contratados ao
abrigo deste Contrato, mediante a transferéncia prévia dos recursos mencionados.

8.19. Prestar o servio de forma sistematica e periodica, pelo prego contratado do objeto
deste instrumento, segundo as necessidades e requisigdes da Secretaria Requisitante.

8.20. Atender, em tempo habil as solicitagdes relativas as diversas demandas do Setor de
Recursos Humanos.

8.21. Executar o servigo no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer
motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

8.22. Assumir inteira responsabilidade quanto & garantia e qualidade dos servigos prestados,
reservando & Secretaria Requisitante o direito de reclamar, caso ndo satisfaga aos
padrdes especificados.

9. PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Serdo aplicadas 8 CONTRATADA, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as penalidades
conforme a seguir:
9.1.1. Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacdes;

9.1.1.1. Na hipotese de a CONTRATADA néo prestar 0 servigo dentro dos padrdes
estabelecidos no Termo de Referéncia, caracterizar-se-a atraso, ¢ sera aplicada multa de 1,0% (um
por cento) por dia, até o maximo de 15% (quinze por cento) sobre o valor pago a contratada.

9.1.1.2. O CONTRATANTE, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera recusar o
objeto contratado, mediante inexecugdo total do contrato; ocasiio na qual serd cobrada a multa
relativa A recusa e ndo mais a multa diaria por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranga sobre o
mesmo objeto;

9.1.1.3. Em caso de recusa total do objeto contratado aplicar-se-4 multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor pago a contratada.

9.1.1.4 Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo
estabelecido no subitem 9.1.3 deste Termo de Referéncia, as hipdteses em que a contratada nao
apresentar situagéio regular conforme exigéncias contidas no Edital, neste Termo de Referéncia e no
Contrato.

9.1.1.5 A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a
Administragiio rescinda a contratagdo e aplique outras sangoes previstas em lel.

9.1.2. Multa por Rescisdo

9.1.2.1. Nas hipoteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor da contratagao.

9.1.2.2. Nio deve haver cumulagiio entre a multa prevista neste artigo e a multa
especifica prevista para outra inexecugdo que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve ser aplicada a
multa de maior valor.

9.1.2.3. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da
garantia, quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.
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9.1.2.4. O Municipio de Serra Caiada/RN poderd suspender os pagamentos devidos
até a conclusdo dos processos de aplicagéo das penalidades.

9.12.5. Além das penalidades citadas, & contratada ficard sujeita ainda ao
cancelamento de sua inscrigdo no Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como sera
descredenciada do SICAF e, no que couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da lei
8.666/1993.

9.1.2.6. As penalidades aplicadas & contratada serdio registradas no SICAF e sistema
proprio do municipio.

9.1.2.7. A contratada no incorrera em multa durante as prorrogagdes compensatdrias
expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forga maior ou de
impedimento ocasionado pela Administracio.

9.2. Sang¢des Administrativas
9.2.1. Comete infra¢do administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°.
10.520, de 2002, a Contratada que:
9.2.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagoes assumidas em
decorréncia da contratagio;
9.2.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
9.2.1.3. Fraudar na execucao do contrato;
9.2.1.4. Comportar-se de modo inidoneo:
9.2.1.5. Cometer fraude fiscal;
9.2.1.6. N@o mantiver a proposta.
9.2.2. Comete ainda infragdo administrativa, a Contratada que:
9.2.2.1. Fizer declaracio falsa
9.2.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, s seguintes sangdes:
9.2.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante:
9.2.3.2. Multa moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
9.2.3.3. Multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor pago a
contratada, no caso de inexecucio total do objeto;
9.2.3.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual
do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;
9.2.3.5. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Serra
Caiada/RN, pelo prazo de até dois anos:
9.2.3.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados e Municipios; com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos:
9.2.3.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
9.2.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n° 8.6606, de 1993, a
Contratada que:
9.2.4.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos:
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9.2.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagio;
9.2.4.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

9.2.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e
aceito pelo Municipio de Serra Caiada, a licitante vencedora ficard isenta das penalidades cabiveis.

9.2.6. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Serra Caiada
ou a Administragdo Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados, quando possivel.

9.2.7. Havendo ag¢des comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora nao
estejam previstas neste Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da Administragao
Publica e ensejem possibilidade de puni¢do por parte do Municipio de Serra Caiada, estas serdo
levadas ao conhecimento da autoridade superior responsavel com a finalidade de se tomar as devidas
providéncias.

9.2.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

9.2.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

9.2.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores de
servi¢o do municipio.

9.2.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05
(cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

9.2.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Codigo Civil.

9.2.13. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

9.2.14. Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢do - PAR.

9.2.15. A apuragdo ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.2.16. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de
agente publico.

9.2.17. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN as
sangOes administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagdo perante a Administragdo
Publica.
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10. DO PROCEDIMENTO PARA COBRANCA E PAGAMENTO

10.1. DO DOCUMENTO DE COBRANCA
10.1.1. A CONTRATADA dever4 apresentar documento de cobranga mensal através de folha
de pagamento.
a) Certidao de regularidade com a Seguridade Social;
b) Certiddo de regularidade com o FGTS:
¢) Certiddo de regularidade com a Fazenda F ederal;
d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

10.1.2. Os documentos de cobranga deverdio ser enviado pela CONTRATADA, por meio
eletronico, através do enderego compras.serracaidarn@gmail.com, Prefeitura Municipal de Serra
Caiada/RN - CNPJ: 08.078412/0001-56, ou disponibilizar o fechamento da folha no Portal/site do
CIEE.

10.1.3. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas no
Termo de Referéncia e no instrumento contratual ou sem a observancia das formalidades legais
pertinentes, a CONTRATADA devera emitir e apresentar novo documento de cobranga, ndo
configurando atraso no pagamento.

10.1.4. Apés o atesto do documento de cobranca, que deverd ocorrer no prazo de até 05
(cinco) dias uteis contados do recebimento do documento de cobranga no protocolo do Municipio, o
gestor do contrato deverd encaminhd-lo para pagamento.

11. DO PAGAMENTO:

11.1.A CONTRATANTE pagard, mensalmente, a CONTRATADA, com vencimento no
ultimo dia do més, uma contribui¢do de R$ 40.00 (quarenta reais) por estudante/més,
contratado ao abrigo deste Contrato. O pagamento sera efetuado mediante deposito a ser
realizado em conta corrente indicada na nota fiscal a ser enviada pela CONTRATADA i
CONTRATANTE com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia da data do
vencimento.

11.2. A Nota Fiscal ¢ com base nos ativos e gerada/faturada quando vira o més, ou seja, todo
dia 01 de cada més. O vencimento pode ser para 30 dias, mas normalmente ¢ atrelado ao
pagamento de bolsa data que os estagidrios irdo receber.

11.3.Caso a CONTRATANTE nio receba a nota fiscal no prazo ora informado deverd emitir o
documento no Portal da CONTRATADA na internet ou contatar a CONTRATADA, ndo
sendo justo motivo para pagamento em atraso o niio recebimento da nota fiscal.

114. A Nota Fiscal disponivel automaticamente no portal COB360
(https://ciee.cob3 60.com.br/login)

11.5.A CONTRATANTE sera considerada devedora da contribui¢do mensal relativa a cada
rescisdo de TCE ndo informada, até o més da comunicacdo formal 8 CONTRATADA.
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11.6.Esse valor serd atualizado anualmente, em regime de competéncia, pela variagdo do IPCA
(IBGE) verificada nos 12 meses imediatamente anteriores;

11.7.0 valor de contribuicdo, a ser pago, por estagidrio, serd sempre integral e nunca
proporcional aos dias estagiados, inclusive nos periodos de recesso.

11.8.Em caso de atraso no pagamento dos valores incidirdo sobre os valores em atraso multa de
2% (dois por cento), corregéio monetaria (INPC) e juros de 1% (um por cento) ao més, sem
prejuizo da CONTRATANTE responder por eventuais perdas e danos comprovadamente
causados 8 CONTRATADA.

11.9.Devidamente protocolada, a solicitagdo de cobranga, juntamente com a documentagio que
lhe foi anexada, devera ser encaminhada, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, pelo
Setor de Compras ao Setor de gestdo orgamentario-financeira para que este proceda ao
registro contabil da fase da despesa “em liquidagdo™ no respectivo sistema orgamentario,
financeiro e contabil do Municipio e o posterior empenho.

11.10.  Apos o registro contdbil da fase da despesa “em liquidag@o™ o Setor de Compras do
Municipio e a correspondente documentagiio devera ser encaminhada aos responsaveis
pelos atos que compdem a fase da liquidagéo, a saber:

[ — Gestor/Fiscal do contrato — para proceder a conferencia da regularidade das
condigdes e especificidade dos bens e/ou servigos prestados pelo fornecedor em conformidade com
as condi¢des da contratagiio e consequente emissdo do Termo de Recebimento definitivo do objeto:
bem como se, os bens entregues ou os servigos prestados atendem as especificagdes dispostas neste
edital, nos termos do Art. 63 da Lei n°. 4.320/64.

11.11.  Se durante a liquidagdo for identificado erro ou falha documental sanavel, salvo em

caso de ma-fé, o credor tera até 05 (cinco) dias uteis para sanar, apOs este prazo a
obrigagio de pagamento terd sua exigibilidade suspensa e sera excluida da respectiva
ordem cronologica.

11.12. O fornecedor sera reposicionado na lista classificatoria a partir da regularizagdo das
falhas e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal, momento em que
serd reiniciada a contagem dos prazos de liquidagdo e pagamento oponiveis & unidade
administrativa contratante.

11.13. Em ndo sendo detectada nenhuma pendéncia, o gestor do contrato emitird o ATESTO
e encaminharé toda a documentaciio a TESOURARIA para fins de pagamento; nos termos
do Capitulo IIT, do Art. 12 a 14 da Resolugio N°. 032/2016 — TCE 01.11.2016; salvo o que
reza o Art. 11, § tnico.

11.14. A tramitagio entre o protocolamento ¢ a liquidagdo regular das despesas deverd
ocorrer no prazo maximo de:
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I - Até 0 15° dia subsequente a apresentagdo dos documentos para despesas provenientes de
contratos cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto nos pargrafos 1° e 2° do item 9.2.1. acima:
e’

II'- Em 45 dias corridos contados da apresentagdo dos documentos, para os demais
casos.
11.15.  As obrigagdes de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a

Administragdo Publica Municipal terdo como marco inicial a apresentag@o do documento
de cobranga (Nota Fiscal ou Fatura), devidamente acompanhada da apresenta¢do dos
documentos comprobatorios da manuten¢io dos requisitos exigidos no contrato.

11.16. O pagamento serd efetuado mediante ordem bancaria emitida em favor da empresa
contratada, serd efetuado apos expedicio da ordem de pagamento a que se refere o art. 64
da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronologica das
exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos no prazo maximo de:

[ - Até 0 5% dia util subsequente ap6s o atesto para as despesas provenientes de
contratos cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto do inciso II do artigo 24 ¢ do § 3° do art. 5°
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com relagdo as obrigagdes de baixo valor, assim definidas
nos termos do § 3° do art. 3° da Resolugdo N°. 032/2016 — TCE 01.11.2016;

I - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos; como preveé
a alinea *“a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

11.17. Nao serdo pagos créditos, ainda que certificados. enquanto houver outro mais bem
classificado, custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio
encerrado.

Paragrafo unico. Havendo créditos certificados e ndio pagos em virtude de mora
exclusiva da Administragio Puablica na certificacdo de obrigagdo mais bem
classificada, o gestor do contrato e/ou o respectivo fiscal adotardo as providéncias
necessarias a regularizag@o do fluxo de pagamentos.
11.18.  Havendo recursos disponiveis para solver obriga¢iio de natureza contratual e onerosa
que esteja na ordem de classificagdo ¢ vedado o pagamento parcial de crédito.

§ 1°. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade financeira para o
pagamento integral, hipdtese em que o saldo a pagar permanecer4 na mesma ordem de
classificagéo;
§ 2° Poderd ser justificada ainda a néo efetivagdo do pagamento nos prazos previstos
nos incisos I e Il do item 11.2.3.1, acima, nos casos que as datas de quitagio
coincidirem com o periodo de substitui¢io de titulares da conta bancaria da fonte
pagadora afetada, até que a instituigdo bancéria libere a movimentagdo através desses.
§ 3% O fornecedor que, por razdes particulares, nao dispor de conta bancaria para
recepcionar o pagamento através de transferéncia eletronica, prevista na legislagdo
para os casos de quitagdo com recursos federais, este serd automaticamente suspenso a
classificagéo da ordem cronoldgica até que seja sanada essa condigdo.

I1.19. Ocorrendo qualquer situag@io que impega a certificagéo do adimplemento da obrigagéo

ou quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execugdo do
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contrato ou a documenta¢do apresentada, a respectiva cobranga perante a unidade
administrativa contratante sera tornada sem efeito, com a consequente exclusio da lista
classificatoria de credores.

12. PARA EFETIVACAO DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA

12.1.Antes do pagamento, a Administragdo realizara consulta nos 6rgdos competentes para
verificar a manutengdo das condig¢des de habilitagdo da contratada.

12.2.Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, proceder-se- 4 a sua
adverténcia, por escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contratada
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

12.3.0 prazo do subitem anterior poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da Administrago;

12.4.Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragio
comunicard aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado
pela Administragdo, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos;

12.5.Persistindo a irregularidade, a Administragdo adotara as medidas necessarias a rescisdo do
contrato em execugao,

12.6.Havendo a efetiva prestagdo do servigos licitados, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisd@o contratual, caso a CONTRATADA ndo
regularize sua situagao junto aos 6rgdos competentes;

12.7.Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade do
orgdo ou entidade contratante, ndo serd rescindido o contrato em execu¢do com a
CONTRATADA

12.8.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo
financeira devida pelo Municipio de Serra Caiada/RN, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagdo, tera a aplicagdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

X 6
I = 100 —I=100 —I=1 0,0001644
365 365
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TX = Percentual da taxa anual = 6%

13. DO _REAJUSTE _E DA MANUTENCAO DO _EQUILIBRIO ECONOMICO.-
FINANCEIRO

13.1.0 reajuste de pregos poderd ser utilizado na presente contratagdo, desde que seja

observado o interregno minimo de 01 (um) ano da data-limite para apresentacdo das
propostas constante deste edital, em relagfio aos custos necessarios a execugdo do objeto:

13.2.Sera considerado indice inicial o da data da apresenta¢do de proposta, com base na
seguinte formula (Decreto n° 1.054/94 e Lei n° 10.192/01):

R=VxI-TIo

lo

Sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servico;

[ = Indice relativo ao més do reajuste:

lo = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da

entrega da proposta da licitacdo.

13.3. O indice a ser utilizado para o céalculo do reajustamento do contrato é o IPCA ou outro

indice que venha a substitui-lo:
13.4. Cabera a contratada a iniciativa e o encargo da apresenta¢do da memoria de célculo do reajuste
a ser pleiteado, cuja aprovagdo do percentual de reajuste devera ser negociada e aprovada pelo
contratante, observando-se os valores praticados no mercado a época de sua concessio para
fornecimentos compativeis com o objeto da contratagdo;
13.5. E vedada a inclusio. por ocasido do reajuste de itens de materiais e insumos nio previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convengdo coletiva;
13.6. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
corridos, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagido dos custos:
13.7. Os reajustes serio formalizados por meio de apostilamento e néo poderdo alterar o equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos;
13.8. O prazo referido no subitem 12.6 ficars suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
deixar de apresentar a documentagdo solicitada pelo contratante para a comprovagdo da variagio dos
custos;
13.9. Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato
serdo objeto de preclusdio com o encerramento do contrato;
13.10. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdio suas vigéncias iniciadas do
interregno minimo de 01 (um) ano da data de ocorréncia do fato gerador que deu causa ao reajuste,
ou seja, do aniversario da data-limite para apresentagdo das propostas constante deste edital, em
relagdo aos custos com materiais e insumos necessérios a execugdo do objeto contratado;
13.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo exclusivamente para os itens que o motivaram, e
apenas em relagdo a diferenga porventura existente;
13.12. O reajuste ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao
do equilibrio econdmico-financeiro dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

13.12.1. Durante a vigéncia do processo, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
exceto na hipotese, devidamente comprovada, de ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do
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inciso II, do art. 65 da Lei n° 8.666/93, e Artigos 17, 18 e 19 do Decreto Federal N°. 7.892/13; ou em
caso de redugdo dos pregos praticados no mercado.

13.12.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situa¢do prevista na alinea “d”, do
inciso II, do art. 65 da Lei n. ® 8.666/93, a Administragdo, se julgar conveniente, podera optar por
cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

13.12.2. Os contratantes (contratante e contratado) tém direito ao equilibrio econémico
financeiro do contrato, procedendo-se a revisdo do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra
varia¢do de precos dos produtos, objeto desta licitagdo; por orgdo regulador ou Variagio do Mercado,
que seja imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere
excessivamente as obrigagdes pactuadas no presente instrumento.

§ 1" A contratada, quando for o caso, deverd formular & Administragdo requerimento
para a revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de aumento de pregos.

I - a comprovagéo sera feita por meio de documentos, tais como o levantamento de todas as
despesas para a prestagdo de servigo, alusivas a época da elaboragdo da proposta e do
momento do pedido de revisdo do contrato; aumento de saldrios de funcionarios, aumento de
locagdo da sede da empresa, se esta ndo for propria, e outros casos ndo definidos, mas que
influa no valor da presta¢ao dos servigos ora licitados.
IT - junto com o requerimento, a contratada deverd apresentar planilhas de custos comparativa
entre a data da formula¢do da proposta ¢ do momento do pedido de revisdo do contrato,
evidenciando o quanto o aumento de pregos ocorrido repercute no valor total pactuado.
IIT - A Administragdo, reconhecendo o desequilibrio econdmico-financeiro, procederd a
revisio do contrato, que serd realizada nos termos do §8° do Artigo 65 da Lei N°.
8.666/93 Nestes termos; diferentemente do aditivo, apostilamento ndo precisa ser publicado
na imprensa oficial, nos termos do art. 61, pardgrafo unico, da Lei ns 8.666/93. Outra
caracteristica da apostila que ndo ha necessidade da assinatura do contratado ou sua anuéncia,
bastando seu conhecimento, que se faz pela remessa de uma de suas vias, permanecendo outra
juntada ao contrato. Ademais, usa-se a apostila para altera¢des de menor relevancia sobre as
quais 6rgdo podera decidir independentemente da anuéncia do contratado.
IV - O Tribunal de Contas da Unido esclarece o conceito e as caracteristicas da apostila no seu
manual Licitagdes Contratos: orientagdes basicas: Apostila é a anotagdo ou registro
administrativo que pode ser:
A - Feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos habeis que o
substituem, normalmente no verso da ultima pagina do contrato; juntada por
meio de outro documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos
habeis.
B - A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos: variagdo do valor
contratual decorrente de reajuste previsto no contrato; compensagdes ou
penalizagGes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento; empenho de
dotagdes orgamentarias suplementares até limite do seu valor corrigido.

Acordio n°®219/2004, Plendrio - TCU
Formalizar, mediante simples apostilamento, as altera¢bes de valores
decorrentes de reajustes previstos no proprio contrato, em consondncia com
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art. 65, §8° da Lei 8.666/93, evitando utilizagio de aditamentos contratuais
para esse fim.
§ 2° Independentemente de solicitagdo, a Administra¢@o podera convocar a contratada
para negociar a redugfio dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e
nas especificagdes indicadas na proposta, em virtude da redugdo dos precos no
mercado.
§ 3° As alteragdes decorrentes da revisio do contrato PODERAO ser publicadas na
[mprensa Oficial, tendo em vista, tratar-se de Apostilamento.

14. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93, a responsabilidade pela gestio desta
contratagdo ficard a cargo da Secretaria/Coordenadoria de deste municipal,
atraves do servidor designado, que também serd responsével pelo recebimento e atesto do documento
de cobranca.

14.2. A gestao e fiscalizagdo deste Contrato serdo realizadas por servidores indicados e designados
por ato do Prefeito (a) Municipal.

14.3. A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdio ndo eximird o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sio de sua competéncia.

14.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
contratada, os titulares da fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao Orgdo de
administra¢do do contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as sangOes previstas
na lei, no Edital, Termo de Referéncia e na Minuta de
Contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

5. DA SUBCONTRATACAO

15.1 Néo sera admitida a subcontratagio do objeto licitatorio.

16, DA ALTERACAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdio da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.

Serra Caiada/RN, 26 de maio de 2022.
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GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N” 248/2022 - GP, DE 29 DE ABRIL DE 2022,

O PREFEITO MUNICIPAL DE SERRA CAIADA/RN,
usando das atribuigdes legais ¢ da competéncia que lhe confere
0 inciso V do art. 33 da Lei Organica do Municipio e
especialmente aos ditames do Regime Juridico Unico do
Servidor Municipal.

RESOLVE:

Art. 1°. DESIGNAR a Sra. FRANCWISSE MARRY
GOMES DA SILVA LIRA, Matricula n° 04018, para
responder interinamente pelo cargo de Secretdria de
Administragio e Recursos Humanos, pelo periodo de
02/05/2022 a 31/05/2022, periodo este de férias da titular do
cargo EMMANUELLI SUERDA PRAXEDES,

Art. 2°, Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagio.
Art. 3° Publique-se, cumpra-se.
Serra Caiada — RN, 29 de abril de 2022,

JOAO MARIA ANDRADE FURTADO FILHO
Prefeito Municipal

Publicado por:
Emmanuelli Suerda Praxedes
Codigo Identificador;:66386E55
Matéria publicada no Didrio Oficial dos Municipios do Estado
do Rio Grande do Norte no dia 02/05/2022. Edi¢do 2769
A verificagio de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o ¢ddigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/femurn/




