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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n.® 220016/2020

1. INTRODUCAD

O Presente Termo de Referéncia trata de CONTRATAGCAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO TECNICO DE PREPARAGAQ E DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS FiSICOS, INCLUINDO O FORNECIMENTO DO SCANNER, conforme quantitativos informados a

sequir.
2. OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO TECNICO DE PREPARAGAQ E DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS FiSICOS, INCLUINDO O FORNECIMENTO DO SCANNER com o objetivo de atender e dar apoio
logistico aos eventos promovidos pelo municipio de Serra Caiada/RN.

3. ESPECIFICACOES/DESCRICOES DO OBJETO

3.1. ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTITATIVAS
| - Especificacdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo s80 minimas e de atendimento obrigatorio.
mem , DESCRICAQ UNIDADE QUANT. |
Contratacdo de empresa especializada para realizar os servicos de triagem, '
digitalizagdo, indexacdo e organizagdo de documentos plblicos
administrativos desta Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN. (Servigos 950,000 onkdado
de digitalizagdo — valor por imagem gerada apds o tratamento dos :
documentos
Papel A4 até Oficio 216x330

O valor unitario e total orgado e estimado para a presente contratagao, sera sigiloso com base no §§ 1° e 2° do Artigo
15 do Decreto N°. 10.024, de 20 de setembro de 2019.

Valor estimado ou valor maximo aceitavel

Art. 15. O valor estimado ou o valor maximo aceitével para a contratagdo, se ndo constar expressamente do
edital, possuiré carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e permanentemente aos érgéos de controle
extemo e intemo.

§ 1°0 cardter sigiloso do valor estimado ou do valor méaximo aceitavel para a contratagao sera fundamentado
no § 3°do art. /° da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no arl. 20 do Decrelo n® 7.724, de 16 de
maio de 2012,

§ 2° Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratagéo serd
tomado publico apenas e imediatamente apés o encerramenito do envio de lances, sem prejuizo da
divuigacdo do detalhamento dos quantitafivos e das demais informagies necessarias & elaboracdo das
propostas.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
Compete a CONTRATADA a execug3o do processo de digitalizagio dos documentos objeto da contratagao, que

devera ser realizado (preparagao, digitalizacio e concluséo), do acervo processual fisico, conforme abaixo:
4.1. Preparagao: consiste na higienizacdo e organizacao do material a ser digitalizado, bem como definicdo das
técnicas para recuperar 0s documentos a serem digitalizados seguindo criteriosamente os seguintes passos: \@(
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a) Remocéo do pé e demais sujidades a seco.

b) Remogdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou grampos, clips. insetos. &
outros agentes que provocam a deterioragio dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em
uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade & somente digitalizar a pagina apds a reprodugdo do original por
fotocpia.

c) Preparagio dos documentos para o processo de digitalizagdio, com a realizagdo das tarefas lais como
desencadernago, retirada de grampos, verificagdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento
destes.

d) Selecdo dos documentos para digitalizag3o e armazenamento na localizagio fisica de onde foi exiraido.

4.2. Digitalizacdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separacdo por “pegas processuais’) observando
rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuragio do processo de digitalizacdo, contraste, resolucao,
supress3o de fundos (ulilizando software apropriado) & insercBo dos lotes de documentos para leitura pelo scanner,
gerando os arquivos de imagem no computador.

b) Tratamento de Imagens com comegdo (ajuste vertical, eliminagdo de sujeiras) e aplicagdo de filiros (conirasie €
clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA
digitalizar os documentos tanias vezes quantas bastem parz aflingir a fidelidade dos documentos originais
apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no
quantitativo didrio produzido.

c) Ingerg3o de indice de busca e localizag3o da sequinte forma: pastas proprias. Tudo a ser definido até o momento
da assinatura do contrato.

d) Exportacio dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF, aptos a serem imporiados
para sistema gerencial através de upload.

&) Restabelecimento da encademac3o original do processo.

f) Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma que ndo
haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos, folosfimagens
ou qualquer coisa que torne questionave| a identidade entre o documento digitalizado e o original.

g) A qualidade da resolugio padrdo de digitalizagio das paginas deve ser definida pelo NTI, obedecendo no minimo
200dpi, devendo a contratada tomar todas as providéncias necesséarias para atender a digitalizag3o nesta resolucao.
h) Armazenamento de documentos eletronicamente e permitir acesso por computador.

) Acesso aos documentos de forma gréfica, ou seja, através de pastas, possibilitando assim a localizagdo mais
rapida de documentos.

4.3. CONCLUSAQ: Disponibilizagio dos arquivos digitalizados para consulla e insercdo pelos servidores da
Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN.

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAQ

A presente licitagio tem por objetivo a CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO TECNICO DE PREPARAGAO E DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS FiSICOS, INCLUINDO O FORNECIMENTO DO SCANNER com o objetivo de transformar
os documentos fisicos ou imagens do arquivo geral do do Poder Executivo Municipal de Serra Caiada/RN
em arquivos digitais.

Desta forma, o extenso arquivo documental em papel podera ser armazenado em sistemas e midias
computacionais mais facilmente controlaveis e acessiveis ao pablico. ’
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O objetivo primeiro da contratagdo dos servigos € facilitar o acesso ao grande acervo documental
armazenado no arquivo Ceniral da Prefeitura, cujas pesquisas sdo frequentes, em especial aos dossiés
funcionais, processos licitatérios e prestagbes de contas pdblicas. Além de atendimento ao piblico interno
da Prefeitura & aos drgdos de controle extemno & de fiscalizagdo (Tribunais de Contas, Ministérios Plblicos,
efc.), em ouira vertente, temos o governo eletrdnico, cujo objetivo & a utilizag3o dos meios eletronicos para
tornar a administrago plblica acessivel ao cidaddo.

O gerenciamento da informag8o garante: que sua obtengdo seja rapida, simultdnea; que o volume de dados
redundantes nGo gere custos de armazenamento, distribuicdo e processamento; que os registros sejam
mantidos, para cumprir a exigéncia legal, necessidade de organizagdo propiciando um sislema seguro de
identificac3o por ceriificacdo eletrinica. Assim, esperamos com a presente confratagdo de servigos a
disponibilizagdo de tecnologia apropriada para a organizagio e controle de documentos em formato
gletrbnico e no papel, objetivando dotar a administragio piblica de ferramenta tecnolégica capaz de
controlar e organizar os documentos gerados pela Municipalidade, preocupados com a reducdo de extravio
de documentos, sequranca na guarda e armazenamento, celeridade na obtengdo de informagdes e controle
padronizado.

6. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

6.1. Os servicos ora pretendidos podem ser considerados “bem comum”, haja vista suas descrighes serem
usuais de mercado, detalhadas objetivamente nas especificagbes & encontrados no mercado, de forma que a
escolha do produto, alendidas as especificagfes, pode ser feita exclusivamente pelo menor prego.

7. PRAZO DOS SERVICOS:

7.1. Os servicos serdo executados de forma continuada conforme descrilo neste Termo de Referéncia pelo
periodo de 12 (doze) meses, cuja contratagio podera ser promogada por iguais e sucessivos periodos,
limitados a 60 (sessenta) meses

7.2, Os servigos deverdo iniciar-se em até 10 (dez) dias apds a data da assinatura do contrato

8. DAS OBRIGAGOES

DA CONTRATADA:

|. Assinar a ARP/Contrato em até 05 (cinco) dias contados da convocagdo para sua formalizagao pela
Contratante.

Il. Atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia da Ata no limite do guantitativo registrada;

lll. Providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado,
devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com materiais, equipamentos, insumos, méo de
obra, impostos, taxas, tarifas, encargos socisis e trabalhistas e demais despesas necessarias & perfeita
execucdo dos servigos;

IV. Orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado, resolver quaisquer imprevistos,
inclusive a corregao de situaghes adversas, para o perfeito desenvolvimento dos servigos;

V. Cabera 8 CONTRATADA fornecer os demais materiais e scanners com velocidade ndo inferior a 70ppm
e capazes de suporar o volume didrio e mensal de digitalizaches, eslabilizadores, copiadoras, nobreaks,
softwares, cabos elétricos elou adaptadores compativeis com o padrao existente no ambiente de prestacdo dos
servigos eic) que entender necessarios a prestacdo dos servigos contratados;

VI. A Contratada serd responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos equipamentos e
maleriais, tais como: manutencgdo corretiva e preventiva, substituicio de pegas. caso necessario substituicio do
proprio scanner, deslocamento, transporte e seguro, dentre oulras necessarias a perfeita execucdo contratual;

J
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VIl. A Contratada devera assumir integral responsabilidade legal, administrativa e iécnica pela boa
execucdo, eficiéncia e qualidade dos servigos, obrigando-se a reparar, corrigir, remover, substituir, s suas
expensas, no total ou em parte, o objeto dos servigos em que se verificarem vicios ou incomegdes
comprovadamente resultantes da execugao;

VIil. Ao término do contrato, todos os mobilidrios, materiais e equipamentos instalados em decorréncia desla
licitagdo deverdio ser refirados dos locais acima citados no prazo de 05 (cinco) dias dteis, a pariir da
comunicagdo da Contratante, podendo o referido prazo ser profrogado a critério da Administragdo, mediante
solicitagao formal da CONTRATADA, dirigida ao Gestor do Contrato;

[X. Permitir e facilitar a fiscalizac3o por parte da Contratante;

X. Responsabilizar-se por todos os danos ou prejuizos que vier a causar & Confratante, seus bens, pessoas
ou bens de terceiros, em decorréncia do descumprimento das condigbes aqui definidas, por falha na execugdo
dos servigos ou por emprego de pecas inadequadas;

Xl. Responsabilizar-se pelo exato cumprimento de todas as obrigagbes e exigéncias decomentes da
legislac3o trabalhista e previdenciaria, ficando claro inexistir entre seus empregados e a Contratante vinculo
empregaticio ou de qualquer outra natureza, razdo pela qual correrdo por sua conta exclusiva todos os dnus
decorrentes de rescisies de coniratos de trabalho e atos de subordinagdo de seu pessoal;

Xll. Assumir as responsabilidades por todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes de trabalho quando, em ocoméncia da espécie, forem vitimas seus empregados no
desempenho dos servigos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos em dependéncias da Contratante;

XlIl. Responsabilizar-se, unilateraimente, pela seguranca e integridade de todos os equipamentos utilizados
antes, durante a execugdo dos servigos e apos a realizagdo do evento;

XIV. Manter, durante toda a execugdo da contratago, as condigbes da habilitagio e qualificagdo exigidas na
licitagao;

XV. Ressarcir & Administragio Publica o equivalente a todos os danos decorrentes de paralisago ou
interrupcao do objeto contratado, exceto quando isso ocomrer por exigéncia da Contratante ou ainda por caso
fortuito ou forga maior;

XVI. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza impostas pela Contratante
em decoméncia de descumprimento de qualquer cldusula ou condigdo do instrumento contraiual, dispositivo
legal ou regulamento, por sua parte, inclusive os horarios de entrega;

XVII. Comunicar & Contratante em tempo habil, por escrito, fatos ou anormalidades que venham a prejudicar
a perfeita execucdo dos servigos, viabilizando a interferéncia da Contratante e a corregdo da siluagdo
apresentada.

DA CONTRATANTE:

I. Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficacia de sua proposta, para assinatura da Ata/Contrato;

Il. Publicar o extrato da Ata/Contrato na forma da Lei;

lll. Solicitar, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a execugdo dos servigos,mediante
instrumento contratual, Nota de Empenho/Ordem de Servigos;

IV. Designar o Gestor da Ata/Contrato e o Fiscal do Contrato;

V. Acompanhar e fiscalizar a execugao da contratag3o;

V1. Comunicar, imediatamente, as imegularidades verificadas na execugdo da contratagao;

V. Recusar-se a receber o objeto licitado, caso este esteja em desacordo com a proposta apresentada pela
Contralada, fato que sera devidamente caracterizado e comunicado & empresa, sem que a esta caiba direio de
indenizagdo;

Vil Observar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas por parte da Contratada todas as
condicbes de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagdo, bem assim, a compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

IX. Cancelar as ordens de servigo, mediante comunicagio a Contratada, ndo cabendo qualquer dnus ao
mesmo, caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 3 (trés) dias da data prevista para a
realizagdo do evento;
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X. Solicitar reunido prévia, antes da realizagdo do evento, com a equipe da Contratada, para dar as
orientagdes que se fizerem necessérias;

Al Indicar o local para execugdo dos servigos;

XlI. Promover, por intermédio de servidor designado, o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagio dos
servicos, rejeitando aqueles que ndo atenderem a qualidade exigida, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e exigindo medidas corretivas por parte da Contratada;

Xlll. Atestar as Notas Fiscais e efetuar o pagamento, pelos valores efetivamente comprovados na execucéo
dos servigos prestados nos prazos estabelecidos;

AIV. Notificar & Contratada, fixando-lhe prazo para corregdo das imegularidades enconiradas nas execucgdes
dos servigos;

XV. Aplicar a Coniratada as penalidades regulamentares contratuais;

XVl. Nos casos de disponibilizagdo de equipamentos efou outros materiais pela CONTRATANTE &
CONTRATADA, esta se responsabiliza pela integridade dos equipamentos e/ou materiais que estiverem sob os
seus cuidados, ressarcindo a CONTRATANTE, quaisquer despesas decorrentes de sua ma utilizacio, regra que
se impde as demais Secretarias.

9. PENALIDADES E SANGCOES
9.1. Comele infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n®. 10.520, de 2002, a Coniratada
que:
9.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em decorréncia da contratagéo;
9.1.2. Ensejar 0 retardamento da execugdo do objeto;
9.1.3. Fraudar na execucdo do contrato;
9.1.4. Comportar-se de modo inidGneo;
8.1.5. Cometer fraude fiscal;
9.1.6. Nao mantiver a proposta.

9.2. Comete ainda infragdo administrativa, a Contratada que:
9.2.1. Fizer declaragdo falsa

9.3. A Contratada que cometer qualquer das infragbes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

9.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acametem prejuizos significativos para a
Contratante;

9.3.2. Multa moratoria de até 1% (um por cento) por dia de airaso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

9.3.3. Multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo
total do objeto;

9.34. Em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima. sera
aplicada de forma proporcional a obrigag&o inadimplida;

9.3.5. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Serra Caiada, pelo prazo de até dois
anos;

9.3.6. Impedimento de licitar e contratar com a Estado e Uni&o com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

9.3.7. Declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
05 molivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propra autoridade que
aplicou a penalidade. que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Conlratante pelos prejuizos
causados.

9.4. Tambem ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n® 8.666, de 1993, a Contratada que:
9.4.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimentc de

quaisquer tributos; [ \J}/
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9.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitago;
9.4.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contralar com a Administragao em virtude de atos ilicilos
praticados.

9.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pelo Municipio de Semra
Caiada, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades cabiveis.

9.6. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Serra Caiada ou a Administragao
Plblica poderfio ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados, quando possivel.

9.7. Havendo agbes comissivas ou omissivas por parte da conlratada que, embora ndo estejam previsias neste
Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da Administragio Publica e ensejem possibilidade de
punigio por parte do Municipio de Serra Caiada, estas serfo levadas ao conhecimento da autoridade superior
responsavel com a finalidade de se tomar as devidas providéncias.

9.8. A aplicacio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo adminisiralivo que assegurara o
contraditorio @ a ampla defesa & Confratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n” 9.784, de 1989,

9.9 A autoridade competente, na aplicag3o das sancgdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infralor,
o cardler educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

9.10. As penalidades ser3o obrigatoriamente regisiradas no cadastro de prestadores de servico do municipio.

10. DO PROCEDIMENTO PARA COBRANCA E PAGAMENTO

10.1. DO DOCUMENTO DE COBRANGA

10.1.1. A CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga, que discrimine de forma detalhada, os

objetos entregues, além da comprovagdo de que cumpriu as seguintes exigéncias, cumulativamente:
a) Cerfidao de regularidade com a Seguridade Social;
b) Certid@o de regularidade com o FGTS;
c) Certido de regularidade com a Fazenda Federal,
d) Cerliddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
e} Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas.

10.1.2. Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela CONTRATADA, no Setor de Prolocolo ou de
Compras, localizado a Rua Getllio Vargas, N°. 47, Centro, Serma Caiada/RN, CEP; 59.245-000, Prefeitura Municipal de
Serra Caiada/RN - CNPJ: 08.078412/0001-56.

10.1.3. Caso o objeto coniratado seja faturado em desacordo com as disposigbes previstas no Edital, no Termo
de Referéncia e no instrumento contratual ou sem a observincia das formalidades legais pertinentes, a CONTRATADA
devera emitir e apresentar novo documento de cobranga, ndo configurando atraso no pagamento.

10.1.4. Apos o atesto do documento de cobranga, que deverad ocorrer no prazo de ate 05 (cinco) dias uteis
contados do recebimento do documento de cobranga no protocolo do Municipio, o gestor do contrato deveréd encaminha-
lo para pagamento.

10.2. DO PAGAMENTO

10.2.1. A licitante credora, classificada em primeiro lugar, mensalmente, apés o término do més, realizara o
PROTOCOLAMENTOQ DA SOLICITAGAO DE COBRANGA junto ao setor de PROTOCOLO e emitira a nota fiscal de

P
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servigos em nome DO ORGAQ emissor da ORDEM DE SERVICOS com o respectivo CNPJ, que tera como base o0s
pregos unitarios finais ofertados na fase de lances verbais desta licitago, a qual acompanhara a solicitagdo de cobranga
acima citada, sendo a data deste protocolo contado como o inicio do PROCEDIMENTO DE LIQUIDAGAC DA DESPESA,
&, por conseguinte 0 LANCAMENTO DO BENEFICIARIO DO DOCUMENTO DE COBRANGA NA LISTA DE CREDORES
QUE REALIZARAM O PROTOCOLO DA DOCUMENTAGAQ DE COBRANGA, nos termos do Art. 5° da Resolugao N°.
032/2016 - TCE 01.11.2016.

§ 1° Os credores de obrigagbes de baixo valor sero ordenados separadamente, por fonte diferenciada de
recursos, em lista classificatdria especial de pequenos credores.

§ 2° Considera-se de pequeno valor as despesas com prestagdo de servigos e aquisigbes de materiais, no limite
estabelecido nos termos do inciso Il do artigo 24 e do § 3° do artigo 5°, ambos da Lei n° 8.666, de 1993.

10.2.1.1 - Devidamente protocolada, a solicitagiio de cobranga, juntamente com a documentagdo que
Ihe foi anexada, devera ser encaminhada, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, pelo Setor de Compras ao Setor de
gestao orgamentario-financeira para que este proceda ao registro contabil da fase da despesa “em liquidacdo™ no
respectivo sistema orgamentario, financeiro e contabil do Municipio e o posterior empenho.

10.2.1.2 - Apés o registro contabil da fase da despesa “em liquidagdo” o Setor de Compras do Municipio
e a comespondente documentacdo devera ser encaminhada aos responsaveis pelos atos gue compdem a fase da

liquidacdo, a saber;
| — Gestor/Fiscal do contrato — para proceder a conferencia da regularidade das condigtes e

especificidade dos bens elou servigos prestados pelo fomecedor em conformidade com as condigies da contratagac e
consequente emissao do Termo de Recebimento definitivo do objeto; bem como se, os bens entregues ou os servigos
prestados alendem as especificages dispostas neste edital, nos termos do Art. 63 da Lei n®. 4.320/64.

10.2.1.3 - Se durante a liquidagdo for identificado erro ou falha documental sanével, salvo em caso de
ma-fé, o credor tera até 05 (cinco) dias (teis para sanar, ap6s este prazo a obrigagdo de pagamento tera sua exigibilidade
suspensa e serad excluida da respectiva ordem cronolégica.

10.2.1.4 - No caso de interrupgdo da ordem cronoldgica, citada no itemn 9.2.1.3, o crédito suspenso sera
novamente inscrito na ordem cronologica apods ter sido comigido o ermo ou falha motivadora da suspensdc da
exigibilidade.

10.2.1.5 - O fornecedor sera reposicionado na lista classificaldria a partir da regularizagao das falhas
e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a contagem dos
prazos de liguidagao e pagamento oponiveis & unidade administrativa contratante.

10.2.1.6 - No caso de inadimpléncia do contratado junto a ente publico, observada durante o
procedimento de liguidaglo, caso o confratado ndo apresente sua regularidade fiscal dentro do prazo estipulado no
9.2.1.3, o valor inadimplido sera retido do montante a ser pago ao contratado.

10.2.1.7 - Em n&o sendo detectada nenhuma pendéncia, o gestor do contrato emitird 0 ATESTO &
encaminhara toda a documentagdo a TESOURARIA para fins de pagamento; nos termos do Capitulo Ill, do Art. 12 5 14
da Resolugio N°. 032/2016 - TCE 01.11.2016; salvo o que reza o Art. 11, § Unico.

10.22. A tramitagdo entre o protocolamento e a liquidagio regular das despesas devera ocorrer no prazo

méximo de:

| - Ateé o 15° dia subseguente & apresentag3o dos documentos para despesas provenientes de confratos
cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto nos paragrafos 1° € 2° do item 9.2.1. acima; &,

Il - Em 45 dias corridos contados da apresentagio dos documentos, para os demais casos.

10.23. As obrigagles de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a Administragéo Publica
Municipal terdo como marco inicial a apresentagao do documento de cobranca (Nota Fiscal ou Fatura), devidamente
acompanhada da apresentacdo dos documentos comprobatorios da manuteng@o dos requisitos exigidos no contrato.

10.2.3.1 - O pagamenio serd efetuado mediante ordem bancaria emitida em favor da empresa
contratada, sera efetuado apds expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320, de 17 de
margo de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos no
prazo maximo de:
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| - Ate o 5° dia Gtil subsequente apds o aleslo para as despesas provenienies de coniralos
cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto do inciso 1l do artige 24 e do § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, com relagdo as obrigagies de baixo valor, assim definidas nos termos do § 3° do art. 3° da Resolugdo N°
032/2016 — TCE 01.11.2016;

Il - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos; como prevé a alinea "a" do
inciso XIV do art. 40 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

10.24. Nao serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem classificado,
custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encermrado.

Paragrafo Onico. Havendo créditos certificados e n@o pagos em virlude de mora exclusiva da
Administragdo Publica na certificagdo de obrigag8o mais bem classificada, o gestor do contrato efou o
respectivo fiscal adotardo as providéncias necessarias a regularizagio do fluxo de pagamentos.

10.2.5. Havendo recursos disponiveis para solver obrigaco de natureza contratual e onerosa que esteja na
ordem de classificacdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

§ 1°. O pagamento parcial serd permitido se houver indisponibilidade financeira para o pagamenio
integral, hipbtese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de classificagio;

§ 2°. Podera ser justificada ainda a no efetivacio do pagamento nos prazos previstos nos incisos | e ||
do item 9.2.3.1, acima, nos casos que as datas de quitagdo coincidirem com o periodo de substiluicao
de titulares da conla bancaria da fonte pagadora afetada, até que a instituicgo bancana libere a
movimentagdo através desses.

§ 3° O fomecedor que, por razbes particulares, ndo dispor de conta bancaria para recepcionar o
pagamento através de transferéncia eletrdnica, prevista na legislaco para os casos de quitacio com
recursos federais, este serad automaticamente suspenso a classificagdo da ordem cronologica até que
seja sanada essa condigao.

10.2.6. Ocorrendo qualquer situacdo que impeca a certificagdo do adimplemento da obrigagdo ou quando o
contratado for notificado para sanar as ocoméncias relativas a execugio do contrato ou & documentagao apresentada, a
respecliva cobranca perante a unidade administrativa contratante sera tormada sem efeito, com a consequente excluséo
da lista classificatria de credores.

10.3. PARA EFETIVAGAOQ DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA

10.3.1. Antes do pagamento, a Administracdo realizara consulla nos ¢érgdos competentes para venficar a
manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada.

10.3.2. Constatando-se, a situacio de irregularidade da contratada, proceder-se- 8 & sua adverténcia, por
escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contratada regularize sua situaglo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

10.3.3. O prazo do subitem anterior poderd ser promogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragao;

10.3.4. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo comunicara
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto
4 existéncia de pagamento a ser efeluado pela Administracdo, para que sejam acionados o meios periinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

10.3.5. Persistindo a imegularidade, a Administrag@o adotara as medidas necessarias a rescisdo do contrato em
execu;do, nos autos dos processos administrativos comespondentes, assegurada & confratada a ampla defesa;

10.3.6. Havendo a efetiva entrega dos objetos licitados, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo contratual, caso a CONTRATADA nao regularize sua sifuago junto aos érgaos competentes;

10.3.7. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse pablico de alta relevancia,
devidamente jusiificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do drgdo ou entidade contratanle. ndo sera
rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA

10.3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA n&o tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pelo Municipio de Serra
Caiada/RN, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacéo, tera a aplicagao da

seguinte formula: @/’
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EM=1xN x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamenio;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = Indice de atualizagio financeira = 0,0001644, assim apurado:

X _6
| = 100 —1=100 —I=10,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. DO REAJUSTE E DA MANUTENCAOQ DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. O reajuste de precos poderd ser utilizado na presente contratacio, desde que seja observado o interregno
minimao de 01 (um) ano da data-limite para apresentacéo das propostas constante deste edital, em relagdo aos custos
necessarios a execucio do objeto:

11.2. Ser4 considerado indice inicial o da data da apresenta¢do de proposta, com base na seguinte formula (Decreto
n® 1.054/94 e Lei n® 10.192/01):

R=Vxl-lo
lo
Sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V' = Valor contratual do servigo;

| = Indice relativo ao més do reajuste;

lo = Indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos comrespondentes ao més da enirega da proposta
da licitagao.

11.3. O indice a ser ufilizado para o célculo do reajustamenio do conftrato & o Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro indice que
venha a substitui-lo;

11.4. Cabera & contratada a iniciativa e o encargo da apresentagio da memdria de calculo do reajuste a ser pleiteado,
cuja aprovagdo do perceniual de reajuste deverd ser negociada e aprovada pelo contratante, observando-se os
valores praticados no mercado & época de sua concessdo para formecimentos compativeis com o objeto da
contratagao;

11.5. E vedada a inclus@o, por ocasi@o do reajuste de itens de maleriais e insumos néo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tomarem obrigatorios por forga de instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou
convengao coletiva;

11.6. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo méximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos;

11.7. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo podergo alterar o equilibrio econdmico-
financeiro dos contratos;

11.8. O prazo referido no subitem 10.6 ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os alos ou deixar de
apresentar a documentacao solicitada pelo conltratante para a comprovagio da variagdo dos cusios;

11.9. Os reajustes a que a coniratada fizer jus e nao forem solicitados durante a vigéncia do contrato serdo objeto de
preclus3o com o encerramento do contrato;

11.10. Os novos valores confratuais decorrentes dos reajustes ter@o suas vigéncias iniciadas do inferregno minimo de
01 (um) ano da data de ocormréncia do fato gerador que deu causa ao reajuste, ou seja, do aniversario da data-limite
para apresentagdo das propostas constante deste edital, em relagdo aos custos com materiais € insUMOS necessarnos
a execugao do objeto confratado;

11.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocomerdo exclusivamente para 0s itens que o motivaram, & apenas em

relagdo & diferenga porventura existente; g Yy
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11.12. O reajuste no interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengac de equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

11.12.1. Durante a vigéncia do processo, os pregos registrados serdo fixos e ireajustaveis, exceto na hipolese,
devidamente comprovada, de ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d", do inciso II, do art. 65 da Lei n° B.666/93,
e Artigos 17, 18 e 19 do Decreto Federal N°. 7.892/13; ou em caso de redugéo dos precos praticados no mercado

11.12.1.1. Mesmo comprovada a ocomréncia de situagdo prevista na alinea °d”, do inciso Il, do arl. 65 da
Lei n. ° 8.666/93, a Administrag@o, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e iniciar ouiro processo
licitatdrio.

11.12.2. Os conlratantes (contratante e contratado) tém direito ao equilibrio econdmico financeiro do contrato,
procedendo-se & revisdo do mesmo a qualquer tempo, desde que ocoma variag@o de pregos dos produtos, objeto
desta licitagdio; por orgdo regulador ou Variagdo do Mercado, que seja imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacbes pacluadas no presente
instrumento.

§ 1° A contratada, quando for o caso, devera formular @ Administragao requerimento para a revisao do
conlrato, comprovando a ocoméncia de aumento de precos.

| - a comprovagao sera feita por meio de documentos, tais como lista de preco de fabricantes, notas fiscais de
aquisicdo de matérias-primas, de fransporte de mercadorias, alusivas & época da elaboragac da proposta e do
momento do pedido de revisdo do confrato; aumento de salarios de funcionarios, aumento de locagdo da sede
da empresa, se esta ndo for propria, e outros casos ndo definidos, mas que influa no valor da prestagdo dos
servicos ora licitados.
Il - junto com o requerimento, a contratada deveré apresentar planilhas de custos comparaliva entre a data da
formulag3o da proposta e do momento do pedido de revisdo do conirato, evidenciando o quanto o aumento de
pre¢os ocorrido repercute no valor total pactuado.
il - A Administrago, reconhecendo o desequilibric econdmico-financeiro, procedera a revis3o do contrato, que
seré realizada nos termos do §8° do Artigo 65 da Lei N°. 8.666/93.Nestes termos; diferentemente do aditivo,
apostilamento n&o precisa ser publicado na imprensa oficial, nos termos do ari. 61, paragrafo Unico, da Lei ns
8.666/93. Qutra caracteristica da apostila que no ha necessidade da assinatura do contratado ou sua anuéncia,
bastando seu conhecimento, que se faz pela remessa de uma de suas vias, permanecendo oufra juntada ao
contrato. Ademais, usa-se a aposfila para alteragies de menor relevancia sobre as quais orgdo podera decidir
independentemente da anuéncia do contratado.
IV - O Tribunal de Contas da Unido esclarece o conceito e as caracleristicas da aposfila no seu manual
Licitagbes Contratos: orientagbes basicas: Apostila é a anotagao ou registro administrative que pode ser.
A - Feita no termo de conirato ou nos demais instrumentos habeis que o subslituem,
normalmente no verso da Glima pagina do contrato; juntada por meic de outro documento ao
termo de conirato ou aos demais instrumentos habeis.
B - A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos: variagdo do valor contratual decorrente
de reajuste previsto no contrato; compensagdes ou penalizagdes financeiras decomrentes das
condigdes de pagamento; empenho de dotagBes orgamentarias suplementares atg limite do
seu valor corrigido.

Acérddo n® 219/2004, Plenario - TCU

Formalizar, mediante simples apostilamento, as alferagdes de valores decormentes de reajusies
previstos no proprio confrato, em consondncia com art. 65, §6° da Lei 8.666/93, evitando
utilizagdo de aditamentos contratuais para esse fim.

§ 2° Independentemente de solicitacdo, a Administragdo poderé convocar a contratada para negociar a
redugdo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificagdes indicadas na
proposta, em virtude da redugao dos pregos no mercado.

§ 3° As alteragoes decorrentes da revisdo do contrato PODERAQ ser publicadas na Imprensa Oficial,
tendo em vista, tratar-se de Apostilamento.
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12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

12.1. Constituirdo obrigagdes da CONTRATADA, além das especificadas na legislagao:

12.1.1. Entregar de forma sistemética e periodica, pelo prego contratado os servigos objeto deste edital, segundo
as necessidades e requisicies da Secretaria Requisitante.

12.1.2. Entregar o servigo especificado na Requisi¢@o de servigo, de acordo com as necessidades e 0 interesse
da Secretaria Requisitante, obedecendo rigorosamente os prazos e as condigdes estabelecidas neste edital.

12.1.3. Responsabilizar-se integralmente pela entrega, nos termos da legislagao vigente e exigéncias editalicias,
observadas as especificagbes, normas e outros detalhamentos, quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer
cumprir, por parie de seus empregados e prepostos, as normas da Secretaria Requisitante.

12.14. Atender, de imediato, as solicitagbes relativas & substituicio, reposicio ou troca do produto que nao
atenda a0 especificado.

12.1.5, Entregar o produto no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo impeditivo ou que
impossibilite assumir o estabelecido.

12.1.6. Assumir inteira responsabilidade quanto & garantia e qualidade do produto, reservando & Secretaria
Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaga aos padries especificados.

12.1.7. Comunicar imediatamenie & Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualguer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias

12.1.8. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega do
produto, seja por vicio de fabricag8o ou por agdo ou omissio de seus empregados.

12.1.9. Assumir inteira responsabilidade quanto & qualidade do produto entregue.

12.1.10. Responder direta e exclusivamente pela execucio do contrato de fonecimento, ndo podendo, em
nenhuma hipotese, fransferir a responsabilidade pelo fomecimento do produto a terceiros, sem o expresso
consentimento da Secretaria Requisitante.

12.1.11. Efetuar a troca do produto considerado improprio no prazo maximo de 02 (dois) dias, confado do
recebimento da nofificagdo ou aviso.

12.1.12. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e outros
advindos da execucdo do objeto, de forma a eximir a Secretaria Requisitante de quaisquer dnus e responsabilidades.

12.1.13. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente, por sua culpa ou dolo,

a causar 8 Secretaria Requisitante ou a terceiros, durante a execugdo do confrato de fornecimento, inclusive por
atos praticados por seus funcionarios, ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da Secrelana
Requisitante, podendo este, para o fim de garantir eventuais ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias:

a) deducdo de creditos da licitante vencedora;

b) medida judicial apropriada, a critério da Secretaria Requisitante.

12.1.14. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os arligos 12, 13e 17 &

27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

12.2. Constituirao obrigagdes da CONTRATANTE

12.2.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos:

12.2.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacbes constantes do Edital & da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

12.2.3. comunicar & Conftratada, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou iregularidades verificadas no objeto
formecido, para que seja substituido, reparado ou comigido;

12.2.4. acompanhar e fiscalizar 0 cumprimento das obrigactes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

12.2.5. efetuar o pagamenio & Coniratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma

estabelecidos no Edital e seus anexos;
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12.2.6. Convocar a licitante vencedora, em conformidade com o Inc. XXl do Art. 47 do Lei N°. 10.520/2002; o Art.
48 do Decreto N°. 10.024/2019; e o Ar. 64 da Lei n® B.666/93, para assinar a Ala de Regisiro de Prego/Caontrato
elou a retirada ou envio da AUTORIZAGAQ DE SERVICO nas condigdes previstas neste edital.

12.2.7. Proceder a aprovagdo ou desaprovagio da adesdo da Ala de Registro de Prego para as empresas
signatarias, se for o caso.

12.3. A Administragdo n@o responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente Termo de Contrato, bem comao por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Conftratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. DA GESTAO E DA FISCALIZACAQ DO CONTRATO

13.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93, a responsabilidade pela gesto desta contratagdo ficara a
cargo da Secretaria/Coordenadoria de deste municipal, atraves do servidor designado, gue
também sera responsavel pelo recebimento e atesto do documento de cobranga.

13.2. A gestdo e fiscalizagdo deste Contrato serdo realizadas por servidores indicados e designados por ato do
Prefeito (a) Municipal.

13.3. A omiss8o, total ou parcial, da fiscalizacdo ndo eximira o formecedor da integral responsabilidade pelos encargos
ou servigos que sao de sua competéncia.

13.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da contratada, os fitulares da
fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgdo de administragdo do contratanie, que fomara as
providéncias para que se apliquem as sangbes previstas na lei, no Edital, Termo de Referéncia e na Minuta de
Contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omisséo.

14. DA SUBCONTRATACAD

14.1 Nao seré admitida a subcontratagio do objefo licitatdrio.

15. DA ALTERACAO SUBJETIVA

15.1.E admissivel a fusdo, cisdio ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde gue sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagio exigidos na licitagéo original; sejam mantidas
as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo @ execugdo do objeto paciuado e haja a anuéncia
expressa da Administragdo a continuidade do confrato.

Serra Caiada/RN, 22 de junho de 2020.

Débora Daniela Silva da @ruz
Sec. Mun. de Administragdo e R
Matricula n® 141



