ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA rs._ 02
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
Rua Nossa Senhora da Conceigdo, 276, Centro, Serra Caiada/RN.
Telefones(0**84)3293-0038/0049/0052 —d;?;;c?%
Email:sec.admpmserracaiada@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

1 INTRODUGAO

1.1. O Presente Termo de Referéncia trata da contratagdo de empresa com vistas a nos possibilitar embasamento
para a promogdo da atualizagao e conseqiiente alteragéo de praticas e rotinas internas com énfase em
Recursos Humanos do municipio de Serra Caiada/RN , com a finalidade de promovermos atualizagdo dos
setores pertinentes, bem como possuir embasamento técnico para auxiliar na atualizagdo de leis municipais.

2. OBJETO

2.1. A Prefeitura municipal de Serra Caiada/RN pretende proceder com a Contratagdo de Servigo de confecgéo de
relatorios técnicos com fins de aprimorar as préticas e rotinas internas de Recursos Humanos, no intuito de dar condigoes
futuras para atualizag&o de leis municipais atendendo ao interesse Pablico e da coletividade, tendo em vista os principios
que regem a Administragéo Publica no Brasil.

3. ESPECIFICACOES/DESCRIGOES DO OBJETO

3.1, ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTITATIVAS
| - Especificagdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo s@o minimas e de atendimento obrigatério.

7 UNIDADE QUANT

01 Servigo de confecgdo de relatorio técnico com fins de i
aprimorar as préticas e rotinas internas de Recursos
Humanos, com énfase nos topicos que seguem:

e Indenizagdes;

e  Gratificagbes;

e Férias;

e Licengas;

e  Afastamentos;

e  Regime Disciplinar;

e  Processo Administrativo Disciplinar;

e  Magistério;

e Regime Proprio de Previdéncia;

Servigo 1

0 valor unitério e total orgado e estimado para a presente contratagéo, sera sigiloso com base no §§ 1° e 2° do
Artigo 15 do Decreto N°. 10.024, de 20 de setembro de 2019.

Valor estimado ou valor maximo aceitavel

Art. 15. O valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratagéo, se néo constar expressamente

do edital, possuira carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e permanentemente aos 6rgéos de
controle externo e interno. ﬁ/
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§ 1° O cardter sigiloso do valor estimado ou do valor méximo aceitavel para a contratagdo sera
fundamentado no § 3° do art. 7° da Lei n® 1 2527, de 18 de novembro de 2011, e no art. 20 do Decreto n°
7.724. de 16 de maio de 2012.

§ 2° Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor méximo aceitavel para a contratagéo sera
tornado publico apenas e imediatamente ap6s o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessérias & elaboragéo das
propostas.

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Considerando que o mundo juridico e administrativo esta em constante mudanga, a Prefeitura Municipal
de Serra caiada/RN precisa estar sempre de acordo com as leis e praticas corretas para promogao da
efetividade. Logo, a presente contratag&o visa atualizar as praticas e rotinas internas sobretudo na area
de Recursos Humanos com o fito de ndo somente atuar da forma correta, mas termos embasamento
para promover tambem as atualizagdes necessarias as leis pertinentes.

Outrossim, as Leis Municipais precisam estar sempre atuais em conformidade com os procedimentos
administrativos coerentes principalmente na seara de Recursos Humanos, visto que trata das formas de
ingresso na Administragéo Publica, direciona quanto &s promogdes, vacancias, direitos e vantagens,
estabilidade, indenizagdes, gratificaces, afastamentos, regimes disciplinares, procedimento
administrativo disciplinar e outros.

Na seara do Direito as atualizagdes legislativas séo costumeiras, bem como que 0s costumes € a
realidade que se vive hoje no municipio de Serra Caiada/RN é outro. Exemplo disso é o Regime Proprio
de Previdencia Social implementado no ano de 2013 com atualizagBes nos anos mais recentes, 0 que
tem influencia direta no Regime Juridico Unico municipal.

Logo, € imprescindivel a presente contratagdo para que a Administragao PUblica de Serra Caiada/RN
atenda, entre outros, aos Principio da Legalidade e Eficiéncia, visto que sem as referidas atualizagoes
nas Leis supracitadas estaremos com uma legislagdo municipal arcaica e sem qualquer ligagéo com a
realidade municipal.

5. METODOLOGIA

A presente contratagdo sera realizada por meio de PROCESSO LICITATORIO, observando 0s
dispositivos legais, notadamente 0s principios da Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002, publicada no
Diario Oficial da Unido em 18 de julho de 2002, pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
respectivamente, e demais legislagoes pertinentes e as condigoes, bem assim as exigéncias
estabelecidas em Edital.

6. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS PEQUENAS EMPRESAS (Art. 47 da Lei Federal n® 123/2006 e

Decreto Municipal n® 040/2020).

Considerando o tratamento diferenciado despendido as pequenas empresas e empresas de pequeno
porte nas contratagBes publicas com fundamento na Lei Federal n® 123/2006 e ainda a possibilidade de
fazer uso do instituto do regionalismo como ferramenta para alavancar o desenvolvimento economico e
social nos ambitos local e regional, caso na pesquisa mercadologica fique comprovada a participagao

de empresas dos portes supracitados, com a finalidade de promover o desenvolvimento regional,
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principalmente diante da ultima crise econdmica causada pelo surto do COVID-19 mundialmente, que
atingiu principaimente o comércio, principaimente referente aqueles de pequeno porte, opta-se pelo uso do
instituto do regionalismo na presente contratagéo.

PRAZO E LOCAL DA PRESTACAQ DE SERVICO

7.1.Prazo e Local da Prestagdo do Servigo.

8.

9,

7.1.1. A prestagao do servigo licitado dar-se-a em conformidade com este Termo de Referéncia e a
Emissio da Ordem de Servico emitida pelo PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA
demandante, obedecendo ao disposto no artigo 73, Inciso I, da Lei 8.666/93;

7.1.2. O servigo devera ser prestado de acordo com o especificado neste termo, no qual constam as
informagdes complementares principaimente quanto ao detalhamento das agdes, as quais deveréao ser
sequidas rigorosamente, no prazo de 02 (dois) dias a contar da data de emiss&o de ordem de servigo/ ou
assinatura do respectivo contrato de prestagéo de servigo que serao executados em prazo ndo superior
a 90 (noventa) dias;

7.1.3. Os servigos serdo executados de forma indireta, na sede do CONTRATADO, porém este visitara o
Municipio tantas vezes seja necessario para a plena eficacia da prestagao dos servigos pretendidos;

7.14. Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as legislagbes vigentes, com 0s
Conselhos de Classe e orientagdes dos Orgaos de Controle e Fiscalizagao;

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. S0 obrigagdes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:
8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do Contrato, através de um servidor ou comiss&o
especialmente designada;
8.1.2. Efetuar o pagamento na forma convencionada no Instrumento Contratual.
8.2. A Prefeitura ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Iniciar o objeto contratado em conformidade com as especificagées contidas neste termo, em até 02
(dois) dias, contados da entrega da ORDEM DE SERVICO e/ou assinatura do respectivo contrato de
prestagéo de servigo que n&o devera ser superior a 90 (noventa) dias;
9.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, suas obrigagées, salvo quando houver prévia anuéncia
da CONTRATANTE.
93 Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza dos servigos, s&o obrigagdes da
CONTRATADA:
9.3.1. Prestar os servigos em estrita conformidade com as legislagoes vigentes, determinagoes
do Conselho de Classe e orientagdes dos Orgaos de Controle e Fiscalizagao;
9.3.2. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados a CONTRATANTE ou a terceiros; €
933. Utlizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela
CONTRATANTE para a execugao dos servigos.
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PENALIDADES E SANGOES ADMINSITRATIVAS

10.1. Seréo aplicadas @8 CONTRATADA, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, as penalidades conforme a seguir:
10.1.1. Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacées;

10.1.1.1. Na hipotese de a CONTRATADA néo prestar o servio dentro dos padrdes estabelecidos no
Termo de Referéncia, caracterizar-se-a atraso, e sera aplicada multa de 1,0% (um por cento) por dia, até o maximo de
15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato;

10.1.1.2. O CONTRATANTE, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera recusar o objeto contratado,
mediante inexecugao total do contrato; ocasido na qual sera cobrada a multa relativa & recusa e ndo mais a multa diaria
por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranga sobre 0 mesmo objeto;

10.1.1.3. Em caso de recusa total do objeto contratado aplicar-se-4 multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor da contratagao.

10.1.1.4 Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo estabelecido no subitem
9113 deste Termo de Referéncia, as hipteses em que a contratada ndo apresentar situagao regular conforme
exigéncias contidas no Edital, neste Termo de Referéncia e no Contrato.

10.1.1.5 A multa aplicada em razéo de atraso injustificado néo impede que a Administragéo rescinda a
contratagdo e aplique outras sangdes previstas em lei.

10.1.2. Multa por Resciséo

10.1.2.1. Nas hipoteses de resciséo unilateral, deve ser aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o
valor da contratagao.

10.1.2.2. N&o deve haver cumulagdo entre a multa prevista neste artigo e a multa especifica prevista
para outra inexecugéo que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve ser aplicada a multa de maior valor.

10.1.2.3. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da garantia,
quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

10.1.2.4. O Municipio de Serra Caiada/RN podera suspender os pagamentos devidos até a concluséo
dos processos de aplicagao das penalidades.

10.1.2.5. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao cancelamento de sua
inscrigdo no Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como sera descredenciada do SICAF e, no que couberem,
as demais penalidades referidas no Capitulo IV da lei 8.666/1993.

10.1.2.6. As penalidades aplicadas a contratada seréo registradas no SICAF e sistema proprio do

municipio.
10.1.2.7. A contratada n&o incorrera em multa durante as prorrogagdes compensatorias expressamente
concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, fora maior ou de impedimento ocasionado pela Administragéo.

10.2. Sangdes Administrativas
10.2.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°. 10.520, de 2002, a
Contratada que:
10.2.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;
10.2.1.2. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
10.2.1.3. Fraudar na execugéo do contrato;
10.2.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;
10.2.1.5. Cometer fraude fiscal;
10.2.1.6. N&o mantiver a proposta.
10.2.2. Comete ainda infragdo administrativa, a Contratada que:
10.2.2.1. Fizer declaragéo falsa
10.2.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, s seguintes sangoes:
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10.2.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

10.2.3.2. Multa moratoria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

10.2.3.3. Multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

10.2.3.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

10.2.3.5. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Serra Caiada/RN, pelo
prazo de até dois anos;

10.2.3.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados e Municipios; com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.2.3.7. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados.

10.2.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada que:

10.2.4.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.2.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagéo;

10.2.4.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragédo em virtude de atos
ilicitos praticados.

10.2.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pelo Municipio
de Serra Caiada, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades cabiveis.

10.2.6. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Serra Caiada ou a
Administragéo Publica poderéo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados, quando possivel.

10.2.7. Havendo agbes comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora n&o estejam previstas
neste Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da Administragdo Publica e ensejem possibilidade de
punicdo por parte do Municipio de Serra Caiada, estas serdo levadas ao conhecimento da autoridade superior
responsavel com a finalidade de se tomar as devidas providéncias.

10.2.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de
1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

10.2.9. A autoridade competente, na aplicagéo das sangdes, levara em consideragéo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

10.2.10. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores de servigo do municipio.

10.2.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 05 (cinco) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

10.2.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, o
municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

10.2.13. A autoridade competente, na aplicagéo das sangdes, levara em consideragéo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo, observado o principio da
proporcionalidade.

10.2.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de préatica de infragéo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administragéo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragéo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e deciséo sobre a eventual instauragéo
de investigagéo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR. \j&/
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10.2.15. A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

10.2.16. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragéo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagéo de agente publico.

10.2.17. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN as sangdes
administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagéo perante a Administragéo Publica

DO PROCEDIMENTO PARA COBRANCA E PAGAMENTO

11.1. DO DOCUMENTO DE COBRANGA

11.1.1. A CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga de acordo com a produgéo apresentada da
prestagdo do servico solicitado, seguido de relatorio da prestagéo de servigo de forma detalhada da execugéo dos
servigos, contendo as etapas que ja conseguiu executar do referido servigo, aléem da comprovagéo de que cumpriu as
seguintes exigéncias, cumulativamente:

a) Certidao de regularidade com a Seguridade Social;

b) Certidao de regularidade com o FGTS;

¢) Certidao de regularidade com a Fazenda Federal;

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

11.1.2. Os documentos de cobranga deveréo ser entregues pela CONTRATADA, no Setor de Protocolo ou de
Compras, localizado a Rua Getulio Vargas, N°. 47, Centro, Serra Caiada/RN, CEP: 59.245-000, Prefeitura Municipal de
Serra Caiada/RN - CNPJ: 08.078412/0001-56.

11.1.3. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposigdes previstas no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual ou sem a observéncia das formalidades legais pertinentes, a CONTRATADA
devera emitir e apresentar novo documento de cobranga, néo configurando atraso no pagamento.

11.1.4. Apos o atesto do documento de cobranga, que devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
contados do recebimento do documento de cobranga no protocolo do Municipio, o gestor do contrato devera encaminha-
lo para pagamento.

11.2. DO PAGAMENTO

11.2.1. A licitante credora podera receber pelo servico de forma parcelada, sendo cada parcela néo
superior & demonstragéo de 1/3 da execugdo do servigo pretendido, demonstrando em cada fase a realizagao do
servigo solicitado por meio de relatorios técnicos objeto da presente contratagéo, de modo que devera realizar o
PROTOCOLAMENTO DA SOLICITACAO DE COBRANCA junto ao setor de PROTOCOLO e emitira a nota fiscal de
servicos em nome DO ORGAQ emissor da ORDEM DE SERVIGOS com o respectivo CNPJ, que tera como base o prego
final ofertado na fase de lances verbais desta licitagdo, a qual acompanhara a solicitagdo de cobranga acima citada,
sendo a data deste protocolo contado como o inicio do PROCEDIMENTO DE LIQUIDAGCAO DA DESPESA, e, por
conseguinte o LANGAMENTO DO BENEFICIARIO DO DOCUMENTO DE COBRANGA NA LISTA DE CREDORES QUE
REALIZARAM O PROTOCOLO DA DOCUMENTAGAO DE COBRANGA, nos termos do Art. 5° da Resolugédo N°.
032/2016 - TCE 01.11.2016.

§ 1° O pagamento, caso seja feito na forma parcelada, devera obrigatoriamente respeitar o limite de 1/3
do objeto e respectivo valor em cada nota fiscal;

§ 2° O setor responsavel por avaliar os Relatorios Técnicos ficara responsavel para identificar o correspondente
a execugdo de 1/3 do objeto descrito acima;
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§ 2° Os credores de obrigagdes de baixo valor serdo ordenados separadamente, por fonte diferenciada de
recursos, em lista classificatoria especial de pequenos credores.

§ 3° Considera-se de pequeno valor as despesas com prestagéo de servigos e aquisigdes de materiais, no limite
estabelecido nos termos do inciso |1 do artigo 24 e do § 3° do artigo 5°, ambos da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2.1.1 - Devidamente protocolada, a solicitagdo de cobranga, juntamente com a documentagéo que
Ine foi anexada, devera ser encaminhada, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, pelo Setor de Compras ao Setor de
gestdo orgamentario-financeira para que este proceda ao registro contébil da fase da despesa ‘em liquidag&o™ no
respectivo sistema orgamentario, financeiro e contabil do Municipio e o posterior empenho.

11.2.1.2 - Apos o registro contébil da fase da despesa “em liquidag&o” o Setor de Compras do Municipio
e a correspondente documentagdo devera ser encaminhada aos responsaveis pelos atos que compdem a fase da
liquidag@o, a saber:

| - Gestor/Fiscal do contrato — para proceder a conferencia da regularidade das condigdes e
especificidade dos bens efou servios prestados pelo fornecedor em conformidade com as condigbes da contratagéo e
consequente emiss@o do Termo de Recebimento definitivo do objeto; bem como se, os bens entregues ou 0s servigos
prestados atendem as especificagdes dispostas neste edital, nos termos do Art. 63 da Lei n°. 4.320/64.

11.2.1.3 - Se durante a liquidagao for identificado erro ou falha documental sanavel, salvo em caso de
ma-fé, o credor tera até 05 (cinco) dias Uteis para sanar, apos este prazo a obrigagéo de pagamento tera sua exigibilidade
suspensa e sera excluida da respectiva ordem cronolégica.

11.2.1.4 - No caso de interrupgao da ordem cronologica, citada no item 11.2.1.3, o credito suspenso
sera novamente inscrito na ordem cronologica apos ter sido corrigido o erro ou falha motivadora da suspenséo da
exigibilidade.

11.2.15 - O fornecedor sera reposicionado na lista classificatoria a partir da regularizagéo das falhas
elou, caso seja necessario, da emisséo de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a contagem dos
prazos de liquidagéo e pagamento oponiveis a unidade administrativa contratante.

11216 - No caso de inadimpléncia do contratado junto a ente publico, observada durante o
procedimento de liquidagéo, caso o contratado ndo apresente sua regularidade fiscal dentro do prazo estipulado no
11.2.1.3, 0 valor inadimplido sera retido do montante a ser pago ao contratado.

11217 - Em ndo sendo detectada nenhuma pendéncia, o gestor do contrato emitirda o ATESTO e
encaminhara toda a documentagdo a TESOURARIA para fins de pagamento; nos termos do Capitulo Ill, do Art. 12 a 14
da Resolugdo N°. 032/2016 — TCE 01.11.2016; salvo o que reza o Art. 11, § Unico.

11.2.2. A tramitagdo entre o protocolamento e a liquidagéo regular das despesas devera ocorrer no prazo

maximo de:

| - Até 0 15° dia subsequente & apresentagao dos documentos para despesas provenientes de contratos
cujos valores néo ultrapassem o limite previsto nos paragrafos 1° e 2° do item 9.2.1. acima; e,

Il - Em 45 dias corridos contados da apresentagdo dos documentos, para 0s demais casos.

11.2.3. As obrigagdes de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a Administragdo Publica
Municipal terdo como marco inicial a apresentagéo do documento de cobranga (Nota Fiscal ou Fatura), devidamente
acompanhada da apresentag&o dos documentos comprobatorios da manutengéo dos requisitos exigidos no contrato.

11.2.3.1 - O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria emitida em favor da empresa

contratada, sera efetuado apos expedigdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de
marco de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos no
prazo maximo de:

| - Até o 5° dia Util subsequente apos o atesto para as despesas provenientes de contratos
cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto do inciso Il do artigo 24 e do § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, com relagdo as obrigagdes de baixo valor, assim definidas nos termos do § 3° do art. 3° da Resolugéo N°.
032/2016 - TCE 01.11.2016;

Il - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos; como prevé a alinea “a" do
inciso XIV do art. 40 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.
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11.2.4. Néao seréo pagos creditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem classificado,
custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encerrado.

Paragrafo Unico. Havendo créditos certificados e n&o pagos em virtude de mora exclusiva da
Administrag&o Publica na certificagéo de obrigagdo mais bem classificada, o gestor do contrato e/ou o
respectivo fiscal adotardo as providéncias necessarias a regularizagéo do fluxo de pagamentos.

11.2.5. Havendo recursos disponiveis para solver obrigagédo de natureza contratual e onerosa que esteja na
ordem de classificagdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

§ 1°. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade financeira para o pagamento
integral, hipotese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de classificagéo;

§ 2°. Podera ser justificada ainda a n&o efetivagdo do pagamento nos prazos previstos nos incisos | e I
do item 11.2.3.1, acima, nos casos que as datas de quitagéo coincidirem com o periodo de substituigdo
de fitulares da conta bancaria da fonte pagadora afetada, até que a instituigéo bancaria libere a
movimentagao atraves desses.

§ 3° O fornecedor que, por razdes particulares, ndo dispor de conta bancaria para recepcionar o
pagamento atraves de transferéncia eletronica, prevista na legislagdo para os casos de quitagédo com
recursos federais, este sera automaticamente suspenso a classificagédo da ordem cronologica até que
seja sanada essa condigao.

11.2.6. Ocorrendo qualquer situag@o que impega a certificagdo do adimplemento da obrigagéo ou quando o
contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execugéo do contrato ou a documentagéo apresentada, a
respectiva cobranga perante a unidade administrativa contratante sera tornada sem efeito, com a consequente excluséo
da lista classificatoria de credores.

11.3. PARA EFETIVAGAO DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA

10.3.1. Antes do pagamento, a Administrag@o realizara consulta nos 6rgdos competentes para verificar a
manutengado das condigdes de habilitagé@o da contratada.

11.3.2. Constatando-se, a situagéo de irregularidade da contratada, proceder-se- & a sua adverténcia, por
escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contratada regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

11.3.3. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragéo;

11.3.4. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicara
aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizag@o da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragéo, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

11.3.5. Persistindo a irregularidade, a Administragéo adotara as medidas necessarias a rescisdo do contrato em
execugao,

11.3.6. Havendo a efetiva prestagéo do servigos licitados, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo contratual, caso a CONTRATADA néo regularize sua situagéo junto aos 6rgéos competentes;

11.3.7. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgdo ou entidade contratante, ndo sera
rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA

11.3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagéo financeira devida pelo Municipio de Serra
Caiada/RN, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagéo, tera a aplicagéo da
seguinte formula:

EM=1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de atualizagéo financeira = 0,0001644, assim apurado:
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X _6
| = 100 —1=100 —I=10,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

12. DO REAJUSTE E DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

12.1. O reajuste de pregos podera ser utilizado na presente contratagéo, desde que seja observado o interregno minimo
de 01 (um) ano da data-limite para apresentagdo das propostas constante deste edital, em relagdo aos custos
necessarios a execugéo do objeto:

12.2. Sera considerado indice inicial o da data da apresentagdo de proposta, com base na seguinte formula (Decreto n°
1.054/94 e Lei n® 10.192/01).

R=Vxl-lo
lo
Sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servigo;

| = indice relativo ao més do reajuste;

lo = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondentes ao més da entrega da proposta
da licitagéo.

12.3.0 indice a ser utilizado para o célculo do reajustamento do contrato € 0 indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo - IPCA divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro indice que venha a substitui-
lo;

12.4. Cabera a contratada a iniciativa e o encargo da apresentagéo da memoria de calculo do reajuste a ser pleiteado,
cuja aprovagao do percentual de reajuste devera ser negociada e aprovada pelo contratante, observando-se os valores
praticados no mercado a época de sua concesséo para fornecimentos compativeis com o objeto da contratagao;

12.5. E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste de itens de materiais e insumos ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou
convengao coletiva;

12.6. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir da solicitagéo e da entrega dos comprovantes de variag&o dos custos;

12.7. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e n&o poderéo alterar o equilibrio econdémico-financeiro
dos contratos;

12.8. O prazo referido no subitem 12.6 ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou deixar de
apresentar a documentagao solicitada pelo contratante para a comprovag&o da variagéo dos custos;

12.9. Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato serdo objeto de
preclusdo com o encerramento do contrato;

12.10. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas do interregno minimo de 01
(um) ano da data de ocorréncia do fato gerador que deu causa ao reajuste, ou seja, do aniversario da data-limite para
apresentagdo das propostas constante deste edital, em relagdo aos custos com materiais e insumos necessarios a
execugao do objeto contratado;

12.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerao exclusivamente para os itens que 0 motivaram, & apenas em relagéo a
diferenga porventura existente;

12.12. O reajuste ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengéo do equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n° 8.666/93. &/

R
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12.12.1. Durante a vigéncia do processo, 0S pregos registrados seréo fixos e irreajustaveis, exceto na hipotese,
devidamente comprovada, de ocorréncia de situagao prevista na alinea “d", do inciso Il do art. 65 da Lei n° 8.666/93, e
Artigos 17, 18 e 19 do Decreto Federal N°. 7.892/13; ou em caso de redugao dos pregos praticados no mercado.

12.12.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagao prevista na alinea “d"  do inciso Il, do art. 65 da
Lei n. © 8.666/93, a Administragdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e iniciar outro processo
licitatorio.

19.12.2. Os contratantes (contratante e contratado) tém direito ao equilibrio econdmico financeiro do contrato,
procedendo-se a revisao do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra variagéo de pregos dos produtos, objeto desta
licitagao; por érgao regulador ou Variagdo do Mercado, que seja imprevisivel ou previsivel, porem com consequéncias
incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigagoes pactuadas no presente instrumento.

§ 1° A contratada, quando for 0 caso, devera formular & Administragao requerimento para a revisao do
contrato, comprovando a ocorréncia de aumento de pregos.

| - a comprovagao sera feita por meio de documentos, tais como 0 levantamento de todas as despesas para a
prestagéo de servico, alusivas a época da elaboragéo da proposta € do momento do pedido de revisdo do
contrato; aumento de salérios de funcionarios, aumento de locagéo da sede da empresa, se esta néo for propria,
e outros casos nao definidos, mas que influa no valor da prestag&o dos servigos ora licitados.
Il - junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de custos comparativa entre a data da
formulagéo da proposta e do momento do pedido de reviséo do contrato, evidenciando 0 quanto o0 aumento de
precos ocorrido repercute nO valor total pactuado.
IIl - A Administragéo, reconhecendo 0 desequilibrio econdmico-financeiro, procedera & reviséo do contrato, que
sera realizada nos termos do §8° do Artigo 65 da Lei N°. 8.666/93.Nestes termos; diferentemente do aditivo,
apostilamento néo precisa ser publicado na imprensa oficial, nos termos do art. 61, paragrafo Unico, da Lei ns
8.666/93. Outra caracteristica da apostila que ndo ha necessidade da assinatura do contratado ou sua anuéncia,
bastando seu conhecimento, que se faz pela remessa de uma de suas vias, permanecendo outra juntada ao
contrato. Ademais, usa-se a apostila para alteragdes de menor relevancia sobre as quais 6rgéo podera decidir
independentemente da anuéncia do contratado.
IV - O Tribunal de Contas da Unido esclarece 0 conceito e as caracteristicas da apostila no seu manual
Licitagdes Contratos: orientagdes basicas: Apostila é a anotagéo ou registro administrativo que pode ser:
A - Feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos habeis que o substituem,
normalmente no verso da ultima pégina do contrato; juntada por meio de outro documento ao
termo de contrato ou aos demais instrumentos habeis.
B - A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos: variagao do valor contratual decorrente
de reajuste previsto no contrato; compensagdes ou penalizagoes financeiras decorrentes das
condigbes de pagamento; empenho de dotagbes orgamentarias suplementares até limite do
seu valor corrigido.

Acorddo n° 219/2004, Plenério - TCU

Formalizar, mediante simples apostilamento, as alteragdes de valores decorrentes de reajustes
previstos no proprio contrato, em consonancia com art. 65, §8° da Lei 8.666/93, evitando
utilizagéo de aditamentos contratuais para esse fim.

§ 2° Independentemente de solicitagéo, a Administragéo podera convocar a contratada para negociar a
redugéo dos pregos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificagdes indicadas na
proposta, em virtude da redugao dos pregos no mercado.

§ 3° As alteragoes decorrentes da reviséo do contrato PODERAO ser publicadas na Imprensa Oficial,
tendo em vista, tratar-se de Apostilamento.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA ﬁ '
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13.1. Constituirdo obrigagdes da CONTRATADA, além das especificadas na legislagao:

13.1.1. Prestar o servigo de forma sistematica e periodica, pelo prego contratado do objeto deste instrumento,
segundo as necessidades e requisigdes da Secretaria Requisitante.

13.1.2. Responsabilizar-se integralmente pela prestagdo de servico, nos termos da legislagdo vigente e
exigéncias deste termo, observadas as especificagbes, normas e outros detalhamentos, quando for o caso ou no que for
aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da Secretaria Requisitante.

13.1.3. Atender, de imediato, as solicitagdes relativas as diversas demandas do Setor de Recursos Humanos.

13.1.4. Executar o servico no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo impeditivo ou que
impossibilite assumir 0 estabelecido.

13.1.5. Assumir inteira responsabilidade quanto & garantia e qualidade dos servigos prestados, reservando a
Secretaria Requisitante o direito de reclamar, caso nao satisfaga aos padrées especificados.

13.1.6. Comunicar imediatamente & Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagéo necessarias.

13.1.7. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da prestagdo de
Servigo, seja por vicio na execugao ou por ag&o ou omisséo de seus empregados.

13.1.8. Assumir inteira responsabilidade quanto & qualidade da prestagdo de servigo.

131.1.9. Responder direta e exclusivamente pela execugéo do contrato, ndo podendo, em nenhuma hipdtese,
transferir a responsabilidade pelo servigo a terceiros, sem 0 expresso consentimento da Secretaria Requisitante.

13.1.10. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e outros
advindos da execug@o do objeto, de forma a eximir a Secretaria Requisitante de quaisquer 6nus € responsabilidades.

13.1.11. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais
ou pessoais causados a CONTRATANTE ou a terceiros.

13.1.12. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CONTRATANTE para a
execugao dos servigos.

13.1.13. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente, por sua culpa ou dolo,
a causar a Secretaria Requisitante ou a terceiros, durante a execugdo do contrato de fornecimento, inclusive por atos
praticados por seus funcionarios, ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da Secretaria Requisitante,
podendo este, para o fim de garantir eventuais ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias:

a) dedugéo de créditos da licitante vencedora;

b) medida judicial apropriada, a critério da Secretaria Requisitante.

13.1.14. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13e17a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

13.2. Constituirdo obrigagdes da CONTRATANTE

13.2.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as especificagoes
constantes neste instrumento e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

13.2.2. Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio, necessarios ao bom
desempenho dos servigos contratados, quando o CONTRATADO estiver em visita a0 Municipio;

13.2.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
do contrato, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

13.2.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

13.2.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagéo do servigo, no prazo e forma
estabelecidos neste instrumento;

13.2.6. Convocar a licitante vencedora, em conformidade com o Inc. XXII do Art. 4° do Lei N°. 10.520/2002; o Art.
48 do Decreto N°. 10.024/2019; e o Art. 64 da Lei n° 8.666/93, para assinar a Ata de Registro de Prego/Contrato e/ou a
retirada ou envio da AUTORIZAGAO DE SERVIGO nas condigdes previstas neste termo.

13.2.7. Proceder a aprovagdo ou desaprovagéo da adesdo da Ata de Registro de Prego para as empresas
signatarias, se for o caso.
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13.3. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugéo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. DA GESTAO E DA FISCALIZAGAOQ DO CONTRATO

14.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a responsabilidade pela gestéo desta contrataggo ficara a cargo
da Secretaria/Coordenadoria de deste municipal, através do servidor designado, que também sera
responsavel pelo recebimento e atesto do documento de cobranga.

14.2. A gestdo e fiscalizagdo deste Contrato serdo realizadas por servidores indicados e designados por ato do Prefeito
(@) Municipal.

14.3. A omiss&o, total ou parcial, da fiscalizag&o n&o eximira o fornecedor da integral responsabilidade pelos encargos ou
servicos que sdo de sua competéncia.

14.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da contratada, os titulares da
fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por escritoao ¢rgédo de administragéo do contratante, que tomara as
providéncias para que seapliquem as sangdes previstas na lei, no Edital, Termo de Referéncia e na Minuta de
Contrato, sob pena de responsabilidade solidéria pelos danos causados por suaomisséo.

15. DA SUBCONTRATACAQO

15.1 N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio.

16. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

16.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagéo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢Bes do contrato; n&o haja prejuizo & execugéo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administragéo a continuidade do contrato.

Serra Caiada/RN, 11 de Fevereiro de 2021.

S,
Débora Daniefa Silva)da Cruz
Secretaria Municipal de Administrag@o e Recursos Humanos
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