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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 310.008/2023

1. INTRODUCAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os servigos e a
especificagdo do objeto e das condigdes de contratacdo com fins de promover eficiéncia no
setor arquivistico do Municipio de Serra Caiada/RN.

1.2 Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de conduta
para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar
as demais exigéncias do processo licitatorio e dos documentos contratuais.

2. OBJETO

Contratacio de empresa para realizacio de servigos arquivisticos no Arquivo Municipal de
Serra Caiada/RN, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste presente
instrumento.

ESPECIFICACOES/DESCRICOES DO OBJETO

3.1. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVAS

I - Especificagdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sdo minimas e de atendimento
obrigatorio:

ITEM DESCRICAO UND QUANTIDADE
Preparagdo, Higienizagdo, Digitaliza¢do
Em Formato Pdf/A 300dpi, Com
Y Reconhecimento  Optico (OCR) Em
Tamanho A4

Unidade 83.000

O valor unitario e total orcado e estimado para a presente contratagio serd sigiloso com base no
§§ 1°e 2° do Artigo 15 do Decreto N°. 10.024, de 20 de setembro de 2019.

Valor estimado ou valor mdximo aceitdvel

Art. 15. O valor estimado ou o valor mdximo aceitavel para a contratag¢do, se ndo
constar expressamente do edital, possuird cardter sigiloso e serd disponibilizado
exclusiva e permanentemente aos 0rgaos de controle externo e interno.

§ 1° O cardter sigiloso do valor estimado ou do valor mdximo aceitavel para a
contratagdo serd fundamentado no § 3°do art. 7°da Lei n®12.527, de 18 de novembro de
2011, e no art. 20 do Decreto n°7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 2° Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor mdximo aceitdvel para a
contratagdo serd tornado publico apenas e imediatamente ap6s o encerramento do envio
de lances, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessdrias a elaboragdo das propostas.
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4. ~ JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO (Art. 15, §7°, 1II, da Lei n°
8.666/93 ¢ Stimula 177 do TCU)

4.1 Os arquivos publicos municipais sdo importantes fontes de informagao que contribuem para a boa
governanga do municipio, permitindo atender, sobretudo, questdes relacionadas a cidadania,
administragio, economia e Justica. E com base nos arquivos publicos, por exemplo, que € possivel a
realizagdo de fiscalizagdo e controle de érgdos, bem como a expressividade de direitos adquiridos
pelos servidores publicos do Ente, o que demonstra a importancia de um arquivo municipal
organizado. Neste diapasdo, na era da globalizago, faz-se necessaria a contrata¢do de empresa capaz
de tratar documentos, digitaliza-los, classifica-los e disponibiliza-los para o funcionalismo publico,
garantindo a qualidade das informagdes ali prestadas em documentos € processos. Atualmente o setor
do arquivo publico municipal néo dispde de recursos humanos capazes de em tempo habil realizar a
digitalizagdo de anos passados a0 mesmo tempo que trata e organiza documentos atuais, 0s quais sdo
elaborados e arquivados diariamente no Municipio, o que motiva a contratagdo de empresa
capacitada e com know how nesta area especifica.

5. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

5.1. Os sewicos ora pretendidos podem ser considerados “servicos comum”, haja vista suas
descrigdes serem usuais de mercado, detalhadas objetivamente nas especificagdes e encontrados no

mercado, de forma que a escolha dos servicos, atendidas as especificagdes, pode ser feita
exclusivamente pelo menor prego.

6. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servigos deverfio ser prestados em conformidade com as regras, normas © legislag@o
municipal vigente, bem como com as normas vigentes no estado e pais;

6.2. Os custos de transporte ¢ hospedagem da equipe para a prestagdo do servigo ficam a cargo da
empresa contratada;

6.3 A prestagdio dos servigos dar-se-4 na sede do arquivo municipal ou de modo a distancia, mas
sob nenhuma hipétese os arquivos publicos originais fisicos devem sair do setor de Arquivo.

6.4  Se houver auséncia de documentos ou pendéncias nos processos, a contratada devera notificar
e dar ciéncia & Administragdo Publica Municipal a diligéncia;

7 PRAZO E LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

7.1. Prazo e Local da prestagdo do servigo licitado.

7.1.1. A prestagio do servigo licitado dar-se-4 de conformidade com o este Termo de
Referéncia e a Emissdo da Autorizagdo de Servigo emitida pela Secretaria Municipal demandante,
obedecendo ao disposto no artigo 73, Inciso II, da Lei 8.666/93.

7.1.2. A prestagdo do servigo devera ser prestada de acordo com as necessidades do
municipio, de modo que a contratada tem até o dia 31/12/2023 para entregar todos os documentos ¢
processos tratados e digitalizados, exceto se a Ordem de Servigo evidenciar algo diferente.

7.1.3. Os servicos prestados deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as
especificagdes discriminadas neste edital e estar dentro dos padrdes de aceitabilidade. Comprovada a
inferioridade, alteragdo ou inadequagéo de qualquer servigo, respondera a licitante vencedora por
danos causados oriundos da utilizagdo dos mesmos.
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7.1.4. As prestagdes de servigos deverdo acontecer no horario comercial em dias uteis, como
também podem acontecer em finais de semana (diante de necessidades surgidas), no modo a
distancia.

7.1.5. No caso de insatisfagio com o servigo prestado, nos casos de ndo adequagdo dos
servigos as caracteristicas de qualidade previstas no edital, deverdo ser repostas em até 24 horas do
horario da ocorréncia.

-

7.1.6. Toda a prestagio de servigo deve estar acondicionada de acordo com a legislagdo
vigente.

8. RECEBIMENTO

8.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do servico desta
contratagdo serd realizado da seguinte forma:
8.1.1. Mediante emissdo da Ordem de Servigo da Secretaria Requisitante.

8.2. No caso de consideradas insatisfatorias as condigdes dos servigos, serd lavrado Termo de
Recusa, no qual se consignardo as desconformidades, devendo o servico ser recolhido e substituido,
quando for possivel.

8.2.1. Apds a notificagdo a contratada, o prazo decorrido até entdio sera desconsiderado,
iniciando-se nova contagem tdo logo sanada a situagao.

9. PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Serfio aplicadas 8 CONTRATADA, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, as penalidades
conforme a geguir:
9.1.1. Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacdes;

9.1.1.1. Na hipétese de a CONTRATADA ndo entregar o servigo contratado no prazo
estabelecido no Termo de Referéncia, caracterizar-se-4 atraso, € serd aplicada multa de 1,0% (um por
cento) por dia, até o maximo de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato;

9.1.1.2. O CONTRATANTE, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera recusar o
servico contratado, mediante inexecugdo total do contrato; ocasidio na qual serd cobrada a multa
relativa A recusa e ndo mais a multa diaria por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranga sobre o
mesmo Servigo;

9.1.1.3. Em caso de recusa total do servigo contratado aplicar-se-4 multa de 20%
(vinte por cento) sobre o valor da contratag@o.

9.1.1.4 Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo
estabelecido no subitem 8.1.1.3 deste Termo de Referéncia, as hipoteses em que a contratada ndo

apresentar situagfo regular conforme exigéncias contidas no Edital, neste Termo de Referéncia e no
Contrato.

9.1.1.5 A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a
Administrag¢io rescinda a contratagdo e aplique outras sangdes previstas em lei.

9.1.2. Multa por Rescisio
"~ 9.1.2.1. Nas hipoteses de rescis@o unilateral, deve ser aplicada multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor da contratagdo.
9.12.2. Ndo deve haver cumulagdo entre a multa prevista neste artigo e a multa
especifica prevista para outra inexecugdo que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve ser aplicada a
multa de maior valor.
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9.1.2.3. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da
garantia, quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

9.1.2.4. O Municipio de Serra Caiada/RN poderé suspender os pagamentos devidos até
a conclusdo dos processos de aplicagéo das penalidades.

9.12.5. Além das penalidades citadas, a contratada ficard sujeita ainda ao
cancelamento de sua inscrigio no Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como serd
descredenciada do SICAF e, no que couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da lei
8.666/1993.

9.1.2.6. As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF e sistema
proprio do municipio.

9.12.7. A contratada no incorrerd em multa durante as prorrogagdes compensatorias
expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forga maior ou de
impedimento ocasionado pela Administragéo.

9.2. Sang¢des Administrativas
9.2.1. Comete infragiio administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°. 10.520,
de 2002, a Contratada que:
9.2.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigag¢des assumidas em
decorréncia da contratagao;
9.2.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
9.2.1.3. Fraudar na execugdo do contrato;
9.2.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;
9.2.1.5. Cometer fraude fiscal;
9.1.1.6. Ndo mantiver a proposta.
9.2.2. Comete ainda infragdo administrativa, a Contratada que:
9.2.2.1. Fizer declaragdo falsa
9.2.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
9.2.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
9.2.3.2. Multa moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
9.2.3.3. Multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecug@o total do objeto;
9.2.3.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual
do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;
9.2.3.5. Suspensio de licitar ¢ impedimento de contratar com o Municipio de Serra
Caiada/RN, pelo prazo de até dois anos;
9.2.3.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados e Municipios; com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
9.2.3.7. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Pablica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢dio ou até que seja promovida a
reabilitacio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
9.2.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:
92.4.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
9.2.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagéo;
9.2.4.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
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9.2.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e
aceito pelo Municipio de Serra Caiada, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades cabiveis.

9.2.6. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Serra Caiada
ou a Administragio Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados, quando possivel.

9.2.7. Havendo agdes comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora ndo
estejam previstas neste Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da Administragdo
Publica e ensejem possibilidade de punigdo por parte do Municipio de Serra Caiada, estas serdo
levadas ao conhecimento da autoridade superior responsavel com a finalidade de se tomar as devidas
providéncias.

9.2.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se 0
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein® 9.784, de 1999.

9.2.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administrag@o,
observado o principio da proporcionalidade.

9.2.10. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores de
servico do municipio.

92.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05
(cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

9.2.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cédigo Civil.

92.13. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

9.2.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdio ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

9.2.15. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.2.16.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢do de
agente publico.

9.2.17. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN as
san¢des administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagdo perante a Administragio
Publica

10. DO PROCEDIMENTO PARA COBRANCA E PAGAMENTO

10.1. DO DOCUMENTO DE COBRANCA
10.1.1. A CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga, que discrimine de
forma detalhada, os objetos entregues, além da comprovagio de que cumpriu as seguintes exigéncias,
cumulativamente:
a) Certiddo de regularidade com a Seguridade Social;
b) Certiddo de regularidade com o FGTS;
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¢) Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal;

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

10.1.2. Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela CONTRATADA, no Setor de
Protocolo ou de Compras, localizado a Rua Getulio Vargas, N°. 47, Centro, Serra Caiada/RN, CEP:
59.245-000, Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN - CNPJ: 08.078412/0001-56.

10.1.3. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposigdes previstas no
Edital, no Termo de Referéncia e no instrumento contratual ou sem a observancia das formalidades
legais pertinentes, a CONTRATADA devera emitir e apresentar novo documento de cobranga, ndo
configurando atraso no pagamento.

. 10.14. Apos o atesto do documento de cobranga, que devera ocorrer no prazo de até 05
(cinco) dias tteis contados do recebimento do documento de cobranga no protocolo do Municipio, 0
gestor do contrato devera encaminhd-lo para pagamento.

10.2. DO PAGAMENTO

10.2.1. A licitante credora, classificada em primeiro lugar, mensalmente, apos o término do
més, realizara o PROTOCOLAMENTO DA SOLICITACAO DE COBRANCA junto ao setor de
PROTOCOLO e emitira a nota fiscal de servigos em nome DO ORGAO emissor da ORDEM DE
SERVICOS com o respectivo CNPJ, que tera como base os pregos unitarios finais ofertados na fase
de lances verbais desta licitagdo, a qual acompanhara a solicitagédo de cobranca acima citada, sendo a
data deste protocolo contado como o inicio do PROCEDIMENTO DE LIQUIDAGCAO DA
DESPESA, e, por conseguinte 0 LANCAMENTO DO BENEFICIARIO DO DOCUMENTO DE
COBRANCA NA LISTA DE CREDORES QUE REALIZARAM O PROTOCOLO DA
DOCUMENTACAO DE COBRANCA, nos termos do Art. 5° da Resolugdo N°. 032/2016 — TCE
01.11.2016.

§ 1° Os credores de obrigagdes de baixo valor serdo ordenados separadamente, por fonte
diferenciada de recursos, em lista classificatoria especial de pequenos credores.

§ 2° “Considera-se de pequeno valor as despesas com prestagdo de servigos e aquisi¢des de
materiais, no limite estabelecido nos termos do inciso II do artigo 24 e do § 3° do artigo 5°,
ambos da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 3° O pagamento poderd ser feito de forma tnica, se o documento de cobranca
demonstrar que houve a perfeita e completa execugao dos servigos prestados ou de
forma parcelada, de modo a prestar contas e solicitar o pagamento de partes da
execucio, contudo em ambas as formas o setor demandante (ARQUIVO PUBLICO
MUICIPAL/ADMINISTRACAO PUBLICA) denotar a veracidade das informacdes e
boa prestagio dos servicos pela contratada.

10.2.1.1 - Devidamente protocolada, a solicitagdo de cobranga, juntamente com a
documentagio que lhe foi anexada, devera ser encaminhada, no prazo méaximo de 2 (dois) dias uteis,
pelo Setor de Compras ao Setor de gestdo or¢amentario-financeira para que este proceda ao registro
contabil da fase da despesa “em liquidagdo™ no respectivo sistema orcamentario, financeiro e
contabil do Municipio e o posterior empenho.

10.2.1.2 - Ap6s o registro contabil da fase da despesa “em liquidagdo” o Setor de
Compras do Municipio e a correspondente documentagdo devera ser encaminhada aos responsaveis
pelos atos que compdem a fase da liquidagéo, a saber:
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I — Coordenador de Almoxarifado/Patriménio — para proceder a conferencia
das mercadorias entregues no que diz respeito a quantidade, unidade, peso, marca, embalagem,
validade e demais especificagdes constantes na nota fiscal, atestando o real recebimento da
mercadoria como também devera proceder os registros dos bens durédveis, quando for o caso, para os
quais emitira guias de tombamento;

11 — Gestor/Fiscal do contrato — para proceder a conferencia da regularidade das
condigdes e especificidade dos bens e/ou servigos prestados pelo fornecedor em conformidade com
as condigdes da contratagdo e consequente emissdo do Termo de Recebimento definitivo do objeto;
bem como se, os bens entregues ou os servigos prestados atendem as especificagdes dispostas neste
edital, nos termos do Art. 63 da Lei n°. 4.320/64.

10.2.1.3 - Se durante a liquidagdo for identificado erro ou falha documental sanavel,
salvo em caso de ma-fé, o credor terd até 05 (cinco) dias uteis para sanar, apds este prazo a obrigagdo
de pagamento tera sua exigibilidade suspensa e sera excluida da respectiva ordem cronologica.

10.2.1.4 - No caso de interrup¢do da ordem cronolégica, citada no item 9.2.1.3, o
crédito suspenso serd novamente inscrito na ordem cronoldgica apds ter sido corrigido o erro ou falha
motivadora da suspenséo da exigibilidade.

10.2.1.5 - O fornecedor sera reposicionado na lista classificatéria a partir da
regularizagio das falhas e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal, momento
em que serd reiniciada a contagem dos prazos de liquidagdo e pagamento oponiveis a unidade
administrativa contratante.

10.2.1.6 - No caso de inadimpléncia do contratado junto a ente publico, observada
durante o procedimento de liquidagdo, caso o contratado ndo apresente sua regularidade fiscal dentro
do prazo estipulado no 9.2.1.3, o valor inadimplido sera retido do montante a ser pago ao contratado.

10.2.1.7 - Em ndo sendo detectada nenhuma pendéncia, o gestor do contrato emitira o
ATESTO e encaminhara toda a documentagdo a TESOURARIA para fins de pagamento; nos termos
do Capitulo III, do Art. 12 a 14 da Resolugdo N°. 032/2016 — TCE 01.11.2016; salvo o que reza o
Art. 11, § unico.

10.2.2. A tramitagio entre o protocolamento e a liquidagdo regular das despesas devera
ocorrer no prazo maximo de:

[ - Até o 15° dia subsequente a apresentagdo dos documentos para despesas
provenientes de contratos cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto nos paragrafos 1° e 2° do
item 9.2.1. acima; e,

Il - Em 45 dias corridos contados da apresentagdo dos documentos, para os demais
casos.

10.2.3. As obrigagdes de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a
Administragdo Publica Municipal terio como marco inicial a apresentagdo do documento de
cobranga (Nota Fiscal ou Fatura), devidamente acompanhada da apresentagdo dos documentos
comprobat()fios da manutengfo dos requisitos exigidos no contrato.

10.2.3.1 - O pagamento sera efetuado mediante ordem bancéria emitida em favor da
empresa contratada, sera efetuado apos expedigéo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da
Lei n° 4.320, de 17 de mar¢o de 1964, respeitados a ordem cronolégica das exigibilidades,
classificada por fonte diferenciada de recursos no prazo maximo de:

I - Até o 5° dia 1til subsequente apds o atesto para as despesas provenientes de
contratos cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto do inciso II do artigo 24 e do § 3°do art. 5°
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com relagdo as obrigagdes de baixo valor, assim definidas
nos termos do § 3° do art. 3° da Resolugdo N°. 032/2016 — TCE 01.11.2016;

II - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos; como preve
a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

10.2.4. Ndo serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem
classificado, custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja origindrio de exercicio encerrado.
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Paragrafo unico. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora
exclusiva da Administracdo Publica na certificagio de obrigagdo mais bem
classificada, o gestor do contrato e/ou o respectivo fiscal adotardo as providéncias
necessarias a regularizagéo do fluxo de pagamentos.
10.2.5. Havendo recursos disponiveis para solver obriga¢io de natureza contratual e onerosa
que esteja na ordem de classificagéo € vedado o pagamento parcial de crédito.
~ § 1°. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade financeira para o
pagamento integral, hipétese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de
classificag@o;
§ 2°. Podera ser justificada ainda a ndo efetivagdo do pagamento nos prazos previstos
nos incisos I e II do item 9.2.3.1, acima, nos casos que as datas de quitagdo
coincidirem com o periodo de substitui¢do de titulares da conta bancaria da fonte
pagadora afetada, até que a instituigdo bancdria libere a movimentagado através desses.
§ 3°. O fornecedor que, por razdes particulares, néo dispor de conta bancaria para
recepcionar o pagamento através de transferéncia eletronica, prevista na legislagdo
para os casos de quitagdo com recursos federais, este sera automaticamente suspenso a
classificagdo da ordem cronolégica até que seja sanada essa condi¢do.
10.2.6. Ocorrendo qualquer situagdo que impega a certificagdo do adimplemento da obrigacdo
ou quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execugéo do contrato ou a
documentacéo apresentada, a respectiva cobranga perante a unidade administrativa contratante sera
tornada sem efeito, com a consequente exclusdo da lista classificatoria de credores.

10.3. PARA EFETIVACAO DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA

10.3.1. Antes do pagamento, a Administragdo realizard consulta nos 6rgaos competertes para
verificar a manutengio das condigdes de habilitagdo da contratada.

10.3.2. Constatando-se, a situagio de irregularidade da contratada, proceder-se- 4 a sua
adverténcia, por escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contratada regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.3.3. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Administragdo;

10.3.4. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administragdo comunicaréa aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela
Administragdo, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos;

10.3.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo adotara as medidas necessarias a
rescisdo do contrato em execugdo, nos autos dos processos administrativos correspondentes,
assegurada a contratada a ampla defesa;

10.3.6. Havendo a efetiva entrega dos objetos licitados, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescis@o contratual, caso a CONTRATADA n#o regularize sua
situagdo junto aos 0rgdos competentes;

10.3.7. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgéo ou
entidade contratante, ndo serd rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA

10.38. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira
devida pelo Municipio de Serra Caiada/RN, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da obrigagdo, tera a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratdrios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga,
[ = Indice de atualizacéo financeira = 0,0001644, assim apurado:

IX _6
I = 100 —I1=100 —I=I 0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

11.1. Constituirdo obrigacdes da CONTRATADA, além das especificadas na legislagio:

11.17 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, com a
alocagdo dos empregados necessérios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer os materiais e equipamentos e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia;

11.1.2. A contratada devera prestar os servigos em conformidade com as determinagdes da
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos;

11.1.3. Acatar e facilitar a acdo da fiscalizagdo do Municipio, cumprindo as exigéncias da
mesma.

11.1.4. Aceitar os métodos e processos de acompanhamento, verificagdo e controle adotados
pelo gerenciamento.

11.1.5. Utilizar empregados capacitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados;

11.1.6. Apresentar os empregados devidamente uniformizados, além de prové-los com os
Equipamentos necessarios para realizar os servigos;

11.1.7. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante;

11.1.8. Atender as solicitagdes da Contratante quanto  substituido dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigagdes relativas 4 execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

11.1.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragdo Municipal;

11.1.10. Disponibilizar prestadores de servigo especializados para o desenvolvimento dos
trabalhos. Os prestadores de servigo disponibilizados executardo os servigos solicitados, cumprindo
seus trabalhos em local apropriado, a eles destinados pela CONTRATANTE;

11.1.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos;

11.1.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

11.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

11.1.14. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta néo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

11.1.15. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;

11.1.16. Executar o servico de forma silenciosa, ordeira € com urbanidade para com a
populagdo;
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11.1.17. Substituir qualquer componente da equipe que apresentar comportamento
inadequado ou indecoroso ou ndo demonstrar qualificagdo para os servigos, objeto deste termo de
referencia, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

11.1.18. Ndo permitir que componentes de suas equipes, durante a execugdo dos servigos
contratados, executem trabalhos para terceiros.

11.1.19. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente, por
sua culpa ou dolo, a causar a Secretaria Requisitante ou a terceiros, durante a execugdo do contrato de
fornecimento, inclusive por atos praticados por seus funciondrios, ficando, assim, afastada qualquer
responsabilidade da Secretaria Requisitante, podendo este, para o fim de garantir eventuais
ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias:

a) dedugdo de créditos da licitante vencedora;

b) medida judicial apropriada, a critério da Secretaria Requisitante.

11.2. Constituirido obrigacoes da CONTRATANTE

11.2.1. Receber o servigo no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.2.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.2.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

11.2.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
servigo, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

12. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a responsabilidade pela gestdo desta
contratagio ficard a cargo da Secretaria/Coordenadoria demandante deste municipio, através do
servidor designado, que também sera responsavel pelo recebimento e atesto do documento de
cobranga.

12.2. A gestdo e fiscalizagdo deste Contrato serdo realizadas por servidores indicados e designados
por ato do Prefeito (a) Municipal.

12.3. A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo nfo eximird o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

12.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
contratada, os titulares da fiscalizagdo deverdo de imediato, comunicar por escrito ao o6rgdo de
administra¢do do contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as sangdes previstas
na lei, no Edital, Termo de Referéncia e na Minuta de Contrato, sob pena de responsabilidade
solidaria pelos danos causados por sua omissao.

Serra Caiada/RN, 13 de margo de 2023.
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