ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
Rua Nossa Senhora da Conceicdo, 276, Centro, Serra Caiada/RN.
Telefones (0**84)3293-0038/0049/0052

Email:secadmpmserracaiada@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 301006/2024

ESPECIFICACAO

PRODUCAO DE SPOT
SIMPLES

SERVICO

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

QUANTIDADE

VALOR
ESTIMADO

R$ 128,33

garantia Constitucional do Principio da Publicidade que confere legalidade ¢ cficacia.

'PMSC/ADM
Fls._ga -

U3\

Matricula

1.1.0bjeto: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de produgdo de spots
simples, para atendimento das necessidades das Secretarias ¢ Fundos Municipais, pertencentes
ao municipio de Serra Caiada/RN.

VALOR TOTAL

R$ 19.249,50

O objeto desta contratagdo ndo s¢ enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 05 de 29 de margo de 2023.

O prazo de vigéncia da contratag@o ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 03 (trés) anos, ante a necessidade de servigo continuo demonstrada a partir da

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADIE DA CONTRATACAO

Justificativa: A contratagdo de empresa produtora de contetidos Sport simples pretende
aproximar o cidaddo das atividades junto ao municipio, com a difusdo de conteudo. Para tanto, scra
preciso que suas atividades reccbam ampla divulgagdo ¢ simplificagdo da mensagem para o
cidaddo. Para a sociedade, o conhecimento acerca do papel da Prefcitura Municipal, ¢ suas
atividades ¢ de primordial importancia por significar, ainda mais, fortalecimento do cidaddo na
csfera publica. Trata-se do desdobramento do dircito a informagdo, garantido pela Constitui¢do
Federal. A veiculagdo de Sport simples tem, como um de scus objetivos, clarcarem a fungdo da
instituigdo para a sociedade, com base na divulgagdo dos atos administrativos. A produgdo desscs
conteddos Sport Simples, bem como sua veiculagdo ¢ transmissdo, justificam-se ainda pcla
divulgagio das a¢des, do municipio de Serra Caiada/RN, o que fortalecera a ambos: o cidaddo ¢ a
institui¢do. A contrata¢do de empresa especializada justifica-sc pelo fato de a Prefcitura Municipal
de Serra Caiada/RN ndo dispor de cquipamentos para produgdo para a rcalizagdo dessa atividade.
Nao sc trata, assim, de terceirizagdo de profissional, mas de contratagdo de empresa prestadora

Considerando o tratamento diferenciado despendido as
pequenas empresas ¢ empresas de pequeno porte nas
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Considerando o tratamento diferenciado despendido as
pequenas empresas ¢ empresas de pequeno porte nas
contratagdes publicas com fundamento na et Federal

123/2006 ¢ ainda a possibilidade de fazer uso do
instituto do regionalismo como ferramenta  para
alavancar o desenvolvimento ccondmico ¢ social nos
ambitos local ¢ regional, caso na pesquisa
mercadologica fique comprovada a participagdo de
empresas dos portes supracitados, com a [inalidade de
promover o desenvolvimento regional.

O objeto da contratagdo csta previsto no Plancjamento de Contratagdes Anual da pasta Requisitante.

Art. 75. I dispensavel a licitagdo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a
RS 57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e oilo reais
e trinta e trés centavos) no caso de oulros servigos ¢
compras; Portanto, o valor previsto da contratagdo ndo
ultrapassa o limite imposto na lei, podendo  ser
rcalizado a contratagdo dircta para a recalizagdo de
servigos téenicos profissionais dentro do  limite de
dispensa por valor, obscrvando a classificagio
orgamentdaria, quanto ao valor para dispensas no
decorrer do exercicio [inanceiro para as contratagdes
como um todo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DI: VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO OU SERVICO

3.1. A prestagdo do servigo sera de acordo com a necessidade da administragdo, de acordo com
os pedidos do sctor requisitante ¢ devem ser entregues no prazo maximo de 48 (quarenta ¢ 0ito)
horas ¢ dar-sc-4 na forma requisitada através da ordem de servigos a screm emitidos pelo Sctor
competente da Prefeitura Municipal.

32, Os servicos deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as especilicagoes
discriminadas neste TR ¢ estar dentro dos padrdes de accitabilidade, cujos textos devem ser claros ¢
de facil compreenso para toda a populagdo. Comprovada a inferioridade, altera¢do ou inadequagio
de qualquer servigo, respondera a licitante vencedora por danos causados oriundos da utiliza¢do dos
mesmos.

33.  Os spots podem variar entre 10 segundos ¢ 90 segundos, a depender de texto ¢ fundo

musical.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA ‘@L
Assi atura o
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

1.1, Considerando o emprego de sustentabilidade das contratagdes, de forma a agregar bencelicios
a populag@o ¢ ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve observar as scguintes
diretrizes ¢ praticas consideradas sustentaveis:

4.1.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo ¢ agua;
4.1.2. Preferénceia para materiais, tecnologias ¢ matérias-primas de origem local;
4.13. Maior cficiénceia na utilizag¢@o de recursos naturais como agua ¢ energia:
1.1.4. Maior geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;
4.1.5. Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; ¢

Indicag@o de marcas ou modelos:

4.2, Na presente contratagdo ndo scra indicada qualquer marca. caracteristica ou modclo de
produto, considerando nao haver a necessidade de padronizagao permitida na Lei n? 14,133 de 17 de
abril de 2021. ’

Da vedag@o de contratagdo de marca ou produto

4.3.  'Tendo em vista ndo haver restrigdo, decorrente de Processo Administrativo, quanto a marca
ou produto considerado improprio ou de ma qualidade, ndo ha para csta contratagdo vedagdo a
marcas ou modelos de produtos.

Da exigéncia de Prova de Conceito

44.  Tavendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar devera participar de prova de conceito, com vistas a aferir as caracteristicas
minimas obrigatdrias que o scrvigo de gravagdo de Sport simples para uso ¢ publicidades dos atos
administrativos da Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN.

4.5.  Serdo exigidos os scguintes pontos:
4.5.1. A realizagdo da Prova de Conceitos serd limitada a licitante provisoriamente

classificada em primeiro lugar, convocando-se a subscquente na hipdtese de ndo entrega ou
rejei¢do do servigo apresentado pela primeira.

4.5.2. A Contratada podera apresentar materiais de  produ¢do de audio proprio
desenvolvidos para qualquer pessoa juridica de direito publico ou privado.

Q13
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Subcontratagdo

4.6.  Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.7.  Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 ¢ scguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, considerando que o objeto ndo ¢ de valor elevado para os cofres publicos, tampouco a
contratagdo representa risco de dano iminente para o contratante.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes da Prestag@o do Servigo

5.1. O prazo para inicio. da prestagdo do servigo contratado ¢ de 01 (um) dia, contados da
cmissdo da Ordem de Servigo, devendo ser nas caracteristicas ¢ qualidade avengada neste
Instrumento.

52.  Caso ndo scja possivel a prestagdo do servigo na data assinalada, a empresa deverd
comunicar as razocs respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo scja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito ¢ forga maior.

GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

53. O prazo de garantia para a prestagdo do servigo ¢ aquele estabelecido na el n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

54.  Uma vez notificado, o Contratado rcalizard a reparagdo da prestagao dos scrvigos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da execugdo do
objeto pelo Contratado.

5.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante scu transcurso, podera ser prorrogado uma
Gnica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita ¢ justificada do Contratado, accita pelo
Contratante.

5.6. O custo referente a nova prestagao do servigo ¢ de responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas ¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ cada parte respondera pelas consequéneias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2.  Lm caso de impedimento, ordem de paralisag@o ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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6.3.  As comunica¢des entre 0 0rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem cletronica para esse [im.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento cquivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscaliza¢do, das ecstratégias para cxecugdo do objcto, do plano complementar de cexccugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados ¢ das sangdes aplicaveis, dentre

outros.
6.6. I'iscalizagao
6.7. A exccucdo do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14,133, de 2021, art. 117, caput), cuja designagdo serd

realizada contemporanca a assinatura do Contrato.
6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que scjam cumpridas todas
as condig¢des cstabelecidas no contrato, de modo a asscgurar os melhores resultados para a
Administrag¢do. (Decreto Municipal de n° 07 de 31 de margo de 2023);
6.8.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a

regularizagdo das faltas ou dos defcitos observados. (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, §1° ¢
Decreto Municipal de n® 07 de 31 de margo de 2023);

6.8.2. Identificada qualquer incxatiddo ou irrcgularidade, o fiscal do contrato cmitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo;

6.8.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéneia, para que adote as
medidas necessarias e sancadoras, se [or o caso.

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a exccugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.8.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o t¢rmino do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a rcnovagdo tempestiva ou a prorrogacio
contratual.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento ¢
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da cxccugdo no historico de
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da {inalidade da administragao.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando. sc for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitag@o da contratada,
para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo ¢ do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
téenico, administrativo ¢ sctorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado.
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, bascado nos indicadores objetivamente
definidos ¢ aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo scetor com competéneia para tal, conforme
0 caso.

6.14. O gestor do contrato devera claborar relatorio final com informagoes sobre a consccugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo ¢ eventuais condutas a screm adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.15. - O gestor do contrato devera enviar & documentag@o pertinente ao sctor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo ¢ pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo ¢ gestdo nos termos do contrato.
7.°  CRITERIOS DE MEDICAO I DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, ao final da unidade
contratada, ou scja, apdés um més dc uso, juntamentc com-a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizacao do contrato, para cleito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no ‘Termo de
Referénciac na proposta.

7.2.  “Os servigos poderdo scr rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Releréneia ¢ na
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proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do rececbimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga cquivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da
qualidade da prestag@o do servigo ¢ consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

74. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo. qualidade ¢
quantidade, devera ser obscervado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-sc a

cmpresa para emissdo de Nota Iiscal no que pertine a parcela incontroversa da excecugdo do objcto,
para cfeito de liquidagdo ¢ pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
sancamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga cquivalente, verificadas pela
Administra¢do durante a analisc prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do
reccbimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez ¢
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exccugdo do
contrato.

Liquidagao

7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
tteis para [ins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-sc a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133. de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, o sctor competente devera verificar s¢ a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os clementos necessarios ¢ essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o-prazo de validade;
7.9.2. a data da emissao:
7.9.3. os dados do contrato ¢ do 0rgdo contratantc:

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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7.9.5. o valor a pagar; ¢

7.9.6. cventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10.  Iavendo ecrro na apresentag@o da nota fiscal ou instrumento de cobranga cquivalente, ou

circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa, csta ficara sobrestada até¢ que o contratado
providencie as medidas sancadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da
si.luaqﬁo, sem Onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga cquivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da rcgularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
cletronicos oficiais ou a documentag@o mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133. de 2021.

7.12. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3. DI¢ 26
DIs ABRIL DE 2018).

7.13.  Constatando-sc¢, junto ao SICAF, a situagdo dc irrcgularidade do contratado, scra
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14.  Nao havendo rcgularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser cfetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.15. Persistindo a irrcgularidade, o contratante devera adotar as medidas nccessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, asscgurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, at¢ que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo rcgularize sua situagdo junto ao SICAL.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera cfctuado no prazo de at¢ 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢@o anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n®
77.de 2022.
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7.18.  No caso dc atraso pclo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monctariamente centre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua cfctiva realizagado,
mediante aplicag@o do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corre¢do monctaria.
FForma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéneia ¢
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

721, Quando do pagamento, scra cfctuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver.
scrdo retidos na fonte, quando da recalizagdo do pagamento, os percentuais cstabelecidos na
legislag@o vigente.

722, O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da I.ci Complementar

n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos ¢ contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento. oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida I.ei Complementar.
8.  FORMA ECRITERIOS DI SELECAO DO PRESTADOR DI SERVICO I8 FORMA DI
PRESTACAO DO SERVICO

8.1. O prestador de servigos serd sclecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma cletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da l.ci
n.*14.133/2021, que culminard com a sclegéo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

I'orma de Prestagdo do Servigo

82, A prestagdo do servigo objeto serd continuada pelo prazo descrito neste documento.
8.3. A prestagdo do servigo deve atender ao seguinte:

a) Todas as informagdes. arquivos que compdem a plataforma web (arquivos de texto, deverdo cstar
a disposigdo através de enderego eletronico da pagina web do construtor, a qualquer tempo,
inclusive apos o encerramento do contrato. Neste caso, ndo havendo renovagdo a contratada devera
mesmo assim manter os dados a disposi¢do do municipio, através de link disponibilizado no site
oficial da.Prefeitura. A Contratada se¢ compromete a. prestar total esclarccimento no tocante a
localizacdo das informagdes nos arquivos da plataforma.


mailto:sec.admpmserracaiada@gmail.com

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE - PMSC/ADM

. 4@

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Rt
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS _Aﬁ"g.\g
Rua Nossa Senhora da Conceicao, 276, Centro, Serra Caiada/RN. -——,)a—fr{@afl

Telefones (0**84)3293-0038/0049/0052

Email:sec.admpmserracaiada@gmail.com

b) Do suporte remoto: Compreende servigos de consultoria via telefone, e-mail ¢ THELPDESK On
Line, no horario compreendido das 8h as17 h em dias uteis, para solu¢@o de problemas técnicos ¢
solugdo de duvidas do carater operacional dos usuérios do sistema;

¢) Do Hospedagem do Sistema: A hospedagem da plataforma scra na pagina oficial do municipio, o
sistema também devera comtemplar o a cesso para a VERSAO MOBILIE de responsabilidade da
contratada que devera prover todas as condigdes necessarias para o perfeito funcionamento do
mesmo. Isto inclui medidas de seguranga como firewall ¢ backups dos dados. Além disto, ndo deve
haver restrigdes de espago para armazenamento dos dados ¢ muito menos de acessos simultancos
que venha a prejudicar o bom funcionamento da plataforma web. O backup das informagdes deve
ser realizado diariamente, permitindo que haja restauragdo das informagdes.

d) A plataforma web devera ser fornecida de acordo com as caracteristicas ¢ tecnologias minimas
abaixo relacionadas:

d.1. Ser compativel com as tecnologias PHP, Javascript, IITML 5, CS3, bem como com os
navegadores Google, Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera ¢ Internet Lxplorer;

d.2. Gestapo Scarch Engine Optimization (SEO). O portal devera conter funcionalidades para que
08 sitesdebuscacncontrem-nocomlacilidadedcacordocomaspalavraspesquisadaspelointernauta
(Atengdo especial para o Google);

d.3. Ter as publica¢des disponibilizadas em tempo real no site oficial, com emisséo de relatorio das
publicagdes com certificados digital, garantindo a autenticidade a integridade ¢ a validade juridica
dos atos publicados;

d.4. Ser custodiavel para alteragdes ¢ criagdo de novos menus ¢ submenus;
d.5. Sistema de armazenamento de dados em cloudnuvem;

d.6. Ter um alto padrio de qualidade, sendo facil ¢ intuitivo para os usuarios ¢ a0 mesmo tempo
agradavel ¢ visualmente atracnte;

d.7. Ter sistema de conversdo de arquivos;

d.8. Ser uma plataforma plancjada ¢ estruturada, pensando sempre na usabilidade, navegabilidade, ¢
acessibilidade dos usudrios através dos padrdes web StandardsW3C:

d.9. Facilitar a gestdo do conteudo divulgado;

d.10. Ser de acesso [acil, simples ¢ rapido;

d.1'1. Menu de publicagdes de matérias didrias ¢ extraordindrias;
d.12. Menus de acessos as paginas ¢ paincis publicados;

d.13. Menu de acesso restrito a um usuario master;

d.14. Menu de cadastramento de login de usudrio por 6rgdo, departamento ou sctor;
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d.15. Menu de alterag@o de senha individual,

d. 16. Menu de acesso ¢ navegabilidade nos campos da plataforma de gerenciamento do plano anual
de compras, cadastramento de fornceedores, cadastramento de inscrigd@o para processo scletivo
simplificado, pesquisa mercadologica, gerenciamento de abertura ¢ controle de  processos
administrativos ¢ no peticionamento de documentag@o em processos administrativos.

¢) Envio automatico de Documentos ¢ Publicagdes oficiais aos Orgdos de fiscalizagdo ¢ Controle,
cm especial ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, nos termos da Resolugdo de
N 23 de 03 de Dezembro de 2020 — TCI</RN.

f) Todas as exigéncias solicitadas por ocasido da Prova de Conceito, devidamente descritas no item
4.5 ¢ seguintes do Presente Termo de Referencia.

Iixigéncias de habilitagao

$4.  Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o cventual
descumprimento das condigdes para contratag@o, especialmente quanto a existéncia de sangdo quc «
impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis),

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros scra rcalizada em nome da empresa interessada ¢ de scu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual scja socio majoritario.

8.6.  Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

87. A tentativa de burla scra verificada por mecio dos vinculos socictarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.8. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma cventual negativa de
contratagao. '
8.9. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPI diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

8.10.  Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdoe estar em nome da matriz, ¢ s¢ o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo cstar em nome da filial, exceto para atestados
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de capacidade téenica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria naturcza.
comprovadamente, forem emitides somente em nome da matriz.

8.11.  Serdo accitos registros de CNPJ de fornecedor matriz ¢ filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND ¢ ao CRI/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.12.  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que scrdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.13.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento cquivalente que, por forga de let,
tenha validade para fins de identificag@o em todo o territorio nacional;

§.14.  Lmpresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15.  Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condi¢do de Microcmpreendedoi
Individual - CCMEI, cuja accitagdo ficard condicionada a verifica¢@o da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SILU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, cstatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de scus administradores:

8.17.  Sociedade cmpresaria cstrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido ¢ arquivada na Junta Comercial da unidade [ederativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sedc,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de margo de 2020.

8.18.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de scus administradores;

8.19.  Iilial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Iimpresas Mercantis ondcopera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.20.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo ¢ estatuto social, com a ata da assemblecia que o
aproveu, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pcessoas
Juridicas da respectiva sede, além de registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764. de 16 de
dezembro 1971.
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8.21.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronal — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela  Scerctaria  Lispecial de  Agricultura  Familiar ¢ do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880. de 2 de dezembro de
2021.

822, Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS CEL que comprove a
qualifica¢do como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165).

8.23.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

ilabilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Iisicas, conforme o caso;

825, Prova dc regularidade fiscal perante a IFazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita FFederal do Brasil (RIFB) ¢ pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida
Ativa da Unido (DAU) por clas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Reccita I'ederal
do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da I'azenda Nacional.

8.26.  Prova dc regularidade com o FFundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.27. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno: perigoso ou
insalubre ¢ ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo dc
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.28.  Declaracdo de que ndo possui em seu quadro societario qualquer integrante que guarde
parcntesco com o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretarios ou qualquer pessoas que fagam
parte do 6rgdo contratante ¢ tenham poder de decisdo, por forga da Decisdo n® 190/2010 - TCH/RN.
829. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do ‘Irabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das I.eis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943:
8.30. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao scu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto contratual;

p p ]
8.31.  Prova de regularidade com a I'azenda Municipaldo domicilio ou sede do fornccedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.32.  Caso o fornccedor scja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragao da FFazenda respectiva do scu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, cstard
dispensado da prova de inscrig@o nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

8.34.

Qualificagdo licondmico-I‘inanceira

8.35.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso sc trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5° inciso 11,
alinea “¢”, da Instrugdo Normativa Seges/MI: n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.36. Certiddo ncgativa dc faléneia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - [ei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificagdo Técnica

8.37. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéneia por meio da apresentag@o, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a cntidade profissional
competente no Brasil.

8.38.  Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo de servigos similares de complexidade teenologica
¢ operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratag@o, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de dircito ptblico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo consclho profissional competente, quando for o caso.

8.38.1. Os atestados de capacidade téenica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.38.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdcs nccessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endercgo atual da contratante ¢ local em que foi
excecutado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.39. Caso admitida a participagdo dc cooperativas, scrd cxigida a scguinte documentagido
complementar: '

8.39.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos téenicos cxigidos para a
contratag@o ¢ que exccutardo o contrato, com-as respectivas atas de inscrig@o ¢ a comprovagdo de
que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso X1, 21, inciso [ ¢ 42, §§2°a 6° da l.cin. 5.764, dc 1971;



mailto:5ec.admpmserracaiada@gmail.com

PMSC/ADM

_%,W

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA

Telefones (0**84)3293-0038/0049/0052

Email:secadmpmserracaiada@gmail.com ]

8.39.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos coopcerados indicados:

8.39.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios

a excecuegdo contratual;

8.39.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.39.5. A comprovagdo dc integragdo das respectivas quotas-partes por parte  dos
cooperados que executar@o o contrato; ¢ ’

8.39.6. Os scguintes documentos para a comprovagdo da rcgularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundag@o; b) cstatuto social com a ata da assembleia que o aprovou: ¢)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados. com a ata da assembleia; d) cditais de
convocagio das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; ¢) trés registros de presenga dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides scecionais; ¢ f) ata
da sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagio dircta;

8.39.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoc o art. 112 da

[.ein. 5.764. de 1971, ou uma declarag@o, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgdo fiscalizador.

9.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratag¢@o ¢ de R$ 19.249,50 (dezenove mil, duzentos ¢ quarenta
¢ nove reais ¢ cingiienta centavos), conforme demonstrativo da Pesquisa Mercadoldgica n® 13/2024.

9.2. A cstimativa de custo levou em consideragdo o risco cnvolvido na contratagdo ¢ sua
alocagdo entre contratante ¢ contratado. conforme cspecificado na matriz de risco constante do
Contrato.

9.3.  Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréneia de eventual redug@o dos pregos praticados no mercado ou de [ato que cleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas scguintes situagocs:

93.1. em caso de forga maior. caso fortuito ou fato do principe ou em decorréneia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo-da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinca ~“d” do inciso [l do caput do art. 124 da [.ci
n® 14.133, dc 2021:

9.3.2. em caso de criacdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéneia de disposigocs legais, com comprovada repercussido sobre os pregos registrados:
9.3.3. -serdo - reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade ¢ o
indice previsto para a contratagdo; ou '
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9.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratagdo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados na l.et Orgamentaria Anual.

10.2. A contratagdio scrd atendida por fonte de Recursos Proprios da Sceretaria Municipal de

Administrag@o ¢ Recursos Humanos.

103. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes scra indicada apds aprovagdo da

[Lei Orgamentaria respectiva ¢ liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.4.  Serra Caiada/RN, 02 de abril de 2024.

Emmage da Praxedes
& 7 o L k ~
Sceretaria Municipal de 3 tragdo ¢ Recursos HHumanos
Matricula: [1481-8
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