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T'ERMO DE RE1-ERENCIA 
Proccsso Administralivo n° 301006/2024

1. CONDigOES GERAIS DA CONTRATAgAO

l.l.Objeto: Contratagao dc cmprcsa cspccializada na prestagao dc scrvigo dc produgao de spots 
simples, para atendimento das ncccssidadcs das Sccretarias c Fundos Municipals, pertcnccntcs 
ao municipio dc Serra Caiada/RN.

VALOR TOTALVALORQUANTIDADHITEM ESPHClFICAgAO UNID.
ESTIMADO

PRODUgAO DE SPOT 
SIMPLES

R$ 19.249,50R$ 128,33SERVigO 150

1.1. 0 objeto dcsta contratagao nao sc enquadra como sendo dc bem dc luxo, con forme Dccrcto 
Municipal n° 05 dc 29 dc margo dc 2023.

1.2. O prazo dc vigcncia da contratagao c dc 12 (doze) mcscs contados da assinatura do contrato, 
prorrogavel por ate 03 (tres) anos, ante a necessidadc dc servigo conlinuo demonstrada a partir da 
garantia Constitucional do Principio da Publieidade que confcrc Icgalidade c cficacia.

2. FUNDAMENFAgAO E DESCRigAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAgAO

Justificativa: A contratagao dc cmprcsa produtora dc contcudos Sport simples pretende 
aproximar o cidadao das atividadcs junto ao municipio, com a difusao dc contcudo. Para tanto, sera 
precise que suas atividadcs recebam ampla divulgagao c simplificagao da mensagem para o 
cidadao. Para a socicdadc, o conhecimento acerca do papcl da Prefeitura Municipal, c suas 
atividadcs c dc primordial importancia por significar, ainda mais, fortalccimcnto do cidadao na 
esfera piiblica. rlYata-sc do desdobramento do dircito a informagao, garanlido pcla Constituigao 
Federal. A veiculagao dc Sport simples tern, como um dc sens objetivos, clarcarcm a fungao da 
instituigao para a socicdadc, com base na divulgagao dos atos administrativos. A produgao desses 
contcudos Sport Simples, bem como sua veiculagao c transmissao, justificam-sc ainda pcla 
divulgagao das agocs, do municipio dc Serra Caiada/RN, o que fortalecera a ambos: o cidadao c a 
instituigao. A contratagao dc cmprcsa cspccializada justifica-sc pclo fato dc a Prefeitura Municipal 
dc Serra Caiada/RN nao dispor dc equipamentos para produgao para a rcalizagao dcssa alividadc. 
Nao sc trata, assim, dc tcrccirizagao dc profissional, mas dc contratagao dc cmprcsa prestadora 
servigo.

2.1.

Considcrando o tratamento difcrcnciado despendido as 
pequenas empresas c empresas dc pequeno portc nas
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Considerando o tratamento difcrenciado despcndido as 
pequenas cmprcsas c cmprcsas dc pcqucno portc nas 
contrata^ocs publicas com fundamcnto na Lei Federal 
n° 123/2006 c ainda a possibilidadc dc fazer use do 
institute do regional ismo eomo ferramenta para 
alavancar o dcscnvolvimcnto cconomico e social nos 
ambitos local c regional, caso na pesquisa 
mercadologica lique comprovada a participate dc 
cmprcsas dos portes supracitados, com a finalidadc dc 
promover o dcscnvolvimcnto regional.

0 objeto da contratapao csta previsto no Plancjamcnto dc Contralapdcs Anual da pasta Rcquisitantc.

Art. 75. K dispensavel a licitagao:
II - para contrataqao que envolva valores inferiores a 
R$ 57.208,33 (cinquenta e setc mil duzentos e oito reals 
e trinta e Ires centavos) no caso de outros servigos e 
compras; Portanto, o valor previsto da conlratapao nao 
ultrapassa o limitc imposto na lei, podendo scr 
rcalizado a contratapao dircta para a rcalizapao dc 
servipos tccnicos profissionais dentro do limitc dc 
dispensa per valor, observando a classificapao 
orpamentaria, quanto ao valor para dispensas no 
dccorrer do cxcrcicio financciro para as contratapocs 
como urn todo.

3. DKSCRigAO DA SOLUgAO COMO UM TODO CONSIDHRANDO O CICLO D1 VIDA 
DO OBJirrO L l-SPHCIFICAgAO DO PRODUTO OU SLRVICO

3.1. A prestapao do servipo sera dc acordo com a neccssidadc da administrapao, dc acordo com 
os pedidos do setor rcquisitantc c devem scr cntrcgucs no prazo maximo dc 48 (quarenta c oito) 
boras c dar-sc-a na forma requisitada atraves da ordem dc servipos a scrcm cmitidos pclo Setor 
compctcntc da Prefeitura Municipal.

3.2. Os servipos deverao scr dc primeira qualidade, cm atendimento as cspccilicapocs 
discriminadas ncstc T R c cstar dentro dos padrocs dc accitabilidadc, cujos textos devem scr clares c 
dc lacil comprccnsao para toda a populapao. Comprovada a inferioridade, altcrapao ou inadequapao 
dc qualqucr servipo, rcspondcra a licitantc vcnccdora por danos causados oriundos da utilizapao dos 
mesmos.

Os spots podem variar entre 10 segundos c 90 segundos, a depender dc lexto e I undo3.3.

musical.
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4. RHQUISITOS DA CONTRATAO

Sustentabilidade:

Considerando o cmprcgo de sustentabilidade das contratapocs, de forma a agregar bcneficios 
a popula^ao c ao mcio ambiente a longo pra/o, a empresa contratada deve observar as scguintcs 
dirctrizes c praticas considcradas sustentaveis:

Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar. solo c agua;

Prefcrcncia para materiais, lecnologias c materias-primas de origem local;

Maior cficicncia na ulilizapao de recursos naturais como agua c cncrgia:

Maior gcrapao de empregos, prcfcrencialmcntc com mao dc obra local;

Uso dc inovapocs que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

Indicapao de marcas ou modelos:

Na presente contrataqao nao sera indicada qualquer marca. caractcnstica ou modclo dc 
produto, considerando nao haver a neccssidadc dc padroniza^ao permitida na Lei n" 14.133 dc 1° dc 
abril dc 2021.

4.2.

Da vedapao de contrataqao dc marca ou produto

Tcndo cm vista nao haver rcstriqao, dccorrcntc dc Proccsso Administrativo, quanto a marca 
ou produto considerado improprio ou dc ma qualidadc, nao ha para esta contratapao vedapao a 

marcas ou modelos dc produtos.

4.3.

Da exigencia dc Prova dc Conccito

Ilavcndo o accite da proposta quanto ao valor, o intcrcssado classificado provisoriamente 
cm primeiro lugar devera participar dc prova de conccito, com vistas a aferir as caracteristicas 
minimas obrigatorias que o servipo dc gravapao dc Sport simples para uso c publicidades dos atos 
administrativos da Prefcitura Municipal dc Serra Caiada/RN.

Scrao exigidos os scguintcs pontos:

A realizapao da Prova dc Conceitos sera limitada a licitantc provisoriamente 
classiilcada em primeiro lugar, convocando-se a subsequente na hipotese de nao entrega ou 
rejeipao do servipo apresentado pcla primeira.

A Contratada podera apresentar materiais dc produpao dc audio proprio 
desenvolvidos para qualquer pessoa juridica de direito publico ou privado.

4.4.

4.5.

4.5.1.

4.5.2.

mailto:sec.admpmserracaiada@gmail.com
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Subcontrata^ao

4.6. Nao c admitida a subcontrata^ao do objcto contratual.

Garantia da contratayao

Nao havcra cxigcncia da garantia da contrata9ao dos artigos 96 c scguintes da Lei n° 14.133, 
de 2021, considcrando que o objcto nao e de valor elevado para os cofres publicos, tampouco a 
contrata^ao representa risco de dano iminente para o contratante.

4.7.

5. MODULO DH LXLCUgAO DO OBJL'i'O

Conduces da Presta9ao do Servi90

O prazo para inieio da prcsta9ao do servi9o eontratado c de 01 (urn) dia, eontados da 
cmissao da Ordem de Scrvi9o. devendo scr nas caractcristieas c qualidade aven9ada neste 
Instrumento.

5.1.

Caso nao seja possivel a presla9ao do servi9o na data assinalada, a empresa devera 
comunicar as razocs rcspectivas com pelo mcnos 02 (dois) dias de antecedcncia para que qualquer 
pleito de prorroga9ao de prazo seja analisado, ressalvadas situa9oes de caso fortuito e for9a maior.

5.2.

GARANTIA, MANUTHN^AO L ASSISTRNCIA TRONIC A

O prazo de garantia para a presta9ao do servi90 c aquclc cstabclecido na Lei n° 8.078, de 11 
de setembro de 1990 (Codigo de Defcsa do Consumidor).

lima vez notificado, o Contratado realizara a rcpara9ao da prestaqao dos scrvi90s que 
apresentarem vieio ou defeito no prazo de ate 02 (dois) dias uteis, eontados a partir da execu9ao do 
objcto pelo Contratado.

O prazo indieado no subitem anterior, durante seu transeurso, podcra ser prorrogado uma 
unica vez, por igual periodo, mediante solicita9ao cscrita e justificada do Contratado, aceita pelo 
Contratante.

5.3.

5.4.

5.5.

O custo referente a nova presta9ao do servi90 e de responsabilidade do Contratado.5.6.

6. MODRLO DR GRSTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser cxeculado ficlmente pelas partes, de acordo com as clausulas 
aven9adas e as normas da Lei n0 14.133, de 2021, c eada parte respondera pelas eonsequeneias de 
sua incxccu9ao total ou pareial.

Rm caso de impedimento, ordem de paralisa9ao ou suspensao do contrato, o cronograma de 
execii9ao sera prorrogado automaticamcntc pelo tempo corrcspondcnte, anotadas tais cireunstancias 
mediante simples apostila.

6.1.

6.2.

mailto:sec.admpmserracaiada@gmail.com
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As comunicagoes entrc o orgao ou cntidadc c a contratada dcvcm scr rcalixadas por cscrito 
scmprc quc 0 ato cxigir lal formalidadc, admitindo-se o uso dc mensagcm clctronica para esse fim.

0 orgao 011 cntidadc podera convocar representante da empresa para adopao de providcncias 
quc devam scr eumpridas dc imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalent^ o orgao ou cntidadc podera 
convocar 0 representante da empresa contratada para reuniao inieial para apresentapao do piano de 
fiscalixapao, quc contcra informapdes accrca das obrigapocs contratuais, dos mceanismos de 
liscali/apao, das estrategias para execufao do objeto, do piano complementar de exceupao da 
contratada, quando houver, do metodo de aferi?ao dos resultados e das sanqdcs aplicaveis, dentre 
outros.

6.3.

6.4.

6.5.

Fiscalizaqao

A cxecuyao do contrato devera scr aeompanhada e fisealizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, 
ou pclos respcctivos substitutos (Lei n° 14,133. dc 2021, art. 117, caput), cuja designaqao sera 
rcalizada contemporanca a assinatura do Contrato.

O fiscal do contrato acompanhara a cxccupao do contrato, para que sejam eumpridas todas 
as conduces estabelccidas no contrato, de modo a assegurar os mclhorcs resultados para a 
Administrapao. (Deereto Municipal de n° 07 de 31 dc marpo de 2023);

O fiscal do contrato anotara no historico dc gcreneiament0 do contrato todas as 
ocorrcncias relacionadas a execupao do contrato, com a descripao do que for necessario para a 
regularizagao das faltas ou dos dcleitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, e 
Deereto Municipal dc n° 07 dc 31 de mar^o de 2023);

Idcntificada qualquer inexatidao ou irregularidade, 0 fiscal do contrato cmitira 
notifica9oes para a corrcyao da cxeeuqao do contrato, determinando prazo para a corre^ao;

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, cm tempo habil. a siluaqao que 
demandar decisao ou adogao dc medidas que ultrapassem sua eompeteneia. para que adole as 
medidas necessarias e sancadoras, se for 0 caso.

No caso de ocorrcncias quc possam inviabilixar a cxccugao do contrato nas datas 
aprazadas, o fiscal do contrato eomunicara 0 fato imediatamentc ao gestor do contrato;

6.8.5.

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao 
eontratual.

6.6.

6.7.

6.8.

6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

6.8.4.

O fiscal do contrato eomunicara ao gestor do contrato, cm tempo habil, o lermino do

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordcnara a atualizagao do proccsso dc acompanhamento c 
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da cxccugao no historico de
6.9.
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordcm de scrvipo, do rcgistro dc ocorrcncias, das 
alterapoes e das prorrogapdcs contratuais, elaborando relatorio com vistas a vcrilicagao da 
ncccssidadc dc adcquapdcs do contrato para fins dc atcndirncnto da finalidadc da administrapao.

6.10.

as ocorrcncias rclacionadas a cxccupao do contrato c as mcdidas adotadas, informando, sc for o 
caso, a autoridadc superior aquelas que ultrapassarem a sua compctcncia.

6.11.

para fins dc empenho dc despesa c pagamento, c anotara os problcmas que obstem o fluxo normal 
da liquidapao e do pagamento da despesa no relatorio dc riscos cvcnluais.

O gestor do contrato emitira documcnto comprobatorio da avaliapao reali/ada pclos fiscais 
tccnico, administrative c setorial quanto ao cumprimcnto dc obrigayocs assumidas pclo contratado. 
com menpao ao scu desempenho na cxccupao contratual, bascado nos indicadorcs objetivamente 
dclinidos c aferidos, c a cvcnluais penalidades aplicadas, devendo conslar do cadastre dc atesto dc 
cumprimcnto dc obrigapocs.

6.13.

responsabilizapao para fins dc aplicapao dc sanpocs, a scr conduzido pcla comissao dc que trata o 
art. 158 da Lei n° 14.133, dc 2021, ou pclo agente ou pclo setor com compctcncia para tal. conformc 

o caso.

0 gestor do contrato acompanhara os registros rcalizados pclos fiscais do contrato, dc todas

O gestor do contrato acompanhara a manutenpao das conduces dc habilitapao da contralada.

6.12.

() gestor do contrato tomara providcncias para a formalizapao dc proccsso administrative dc

0 gestor do contrato devera claborar relatorio final com informaqocs sobre a consccupao dos 
objetivos que tenham justificado a contratapao c cvcnluais condutas a scrcm adotadas para o 
aprimoramento das atividadcs da Administragao.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documcntayao pertinente ao setor dc contratos para a 
formalizaQao dos proccdimcntos dc liquida<;ao c pagamento, no valor dimensionado pcla 
liscaliza^ao c gestae nos termos do contrato.

6.14.

7. CR1TLR.IOS DE MEDI^AO E DE PAGAMEN TO

Reccbimcnto

Os services scrao rccebidos provisoriamente, dc forma sumaria, ao final da unidadc 
contratada, ou seja, apos um mes dc use. juntamente com a nola fiscal ou instrumento dc cobranga 
equivalcntc, pclo(a) rcsponsavcl pclo acompanhamcnto c fiscaliza<?ao do contrato, para efeito dc 
posterior verificafap dc sua conformidade com as cspccilicapocs constantcs no fermo dc 
Refcrenciae na proposta.

Os services podcrao scr rejeilados, no todo ou cm parte, inclusive antes do reccbimcnto 
provisorio, quando cm desacordo com as cspccificaqocs constantcs no fermo dc Rcfcrcncia c na

7.1.

7.2.

mailto:sec.admpmserracaiada@gmail.com
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proposta, dcvcndo scr substiluidos no pra/o dc 02 (dois) dias, a contar da notificagao da contratada, 
as suas custas, scm prejuizo da aplicagao das pcnalidadcs.

0 rccebimcnto definitivo bcorrera no prazo dc 30 (trinta) dias uteis, a contar do rcccbimcnto 
da nota fiscal on instrumento dc cobranga equivalent pcla Administragao, apos a verificagao da 
qualidadc da prestagao do servigo c consequent accitagao mediant termo dctalhado.

0 prazo para rcccbimcnto definitivo podcra scr cxccpcionalmcntc prorrogado, dc forma 
justificada, por igual pcrlodo, quando houver ncccssidade dc diligcncias para a aferigao do 
atendimento das exigencias contratuais.

No caso dc controvcrsia sobre a cxecugao do objeto, quanto a dimensao, qualidadc e 
quantidade, devera scr observado o tor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021. comunicando-sc a 
empresa para cmissao dc Nota Fiscal no que pertinc a parccla incontrovcrsa da cxecugao do objeto, 
para cfeito dc liquidagao c pagamento.

() prazo para a solugao, pclo contratado, dc inconsistencias na cxecugao do objeto ou dc 
sancamcnto da nota fiscal ou dc instrumento dc cobranga equivalent, verilicadas pcla 
Administragao durante a analisc previa a liquidagao dc despesa, nao sera computado para os fins do 
rcccbimcnto definitivo.

0 rcccbimcnto provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pcla solidez e 
pcla seguranga dos bens nem a responsabilidade ctico-profissional pcla perfeita cxecugao do 
contra to.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Liquidagao

Rcccbida a Nota Fiscal ou document dc cobranga equivalent, corrcra o prazo dc dez dias 
uteis para fins dc liquidagao, na forma dcsta segao, prorrogavcis por igual pen’odo. nos termos do 
art. 7°, $3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

0 prazo dc que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantcndo-sc a 
possibilidadc dc prorrogagao, no caso dc contratagocs dccorrcntcs dc despesas cujos valorcs nao 
ultrapassem o limit dc que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133. de 2021.

Para fins dc liquidagao, o sclor competent devera verificar sc a nota fiscal ou instrumento 
dc cobranga equivalent apresentado expressa os elements ncccssarios c csscnciais do document, 
tais como:

7.8.

7.8.1.

7.9.

o prazo dc validade; 

a data da cmissao;

os dados do contrato c do orgao contratantc; 

o periodo respective dc cxecugao do contrato;

7.9.1.

7.9.2.

7.9.3.

7.9.4.

mailto:sec.admpmserracaiada@gmail.com
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o valor a pagar; e

eventual destaque do valor dc rctcn^dcs tributarias eablveis.

7.9.5.

7.9.6.

llavcndo erro na apresentapao da nota fiscal ou instrumento dc eobranpa cquivalente, ou7.10.
circunstaneia que impeqa a liquidaqao da despesa, csta ficara sobrestada ale que o contratado 
providcncie as medidas saneadoras, reiniciando-sc o pra/.o apos a comprovapao da rcgularizaqao da 
situaqao. sem onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento dc cobranqa cquivalente devera scr obrigaloriamenlc 
acompanhado da eomprovaqao da rcgularidadc fiscal, constalada por meio dc consulla on-line ao 
SlCAb' ou, na impossibilidade dc acesso ao referido Sistema, mediante consulla aos sitios 
eletronicos oficiais ou a documentaqao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.12. A Administraqao devera realizar consulla ao SICAF para: a) vcrificar a manutenqao das 
condiqoes dc habilitaqao cxigidas; b) idcntificar posslvcl razao que impeqa a contrataqao no ambito 
do orgao ou entidade, tais como a proibi(;ao dc contratar com a Administraqao ou com o Podcr 
Publico, bem como ocorrencias impeditivas indirctas (INSTRU^AO NORMA 1'IVA N° 3, DF 26 
DM ABRIL DH 2018).

7.13. Conslatando-sc, junto ao SICAb’, a situaqao dc irrcgularidadc do contratado, sera 
providcnciada sua notificapao, por cscrito, para que, no pra/.o dc 5 (cinco) dias utcis, regularize sua 
situaqao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podcra scr prorrogado uma vez, por 
igual periodo, a critcrio do contratante.

7.14. Nao havendo regularizapao ou sendo a defesa considcrada improccdcntc, o contratante 

devera comunicar aos orgaos responsavcis pela fiscalizagao da rcgularidadc fiscal quanto a 
inadimplcncia do contratado, bem como quanto a existcncia de pagamento a scr cfeluado, para que 
sejam acionados os meios pertinentes c necessarios para garantir o reeebimento de seus crcditos.

7.15. Persistindo a irrcgularidadc, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao 
eontratual nos autos do proccsso administrative corrcspondente, assegurada ao contratado a ampla 
defesa.

Havendo a efetiva cxecucao do objeto, os pagamentos serao rcalizados normalmentc, ate que 
sc deeida pela rescisao do contrato, easo o contratado nao regularize sua situaqao junto ao SICAF.
7.16.

Prazo dc pagamento

O pagamento sera cfeluado no prazo dc ate 10 (dez) dias utcis contados da finalizaqao da 
liquidaqao da despesa, conformc seqao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 
77, de 2022.

7.17.
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No caso dc atraso pclo Conlratantc, os valorcs dcvidos ao contratado scrao alualizados 
monctariamcnte cntre o tcrmo final do prazo dc pagamento ate a data dc sua cfetiva rcalizagao, 
mediante aplicagao do Indicc Nacional dc Prc^os ao Consumidor Amplo dc corrcgao monctaria.

7.18.

Forma dc pagamento

7.19. 0 pagamento sera rcalizado por mcio dc ordem bancaria, para crcdito cm banco, agenda c 
conla corrente indicados pclo contratado.

7.20. Sera considcrada data do pagamento o dia cm que constar como cmitida a ordem bancaria 
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavcl.

Independentemente do pcrcentual de tributo inscrido na planilha, quando houver. 
scrao relidos na fontc, quando da rcalizagao do pagamento, os pcrccnluais cstabclccidos na 
legislagao vigente.

7.22 O contratado regularmentc optantc pclo Simples Nacional, nos termos da Lei Complcmcntar 
n° 123, de 2006, nao sof'rcra a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigoes abrangidos 
por aqucle regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, 
por mcio dc documcnto oficial, dc que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na 
referida Lei Complcmcntar.

7.21.1.

8. FORMA HCRITHRIOS 1)H SHLE^AO DO PRIiS l'ADOR DE SERVigO L FORMA DE 
PRESTAgAO DO SERVICO

O prestador dc servigos sera sclccionado por mcio da rcalizagao dc proccdimento dc 
dispensa dc licilagao, na forma elctronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Eci 
n.° 14.133/2021, que culminant com a sclcgao da proposta dc MENOR PREQO GEOBAE.

8.1.

Forma dc Prestagao do Servigo

A prestagao do servigo objeto sera continuada pclo prazo dcscrilo ncsle documcnto.

A prestagao do servigo deve atender ao seguintc:

a) Todas as informagocs. arquivos que compocm a plataforma web (arquivos de texto, deverao cstar 
a disposigao atraves de endcrcgo elctronico da pagina web do construtor, a qualquer tempo, 
inclusive apos o cnccrramcnto do contrato. Neste caso, nao havendo renovagao a contratada devera 
mesmo assim mantcr os dados a disposigao do municipio, atraves de link disponibilizado no site 
oficial da Prefeitura. A . Contratada sc compromctc a prestar total csclarecimcnto no tocante a 
localizagao das informagocs nos arquivos da plataforma.

8.2.

8.3.
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b) Do suportc remote: Comprecnde servigos de consultoria via tclefonc, c-mail e IIHLPDKSK On 
Line, no horario eompreendido das 8h as!7 h cm dias uteis, para solugao de problemas tccnicos e 
solugao de duvidas do caratcr opcracional dos usuarios do sistema;

c) Do Ilospcdagem do Sistema: A hospedagem da plataforma sera na pagina oficial do municipio, o 
sistema lambem devera comtemplar o a cesso para a VHRSAO MOBILIl*) de responsabilidade da 
eontratada que devera prover todas as condigoes nccessarias para o perfeilo funcionamenlo do 
mesmo. Isto inelui medidas de seguranga como firewall e backups dos dados. Alcm disto, nao deve 
haver rcstrigoes de espago para arma/enamento dos dados c muito memos de acessos simultaneos 
que venha a prejudicar o bom funeionamento da plataforma web. 0 backup das informagocs deve 
ser reali/.ado diariamente, permitindo que haja rcstauragao das informagocs.

d) A plataforma web devera ser fornccida de acordo com as caraeteristicas c tccnologias minimas 
abaixo relacionadas:

d. 1. Ser compativel com as tccnologias PUP, Javascript, HTML 5, CS3, bem como com os 
navegadorcs Google, Chrome, Mozilla Lirefox, Safari, Opera c Internet Lxplorcr;

d.2. Gestapo Search Lnginc Optimization (SLO). O portal devera conter funcionalidades para que 
sitesdcbuscaencontrcm-nocomlacilidadedeacordocomaspalavraspesquisadaspelointcrnauta 

(Atcngao especial para o Google);

d.3. Ter as publicagoes disponibilizadas cm tempo real no site oficial, com emissao de rclatorio das 
publicagoes com ccrtificados digital, garantindo a autenticidade a integridade e a validade juridica 
dos atos publicados;

d.4. Ser custodiavcl para alteragocs c criagao de novos menus e submenus; 

d.5. Sistema de armazenamento de dados cm cloudnuvcm;

d.6. 'fer um alto padrao de qualidadc, sendo faeil e intuitivo para os usuarios e ao mesmo tempo 
agradavel c visualmcntc atraente;

d.7. Ter sistema de eonversao de arquivos;

d.8. Ser uma plataforma plancjada c cstrulurada, pensando sempre na usabilidadc, navegabilidade, e 
acessibilidadc dos usuarios atraves dos padroes web StandardsW3C;

d.9. Facilitar a gestao do eontcudo divulgado;

d.10. Ser de accsso faeil, simples e rapido;

d.l 1. Menu de publicagoes de materias diarias e cxtraordinarias;

d.12. Menus de acessos as paginas e paincis publicados;

d. 13. Menu de acesso restrito a um usuario master;

d.l4. Menu de eadastramento de login de usuario por orgao, departamento ou setor;

os
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d.15. Menu dc altcrapao de senha individual;

d. 16. Menu de accsso e navcgabilidade nos campos da plataforma de gerenciamento do piano anual 
dc compras, cadastramento de forncccdores, cadastramcnto de inseripao para processo seletivo 
simplificado, pesquisa mcreadologica, gerenciamento dc abertura e eontrole de processes 
administrativos c no pcticionamento dc documcntapao cm processes administrativos.

c) Hnvio automatieo de Documcntos c l5ublica9ocs oficiais aos Orgaos de fiseali/.a^ao c Conlrolc, 
cm especial ao Tribunal de Contas do Kstado do Rio Grande do Norte, nos tcrmos da Resoluyao de 
N° 23 de 03 de De/embro de 2020 - TCK/RN.

0 Todas as exigcncias solieitadas per oeasiao da Prova de Conceito, devidamente descritas no item 
4.5 e scguintcs do Prescnte Termo dc Rcfcreneia.

Hxigencias de habiiita^ao

8.4. Prcviamcntc a cclebrayao do contrato, a Administraijao vcrificara o eventual 
descumprimento das eondi^oes para eontratapao, espccialmente quanto a existencia dc sani^ao que a 
impe^a, mediante a eonsulta a cadastres informativos oficiais, lais come:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - ('EIS, manlido pela 
Controladoria-Geral da Unido (WM’w.portaldatransparencia. guv, br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas CNEE, manlido pela Controladoria-Geral 
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.hr/sancoes/cnep)

8.5. A eonsulta aos cadastres sera reali/.ada cm nome da empresa inleressada c de seu socio 
majoritario, per for^a do artigo 12 da Lei n° 8.429, dc 1992, que preve, dentre as sangoes impostas 
ao rcsponsavel pela pratica de alo dc improbidadc administrativa, a proibipao de contralar com o 
Poder Publico, inclusive per intermedio de pcssoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.6. Case eonsle na Consulta de Situa^ao do intercssado a existencia de Ocorrcncias Impeditivas 
Indiretas, o gestor diligcnciara para veriliear sc houve fraude per parte das empresas apontadas no 
Rclatorio de Ocorrcncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa dc burla sera verificada per meio dos vinculos socictarios, linhas de 
fornecimento similares, dentre outros.

0 intercssado sera convocado para manifesta^ao prcviamcntc a uma eventual negativa de8.8.
conlratayao.

8.9. Nao serao accitos documcntos de habilita^ao com indica^ao de CNPJ/CPF diferentes, salvo 
aqucles legalmente permilidos.

8.10. Sc o intercssado for a matrix, todos os documcntos deverao estar cm nome da matrix, e se o 
fornecedor for a filial, todos os documcntos deverao estar cm nome da filial, exceto para atestados
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de capacidade tccnica, caso cxigidos, e no caso daquclcs documcnlos que, pcla propria nature/a. 
comprovadamenlc, forcm cmitidos somente cm nomc da matri/.

Scrao accitos rcgistros dc CNPJ dc fomecedor matriz c filial com difcrcnqas dc numcros dc 
documcnlos pcrlincntcs ao CNI) c ao CRlVFG'l’S, quando for comprovada a centralizapao do 
rccolhimcnto dcssas conlribuiqdes.

Para fins dc habilitaqao. dcvcra o intcrcssado comprovar os seguintes requisites, que scrao 
cxigidos conforme sua natureza juridical

8.11.

8 12.

Ilabilitaqao juridica

8.113. Pcssoa lisica: ccdula dc identidade (RG) ou documcnto cquivalente que. por forqa dc lei. 
tenha validadc para fins dc idcntificaqao cm todo o territorio nacional;

8.14. Hmprcsario individual: inscri^ao no Registro Publico dc Hmprcsas Mcrcantis, a cargo da 
Junta Comercial da respcctiva sede;

8.15. Microcmpreendcdor Individual - Mfil: Certificado da Condiqao dc Microcmprccndcdor 
Individual - CCMKI, cuja accitaqao licara condicionada a vcrificaqao da autenlieidade no sitip 
httns://www.i>ov.br/cmpresas-e-net’ocios/pt-br/emprecndedor;

8.16. Socicdadc empresaria, socicdadc limitada unipcssoal - SLU ou socicdadc idcntificada como 
empresa individual dc responsabilidade limitada - EIRELI: inscriqao do ato constitutivo, cstatulo ou 
contrato social no Registro Publico dc Empresas Mcrcantis, a cargo da Junta Comercial da 
respcctiva sede, acompanhada de documcnto comprobatorio dc scus administradorcs;

8.17. Socicdadc empresaria estrangeira: portaria dc autorizaqao dc funcionamcnto no Brasil, 
publicada no Diario Oficial da Uniao c arquivada na Junta Comercial da unidadc fcdcrativa ondc sc 
localizar a filial, agenda, sucursal ou cstabclccimcnto, a qual sera considcrada como sua sede, 
conforme Instrupao Nonnativa DRE1/ME n.° 77, de 1 8 de marco de 2020.

8.18. Socicdadc simples: inscripao do ato constitutivo no Registro Civil dc Pcssoas Juridicas do 
local dc sua sede, acompanhada dc documcnto comprobatorio dc scus administradorcs;

8.19. filial, sucursal ou agenda dc socicdadc simples ou empresaria: inscripao do ato constitutivo 
da filial, sucursal ou agenda da socicdadc simples ou empresaria, rcspcctivamcntc, no Registro 
Civil das Pcssoas Juridicas ou no Registro Publico dc Empresas Mcrcantis ondcopcra, com 
averbapao no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Socicdadc coopcrativa: ata dc fundapao c cstatulo social, com a ata da assembled que o 
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pcssoas 
Juridicas da respcctiva sede, alcm do registro dc que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, dc 16 dc 
dezembro 1971.
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8.21. Agricultor familiar: Dcclaragao dc Aplidao ao Pronaf DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, 
outros documentos dcfmidos pcla Sccrctaria Hspecial dc Agricultura Familiar c do 
Dcscnvolvimento Agrario, nos tcrmos do art. 4°. $2° do Decreto n° 10.880. de 2 de dezembro dc 

2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastre Especifico do INSS CHI, que comprovc a8.22.
qualificagao como produtor rural pcssoa fisica, nos tcrmos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de 
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 c 165).

Os documentos apresentados deverao eslar acompanhados dc todas as alteragocs ou da 
consolidaqao rcspcctiva.
8.23.

1 lahilitaqao fiscal, social c trabalhista

8.24. Prova dc inscriqao no Cadastro Nacional dc Pcssoas Juridicas ou no Cadastre dc Pcssoas 

Fisicas, conforme o caso;

8 25. Prova dc regularidade fiscal perante a Fa/.cnda Nacional, mcdianlc apresentaqao dc ccrtidao 
expedida conjuntamcntc pcla Sccrctaria da Rcccita Federal do Brasil (RFB) c pcla Procuradoria- 
Gcral da Fazenda Nacional (PGF’N), relerente a todos os crcditos tributarios fcdcrais c a Divida 
Ativa da Uniao (DAU) por clas administrados, inclusive aquclcs relatives a Seguridade Social, nos 
tcrmos da Portaria Conjunta n° 1.751, dc 02 dc outubro dc 2014, do Sccretario da Rcccita Federal 
do Brasil c da Procuradora-Gcral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova dc regularidade com o Fundo dc Garantia do Tempo dc Service (FG I S);

8.27. Dcclaraqao dc que nao emprega mcnor dc 18 anos cm trabalho noturno. perigoso ou 
insalubrc c nao emprega mcnor dc 16 anos, salvo mcnor, a partir dc 14 anos, na condiqao dc 
aprendiz, nos tcrmos do artigo 7°, XXXIII, da Constifuigao;

8.28. Dcclaragao dc que nao possui cm seu quadra societario qualqucr integrante que guarde
parcntcsco com o Prefeito Municipal, Vicc-Prefeito, Secretaries ou qualqucr pcssoas que fagam 
parte do orgao contratantc c tCnham podcr dc dccisao, por forga da Decisao n° 190/2010 1 GF/RN.

8.29. Prova dc inexistencia dc debitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mcdianlc a 
apresentagao dc ccrtidao negativa ou positiva com efeito dc negativa, nos tcrmos do Titulo VI1-A da 
Consolidagao das Leis do 'Trabalho, aprovada pclo Dccreto-Lci n° 5.452, dc 1° dc maio dc 1943;

8.30. Prova dc inscrigao no cadastro dc contribuintcs Municipal relative ao domicilio ou sede do 
Tornccedor, pertinente ao seu ramo dc atividadc c compativcl com o objeto contratual;

8.31. Prova dc regularidade com a Fazenda Municipaldo domicilio ou sede do Tornccedor, rclativa 
a atividadc cm cujo cxercicio contrata ou concorre;
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Case o forneccdor seja considerado isento dos tributes rclacionados ao objeto contratual, 
devera comprovar tal condigao mediante a apresentagao dc dcclaragao da bazenda rcspcctiva do sou 
domidlio ou sede, ou outra equivalentc, na forma da lei.

O forneccdor enquadrado como microcmprecndedor individual que pretenda auferir os 
beneficios do tratamento difcrcnciado previstos na Lei Complcmentar n. 123, de 2006, estara 
dispensado da prova de inserigao nos cadastres dc contribuintcs cstadual c municipal.

8.34.

8.32.

8.33.

Qualificagao Economico-Financeira

Certidao negativa dc insolvencia civil expedida pelo distribuidor do domidlio ou sede do 
intcrcssado, case sc tratc de pessoa flsica, desdc que admitida a sua contratagao (art. 5°, incise 1L 
aiinea ^c”, da Instrugao Normativa Scucs/ME nu 116, de 2021). ou de socicdade simples;

Certidao negativa de falcncia expedida pelo distribuidor da sede do forneccdor - Ed n° 
14.133, de 2021, art. 69, caput, incise 11).

8.35.

8.36.

Qualificagao Iccnica

Sociedadcs empresarias cstrangeiras atenderao a exigcncia per meio da apresentagao, no 
memento da assinatura do contrato, da solicitagao de registro perante a entidade profissional 
competcntc no Brasil.

Comprovagao dc aptidao para a prestagao dc servigos similarcs de complcxidadc tccnologica 
e opcracional equivalentc ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, per 
meio da apresentagao de certidoes ou atestados, per pcssoas juridicas dc dircito publico ou privado, 
ou rcgularmentc cmitido(s) pelo conselho profissional competcntc, quando for o case.

8.38.1.
da filial do forneccdor.

8.37.

8.38.

Os atestados dc capacidadc tecnica podcrao ser apresentados cm nomc da matrix ou

O forneccdor disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovagao da 
legitimidadc dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do 
contrato que deu suporte a contratagao, endcrego atual da contratantc c local cm que Ibi 
cxccutado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.38.2.

Case admitida a participagao dc coopcrativas, sera cxigida a seguinte documcntagao8.39. 
complcmentar:

A relagao dos coopcrados que atendem aos requisitos tccnicos cxigidos para a 
contratagao c que exccutarao o contrato, com as rcspcctivas atas de inserigao e a comprovagao dc 
que estao domiciliados na loealidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, 
inciso XI, 21, inciso I c 42, §$2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8 39.1.
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A dcclaragao dc rcgularidadc dc situapao do contribuintc individual DRSCI, para 
cada um dos coopcrados indicados;

8.39.3.

a execupao contratual;

8.39.2.

A comprova?ao do capital social proporcional ao numero dc coopcrados nceessarios

() rcgistro prcvisto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovapao dc integrapao das respectivas quotas-partes por parte dos 
coopcrados que cxccutarao o contrato; e

Os seguintes documcntos para a comprovaqao da rcgularidadc j lin'dica da 
coopcrativa: a) ata dc fundapao; b) cstatuto social com a ata da asscmblcia que o aprovou; c) 
regimento dos fundos instituidos pclos coopcrados. com a ata da asscmblcia; d) editais dc 
convocapao das Ires ultimas asscmblcias gcrais extraordinarias; c) Ires registros dc presenqa dos 
coopcrados que cxccutarao o contrato cm asscmblcias gcrais ou nas reunifies scccionais; c i) ata 
da scssao que os coopcrados autorizaram a coopcrativa a contratar o objeto da contratapao dircta;

A ultima auditoria contain 1-financcira da coopcrativa, conformc dispfic o art. 112 da 
Lei n. 5.764. dc 1971. ou uma dcclaragao, sob as penas da lei, dc que tal auditoria nao foi cxigida 
pclo orgao fiscalizador.

8.39.4.

8.39.5.

8.39.6.

8.39.7.

9. LST1MATIVAS DO VALOR DA CONTRATA^AO

O custo cstimado total da contratacao c dc R$ 19.249,50 (dezenove mil. duzentos c quarenta 
c novc reais e cinqiicnta centavos), conformc demonstrative da Pesquisa Mcrcadologica n° 13/2024.

A cstimativa dc custo Icvou cm considcrapao o risco cnvolvido na contratacao c sua 
alocacao entre contratantc c contratado, conformc cspccificado na malriz dc risco constanlc do 
Contrato.

9.1.

9.2.

Em caso dc Rcgistro dc Prcqos, os precos registrados podcrao scr altcrados ou atualizados 
cm dccorrcncia dc eventual rcduqao dos prepos praticados no mcrcado ou dc fato que eleve o custo 
dos bens, das obras ou dos services registrados, nas seguintes situates:

cm caso dc forca maior. case fortuito ou fato do principc ou cm dccorrcncia dc fates 
imprevisiveis ou previsivcis dc conscqucncias incalculavcis, que inviabilizem a cxccupao da ata 
tal como paetuada, nos termos do disposto na alinca ^^d,, do inciso II do caput do art. 124 da Lei 
n° 14.133. dc 2021:

9.3.

9.3.1.

cm caso dc criacao, altcracao ou extincao dc quaisquer tributes ou cncargos legais ou 
supervcnicncia dc disposiefics legais, com comprovada rcpcrcussao sobre os precos registrados;

scrao rcajustados os precos registrados, respeitada a contagcm da anualidadc c o 
indicc prcvisto para a contratacao; ou

9.3.2.

9.3.3.
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podcrao ser repactuados, a pedido do intcressado, conformc critcrios dcfinidos para a9.3.4. 
contratapao.

10. ADHQUAgAO ()R(^AMHN'I'ARIA

As despcsas decorrentes da prescnte contratapao corrcrao a conta dc rccursos cspecificos10.1.
consignados na Lei Orpamentaria Anual.

A contratapao sera atendida. por fonte de Rccursos Proprios da Secrctaria Municipal dc 
Administrapao e Rccursos I lumanos.

A dotagao rclativa aos cxcrcicios financciros subsequcntcs sera indicada apos aprovagao da 
Lei Orgamcntaria rcspcctiva c liberagao dos creditos correspondcntcs, mediante apostilamcnto.

10.2.

10.3.

10.4. Serra Caiada/RN, 02 dc abril de 2024.

Secrctaria Municipal dc
ISue da Praxcdcs
tni itgagao c Rccursos 1 lumanos

Matriculk: 1481-8

mailto:Emaihsec.admpmserracaiada@grnail.com

