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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 410006/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: Contratagio de empresa para a prestacio de servigos técnicos de manutencio
preventiva e corretiva em equipamentos e periféricos de informatica, em redes logicas de
internet ¢ em equipamentos de video monitoramento nos diversos setores pertencentes da
Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNID. TOTAL DE MESES
MEDIDA

Contratagio de empresa para a prestagdo de
servigos técnicos de manuten¢do preventiva
e corretiva em equipamentos e periféricos de Més 12
informatica, em redes logicas de internet €
em equipamentos de video monitoramento.

01

I.I. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n°® 05 de 29 de margo de 2023.

12. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 03 (trés) anos, ante a necessidade de servigo continuo demonstrada a partir da
garantia Constitucional do Principio da Publicidade que confere legalidade e eficacia aos atos
administrativos praticados.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Justificativa: Considerando a necessidade de servir ao cidaddo de forma proba, e atendendo a
necessidade de manter um bom funcionamento de todos os equipamentos e periféricos de
informatica existentes em todos os orgdos desta municipalidade, que sdo essenciais hoje para a
execugdo das atividades laborais dos servidores, impactando positivamente nos resultados a serem
alcangados quanto aos servigos desenvolvidos pelos orgéos € o recebimento de recursos federais.
Atualmente a alimentagdo dos dados em sistemas de informéticas quanto a produgdo dos servidores
especialmente da Secretaria de Municipal Satude e Secretaria Municipal do Trabalho, Habitagdo e
Assisténcia Social tornaram-se determinante para capitagdo de recursos federais, como incentivo
por desempenho de indicadores, Prote¢do Social Bésica e o IGDBF, recursos estes vinculados aos
Ministérios da Saide e Ministério da Cidadania, o que torna ainda mais imprescindivel o bom
funcionamento de todos equipamentos de TI, para que ndo haja perca de receita. Esta contratacdo €
de grande relevancia para a administragdo publica, tendo em vista a importdncia de manter em
pleno funcionamento e sem riscos de paralisacdes todos os equipamentos de TI dos érgdos, pois
estes necessitam de manutengfio preventiva e corretiva para seu perfeito funcionamento. Ressalto
que o municipio ndo dispde de mio-de-obra qualificada para atender todas as demandas do setor de
TI. Nesse contexto, a presente contratagdo tem o intuito de evitar custos elevados com reparos
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emergenciais dos equipamentos, mantendo em vigor contrato de manutengio preventiva e corretiva
dos equipamentos e periféricos de informatica, nos moldes do objeto da presente contratagdo.
Embora a contratagdo de servigos de manutengdo possa representar um custo adicional, em longo
prazo ela pode levar a economias significativas. A manutengio preventiva ajuda a evitar grandes
problemas e falhas catastréficas nos equipamentos, 0 que pode ser muito mais caro de corrigir do
que a manutengo regular. Além disso, equipamentos bem mantidos tendem a durar mais, reduzindo
a necessidade de substitui¢des freqiientes.

2.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Planejamento de Contratagdes Anual da pasta
Requisitante.

"3,  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugfio para contratagdo de empresa para manutengao oferece uma abordagem completa
para gerenciar o ciclo de vida desses equipamentos. Comegando pela implantagao inicial nos novos
equipamentos, os quais foram solicitados pelos setores requisitantes e instalados de acordo com as
necessidades, passando pela fase de configuragio inicial, onde sdo oferecidos servigos de
manutengdo preventiva e corretiva para garantir 0 funcionamento eficiente dos equipamentos.
Durante toda a vida util dos equipamentos descritos no item 1 deste documento, a solugdo inclui
monitoramento remoto e gestdo como um todo, permitindo uma supervisio proativa do desempenho
e a identificagdo de possiveis problemas. A medida que as tecnologias evoluem, a manutengdo
possibilita a atualizagdo de programas essenciais para o perfeito desempenho das atividades
administrativas.

32 Quando o contrato de manutengdo termina, a renovagio é uma opgo, oferecendo execugdo
__de mao de obra profissional na solucdo as necessidades. Em resumo, a solugdo para manutengdo
preventiva e corretiva nos equipamentos proporciona uma gestdo abrangente € sustentavel do ciclo
de vida dos equipamentos, garantindo um ambiente eficiente e confiavel para a empresa.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

41. A contratada devera iniciar o objeto contratado em conformidade com as especificagdes
contidas neste termo, em até 05 (cinco) dias, contados da entrega da ORDEM DE SERVICO;

4.2. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, suas obrigagdes, salvo quando houver prévia
anuéncia da CONTRATANTE.
43. A contratada dever4, disponibilizar, sempre que solicitado, um funcionario da empresa e de

sua responsabilidade, para permanecer a disposi¢dio do municipio no periodo de expediente que €
das 08:00 (oito) horas as 12:00 (doze) horas e das 13:00 (treze) horas as 17:00 (dezessete) horas de
segunda-feira a sexta-feira, para realizar os servigos de manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos de informatica que fazem parte do patrimdnio municipal quando solicitado, de forma
remota.
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44.  Possuir laboratério proprio e possuir, no minimo, os seguintes equipamentos / ferramentas
no caso de Manutengio em Equipamento de informatica:

4.5. Multimetro;

4.6. Alicate crimpado cabo de rede;
47.  Pegador de PCS 3 garras;

4.8.  Pinca pequena;

49. Pinga cruzada para solda;

410. Chave de fenda Phillips reversivel;
4.11.  Bit fenda/Phillips 3/16” /#1/ V4" /#2;
4.12.  Bit canhdo 3/16™; ¥4™;

4.13. de fenda 1/8”;

4.14. Chave Phillips #0;

4.15. Ferro de solda em 110 volts;

4.16. tubo de solda;

4.17.  Sugador dissipador;

4.18. ferramentas de aux. p/ solda;

4.19.  Alicate de corte 4 27,

420. Chave ajustavel p/ porcas;

421.  Alicate de bico 57

422. Insersor de CI;

423. Extrator de CI;

424. Testador de porta USB.

425. Os servigos, preferencialmente, ndo poderdo ser terceirizados. Havendo necessidade de
terceirizar algum procedimento, as garantias serao de tUnica e exclusiva responsabilidade da
empresa CONTRATADA.

426. Os servigos técnicos consistirio em instalagéo, limpeza, manutengdo e conserto dos
equipamentos e redes de informatica.

427. Nio sera cobrado valor por locomogdo (devera estar incluso no valor final da proposta).

428. A empresa contratada devera fazer um relatorio com todos os computadores que serdo
cobertos pelo contrato de manutengdo. (Listagem de hardware dos equipamentos) — para evitar que
uma determinada pega seja trocada.
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429. Todas as pegas substituidas pela empresa contratada deverdo ser devolvidas ao municipio de
Serra Caiada/RN, juntamente com o equipamento consertado.

430. CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no

total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da sua execugao.

431. A garantia minima dos servi¢os devera ser por um periodo de 90 (noventa) dias, sem Onus
para o municipio de Serra Caiada/RN.

432. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nio se
prejudiquem o bom andamento e a boa prestagio do servigo.

Indica¢io de marcas ou modelos:

433. Na presente contratagdo ndo sera indicada qualquer marca, caracteristica ou modelo de
produto, considerando néo haver a necessidade de padronizagdo permitida na Lei n° 14.133 de 1°de
abril de 2021.

Da vedacio de contratagio de marca ou produto

434. Tendo em vista ndo haver restri¢do, decorrente de Processo Administrativo, quanto a marca
ou produto considerado improprio ou de ma qualidade, ndo ha para esta contratagdo vedagdo a
marcas ou modelos de produtos.

Subcontratacio
435. Nio é admitida a subcontratag@o do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

436. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 € seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, considerando que 0 objeto ndo é de valor elevado para os cofres publicos,
tampouco a contratagdo representa risco de dano iminente para o contratante.

Sustentabilidade:

437. Considerando o emprego de sustentabilidade das contratagdes, de forma a agregar beneficios
a populagdo e ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve observar as seguintes
diretrizes e praticas consideradas sustentaveis:

4.37.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
4372. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
4.373. Maior eficiéncia na utilizagio de recursos naturais como agua e energia;
4.37.4. Maior geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

4.375. Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; €
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4.37.6. Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e
obras.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes da Prestagio do Servigo

5.1. A prestacdo do servigo licitado dar-se-a em conformidade com este Termo de Referéncia e a
Emissio da Ordem de Servigo emitida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA
CAIADA/RN.

. 5.2. O servigo deverd ser prestado em todos 0s érgdos do Poder Executivo de Serra Caiada, seja
sona rural ou zona urbana, conforme solicitagdo da prestagdo de servico, de acordo com o
especificado neste termo, no qual constam as informagdes complementares principalmente quanto
ao detalhamento das agdes, as quais deverdo ser seguidas rigorosamente, no prazo de 01 (um) dia
a contar da data de emissdo de ordem de servigo;

5.3. A prestagdo do servigo deverd acontecer nos orgdos da CONTRATANTE, conforme orientagdo
do chefe do setor demandante, para a efetivagdo do servigo.

5.4. O prazo para inicio da verificagdo do defeito e sua reparagdo é de no maximo 24 horas.
5.5. A prestagdo do servigo licitado deverd estar de acordo com a legislagdo vigente.

5.6. A visita técnica pessoalmente deverd acontecer 05 (cinco) vezes por semana para efetuar as
manutengdes devidas, e o restante do periodo, acontecerd de forma remota, para os casos mais
simples em que o auxilio remoto sanard o problema.

5.7 Em casos emergenciais, que 0s servi¢os remotos nédo resolvam os problemas apresentados nos

“ equipamentos T, a empresa vencedora deverd vir para o municipio fora dos 05 (cinco) dias
semanais pré acordados com a Gestdo, levando em consideragdo que tem selores que trabalham
por regime de plantdo, incluindo os dias de sabado e domingo.

Garantia, manuteng3o e assisténcia técnica:

59. O prazo de garantia para a prestagdo do servigo € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.10.Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo da prestagdo dos servigos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da
execugdo do objeto pelo Contratado.

5.11.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
{inica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado,
aceita pelo Contratante.

5.12.Para os reparos ou substitui¢des dos equipamentos, a empresa contratada devera
disponibilizar equipe propria de técnicos para a execugdo dos Servigos;
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5.13. O custo referente a nova prestagdo do servi¢o é de responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

62. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
__mediante simples apostila.

63. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

64. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 0rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagio, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢io dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6.  Fiscalizagdo

67. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
“ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117. caput), cuja designagdo sera
realizada contemporanea a assinatura do Contrato.

68. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto Municipal de n° 07 de 31 de margo de 2023);

6.8.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° ¢
Decreto Municipal de n° 07 de 31 de margo de 2023);

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificagdes para a corre¢do da execugado do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.8.3. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.8.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a prorrogagio
contratual.

Gestor do Contrato

6.9. A Senhora Kadna Riane Bezerra da Silva, matricula n® 1537, servidora comissionada, deste

_ municipio, ¢ a indicada para desenvolver as responsabilidades de Gestora, as quais estdo elencadas
abaixo:

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizagio do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag@o.

6.11. O gestor do contrato acompanhara 0s registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato € as medidas adotadas, informando, se for o
caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutengio das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa € pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliago realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagiio pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdio e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

71.  Os servigos serdio recebidos provisoriamente, de forma suméria, ao final da unidade
contratada, ou seja, apos um més de uso, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento € fiscalizagdo do contrato, para efeito de

posterior verificagio de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia na proposta.

72.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacgdio da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicaggo das penalidades.

73. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias Gteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, ap6s a verificagdo da
qualidade da prestacdo do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

74. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

75. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidag@o e pagamento.

76. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragio durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

77. O recebimento provisorio ou definitivo ndio excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacio

78 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd 0 prazo de dez dias
Giteis para fins de liquidagdo, na forma desta seg#o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata O item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata 0 inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021
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79.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranga equivalente apresentado expressa 0S elementos necessarios € essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissdo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugio do contrato;

79.5. o valor a pagar; €

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

710. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, sem Onus ao contratante;

711. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou 4 documentagio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

712. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razio que impega a contrata¢do no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragio ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

713. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdio Ou, NO MEsMmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

714. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

715. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

716. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, at¢ que
se decida pela rescisdo do contrato, €aso 0 contratado ndo regularize sua situag@o junto a0 SICAF.
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Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias teis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corre¢do monetaria.

_ Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

720. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

721.  Quando do pagamento, serd efetuada a reten¢io tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

721.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

722. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123. de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo,

por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
- referida Lei Complementar.

3. FORMA ECRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO E FORMA
DE PRESTACAO DO SERVICO

8.1. O prestador de servigos sera selecionado por meio da realizagdio de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de Prestacdo do Servico

82. A prestagdo do servigo objeto sera continuada pelo prazo descrito neste documento.

83. Além das condicdes impostas nositens 4 ¢ 5 deste termo de referéncia, a prestagdo do
servico deve atender aos seguintes:
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a)A Contratada deverd se encarregar de manter os equipamentos sempre providos
deconsumiveis e em condi¢des de funcionamento pleno e de qualidade, de forma a atender
as demandas estimadas neste Termo de Referéncia;

b)Contratada devera fornecer sem Onus para a Contratante todos os suprimentos necessarios
para o perfeito funcionamento da impressora.

c)A Contratada tem liberdade para propor a logistica a ser utilizada na reposi¢do dos
suprimentos, mas a mesma devera contemplar a instalagdio de um pequeno almoxarifado, em
local disponibilizado pela Contratante, com capacidade para estocar os suprimentos em
quantidade suficiente para atender a demanda por um periodo minimo de 3 (trés) meses.

d)A Contratada sera responsavel pela destinagdo ambientalmente correta para todos os
recipientes dos suprimentos, pegas e materiais utilizados nos equipamentos.

Exigéncias de habilitacao

84. Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificaraA o eventual
descumprimento das condigdes para contratago, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a
impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https.//www.portaltransparencia.goy. br/sancoes/cnep)

85. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
- ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com 0
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritério.

86. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

37. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

g8. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdio estar em nome da matriz, € s€ 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.11. Serdio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de

documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do
recolhimento dessas contribuig¢des.

8.12. Para fins de habilitago, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
~ tenha validade para fins de identificagiio em todo o territorio nacional;

8.14. Empresario individual: inscri¢io no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢dio de Microempreendedor
Individual - CCMEL cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
__constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, 1o
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdio no Registro onde tem sede a matriz.

819. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag@o respectiva.

Habilitagio fiscal, social e trabalhista

820. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

821. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

822. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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823. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

824. Prova de inscri¢io no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.25. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

826. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
_ atividade em cujo exercicio contrata ou CONcorre;

827. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI11, da Constitui¢ado;

828. Declaracio de que ndio possui em seu quadro societario qualquer integrante que guarde
parentesco com o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretarios ou qualquer pessoas que fagam
parte do 6rgdo contratante e tenham poder de decisdo, por for¢a da Decisdo n° 190/2010 — TCE/RN.

829. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigéo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

830. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

" Qualificacio Econdémico-Financeira

831. Certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133. de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificagiio Técnica

832. A empresa contratada devera apresentar no minimo 1 (um) atestado de capacidade técnica
podera ser apresentado em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

833. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratagéo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

91. O custo estimado total da contratagdo serd definido apos pesquisa mercadolégica a qual
ocorrerd observando o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 65 de 7 de julho de 2021 e
Art. 23 da Lei 14.133/2021 e Art. tal do Decreto municipal.
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9.1.1. em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n° 14.133, de 2021;

9.1.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussio sobre os pregos registrados;

9.1.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contrata¢do; ou

9.14. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orgamentéria Anual.

Serra Caiada/RN, 10 de abril de 2024.

~

Matricula: 1481-8




