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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 201.004/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagio de servigos de assessoria,
consultoria e gerenciamento de abastecimento de combustivel da frota municipal, através de
...iplantagdo, operagdo de sistema informatizado e integrado, com utilizagdo de cartdo magnético,
no municipio de Serra Caiada/RN.

ITE ESPECIFICACAO UNIDAD | QUANTID | VALOR | VALOR
M E DE ADE UNITARI | TOTAL
MEDIDA 0]
1 | Servigp de assessoria € Més 12 RS RS
consultoria técnica em gestdo de
frota, visando o controle de
combustiveis, com implantag@o ,
. manutengdo e gerenciamento de
métodos e softwares de gestdo e
controle
|

1.2. O objeto desta contrata¢@o nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 05 de 29 de margo de 2023.

13. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 03 (trés) anos, ante a necessidade de servico continuo demonstrado o
partir da garantia C onstitucional do Principio da Publicidade.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

51 Justificativa: A contratagio justifica-se em virtude da necessidade de suprir os veiculos que
fazem a frota do Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN das condigdes necessarias ao
desempenho das fungdes atribuidas a esta Secgdo de Seguranga ¢ Transporte. A decisdo na escolha
por este modelo de contratagdo considera as vantagens decorrentes da melhor gestdo e controle das
despesas com a frota de veiculos, gerando expectativas de redugdo de custos que envolvam
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abastecimento de veiculos e monitoramento da frota, por meio de relatérios gerenciais e da
possibilidade de definir parametros de utilizagdo e restri¢des diferenciadas, relacionadas aos

veiculos e usuarios. disponibilidade de um sistema de dados confiavel, que facilita o controle e a
fiscalizagdo interna e externa.

A importancia da aplicagdo do sistema de gerenciamento de frota para atender os
veiculos oficiais é avalizada pelo entendimento expresso pelo TCU - Tribunal de
Contas da Unidio, por meio do Acordio 2731/2009 (voto do Ministro revisor -
AROLDO CEDRAZ) — Plenério, que se manifestou no seguinte sentido:

4. Por tal motivo, ¢ adequado o uso do valor da taxa de administragdo como critério
de

julgamento. N&o se trata, alias, de nenhuma inovagao, ja que tal sistematica tém sido
rotineiramente empregada - sem qualquer critica desta Corte sob este aspecto, friso -
em licitacdes para contratacio de servicos de gerenciamento em que 0
contratado nio é o fornecedor direto do bem ou servico final demandado pela
admjnistracﬁo.

5. £ o caso, por exemplo, dos certames para contratacio de servico de
fornecimento de passagens aéreas, em que as agéncias de viagens, que nio sio as
fornecedoras do servico de transporte aéreo demandado pelo poder publico, sdo
selecionadas com base no valor da taxa de administracio que cobram.

6. O mesmo ocorre com o fornecimento de combustiveis ou de vales-refeigdes, em
que idéntico critério de julgamento ¢ empregado € 0 entregador final do produto
demandado ndo ¢ o distribuidor de combustiveis ou a empresa de vales, mas 0 posto
de gasolina ou o restaurante credenciados em que o abastecimento de cada veiculo e
consumo de cada refeigdo ¢ feito.

7. Esta similitude com outros tipos de certame afasta a segunda critica feita ao
modelo, a de que ndo haveria defini¢iio precisa do valor total do contrato e dos
precos a serem praticados pelo fornecedor final do bem demandado. Tais
peculiaridades, entretanto, também ocorrem nos contratos de fornecimento de
passagens aéreas e de combustiveis e as dificuldades delas decorrentes sdo sanadas
pela utilizagdo de valores estimados, pratica que este Tribunal tem rotineiramente
admitido e que se repete no certame em foco. 3.6. O assunto em comento foi objeto
de publicagio na Revista do TCU Brasil ano 41 n°. 116

- Setembro a Dezembro  de 2009 - Pag 96-97, link
http://portalZ.tcu.gov.br/portal/pls/ponal/docs/2057622.PDF:

“17. O gerenciamento do fornecimento de combustiveis A contratacio de
empresa gerenciadora do fornecimento de combustiveis independe da
contratacio de empresa especializada no gerenciamento da manutencio
preventiva e corretiva de veiculos, contudo segue 0s mesmos moldes desta, ou
seja, a Administraciio transfere 2 empresa especializada, vencedora da licitacio,
0 gerenciamento informatizado do fornecimento de combustiveis para
abastecimento de sua frota, por meio de rede credenciada de postos de
abastecimento localizados em Ambito estadual, regional ou nacional. Na pratica,
o agente publico autorizado efetua o abastecimento de veiculo em qualquer dos
postos credenciados pela empresa gerenciadora, por meio da utilizacdo de um
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cartio magnético, obrigando-se esta ltima a apresentar relatérios de gastos
(consumo), precos praticados, identificacio do usudrio e dos postos de
combustiveis fornecedores. A contratacio tradicional, ou seja, de um tnico
posto de combustivel, vencedor da licitacdio, obriga a Administracio contratante
a efetuar o abastecimento de seus veiculos no ambito exclusivo desse
estabelecimento. O modelo de contratacdo de empresa gerenciadora possibilita
que uma rede de postos credenciados em vérias localidades atenda a demanda
da Administracio, onde a necessidade surgir, evitando-se o uso de suprimento
de fundos, sujeito a excessos e impropriedades. No campo da economicidade, a
contratacio de empresa de gerenciamento do fornecimento de combustiveis
- pode ter sua duraciio estendida para além do exercicio financeiro, afastando,
com isso, a necessidade de realizar-se licitacio a cada exercicio financeiro para a
qquisig:ﬁo de combustiveis, segundo a regra do art. 57, caput, da Lei n® 8.666/93.
E que o contrato de gerenciamento, cuja natureza ¢ a de prestacio de servicos,
reitere-se, permite que sua duracio ultrapasse o exercicio financeiro, podendo
atingir o limite de 60 (sessenta) meses, desde que comprovada a vantagem
econdmica das possiveis prorrogacdes. O Tribunal de Contas da Unido anotou,
acerca da economicidade gerada na contratacio de empresa gerenciadora de
combustiveis, que [...] o documento elaborado pela Secretaria de Orc¢amento
Federal do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestiao (fls. 304/315, v. 1),
versando sobre o uso do sistema de gerenciamento de frota do DPF no
abastecimento de combustiveis — embora de objeto diverso ao que ora se analisa
(manutencio) -, assinala um potencial de reduc¢io de gastos da ordem de R$ 1,76
milhio por ano (grifo nio consta do original), 0 que, a0 sentir do [...] tornam
otimistas as expectativas quanto a diminui¢iio de custos pela implementacio de
tal sistema de gerenciamento para manutencio de veiculos (Acérdio n’.
- 2731/2009, Plenirio).”

_2. O objeto da contratagao esta previsto no Planejamento de Contratagdes Anual da pasta
Requisitante.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO:

31 A escolha da solugdo compreende 0s seguintes pontos:

a) Implantagdo de software de controle totalmente via web;

b) 1 (uma)maquineta de abastecimento por posto contratado;

¢) Cadastro de veiculo;

d) Cadastro motorista;

e) Cadastro fornecedor e frentista;

f) aplicagdo em todos 08 veiculos da frota da Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN;

g) Flexibilidade do sistema de abastecimento pretendido, simplifica¢do dos procedimentos ¢
das rotinas de controle dos abastecimentos do sistema manual para informatizado,
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proporcionando agilidade nos procedimentos, obtengdo de informagdes da frota em tempo
hébil, via Internet, para tomada de decisdes corretivas; .

h) Redugio de procedimentos administrativos para a Secdo de Seguranca e Transporte,
aumentando a transparéncia e a precisdo das informagdes;

i) Modernizagdo dos controles e redugdo do tempo de compilagio e analise de dados;

i) Relatorios, diarios, semanais ou mensal de consumo gastos em litros e em valores;

k) Relatorios diarios, semanais ou mensal médias de consumo por quilémetros rodado em
tempo real

1) Relatorio de ocorréncia de ndo abastecimento.

m) Fornecer suporte técnico para o sistema.

n) Fornecer manual de utilizagio do sistema de gerenciamento e de consolidagdo de dados em
lingua portuguesa.

351 O Contratante fornecera a Contratada o cadastro completo e atualizado dos veiculos e
condutores, além de identificacdio das respectivas areas em que 0s mesmos estao alocados (base
operacional ou Unidades), contendo os seguintes dados:

a) Tipo de frota (propria, locada ou convénio),

b) Prefixo;

¢) Placas;

d) Marca,

e) Modelo;

f) Chassi;

g) Tipo de combustivel;

h) Ano de fabricagio do veiculo;

i) Lotagdo (Unidade e codigo do centro de custo, se houver);

j) Capacidade do tanque;

k) Hododmetro,

1) Nome, registro funcional e Unidade dos condutores; €

m) Base operacional da frota.

3.5.1.2. Cada veiculo ter4 um tnico cartdo magnético ou microprocessado.

3513, Cada condutor devera ter sua identificagdo propria, validada por meio de senha
durante a execugao de qualquer operagdo realizada na rede de postos credenciados pela Contratada.
E de responsabilidade da Contratada a solugdo que iniba ou identifique com agilidade e seguranca
as eventuais utilizagdes ndo autorizadas, bem como as transa¢des realizadas em desacordo com 0s
parametros estabelecidos.

3 5.1.4 sistema contratado devera permitir o bloqueio, 0 desbloqueio e a troca de senha de
forma online e instanténea.

3515 O sistema devera permitir, ainda, para cada veiculo, a fixagdo de limite de
abastecimento combustivel, determinado pelo Contratante, o qual n3o podera ser ultrapassado sem
expressa autorizagdo do gestor do contrato.
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311 O sistema devera emitir comprovante da transagdo contendo as informagoes a seguir,
independentemente da solicitagdo do condutor:

a) Identificagio do posto (nome e enderego);

b) Identificagdo do veiculo (placa);

¢) Hoddmetro do veiculo no momento do abastecimento;

d) Tipode combustivel e/ou servigo utilizado;

¢) Data e horada transagao,

f) Quantidade em litros e/ou em m?, quando O abastecimento for com GNV;
g) Valor da operagao; €

h) Identificagdo do condutor (nome € registro).

32 Relatorios disponibilizados pela Contratada deverdo conter, no minimo, as seguintes
informagdes, acumuladas a partir da contratagio dos servigos:

a) Relagdo dos veiculos por prefixo, placa, marca, modelo, tipo de combustivel, ano de
fabricagio, base da unidade administrativa e centro de custo, se houver;

b) Histérico das operagoes realizadas pela frota, contendo:

c) Data;

d) Hora;

¢) Identificagdo do estabelecimento;

f) Identificagdo do condutor;

g) Identificagdo do veiculo (placas);

h) Hoddmetro do veiculo no momento do abastecimento;

. i) Tipo de combustivel;

i) Quantidade em litros e/ou m® adquiridos;

k) Valor unitario por tipo de combustivel;

1) Valor total da operagdo em reais; €

m) Tipo e valor do servigo utilizado.

n) Quilometragem entre 08 abastecimentos, intervalo de tempo € média de consumo por
litro;

0) Historico das operagdes realizadas por usuario previamente autorizado pelo Contratante,

p) Historico das operagdes realizadas por estabelecimento credenciado;

q) Informar, quinzenalmente, 0s Pre¢os histéricos unitarios em R$/1 e R$/m?, contratados
na Gltima quinzena. Devem vir organizados por tipo de combustivel e ordenados do

menor para 0 maior valor (ordem crescente de valor), com o respectivo nome do posto, €
por regido;

r) Volume em litros e/ou m® gastos por tipo de combustivel e prego médio unitario por tipo
de combustivel consumido pela frota;

s) Indicagdo dos desvios de média de consumo do veiculo e tipo de combustivel, entre
outros;
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t) Despesas realizadas por base operacional e Unidade, quando for o caso; e
u) Desconto sobre o prego da bomba, quando for o caso.

33 A Contratada devera disponibilizar, sem énus para o Contratante, 0 programa de capacitagdo
de pessoal para todos os condutores e gestores envolvidos na utilizacdo do sistema, incluindo:

a) Operagdes de cadastramento, parametrizagdo dos cartdes € limite de crédito;

b) Detalhamento dos procedimentos para utilizagéo do software de gestdo e emissdo de

relatorios;

c) Informagdes relativas a eventuais falhas operacionais e providéncias necessarias para
. resolvé-las;

d) Aplicagdo pratica do sistema; €

e) Outras informagdes julgadas oportunas e necessarias para a correta utilizagdo do

sistema.
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Justificativa Técnica pela Escolha do Prestador de Servico

Diante das pontuagdes apresentadas na logica de contratagdo de empresa especializada na
prestacio do servico que se deseja contratar, este Setor identificou que a empresa DUNAS
ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA possui todos os requisitos elencados nos topicos 2 e 3
deste Termo de Referéncia, como também possui notoria especializagdo na area o que se pode aferir
do mercado local.

Isto porque o seu representante, Sr. Nier Medeiros, diretor geral da empresa, possui
ayalificagdo compativel com o objeto proposto, bem como é professor sobre o tema gestdo de frota
.om exceléncia e primor” em instituigio de ensino; e ainda é frequentemente convidado a
participar de simpdsios, encontros € outros eventos de capacitagio como palestrante na grade,
estando em evidéncia nos Autos.

Outrossim, a empresa DUNAS ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA tem expertise na
execugdo do objeto, o que denotamos a partir de varios Atestados de Capacidade Técnica emitidos e
colacionados ao presente, consagrando-se como dominante no mercado atual local.

De mais a mais, a referida empresa ¢ a que realiza a gestao de frota veicular do Tribunal de
Contas do Estado, além de sua atuagdo estar sendo veiculada em diversas plataformas, inclusive em
revistas voltadas para o setor publico, além de plataformas digitais, tudo comprovado em anexo a
presente.

Desta forma, acreditamos que a solugdo apresentada deve seguir no formato da

inexigibilidade de licitagdo, considerando a comprovagdo mediante documentos da notéria

_pecializagio da empresa e daqueles que compdem seu quadro, alinhado aos resultados obtidos
junto a outros municipios na diminuigao de gastos publicos com frota de veiculos.

Sustentabilidade:

34 Considerando o emprego de sustentabilidade das contratagdes, de forma a agregar beneficios
a populagdo e a0 meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve observar as seguintes
diretrizes e praticas consideradas sustentaveis:

3.4.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua,
3.4.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
3.4.3. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
3.4.4. Maior geragio de empregos, preferenci almente com mo de obra local,

3.4.5. Uso de inovagdes que reduzam a presséo sobre recursos naturais; €
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Indicacio de marcas ou modelos:

3.5. Na presente contratagdo ndo sera indicada qualquer marca, caracteristica ou modelo de
produto, considerando n@o haver a necessidade de padronizagdo permitida na Lei n° 14.133 de 1° de
abril de 2021.

Da vedacio de contratacio de marca ou produto

3.6.  Tendo em vista ndo haver restri¢do, decorrente de Processo Administrativo, quanto a marca
ou produto considerado improprio ou de ma qualidade, ndo ha para esta contratagdo vedagio a
marcas ou modelos de produtos.

Subcontrataciio

3.7.  Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contrataciio

3.8.  Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 74, III e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, considerando que o objeto ndo é de valor elevado para os cofres publicos,
tampouco a contratag@o representa risco de dano iminente para o contratante.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes da Prestacio do Servico

41. O prazo para inicio da prestagdo do servigo contratado € de 05 (cinco) dias, contados da
emissio da Ordem de Servigo, devendo ser nas caracteristicas e qualidade avengada neste
.strumento.

42. Caso ndo seja possivel a prestacio do servigo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

43. O prazo de garantia para a presta¢do do servigo ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4.4, Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo da prestagdo dos servigos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da execugdo do
objeto pelo Contratado.

45. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Ginica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.
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16, O custo referente 4 nova prestagao do servigo € de responsabilidade do Contratado.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

51 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderéa pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

52, Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

53.  As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

54. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Orgdo ou entidade poderé
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

5.6.  Fiscalizagao

57. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
| pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput), cuja designagdo sera
realizada contemporinea a assinatura do Contrato.

58 O fiscal do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrago. (Decreto Municipal de n® 07 de 31 de margo de 2023),

5.8.1. O fiscal do contrato anotara no histoérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°% e
Decreto Municipal de n° 07 de 31 de margo de 2023);

58.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a COITegao,

5.83. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisio ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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5.84. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

5.85. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo
contratual.

Gestor do Contrato

59. O Senhor WALCENY HERCULANO DA SILVA, matricula n°® 497, servidor comissionado
Aeste municipio, é o indicado para desenvolver as responsabilidades de Gestor conforme as
.cterminacdes elencadas abaixo:

510. O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento €
fiscalizacio do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

511. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

512. O gestor do contrato acompanharé a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem 0 fluxo normal
da liquidag@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

~13. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais
.ecnico, administrativo e setorial quanto a0 cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes.

514. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata 0
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 €aso.

5.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo € eventuais condutas a serem adotadas paida O
aprimoramento das atividades da Administragdo.

5.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, ao final da unidade
contratada, ou seja, apos um més de uso, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento € fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referénciae na proposta.

a2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
_<ovisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia € na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notifica¢do da contratada,
s suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

63 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias Giteis, a contar do recebimento

da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apos a verificagao da
qualidade da prestagdo do servigo e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimensdo, qualidade ¢
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine 2 parcela incontroversa da execugio do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

.6, O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da mnota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para 08 fins do
recebimento definitivo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacao

68 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra 0 prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do

art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.
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6.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se 2
possibilidade de prorrogagio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata 0 inciso II do art, 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.9  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios € essenciais do documento,
tais como:

6.9.1. o prazo de validade;

6.9.2. a data da emissdo,

6.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante,

6.9.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

6.9.5. o valor a pagar; ¢

6.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

610. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da
situagdo, sem Onus ao contratante,

611. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso a0 referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentag3o mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021

12. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao que impega a contratagao no ambito
do érgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

6.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, seréa
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, NO MesmMo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

6.14. Nzo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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6.15. Persistindo a irregularidade, o contratante dever4 adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.16. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, €aso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

6.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, noOs termMos da Instrugio Normativa SEGES/ME n°
.7, de 2022.

6.18. No caso de atraso pelo Contratante, 0s valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de corregao monetaria.

Forma de pagamento

6.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
conta corrente indicados pelo contratado.

620. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legi slagdo aplicavel.

6.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serio retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, OS percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

6.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, ndo sofrerd a retengo tributaria quanto aos impostos © contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7. FORMA ECRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO E FORMA
DE PRESTACAO DO SERVICO

71. O prestador de servigos sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagao, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei
1n.° 14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.
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Forma de Prestaciio do Servico

72. A prestagdo do servigo objeto sera continuada pelo prazo descrito neste documento.
73. A prestagdo do servigo deve atender ao seguinte:

74, a) Todas as informagoes, arquivos que compdem a plataforma web (arquivos de texto,

deverdo estar a disposigdo atraves de endereco eletronico da pagina web do construtor, a qualquer

tempo, inclusive ap6s 0 encerramento do contrato. Neste caso, ndo havendo renovagdo a contratada

deverd mesmo assim manter os dados a disposigao do municipio, através de link disponibilizado no

site oficial da Prefeitura. A Contratada se compromete a prestar total esclarecimento no tocante a
calizagdo das informagdes nos arquivos da plataforma.

75, b) Do suporte remoto: Compreende servigos de consultoria via telefone, e-mail €
HELPDESK On Line, no horario compreendido das 8h asl7 h em dias uteis, para solugdo de
problemas técnicos e solugdo de duvidas do carater operacional dos usuarios do sistema;

76.  ¢) Do Hospedagem do Sistema: A hospedagem da plataforma sera na pagina oficial do
municipio, 0 sistema também devera comtemplar o a cesso para a VERSAO MOBILIE de
responsabilidade da contratada que devera prover todas as condigdes necessarias para 0 perfeito
funcionamento do mesmo. Isto inclui medidas de seguranga como firewall e backups dos dados.
Além disto, ndo deve haver restrigdes de espago para armazenamento dos dados e muito menos de
acessos simultaneos que venha a prejudicar o bom funcionamento da plataforma web. O backup das
informagdes deve ser realizado diariamente, permitindo que haja restauragdo das informagdes.

77.  d) A plataforma web devera ser fornecida de acordo com as caracteristicas € tecnologias
minimas abaixo relacionadas:

3 d.1. Ser compativel com as tecnologias PHP, Javascript, HTML 5, CS3, bem como com 0S8
navegadores Google, Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera e Internet Explorer,

70, d2. Gestapo Search Engine Optimization (SEO). O portal devera conter funcionalidades
para que 0s sitesdebuscaencontrem-
nocomfacilidadedeacordocomaspalavraspesquisadaspelointemauta (Atengdo especial para O
Google),

710. d.3. Ter as publicagdes disponibilizadas em tempo real no site oficial, com emissdo de
relatério das publicagdes com certificados digital, garantindo a autenticidade a integridade e a
validade juridica dos atos publicados;

711, d.4. Ser custodiavel para alteragdes e criagdo de novos menus € submenus;
712. d.5. Sistema de armazenamento de dados em cloudnuvem;

713, d.6. Ter um alto padrao de qualidade, sendo facil e intuitivo para os usuarios € a0 mesmo
tempo agradavel e visualmente atraente;
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714.  d.7. Ter sistema de conversao de arquivos,

715. d.8. Ser uma plataforma planejada e estruturada, pensando sempre na usabilidade,
navegabilidade, € acessibilidade dos usuarios através dos padrdes web StandardsW3C;

716. d.9. Facilitar a gestdo do contetido divulgado;

717, d.10. Ser de acesso facil, simples e rapido;

718, d.11. Menu de publicagdes de matérias diarias e extraordinarias;

719. d.12. Menus de acessos as paginas e painéis publicados;

‘ 50, d.13. Menu de acesso restrito a um usuario master;

721 d.14. Menu de cadastramento de login de usuario por 0rgao, departamento ou setor,
722, d.15. Menu de alterag@o de senha individual,

723. d. 16. Menu de acesso € navegabilidade nos campos da plataforma de gerenciamento do
plano anual de compras, cadastramento de fornecedores, cadastramento de inscrigdo para processo
seletivo simplificado, pesquisa mercadologica, gerenciamento de abertura e controle de processos
administrativos e no peticionamento de documentagido em processos administrativos.

724. ¢) Envio automatico de Documentos € Publicagdes oficiais aos Orgios de fiscalizagdo e
Controle, em especial ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, nos termos da
Resolugdo de N° 23 de 03 de Dezembro de 2020 — TCE/RN.

725, f) Todas as exigéncias solicitadas por ocasido da Prova de Conceito, devidamente descritas
no item 4.5 e seguintes do Presente Termo de Referencia.

_xigéncias de habilitacio

726. Nao serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

727 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, € s€ O
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

728 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

779 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitagéo juridica
730. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

731. Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

732.  Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEL cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
l}ttps://www.gov.br/empresas—e—negocios/nt-br/empreendedor;

33, Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

734. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREVME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

735, Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

736, Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiria: inscrigdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no

Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis ondeopera, com
serbagdo no Registro onde tem sede a matriz

737.  Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que 0
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Turidicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

738. Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

739.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIL que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

740. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

¥
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Habilitacio fiscal, social e trabalhista

741. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme 0 caso;

742. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniso (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
14 Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

743. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.44. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

745. Declaragdo de que ndo possui em seu quadro societario qualquer integrante que guarde
parentesco com o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretarios ou qualquer pessoas que fagam
parte do 6rgdo contratante € tenham poder de decisdo, por for¢a da Decisdo n° 190/2010 — TCE/RN.

746, Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

747.  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

,48. Prova de regularidade com a Fazenda Municipaldo domicilio ou sede do fornecedor, relativa
3 atividade em cujo exercicio contrata ou COncorre,

749, Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

750. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificaciao Econdmico-Financeira

751, Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagao (art. 5°, inciso 11,

[APR4)

alinea “c”. da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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752, Certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificacdo Técnica

753.  Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

~s54.  Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo de servicos similares de complexidade tecnologica
e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.54.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

7.54.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

755 Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:

7.55.1. A relagio dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagio e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de
que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XL 21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

7.55.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

7.55.3. A comprovagio do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a execugdo contratual;

7.55.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

7.5535, A comprovagdo de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; ¢

7.55.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundag@o; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos
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cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata
da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta;

7.55.7. A ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lein. 5.764, de 1971, ou uma declarag@o, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo orgao fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CON TRATACAO

1. O custo estimado total da contratagao sera definido apos pesquisa mercadologica a qual
ocorrera observando o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/ME N° 65 de 7 de julho de 2021 e
Art. 23 da Lei 14.133/2021 e Art. tal do Decreto municipal.

82. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

83.  Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

8.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n°14.133, de 2021;

83.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre 0s preos registrados;

8.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagdo; ou

8.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Or¢amentéaria Anual.

9.2. A contratagdo serd atendida por fonte de Recursos Proprios da Secretaria Municipal de
Administra¢do e Recursos Humanos.
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9.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagio da
Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

/ aldo Pereira de Andrade Junior

i 053.183.994-01
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