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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 621.037/2024

1. Objeto: Contratagdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT para prestagéo

de servicos e venda de produtos postais para atender as demandas da Prefeitura Municipal
de Serra Caiada/RN.

Valor total

Item Especificacdes dos servicos Unid. | Quant. estimado

Prestagdo de servigcos da Empresa
01 Brasileira de Correios e Telégrafos. Pacote|Anual 1 R$ 3.000,00
BRONZE.

1.1. O objeto desta contratagdo néo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 05 de 29 de margo de 2023.

12. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogdvel até o prazo de cinco anos, na forma dos artigos 105 a 106 da Lei n° 14.133,
de 2021, sendo essa contratagdo caracterizada como servigo continuo. Nestes termos,
compreendemos ser a vigéncia plurianual a mais adequada.

1.3. 1.4. O objeto da contratagdo estd previsto no Planejamento de Contratagdes Anual da
pasta Requisitante.

1.4. O pacote escolhido para a contratagdo foi & modalidade BRONZE, pois ndo ha valor
minimo a ser pago mensalmente, ou seja, sO haverd cobranga de valores, se usarmos os servigos
ofertados pelos Correios, consoante tabela de valores constante no Termo de Condi¢des Comerciais
(Servigos Exclusivos), anexo a este TR.

1.1. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1.1. Justificativa: Justifica-se a necessidade desta contratagdo, por se tratar de servigos de
natureza continua e essencial para as diversas Secretarias e Fundos municipais
pertencentes a esta Municipalidade. £ imprescindivel dispor dos servigos dos Correios,
oferecendo suporte adequado para a realizagdo das atividades que estdo intimamente
ligadas as notificagdes e comunicados, particularmente desenvolvidos pelas areas
administrativas. A escolha do executante decorre do regime de privilégio de que dispde a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos na prestagdo dos servigos postais. A ECT
detém exclusividade para o fornecimento do objeto da contratagdo, conforme Lei n°
6.538, de 22 de junho de 1978 — Artigo 9°, incisos I, IT e III e Artigo 27, a qual segue
anexa a este presente Termo, e que determina o regime de monopolio a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos das atividades postais de recebimento, transporte ¢
entrega no territério nacional e expedigdo para o exterior de carta, cartdo postal,
correspondéncia agrupada, fabricagdo, emissdo de selos e outras formulas de
franqueamento postal, bem como o recebimento, transmissdo e entrega de mensagens
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escritas. Esses servigos prestados pela ECT sdo cobrados mediante tarifa, aprovada pelo
Ministério das Comunicagdes, conforme prevé o art. 32 da Lei n° 6.538/78. As tarifas
postais aplicadas a qualquer 6rgdo publico ou privado sdo as mesmas, ndo havendo
diferen¢a de tarifa para objetos postais. Sendo assim, a pretensa contrata¢do junto a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), torna-se vantajosa para 0 nosso
municipio, uma vez que, além do permissivo evidenciado na Lei de Licitagdes, pois tais
servigos, objeto deste Termo de Referéncia, se inserem no regime de monopdlio dos
Correios, fazendo destacar a notoriedade do alcance logistico da empresa no territorio
nacional.

1.2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

1.2.1. A solugdo escolhida a ser adotada ¢ a Inexigibilidade de Licitagdo, nos Termos do Art.
74, Inciso I, da Lei n.° 14.133/2021.

"Art.74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a
competi¢do, em especial nos casos de: (...) I - Aquisi¢do de
materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de
servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa
ou representantes comerciais exclusivos";

1.2.2. A empresa deverd ter em seu quadro de colaboradores, profissionais com amplo
conhecimento técnico na drea, além de possuir solida infraestrutura logistica, composta
por centros de triagem, armazéns e uma extensa rede de agéncias.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

2.1.Considerando o emprego de sustentabilidade das contratagdes, de forma a agregar beneficios
a populagdo e ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve observar as
seguintes diretrizes e praticas consideradas sustentaveis:

2.1.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

2,12, Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

2.1.3. Maior eficiéncia na utilizag@o de recursos naturais como 4gua e energia;

2.1.4. Maior geragdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

2.3 Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

2.1.6. Considerando o monopdlio para a prestagdo dos servigos aqui pretendidos, adotar-se-

a4 para esta contratacdo as diretrizes de sustentabilidade préprias da ECT.
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2.7, A contratagdo devera seguir todas as diretrizes, normas ¢ padrdo de qualidade
pertinentes a prestagdo de servigos de postagens estabelecidas pela Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (ECT).

2.1.8. A contratada devera cumprir a Portaria Interministerial n.° 4.474, de 31 de agosto de
2018, que estabelece as diretrizes para nortear a universalizagdo do atendimento e da entrega
postais e os indices padrdes de qualidade para os prazos de entrega dos objetos do servigo postal
bésico, a serem observados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT).

3.Subcontratagao

3.1, N3&o ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagio
3.2 Nio haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, considerando que o objeto ndo ¢ de valor elevado para os cofres publicos,
tampouco a contratacdo representa risco de dano iminente para o contratante.

3.3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
3.4.  Condigdes da Prestagéo do Servigo

3.5. O principal requisito para atendimento da necessidade da contratagdo é que a
entidade executora possua capacidade técnica e operacional para cumprir com os objetivos e prazos
da contratagdo pretendida.

3.6. A prestagdo dos servigos inicia-se com assinatura do Contrato.
3.7.  Fornecer servigos de postagens e entregas confidveis e acessiveis.
3.8.  Daespecificag@o técnica dos servigos a serem realizados:

3.8.1. Postagem:

3.8.1.1. No servi¢o de Postagem, em suas diversas modalidades, deve ser feita a entrega dos
materiais na agéncia central do correios da Cidade de Serra Caiada/RN, situado a Rua
Antonio Ribeiro de Andrade, 43, Centro.

3.8.2. Entrega de Correspondéncias:

3.8.2.1. A ECT deverd entregar as correspondéncias no endere¢o do prédio da Prefeitura
Municipal de Serra Caiada/RN, localizado na Rua Nossa Senhora da Conceigdo, 355, Centro.
Os horarios de entrega deverdo ser alinhados entre contratante e contratada posteriormente.

3.9 Caso ndo seja possivel a prestagdo do servigo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.
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4.Garantia, manuten¢io e assisténcia técnica

7

4.1. O prazo de garantia para a prestacdo do servico ¢ aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

4.2. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo da prestag@o dos servigos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da execugdo do
objeto pelo Contratado.

4.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitag@o escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

4.4. O custo referente a nova prestagdo do servigo € de responsabilidade do Contratado.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

5.2.Em caso de impedimente, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog@o de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscaliza¢do, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicéveis, dentre
outros.

5.6.  Fiscalizagdo

5.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021. art. 117, caput), cuja designagdo sera
realizada contemporanea a assinatura do Contrato.

5.8. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administra¢do. (Decreto Municipal de n° 07 de 31 de margo de 2023);
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5.9. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Municipal de n°
07 de 31 de margo de 2023):

5.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corre¢@o da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

5.11. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decis@o ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;
5.13. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo
contratual.

6. Gestor do Contrato

6.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizag@o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag@o.

6.7.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7.3. O gestor do contrato acompanhard a manuteng@o das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidago e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.7.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.
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6.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.7.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag@o e gestdo nos termos do contrato.

6.7.8. Para assumir as responsabilidades acima referenciadas, designamos Senhor Clebson Rossiny
Soares Avelino, matricula n.° 7651, servidor Comissionado, desta Municipalidade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, ao final da unidade
contratada, ou seja, apds um més de uso, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referénciae na proposta.

7.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referénciae na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagéo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administrag@o, apds a verificagdo da
qualidade da prestagdo do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio do objeto,
para efeito de liquidag@o e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndio excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.
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7.2. Liquidac¢éo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagédo, 1o caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.2.3.1. o prazo de'validade;

7.232.a data»ciia emissio;

7.2.3.3. 0s dadqé do contrato e do 6rgéo contratante;

7234.0 periédo respectivo de execugdo do contrato;

7.2.3.5. o valor a pagar; e

7.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apfescntag:ﬁo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, sem Onus ao contratante;

7.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133. de 2021.

7.2.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no dmbito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.2.8. Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscaliza¢@o da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fls. j:z
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS )
Rua Nossa Senhora da Concei¢do, 276, Centro, Serra Caiada/RN. ASSNAtITo
Telefones (0**84) 3190-3173 [‘Z{% \8
e-mail: adm@serracaiada.rn.gov.br S

Matricula

do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nfo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77.de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagéo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corregido monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.
7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovag@o,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

8. FORMA ECRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO E FORMA
DE PRESTACAO DO SERVICO

8.1. Considerando que a empresa EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
(ECT) ¢ uma entidade publica Federal, conforme previsdo do Decreto Lei n.° 509, de 20 de margo
de 1969 ¢ que a mesma detém o monopodlio, no Brasil, na prestagdo dos servigos postais e
telematicos, nos termos do Art. 42 da Lei n.° 6.538, de 22 de junho de 1978, e do Decreto n.° 8.016,
de 17 de maio de 2013, logo esta contratagfo seguird os preceitos da Inexigibilidade de Licitagdo,
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conforme preceitua o Art. 1, Inciso I, da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, uma vez que ndo ha
competi¢do no mercado para justificar uma disputa por licitagdo.

8.2. Forma de Prestac¢io do Servico
8.2.1. A prestagdo do servigo objeto serd continuada pelo prazo descrito neste documento.

8.2.2. A prestagdo do servigo deve atender ao seguinte:

8.2.2.1. Os servigos prestados devem atender aos mais altos padrdes de qualidade, conforme
especificado neste edital, e devem estar em conformidade com os requisitos estabelecidos. Caso se
comprove qualquer deficiéncia, alteragdo ou inadequagdo nos servigos fornecidos, a licitante
vencedora serd responsavel pelos danos decorrentes do uso desses servigos;

8.2.2.3. Em situagbes em que haja insatisfagdo com o servigo prestado devido a falta de
conformidade com os padrdes de qualidade estabelecidos no edital, ¢ exigido que as corre¢des
sejam realizadas dentro de um prazo maximo de 24 horas a partir do momento da ocorréncia;

8.2.2.4. Toda prestagdo de servigo deve ser devidamente acondicionada em conformidade com a
legislagdo atualmente em vigor.
8.3. Exigéncias de habilitacio

8.3.1. Previamente a celebrag¢do do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condig¢bes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia. gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangOes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

8.3.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.3.5. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagio.
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8.3.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.3.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.3.9. Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

9. Habilitag@o juridica
9.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

9.2 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.3. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

9.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis ondeopera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos. pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880. de 2 de
dezembro de 2021.

9.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

10. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
¢ pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais ¢ a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declara¢do da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.
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11. Qualifica¢do Técnica

11.1. Considerando que os Correios sdo responsaveis pelos servigos em questdo, referentes a
ultima contrata¢do, tendo os prestado com qualidade satisfatéria, ndo serd exigido atestado de
capacidade técnica.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 3.000,00 reais mensais, considerando o uso
dos servigos de CORREIOS no ano imediatamente anterior, sendo pago a contratada somente o que
for de fato executado més a més.

12.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugédo da ata

tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei
n® 14.133, de 2021;

12.1.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

12.1.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contrata¢do; ou

12.1.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagdo.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrio a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual.

13.2. A contratago seré atendida por fonte de Recursos Proprios da Secretaria Municipal de
Administragdo e Recursos Humanos.

13.2.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da
Lei Or¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Serra Caiada/RN, 21 de junho de 2024.




