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EDITAL

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA N2.035/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢. 1.209.007 /2024
FUNDAMENTACAO: ART. N2 75, INCISO I da Lei 14.133/2021
Decreto Municipal n2. 005/2023

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA/RN

OBJETO:

Contratacao de servico de emissao de certificado digital, do tipo E-CPF A1 e ECNPJ A1, com
validade minima de 1 (um) ano, homologado pelo ICP-Brasil, validacdo e emissao de
certificado presencial, para suprir as necessidades da administracdo publica de Serra Caiada,
conforme especificacdo contida nos anexos e termo de referéncia.

VALOR ORCADO TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 6.330,51 (seis mil trezentos e trinta reais e cinqlienta e um centavos).

PERIODO DE ENVIO DAS PROPOSTAS
De 30/12/2024 as 08:00 horas
Até 03/01/2025 as 23:59 horas

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor Precgo por Lote

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
(x)SIM ( )NAO




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC
VALICING PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fis.
o ; Rua Nossa Senhora da Conceicao, 56, Centro, Serra Caiada/RN.

Telefones(0**84)3293-0038/0049/0052 Assinatura.

SERRA CATADARN]

Matricula

AVISO DISPENSA N2.035/2024 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 1.209.007 /2024
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133 /2021
DECRETO N2.005/2023

O MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN, Inscrito no CNPJ N2, 08.078.412/0001-56, com sede
na Rua Nossa Senhora da Conceicdo, 276, Centro, SERRA CAIADA/RN CEP: 59.245-000, por
meio da Sra. MARIA TEREZA FERREIRA GOMES, nomeada Presidente da Comissao de
Contratacdo, através da Portaria n® 078/2024, torna publico que, realizara Dispensa de
Licitagdo, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, nos termos Artigo n? 75,
inciso II da Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal n2. 005/2023, e as exigéncias estabelecidas
neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter
propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:
DIA 03/01/2025, AS 23:59 HORAS via e-mail.

REFERENCIA DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTAC[\O:
setordelicitacao@serracaiada.rn.gov.br.

LINK DO EDITAL:
https://www.serracaiada.rn.gov.br

1-DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto desta Dispensa de Licitagdo a escolha da proposta mais vantajosa para
Contratacao de servico de emissao de certificado digital, do tipo E-CPF A1 e ECNP]J A1,
com validade minima de 1 (um) ano, homologado pelo ICP-Brasil, valida¢cao e emissao
de certificado presencial, para suprir as necessidades da administracdo publica de
Serra Caiada, conforme especificacio contida nos anexos e termo de referéncia.

1.2 Compodem este Edital, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:
1.2.1 - ANEXO I - MINUTA DE CONTRATO

1.2.2 - ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.3 - ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA;

1.2.4 - ANEXO IV - MODELO DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME EPP;

1.2.5 - ANEXO V - MODELO DECLARACAO UNIFICADA

1.2.6 - ANEXO VI - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1.3. O Critério de Julgamento adotado sera o de menor preco por lote, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes
do objeto.
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2 - DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA:

2.1 A participacdo na presente Dispensa ocorrerd via email, de modo que os interessados
deverdo encaminhar a proposta e demais documentos necessarios no email indicado dentro
do periodo estabelecido, ou devera protocolar fisicamente no setor de licitacdes, situado na
rua Getulio Vargas, 47, centro, Serra Caiada/RN.

2.2 0O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante durante o periodo de recebimento das propostas, ficando o Municipio
Contratante isento de qualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes do envio
errado de proposta ou documentos por parte do fornecedor.

2.3 Para o lote que se pretende adquirir a participagcdo é exclusiva a microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso I, da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.3.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda
ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

2.3.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n? 123, de 2006 e do Decreto n.2
8.538, de 2015.

2.4. Nao poderao participar da presente Dispensa de Licitacao os fornecedores que:

2.4.1 Nao atendam as condig¢oes deste Aviso de Dispensa;

2.4.2. Se enquadrem nas vedagdes previstas na Lei n® 14.133/21;

2.4.3. Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acordao n? 746/2014-TCU-Plenario);

2.4.4. Sociedades Cooperativas;

2.4.5. Apresente qualquer conflito de interesse junto a Administracdo Publica de Serra
Caiada/RN.

3. - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

3.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢camentaria
propria, prevista no or¢amento do Poder Executivo Municipal de SERRA CAIADA/RN, para
exercicio de 2024.

05.001 - Sec. Munic.de Administracdo eRec. Humanos

Fun¢ao:04- Administracao

Acao: 2006- Manut.das Ativ. daSec. Munic.de Administracdo eRec.Humanos.
Elemento Despesa: 3.3.90.39- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE: 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS.

4. - DO VALOR ESTIMADO:
4.1 - O valor global estimado para contratacdo sera de R$ 6.330,51 (seis mil trezentos e
trinta reais e cinqiienta e um centavos), conforme abaixo discriminado:
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VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QUANT. UNID. UNIT. TOTAL

EMISSAO DE CERTIFICADO
DIGITAL, DO TIPO E-CPF Al,
COM VALIDADE MINIMA DE
1 (UM) ANO, HOMOLOGADO
PELO ICP-BRASIL,
VALIDACAO E EMISSAO DE
CERTIFICADO REMOTO OU
PRESENCIAL.

01 29 UNID. R$ 188,63 | R$5.470,27

EMISSAO DE CERTIFICADO
DIGITAL, DO TIPO E-CNPJ A1,
COM VALIDADE MINIMA DE
1 (UM) ANO, HOMOLOGADO
PELO ICP-BRASIL,
VALIDACAO E EMISSAO DE
CERTIFICADO REMOTO OU
PRESENCIAL.

4 UNID. R$ 215,06 | R$ 860,24

5 - PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO:

5.1. A presente DISPENSA DE LICITACAO ficardA ABERTA POR UM PERiODO MINIMO DE 3
(TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgacdo no site, e os respectivos documentos
deverao ser encaminhados ao e-mail: setordelicitacao@serracaiada.rn.gov.br ou mediante
protocolo no setor de licitacdo, preferencialmente fazendo referéncia a DISPENSA.

5.1.1 Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: 03/01/2025 as 23h59min.

5.1.2 O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhard, por meio eletrénico ou por protocolo, a proposta com a descrigdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento, devendo, ainda, apresentar toda a HABILITACAO JURIDICA,
que consta no item 8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO E
FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO, que sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital, em caso de protocolo, 0 mesmo devera ser na sede do setor de licitagdes
localizado na rua Getulio Vargas 47, Centro.

5.1.2.1 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo
I deste Edital.
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5.1.2.2 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Edital serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

5.1.2.3 Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste
Edital, devendo obedecer ao valor estipulado pela administragao.

5.1.2.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.1.2.5. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

5.1.2.6. Todas as especificacdbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a CONTRATADA.

5.1.2.7. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento do material;

5.1.2.8. Os precos ofertados, serdao de EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE DO FORNECEDOR,
ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alterac¢do, sob alegacao de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

5.1.2.9. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

5.1.2.10. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.1.2.11. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de fornecer os materiais e/ou os servigos, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢ao contratuais, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

5.1.2.12. Uma vez enviada a proposta, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la
ou modifica-la.

5.2. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.2.1. Encerrada a fase de envio das Propostas de Pregos, sera verificada a conformidade da

proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacado do objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao estipulado para a contratacao e com o Termo de Referéncia.
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5.2.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracao, podera haver a negocia¢do de condi¢gdes mais vantajosas.

5.2.3. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administracao.

5.2.3. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao.

5.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.3.1. Contiver vicios insanaveis;

5.3.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.3.3. Apresentar prec¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contratac¢ao;

5.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.3.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.4. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

5.4.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.4.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisorias e convencoes coletivas de trabalho vigentes.

5.4.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que
a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
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5.4.4. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo paraa desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor , no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majorac¢ao do preco.

5.4.4.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

5.4.4.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando
nao cabivel esse regime.

5.4.5. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.4.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.5. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

5.6 - Os documentos necessarios 3 HABILITACAO (habilitacdo juridica, habilitacdo fiscal,
social e trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e qualificacdo técnica) deverdo ser
enviados ap6s solicitado pelo Setor de contratacio deste municipio, QUE NOTIFICARA A
EMPRESA VENCEDORA, ou seja, aquela com a proposta de menor preco e mais vantajosa para
a administracdo, para apresentar, via e-mail (setordelicitacao@serracaiada.rn.gov.br) ou
protocolado no setor de contratacdo, em até 03 (trés) dias apos a notificacdo feita pelo
municipio.

6 - DA CONTRATACAO

6.1. Apos a identificacdo do vencedor através de declaracdo de dispensa de licitacao, a
comissdao de contratacdo ira encaminhar o processo para autoridade competente, para
ratificacdo e autorizagao.

6.2. Devidamente autorizado, o pretenso contratado tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de
decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Aviso de
Contratagao Direta.

6.3. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para
que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento.
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6.4. O prazo previsto para assinatura do contrato, podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

6.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (DOZE) MESES, prorrogavel conforme
previsao nos anexos a este Aviso de Contratac¢do Direta.

6.5.1. O prazo mensurado no item anterior, podera ser também contado de sua assinatura
até o ultimo dia do exercicio financeiro corrente, a saber: 31 de dezembro (conforme o caso).

6.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente PODERA ser exigida a
comprovacao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. - DAS SANCOES

7.1. A inexecucdo total ou parcial das obriga¢cdes assumidas sujeitara a CONTRATADA as
sangoes previstas na Lei n2 14.133/2021, podendo a CONTRATANTE, a extensdo da falta
ensejada, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.2. A multa podera ser descontada no pagamento eventualmente devido a CONTRATADA, ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente, observados os seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor estimado do contrato limitado a
10% (dez por cento) por dia de atraso, no caso de retardamento da execuc¢do
contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato, no caso de recusa
injustificada da licitante adjudicataria em firmar o termo de contrato no prazo e
condicdes estabelecidos.

c) Aplicar-se-a no caso de inexecucdo total ou parcial, o percentual de 10% (dez
por cento), sobre o valor total do objeto contratado.

8. - DO PAGAMENTO:

8.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

9. - DAS DISPOSICOES GERAIS:
9.1. Poderd o Municipio revogar o presente Edital da Dispensa de Licitagdo, no todo ou em

parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.
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9.2. O Municipio devera anular o presente Edital da Dispensa de Licitagdo, no todo ou em
parte, sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

9.3. A anulagdo do procedimento de Dispensa de Licitacao, nao gera direito a indenizacao,
ressalvada o disposto no paragrafo unico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

9.4. Apés a fase de classificacdo das propostas, nao cabe desisténcia da mesma, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

9.5. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;
b) valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas.
c) fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacgdo de habilitagdo, conforme o caso.
9.6. As providéncias dos subitens “a” e “b” acima poderao ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.7. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificacao.

9.8. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serda automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunica¢do em contrario.

9.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

9.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serao sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacgao.

9.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratacao.
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8.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus

anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

SERRA CAIADA/RN, 27 de dezembro de 2024.

MARIA TEREZA FERREIRA GOMES
Comissao de Contratagdo
Presidente

GIRLEIDE SERAFIM BATISTA FRANCIER SERAFIM DE OLIVEIRA

Membro Membro
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DISPENSA N2.035/2024 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N<. 1.209.007 /2024
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133 /2021
DECRETO N2.005/2023

ANEXO I

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 0XX/2024

TERMO DE CONTRATO DE SERVICO N¢ 0XX/2024,
QUE FAZEM ENTRE SI A PREFEITURA MUNICIPAL
DE SERRA CAIADA/RN E A EMPRESA(...).

A Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN, com sede na Rua Nossa Senhora da Conceicado, 56,
na cidade de Serra Caiada/RN inscrito(a) no CNPJ sob o n? 08.078.412/0001-56 neste ato
representado(a) pelo PREFEITO MUNICIPAL, Sr. Jodo Maria Andrade Furtado Filho, portador
do CPF n® 051.769.274-03 doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa (..)
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? (..) sediada na (..) - doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr(a). (..), portador(a) do CPF n? (..), tendo em vista o que
consta no Processo N2 ......eeneneennns e em observancia as disposi¢coes da Lei n? 14.133, de 1°
de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente da Dispensa de n? XXX/24, mediante as clausulas e condi¢des a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO.

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a (...), conforme especificacdes e quantitativos
estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo.

1.2. Discriminacao do objeto:

EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

REPRESENTANTE: CPF:

E-MAIL: TEL.:

ITEM| DESCRICAO UND QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
VALOR
TOTAL:

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Dispensa

1.3.3. A Proposta da contratada; e
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1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA.

2.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
2.2.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade

competente, de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacao com o contratado.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. A prorrogacgdo de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo
aditivo.

2.5. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido

penalizado nas san¢des de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicac¢do.

3. MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1.

O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os

prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

| 4. CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO

4.1.

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

| 5. CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

5.1.
5.2.

O valor total da contratacdo é de R§.......... (ceers)-
No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

5.3.

O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao

contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO (art. 92, V e VI).

6.1.

O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-

se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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| 7. CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado,em _/_/_ (DD/MM/AAAA).

7.2. Apos o interregno de um ano, os precos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo),
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nado divulga¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigacdes da Contratante:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
8.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigcos, por servidor
especialmente designado;
8.1.3. Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;
8.1.4. Pagar ao contratado o valor resultante da prestacdao do servigo, no prazo e
condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
8.1.5. Efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber.
8.1.6. Custear eventuais despesas com alimentacdo do Contratado e equipe de trabalho,
por ocasido exclusiva da prestacdo de servico pactuado, limitada ao tempo de atuacao.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Sdo obrigacoes da Contratada:
9.1.1. Executar os servicos conforme especificacdes, qualidade e quantidade
especificados neste Termo de Referéncia e em sua proposta, com a alocagao dos
profissionais necessarios ao perfeito cumprimento do objeto, além de fornecer os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios;
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9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990),ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.3. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.1.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhistas, bem
como pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacdao do servigo e
pelas despesas com deslocamentos e alimentac¢do do consultor;

9.1.5. Indicar nome e telefone de preposto para comunicacao e notificacdo, bem como
esclarecimento de davidas de quaisquer naturezas quanto ao curso;

9.1.6. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus
prepostos;

9.1.7. Emitir fatura/nota fiscal relativa ao servigo prestado;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo custeio de despesas acessorias vinculadas a prestacao dos
servigos pactuados, tais como locomog¢do, hospedagem, vestuario e pertences de uso
pessoal durante a execuc¢do dos servicos pactuados.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta
no procedimento de contratacao, independentemente de declaracao ou de aceitacdo expressa.
10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uUteis sobre todos os
contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com exce¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.
10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
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10.10.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabiliza¢do, em caso
de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses
previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DA EXECUCAO

11.1. Nao havera exigéncia de Garantia contratual da Execug¢do do Objeto.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado
que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:
i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de
2021);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);
iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n?
14.133, de 2021).
iv) Multa:

(1) Moratoéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)dias;
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(2)  Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por
dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia.

a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover
a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 1% a 3 % do valor do Contrato.

(4) Compensatéria, para a inexecucado total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 3% a 5% do valor do Contrato.

(5) Parainfracao descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 2%
do valor do Contrato.

(6) Para infracoes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a
2% do valor do Contrato.

(7)  Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a
2% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragoes:

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n®
14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)
12.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8¢, da Lei n?
14.133, de 2021).

12.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicacdao das sanc¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgaos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).
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12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo del5 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcdao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
12.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 0rgao
ora contratante, na forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n® 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou nao as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.3.1.0 contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando este nao dispuser de créditos or¢amentarios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

13.3.2. A extingao nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacao do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

13.3.3.Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual ocorrera apds 2
(dois) meses da data da comunicagao.

13.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.2.2. A alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extin¢do se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.2.2.1. Se a operacgdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.4.1.Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2.Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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13.4.3.Indenizagdes e multas.

13.5. A extingdo do contrato nao configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econOmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado func¢do na licitacao
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei
n.2 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. O presente contrato correrd por conta do elemento or¢amentdrio existente no
or¢amento vigente,

05.001 - Sec. Munic.de Administragcao eRec.Humanos

Func¢ao:04- Administracdo

Agdo: 2006- Manut.das Ativ. daSec. Munic.de Administracao eRec.Humanos.
Elemento Despesa: 3.3.90.39- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE: 15000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS.

14.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacdo da Lei Org¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n? 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacao do
aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).
15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n®
14.133, de 2021.
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| 16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Didrio Oficial do
Municipio, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em aten¢do ao art. 91, caput, da
Lein.2 14.133, de 2021 e legislacao correlata.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Tangard, Rio Grande do Norte, para dirimir os litigios
que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nao puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, §19, da Lei n? 14.133/21.

Serra Caiada/RN, XX de XXXX de 2024.

Jodo Maria Andrade Furtado Filho
Responsavel legal da CONTRATANTE

()
Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF n°: CPF n°:

Identidade n°: Identidade n°:
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AVISO DISPENSA N2, 035/2024 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 1.209.007 /2024
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133 /2021
DECRETO N2.005/2023

ANEXO 11
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.209.007/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Constitui-se objeto deste Termo de Referéncia a Contratacao de servigo de emissao de
certificado digital, do tipo E-CPF A1l e ECNP] Al, com validade minima de 1 (um) ano,
homologado pelo ICP-Brasil, validagdo e emissdo de certificado presencial, para suprir as
necessidades da administragao publica de Serra Caiada, conforme especificagdo contida nos
anexos e termo de referéncia.

UNIDADE
ITE ~ QUAN | VALOR VALOR
ESPECIFICACAO DE
M T. UNIT. TOTAL
MEDIDA
1 Emissao de certificado digital, do tipo
E-CPF A1, com validade minima de 1 Unid 29
(um) ano, homologado pelo ICP- nie.
Brasil, validacdo e emissdo de
certificado remoto ou presencial.
2 Emissao de certificado digital, do tipo
E-CNPJ A1, com validade minima de 1 Unid 4
(um) ano, homologado pelo ICP- nic.
Brasil, validagdo e emissao de
certificado remoto ou presencial.

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n? 05/2023.

1.3. 0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato,
prorrogdvel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentac¢do da contratacao de servicos para emissdo e aquisicdo de certificados
digitais e-CPF e e-CNPJ do tipo Al, visa atender as exigéncias legais e operacionais desta
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municipalidade, especialmente em relacdo a seguranca e autenticidade digital dos
documentos e transagdes eletronicas.

2.2. O certificado digital e-CPF e e-CNP] é uma ferramenta essencial para garantir a
integridade e validade juridica das ag¢des realizadas em meio eletrénico, oferecendo uma
camada adicional de seguranca e conferindo validade legal aos atos praticados digitalmente.
Esse tipo de certificado, que segue o padrdao ICP-Brasil, é exigido para o cumprimento de
obrigacdes legais e regulamentares, além de proporcionar eficiéncia e seguranca na
autenticacdo digital dos usuarios.

2.3. A quantidade de certificados estimada atende a necessidade atual das diversas
secretarias e fundos municipais, considerando o uso por setores e usudrios que realizam
transagOes ou assinaturas eletrénicas no desempenho de suas fungoes.

2.4. O objeto da contratacdo esta previsto no Planejamento de Contratacdes Anual da Pasta
Requisitante, considerando que o Plano de Contratagdo Anual ndo é obrigatério ao Municipio
de Serra Caiada/RN por for¢a do Decreto Municipal n® 05/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACA0 DO PRODUTO

3.1. A solugcdo proposta para a emissdo de certificados digitais no ambito da Prefeitura
Municipal de Serra Caiada compreende um conjunto de servigos que visam garantir a sequranga,
integridade e confidencialidade das comunicagdes e transagées digitais realizadas pelos
servidores e sistemas municipais.

3.2. Inicialmente, a emissdo de certificados digitais incluird diversos tipoAle-CPF e e-CNP],
conforme a necessidade dos diferentes setores e aplicagées. Esses certificados serdo emitidos por
uma Autoridade Certificadora reconhecida e credenciada pela Infraestrutura de Chaves Ptblicas
Brasileira (ICP-Brasil), garantindo assim a validade e a confiabilidade dos mesmos.

3.3. Para a gestdo dos certificados, serd disponibilizado um portal online que permitird a
solicitagdo, renovagdo, revogagcdo e gerenciamento dos certificados digitais. Este portal
proporcionard uma administragdo centralizada e eficiente, além de incluir um sistema de
alertas para a renovagdo automdtica dos certificados antes do término de sua validade,
assegurando a continuidade dos servigos sem interrupgoes.

3.4. A contratagdo pretendida viabilizard que cada gestor de pasta e, principalmente dos
Fundos Municipais, possa ter acesso a assinatura digital que além de garantir integridade e
veracidade aos documentos, poderd economizar papel ao longo do tempo e outros recursos de
insumos, por exemplo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis.

Indica¢do de marcas ou modelos:

4.2. Na presente contratacdo nao serdo admitidas marcas ou modelos em especificos.

Da vedacao de contratacao de marca ou produto

4.3. Por se tratar de um servigo, ndo existe a vedagdo de marca ou produto.

Da exigéncia de amostra

4.4. Por setratar de um servigo, ndo haverd exigéncia de amostra.

Subcontratacao

4.5. Nao serd admitida a subcontratacao parcial do objeto.

Garantia da contratacao

4.6. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, considerando que a contratagdo pretendida ndo representa contrato de
grande valor ou risco para os cofres publicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega
5.1. A execugdo do objeto seqguird a sequinte dindmica:.

A presente contratac¢do sera executada de forma indireta, sob demanda, por meio do regime
de empreitada por prec¢o unitario.

5.2. A execugdo dos servigos serd iniciada logo apds a celebragdo do contrato mediante a nota
de empenho, na forma que segue:

5.3. A CONTRATANTE encaminhard para o enderego eletrénico (E-mail) previamente
informado pela CONTRATADA a nota de empenho para a execugdo da emissdo dos certificados
digitais conforme demanda;

5.4. A CONTRATADA deverd informar por enderego eletrénico (E-mail) a CONTRATANTE a
forma on-line em que a CONTRATANTE possa gerenciar os VOUCHER de Certificados digitais
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com/sem tokens, emitir relatdrios administrativos e autorizar seus colaboradores a receber o
servigo de emissdo de certificados digitais;

5.5. A CONTRATANTE ird gerenciar, emitir os VOUCHER cadastrando seus colaboradores que
serdo autorizados a receber o servigo de emissdo de certificados através do sistema/ferramenta
informado pela CONTRATADA.

5.6. Apds a entrega do VOUCHER ao colaborador da prefeitura, é seu dever realizar o contato
(por telefone ou por e-mail) com a CONTRATADA para agendar o servico de Emissdo do
Certificado Digital de forma presencial na sede da CONTRATANTE ou por video conferencia.

5.7. Enquanto a CONTRATADA ndo notificar (através de email) o CONTRATANTE sobre a
ciéncia do recebimento do VOUCHER e inicio do processo de emissdo do certificado digital, o
VOUCHER ndo terd um prazo para validade e poderd ser cancelado pela CONTRATANTE a
qualquer momento sem 6nus.

5.8. 0 VOUCHER sé apresentard prazo de validade de no minimo, 30 (trinta) dias corridos a
partir danotificacdo (por e-mail) ao CONTRATANTE do recebimento do mesmo pela
CONTRATADA, tornandoautomaticamente o inicio do processo de emissdo do certificado digital.

5.9. C(Caso ocorra qualquer problema que impossibilite a conclusdo do servico apds o
recebimento doVOUCHER e inicio do processo da emissdo do certificado, o CONTRATANTE
poderda solicitar ocancelamento do VOUCHER durante o seu prazo de validade sem geragdo de
nenhum 6nus. Casocontrdrio, serd confirmada a conclusdo da execugdo do servigo.

5.10. Apds a validagdo presencial ou por video conferencia de documentos do servidor, a
CONTRATADA terd, no mdximo, 2 (dois) dias uteis para entregar o certificado ao servidor da
Prefeitura. Comunicar eventual impossibilidade de cumprimento do prazo, o qual somente serd
justificdvel quando decorrer de caso fortuito ou de forca maior conforme disposigées contidas no
Cédigo Civil Brasileiro ou por fatos de responsabilidade da prefeitura. Encaminhar, na
ocorréncia dos fatos acima, o pedido de prorrogagdo do prazo de entrega, de forma escrita e em
até 01 (um) dia corrido antes de findar aquele originalmente exigido e, em ambos os casos, com
justificativas.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.11. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execucdao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢oes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizacdo

6.7. A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.
6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de

2021,art. 117, §12)

6.8.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a
corre¢ao.

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.
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6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual

Fiscalizagao Administrativa

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das condi¢cdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12. O gestor do contrato acompanharda a manutencdao das condi¢coes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdério de riscos
eventuais.

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
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6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerda no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até trinta dias.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao

do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.
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7.8. O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Liquidacgao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrang¢a equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizac¢do da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacao no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
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regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacao do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA de
corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO E FORMA DE
PRESTACAO DO SERVICO

8.1. O prestador de servicos sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitagcdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133 /2021,
que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de Prestacao do Servico

8.2. A prestacdo do servico objeto sera continuada pelo prazo descrito neste documento.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢oes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacgao.

8.8. Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitagio do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC
VALICING PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fis.
o ; Rua Nossa Senhora da Conceicao, 56, Centro, Serra Caiada/RN.

Telefones(0**84)3293-0038/0049/0052 Assinatura.

SERRA CATADARN]

Matricula

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdao, a respectiva documentagado
atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;
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8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de
12 de maio de 1943;

8.26. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor.

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Municipaldo domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.31. Certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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Qualificacdo Técnica

8.32. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigées locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo;

8.33. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsdvel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades
da contratagado.

8.34. Comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, através da apresentagcdo de
Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito ptblico ou
privado;

8.34.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.34.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo serd definido apds pesquisa mercadoldgica a qual
obedecerd o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 65 de 7 de julho de 2021 e Art. 23
da Lei 14.133/2021 e Art. 16 do Decreto municipal n? 05/2023, realizada diretamente com
busca por contratagdes similares realizadas no prazo de até 12 meses pela Administragdo
Ptblica.

9.2. Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas sequintes situagdes (art. 25
do Decreton?11.462/2023):

9.2.1. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do
caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre os
precos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e
o indice previsto para a contratacdo; ou
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9.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos

para a contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento da Pasta Requisitante.

10.2. A contratacdo sera atendida por fonte de Recursos das Secretarias Municipais e Fundos
Municipais pertencentes ao municipio de Serra Caiada/RN, informacao essa que constara em
Despacho de Dotagdo Orgamentdria expedido pela Secretaria Municipal de Financas,
Tributagao e Compras.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacdo da Lei Or¢amentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Serra Caiada/RN, 09 de dezembro de 2024.

Emmanuelli Suerda Praxedes
Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos
Matricula: 1481-8
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DISPENSA N2.035/2024 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N<. 1.209.007 /2024
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133 /2021

DECRETO N2.005/2023

ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL/
MUNICIPAL:

ENDERECO COMPLETO:

TELEFONE FIXO / CELULAR:

E-MAIL:

NOME RESP. PARA CONTATO

Objeto: Contratacao de servigo de emissao de certificado digital, do tipo E-CPF A1 e ECNPJ A1,
com validade minima de 1 (um) ano, homologado pelo ICP-Brasil, validacdo e emissdo de
certificado presencial, para suprir as necessidades da administragdo publica de Serra Caiada,
conforme especificacdo contida nos anexos e termo de referéncia.

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. | QUANT. | UNIT.
RS TOTAL R$
1 DESCRICAO DO ITEM Més 12 XXX XXX
TOTAL GERAL XX. XXX, XX
Valor total global: R$ ( ).

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

- Nao inferior a 90 dias

CONDICOES DE PAGAMENTO

PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e outros, correrdo totalmente

por conta da Empresa contratada;

Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.

Local, de

de 2024.

Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificacao, assinatura do representante legal e carimbo do CNP]J, se houver.
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DISPENSA N2.035/2024 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N<. 1.209.007 /2024
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133 /2021
DECRETO N2.005/2023

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME EPP

DISPENSA N2.035/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 1.209.007 /2024

Eu , subscrito abaixo, DECLARO que a empresa (qualificagdao da
empresa proponente) , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ
sob o n? com sede no endereco , municipio

/ , neste ato por mim representada, para todos os fins de direito,

especificamente para participacao na presente contratacao, faz jus ao tratamento diferenciado
previsto na Lei Complementar 123/2006, por estar contida no rol de beneficiarios do artigo
32 da referida Lei.

DECLARO também, ciéncia de que a prestacdo de informagdes inveridicas sujeitara a empresa,
as penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria relativas a falsidade ideoldgica
(art. 299 do codigo Penal) e ao crime a ordem tributaria (art. 12 da Lei n° 8.137, de 27 de
dezembro de 1990).

/ , de__ de2024.

Nome e Assinatura do representante legal
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DISPENSA N2.035/2024 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N<. 1.209.007 /2024
COM BASE NO ART. N2 75, INCISO Il da Lei 14.133 /2021
DECRETO N2.005/2023

ANEXOV
MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

DISPENSA N2.035/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 1.209.007 /2024

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ] sob o n®
sediada na Rua , n? , bairro

na cidade de , com o endereco eletrénico

, situada no Estado de , através do seu representante legal, infra-

assinado, e para os fins de participacio da DISPENSA N¢ 035/2024 - PROCESSO
ADMINISTRATIVO N2, 1.209.007 /2024, DECLARA sob as penalidades cabiveis, que:

I - Atende aos requisitos de habilitacdo e responderd pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lej;

II - Nao foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragdo Publica e que até
a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no presente processo, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

III - Conhece as especificagdes do objeto e os termos constantes neste Aviso e seu(s) Anexos, e
que, concorda com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possui todas as

condi¢oOes para atender e cumprir as exigéncias de fornecimento entdo contidas;

IV - Na qualidade de Proponente do procedimento de Contratacao Direta instaurado por este

Municipio, o(a) responsavel legal da empresa é 0(a) Sr.(@)..oceeereerreermerseesrereesseesseenees , Portador(a)
do RG SOD N2 ... € CPF N e , cuja fungdo/cargo
LTSN (s6cio administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela

assinatura do Contrato ou instrumento equivalente.

V - Nio mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econ0mica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcao na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

VI - Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para
reabilitados da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
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VII - A proposta econdémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data da entrega das propostas.

VIII - O endereco correto, em caso de qualquer comunicac¢do futura referente a este processo
de contratacao direta, bem como em caso de eventual contratagdo,

é:

E-mail: Telefone:

IX - Nomeia e constitui o(a) senhor(a).....em. , portador(a) do CPF/MF sob
N2 , para ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a execu¢do do
Contrato ou instrumento equivalente, e todos os atos necessarios ao cumprimento das
obrigacdes assumidas diante da participacao neste instrumento convocatério e seus anexos.

X - Para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/21, ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de dezesseis
anos (inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdao Federal).

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.
Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

XI - conhecimento acerca da disposicdo contida no artigo 155, VIII da Lei 14.133/2021,
quanto a apresentacao de declaracao falsa.

/__,__ de de 2024.

Nome e Assinatura do representante legal
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ANEXO VI
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Habilitagao juridica
10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacado ficard condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

10.10.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

10.11.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.12.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.13.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.14.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.15.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de
12 de maio de 1943;

10.16.Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor.

10.17.Prova de regularidade com a Fazenda Municipaldo domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.18.Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

10.19.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.20.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.21.Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica

10.22. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagées e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagées objeto da contratagdo;

10.23.A declaragdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsdvel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigées e peculiaridades
da contratagdo.

10.24.Comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através da apresentacdo de
Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito ptblico ou
privado;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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10.24.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

10.24.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.




