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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.209.007/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Constitui-se objeto deste Termo de Referéncia a Contratagdo de servigo de emissdo de
certificado digital, do tipo E-CPF Al e ECNPJ A1, com validade minima de 1 (um) ano, homologado
pelo ICP-Brasil, validagdo e emissdo de certificado presencial, para suprir as necessidades da
administragdo publica de Serra Caiada, conforme especificagdo contida nos anexos e termo de
referéncia.

UNIDADE
ITE . QUAN | VALOR VALOR
ESPECIFICACAO DE
M g A UNIT. TOTAL
MEDIDA
1 Emissdo de certificado digital, do tipo
E-CPF Al, com validade minima de 1 Unid 29
(um) ano, homologado pelo ICP-Brasil, ud.
validagdo e emissdo de certificado
remoto ou presencial.
2 Emissdo de certificado digital, do tipo
E-CNPJ Al, com validade minima de 1 Unid 4
(um) ano, homologado pelo ICP-Brasil, .
validagdo e emissdo de certificado
remoto ou presencial.

12. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n°® 05/2023.

13. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 12 meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

14. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo de servicos para emissdo e aquisi¢do de certificados digitais
e-CPF e e-CNPJ do tipo Al, visa atender as exigéncias legais e operacionais desta municipalidade,
especialmente em relagdo a seguranga e autenticidade digital dos documentos e transagdes
eletronicas.

22. O certificado digital e-CPF e e-CNPJ ¢é uma ferramenta essencial para garantir a integridade e
validade juridica das agdes realizadas em meio eletronico, oferecendo uma camada adicional de
seguranga ¢ conferindo validade legal aos atos praticados digitalmente. Esse tipo de certificado, que
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segue o padrdo ICP-Brasil, € exigido para o cumprimento de obrigagdes legais e regulamentares,
além de proporcionar eficiéncia e seguranga na autenticacio digital dos usuarios.

23. A quantidade de certificados estimada atende a necessidade atual das diversas secretarias e
fundos municipais, considerando o uso por setores e usuarios que realizam transa¢des ou assinaturas
eletronicas no desempenho de suas fungdes.

24. O objeto da contratagdo estd previsto no Planejamento de Contratagdes Anual da Pasta
Requisitante, considerando que o Plano de Contratagdo Anual ndo é obrigatério ao Municipio de
Serra Caiada/RN por for¢a do Decreto Municipal n°® 05/2023.

2 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
.~ OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta para a emissdo de certificados digitais no dmbito da Prefeitura Municipal
de Serra Caiada compreende um conjunto de servigos que visam garantir a seguranga, integridade e
confidencialidade das comunicagdes e transagdes digitais realizadas pelos servidores e sistemas
municipais.

32.  Inicialmente, a emissdo de certificados digitais incluird diversos tipoAle-CPF e e-CNPJ,
conforme a necessidade dos diferentes setores e aplicacdes. Esses certificados serdo emitidos por
uma Autoridade Certificadora reconhecida e credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), garantindo assim a validade e a confiabilidade dos mesmos.

33.  Para a gestdo dos certificados, serd disponibilizado um portal online que permitira a

solicitagdo, renovagdo, revogacdo e gerenciamento dos certificados digitais. Este portal

proporcionard uma administragdo centralizada e eficiente, além de incluir um sistema de alertas

para a renovagdo automdtica dos certificados antes do término de sua validade, assegurando a
ntinuidade dos servigos sem interrupgaoes.

»
34. A contratagdo pretendida viabilizard que cada gestor de pasta e, principalmente dos Fundos
Municipais, possa ter acesso a assinatura digital que além de garantir integridade e veracidade aos
documentos, poderd economizar papel ao longo do tempo e outros recursos de insumos, por

exemplo.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis.

Indicac¢ido de marcas ou modelos:

42.  Na presente contratagdo ndo serdo admitidas marcas ou modelos em especificos.




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA ms_OT
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Rua Nossa Senhora da Conceigdo, 276, Centro, Serra Caiada/RN.

p

Telefone (084) 3190-3173 L f)b,,! SN
E-mail: adm@serracaiada.rn.gov.br aricad

Da vedacio de contrataciio de marca ou produto

43.  Por se tratar de um servigo, ndo existe a vedagdo de marca ou produto.

Da exigéncia de amostra

44.  Por se tratar de um servigo, ndo havera exigéncia de amostra.

Subcontratacio
4.5.  Nio sera admitida a subcontratago parcial do objeto.

Garantia da contratacio

46.  Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
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risco para os cofres publicos.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:.
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empreitada por pre¢o unitério.
52. A execugdo dos servicos serd iniciada logo apos a celebracin do contrato mediante a nota
de empenho, na forma que segue:

53. A CONTRATANTE encaminhara para o enderego eletronico (E-mail) previamente informado
pela CONTRATADA a nota de empenho para a execugdo da emissao dos certificados digitais
conforme demanda;

54. A CONTRATADA devera informar por enderego eletréonico (E-mail) a CONTRATANTE a
forma on-line em que a CONTRATANTE possa gerenciar os VOUCHER de Certificados digitais
com/sem tokens, emitir relatorios administrativos e autorizar seus colaboradores a receber o servigo
de emissdo de certificados digitais;

55. A CONTRATANTE ira gerenciar, emitir os VOUCHER cadastrando seus colaboradores que
serdo autorizados a receber o servigo de emissdo de certificados através do sistema/ferramenta
informado pela CONTRATADA.

56. Apds a entrega do VOUCHER ao colaborador da prefeitura, é seu dever realizar o contato
(por telefone ou por e-mail) com a CONTRATADA para agendar o servigo de Emissdo do
Certificado Digital de forma presencial na sede da CONTRATANTE ou por video conferencia.

57.  Enquanto a CONTRATADA ndo notificar (através de email) o CONTRATANTE sobre a
ciéncia do recebimento do VOUCHER e inicio do processo de emissdo do certificado digital, o
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VOUCHER ndo tera um prazo para validade e poderd ser cancelado pela CONTRATANTE a
qualquer momento sem onus.

58. O VOUCHER so apresentara prazo de validade de no minimo, 30 (trinta) dias corridos a
partir danotificacdo (por e-mail) ao CONTRATANTE do recebimento do mesmo pela
CONTRATADA, tornandoautomaticamente o inicio do processo de emissdo do certificado digital.

59.  Caso ocorra qualquer problema que impossibilite a conclusdo do servigo apos o recebimento
doVOUCHER e inicio do processo da emissdo do certificado, 0 CONTRATANTE podera solicitar
ocancelamento do VOUCHER durante o seu prazo de validade sem geracdo de nenhum oénus.
Casocontradrio, serad confirmada a conclusdo da execugdo do servigo.

5.10. Apds a validagdo presencial ou por video conferencia de documentos do servidor, a
CONTRATADA terd, no maximo, 2 (dois) dias uteis para entregar o certificado ao servidor da
Prefeitura. Comunicar eventual impossibilidade de cumprimento do prazo, o qual somente serd
Justificavel quando decorrer de caso fortuito ou de forga maior conforme disposi¢oes contidas no
Cddigo Civil Brasileiro ou por fatos de responsabilidade da prefeitura. Encaminhar, na ocorréncia
dos fatos acima, o pedido de prorrogagao do prazo de entrega, de forma escrita e em até 01 (um) dia
corrido antes de findar aquele originalmente exigido e, em ambos os casos, com justificativas.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.11. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
> as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagéio ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

63. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog@o de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifo inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugio da
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contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢do Técnica
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢éio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregio.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢do
que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo

contratual
Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢io do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagio
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
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do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo

ogacdes contratnaic, elabhorando relatirio com victas 3 verificacfo da necessidade de ade
~
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.10. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidag@o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
‘écnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo
> gestdo nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

72.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois dias, a contar da notificagio da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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73. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4.  Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo
seré de até trinta dias.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

76. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacio

79. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.104. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e
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7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, sem Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢o junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da

liquidag@o da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucio Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA de corre¢do
monetaria.




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fls._2 5
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS f I 2
Rua Nossa Senhora da Conceigao, 276, Centro, Serra Caiada/RN. Assinatura.
Telefone (084) 3190-3173 R4
E-mail: adm@serracaiada.rn.gov.br T Maticuls

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO E FORMA
DE PRESTACAO DO SERVICO

8.1. O prestador de servigos sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara
com a selegdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de Prestagao do Servigo

8.2. A prestagdo do servigo objeto serd continuada pelo prazo descrito neste documento.

Exigéncias de habilitacéio

8.3.  Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang@o que a impega, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF:

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https.//'www.portaltransparencia. gov.br/sancoes/cnep)

84. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
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responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

85.  Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacio previamente a uma eventual negativa de
contratacdo.

38.  Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

89. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacédo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.10. Naio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

3.13. Para fins de habilitag@o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacgio juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagédo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

820. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

821. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

823. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

824. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag@o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor.

827. Prova de regularidade com a Fazenda Municipaldo domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

8.28. Declaragiio de que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigio de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢#o;
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8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

830. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

Qualifica¢io Econémico-Financeira

831. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica

8.32. Declara¢ao de que ointeressado tomou conhecimento de todas as informagoes e das
condigbes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo;

833. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico dointeressado acerca do conhecimento pleno das condigoes e peculiaridades da contratagao.

8.34. Comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, através da apresentagdo de
Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

8.34.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.
8.34.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia do contrato
que deu suporte a contratagio, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo sera definido apds pesquisa mercadolégica a qual
obedecera o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 65 de 7 de julho de 2021 e Art. 23 da
Lei 14.133/2021 e Art. 16 do Decreto municipal n° 05/2023, realizada diretamente com busca por
contratagdes similares realizadas no prazo de até 12 meses pela Administragdo Publica.

9.2.  Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo

dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n°
11.462/2023):

9.2.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata
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tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

922. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

9.24. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacdo.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

101, As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Pasta Requisitante.

102. A contratagdo sera atendida por fonte de Recursos das Secretarias Municipais e Fundos
Municipais pertencentes ao municipio de Serra Caiada/RN, informagio essa que constard em
Despacho de Dotagdo Orgamentaria expedido pela Secretaria Municipal de Finangas, Tributagdo e
Compras.

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagio da
Lei Or¢amentéria respectiva e liberagéio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Serra Caiada/RN, 09 de dezembro de 2024.

erda Praxedes
stracdo e Recursos Humanos
al 1481-8




