ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA ms_ Q) S
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Rua Nossa Senhora da Conceig3o, 276, Centro, Serra Caiada/RN. e sromemny
Telefone (084) 3190-3173, e-mail: adm@serracaiada.rn.gov.br %]’8
" Matricula

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 1.227.015/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
RESERVA, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS DE QUAISQUER COMPANHIAS BRASILEIRAS NOS
TRECHOS E HORARIOS ESTABELECIDOS, BEM COMO TODOS OS SERVICOS
PERTINENTES E CONEXOS para atendimento nas necessidades do municipio de Serra

Caiada/RN.
PERCENTUAL
DE
UNID.DE | QUANT | VL.
ITEM DESCRICAO : DESCONTO
MEDIDA |. ESTIMADO | o ey
RAV( %)
CONTRATACAO DE
EMPRESA
ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE
SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE | SERV.
VIAGENS
COMPREENDENDO OS
SERVICOS DE RESERVA,
EMISSAO, MARCACAO, RS
1 REMARCACAO E 1 59.000.00 1%
CANCELAMENTO DE I
PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS DE
QUAISQUER
COMPANHIAS
BRASILEIRAS NOS
TRECHOS E HORARIOS
ESTABELECIDOS, BEM
COMO TODOS OS
SERVICOS PERTINENTES
E CONEXOES.

* O objeto desta contrata¢do n3o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n2 05 de 29 de marco de 2023.
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* 0 prazo de vigéncia da contratagio é de 12 (doze) meses contados da assinatura da
Ata de Registro de Pregos ou do Contrato, prorrogavel por até 05 (cinco) anos, ante a
necessidade de SERVICO CONTINUO sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando a eficiéncia e economicidade empregada em nio realizar anualmente
processos de contratagdo para o mesmo objeto que detém tempo e recursos humanos
da Administragdo Piblica, em conformidade do artigo 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Justificativa: A Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN, por meio de suas atribuigoes
legais vem por meio deste evidenciar a necessidade de contrata¢cdo de empresa
especializada para a prestacio de servigos de agenciamento de viagens. A contratacido
do pretenso servigo dessa natureza justifica-se em virtude da necessidade de atender
aos deslocamentos dos servidores municipais e colaboradores em eventuais reunioes,
semindrios, congressos, conferéncias, convengdes, feiras, treinamentos e cursos ou
representacoes em outros locais que necessitem de deslocamento, a fim de atender as
demandas institucionais do municipio de Serra Caiada/RN, além de outras atividades 3
Administragdo Piblica Municipal. Com isto torna-se necessiria a contratagdo de
empresa que opere no ramo de vendas de passagens aéreas que disponha de condi¢bes
para pronto atendimento. E vélido ressaltar que no 4mbito municipal nao dispomos se
setor com mao de obra qualificada na prestagao do servigo discorrido neste documento,
motivo pelo qual justifica com maior seguranga a obtengio do objeto. Neste sentido, a
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos juntamente com as
diversas secretarias demandantes, planejam tal contratacio com base no levantamento
do consumo de anos anteriores para atender as demandas deste 6rgdo para o periodo
de 12 (doze) meses, sendo, portanto, imperiosa a realizagio da contratagao. Tal
contrata¢do devera ser realizada através de Sistema de Registro de Precos, por ser a
op¢ao mais adequada, tendo em vista que os servicos serdo solicitados de forma
parcelada, bem como pelo fato de ndo ser possivel definir pelos os orgios desta
administragdo publica.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Tendo em vista a necessidade de deslocamento de servidores piiblico, ao longo do ano

para semindrios, reunides e congéneres, a contratagio de servico continuo de
agenciamento de viagens traduz-se a melhor solugio tendo em vista que a compra de
passagens a cada viagem que os servidores necessitam faria com que ao longo do ano
houvesse o fracionamento de despesa, além do uso ineficiente de mio de obra para a
contratagao. Por outro lado, a contratagdo de uma tinica vez anualmente ja demonstra
planejamento, e pode traduzir economicidade para os cofres publicos por estarmos
pré-agendando as viagens com certa antecedéncia, quando possivel. Logo, vé-se que a
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

solugdo adotada é a mais coerente no cendrio atual. A solu¢do proposta abrange a
prestacao de empresa especializada para agenciamento na prestagio de fornecimento
de passagens aéreas e servicos correlatos. A estratégia é manter a disposi¢dao do
CONTRATANTE, a qualquer momento, das 08h as 17h, de segunda a sexta feira,
funcionarios qualificados para atender prontamente as solicitacdes decorrentes dos
servicos contratados. Apés o horéario estipulado nesta alinea, nos fins de semana e
feriados, a CONTRATADA devera indicar ao Contratante os colaboradores para
atenderem os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando assim, plantdo de
telefones e WhatsApp. Sendo assim, além de alcangar empresas especializadas dentro
das regras previstas para a comercializagdo do produto, temos também os beneficios
de agilidade processual para o alcance dos objetivos da contratagao.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Fornecer o objeto nas especificacdes contidas no contrato administrativo;

Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente,
sobre os produtos vendidos;

Manter, durante a execu¢do do contrato administrativo, as mesmas condi¢des de
habilitagio;
Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se

fizerem necessarios no quantitativo do objeto da proposta;

Fornecer o objeto no preco, prazo e forma estipulados na proposta,
responsabilizando-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
dispositivo do Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei n° 8.078, de 1990;

Fornecer os produtos dentro dos padrdes exigidos neste Termo de Referéncia;

Manter durante a execugdo do Contrato assinado, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdes exigidas na licitag3o.

Assumir inteira responsabilidade quanto i garantia e qualidade do produto,
reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso nio satisfaca aos
padrées especificados;

Realizar a procurar, a reserva e aquisi¢io do bilhete, para o dia e horario de interesse
do adquirente, além de eventualmente a marcagio dos assentos e cancelamentos;

4.10.Manter equipe preparada capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessio de

Passagens Aéreas;

4.11.Prestar assessoramento para defini¢io de melhor roteiro, horario e frequéncia de

voos partidas e/ou chegadas, melhores conexdes e das tarifas promocionais;
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4.12.Encaminhar a cotagio de horarios e valores das companhias aéreas que operam o
trecho pretendido de forma padrio a ser definida entre a contratada e a contratante,
nos prazos de 2 (duas) horas para verificagio dos bilhetes;

4.13.Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias aéreas;

4.14.As tarifas praticadas devem ser aquelas praticadas pelas Companhias Aéreas, sem
comissionamento. Quaisquer valores a titulo de comissdo, incentivos ou qualquer
outro valor com o mesmo fim, deverdo ser repassados 3 CONTRATANTE, sob pena de
aplica¢do das penalidades prevista no instrumento contratual;

4.15.Fornecer sempre que solicitado a comprovagio dos valores vigentes das tarifas a data
da emissdo das passagens, por companhia aérea;

4.16.0s bilhetes adquiridos deverdo ser entregues, via e-mail fornecido pelo Contratante;
4.17.A execucio dos servicos devera ocorrer nas dependéncias da Contratada;

4.18.Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento ora contratado, tais como
impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, decorrentes do
objeto e apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitado;

4.19.Indicar preposto para representé-la durante a execugio contratual;
Sustentabilidade:

4.20.Considerando o emprego de sustentabilidade das contratacées, de forma a agregar
beneficios a populagdo e ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve
observar as seguintes diretrizes e praticas consideradas sustentaveis:

4.20.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e 4gua;
4.20.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
4.20.3. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
4.20.4. Maior geragdo de empregos, preferencialmente com mio de obra local;
4.20.5. Uso de inovagdes que reduzam a pressio sobre recursos naturais.

Indicagao de marcas ou modelos:
4.21.Na presente contratagao nao se aplica tal indicagio de marcas ou modelos.

4.22.Da vedacdo de contratag¢do de marca ou produto :
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4.23.Tendo em vista ndo haver restricio, decorrente de Processo Administrativo, quanto a
marca ou produto considerado impréprio ou de ma qualidade, nio ha para esta
contratacao vedacdo a marcas ou modelos de produtos.

Subcontratagio:
4.24.Ndo é admitida a subcontratagio do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.25.Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢io dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, considerando auséncia de complexidade da demanda.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.2. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:
5.3. AGENCIAMENTO DE VIAGENS

54. 0 agenciamento envolve o fornecimento passagens aéreas nacionais para quaisquer
destinos servidos por companhias aéreas regulares de acordo com as solicitacdes
proferidas pela CONTRATANTE;

55. O servigo em tela envolve o assessoramento, programacao, montagem de roteiros,
cotagdo, reserva, marcacio, emissio, remarcagdo ou alteracdo, cancelamento e
reembolso com a entrega de bilhetes de passagens aéreas nacionais;

5.6. O envio de cotacdes devera conter minimamente horarios de voos, tarifas, empresas, e
quaisquer outras informagdes que sejam requisitadas pela CONTRATANTE;

57. A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para definicio do melhor
roteiro, horario, inclusive tarifas promocionais e outras vantagens que essa possa
obter, visando a racionalizago e obteng3o de tarifas econdmicas;

58. Em casos de auséncias de disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados,
a CONTRATADA devera apresentar alternativas para a aquisicdo de passagens, bem
como adotar outras medidas necessarias a confirmacio das reservas solicitadas;

5.9. Devera ser informado a CONTRATANTE as regras tarifarias vigentes nas empresas
aéreas que operam viagens regulares no territério nacional, bem como suas
alteragodes;

5.10.Serdo prestadas pela CONTRATADA informacdes atualizadas de itinerarios, horarios,
tarifas nacionais, periodicidade de voos e de vantagens que a CONTRATANTE possa
obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados;
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5.11.A execugdo dos servigos sera preferencialmente requerida por meio de solu¢do online
disponibilizada pela CONTRATADA de acordo com as requisicdes/ordens de
fornecimento expedidas pelos servidores responsaveis indicados pela CONTRATANTE
e que terdo acesso ao sistema de solicitacio;

5.12.Em caso de serem efetuadas requisigdes de fornecimento através de telefone ou e-
mail deve se garantir o envio das cotagdes com as opgdes de voos em até 2 (duas)
horas contadas a partir da efetivag¢io da solicitagio, independentemente se tenha sido
realizada em horario comercial ou nio;

5.13.A emissdo da passagem e encaminhamento de bilhetes pela CONTRATADA devera
ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas a partir da confirmagio da aquisicao pelo o
Contratante;

5.14. Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja
emergéncia e necessidade da Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN;

5.15.As passagens emitidas para trechos dentro do territério nacional deverio obedecer,
rigorosamente, as normas estabelecidas pelos 6rgios governamentais reguladores.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderi pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

62. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensido do contrato, o
cronograma de execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgio ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugio do objeto,
do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
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6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),

cuja designagdo sera realizada contemporanea a assinatura do Contrato.

6.7. O fiscal do contrato acompanhari a execugio do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracio. (Decreto Municipal de n? 07 de 31 de mar¢o de
2023);

6.8. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢io do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133,
de 2021, art. 117, §19, e Decreto Municipal de n® 07 de 31 de margo de 2023);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
netificagBes para a corregdo da execugio de contrato, determinando prazo para a
correc¢ao;

6.10.0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato;

6.12.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a
prorrogagéo contratual.

Gestor do Contrato

6.13.0 gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrac3o.

6.14.0 gestor do contrato acompanhari os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢io do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fis. \ 2
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Rua Nossa Senhora da Conceigéo, 276, Centro, Serra Caiada/RN. —,mL
Telefone (084) 3190-3173, e-mail: adm@serracaiada.rn.gov.br )
g RS
Matricula

6.15.0 gestor do contrato acompanhari a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagio e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.16.0 gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com mengio ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

6.17.0 gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragio;

6.19.0 gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizag3o e gestio nos termos do contrato.

6.20.A Senhora Edilene Maria Carvalho Da Silva, matricula: 10529, servidora comissionada
deste municipio, é indicada para desenvolver as responsabilidades de Gestor
conforme as determinacdes elencadas nos tépicos acima referenciados.

g 8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os produtos serdo recebidos, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato, para efeito de posterior verificacio de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois)
dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagido
das penalidades.
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7.3.

7.4.

S 7.5.

7.6.

7.

O recebimento definitivo ocorrera apés a verificacdo de servidor lotado no setor de
distribuicdo de alimentos deste municipio. Que é de 30 (trinta) dias dteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administragdo, apds a verificacdo da qualidade da entrega dos itens e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais;

No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimensio, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacio e pagamento.

O prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a anélise prévia a liquidacio de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugio do contrato.

Liquidacao

7.8.

7.9.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacio, na forma desta secio, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucio Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido 3 metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacio, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133. de
2021.

7.10.Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:
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7.10.1. 0 prazo de validade;

7.10.2. a data da emissio;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execucio do contrato;

o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11.Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situagio, sem dnus ao contratante;

7.12.A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

7.13.A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢io
das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razio que impeca a
contrata¢do no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

715.Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacio da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.17.Havendo a efetiva execucido do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua
situacao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.18.0 pagamento ser4 efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme se¢io anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.19.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serio
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicagio do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo de corre¢io monetaria.

- Forma de pagamento

7.20.0 pagamento serd realizado por meio de ordem banciria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.22.Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7221. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7222 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengio tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA ECRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVICO E FORMA DE
PRESTACAO DE PRESTAGCAO DO SERVICO

8.1. O prestador de servigos sera selecionado por meio da realizagio de procedimento com

base fundamento da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de
MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de prestagao de servico
8.2. A prestacgdo do servigo sera continuada pelo prazo descrito neste documento.

8.3. A prestacdo do servigo deve atender ao seguinte:
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8.8.

8.9.

Realizar a prestagédo do servigo especificado na Requisiciio de Compras, de acordo com
as necessidades e o interesse da Secretaria Requisitante, obedecendo rigorosamente
0s prazos e as condicdes estabelecidas neste edital;

. Responsabilizar-se integralmente pela entrega das informacdes relacionadas ao

Objeto, nos termos da legislagdo vigente e exigéncias editalicias, observadas as
especificagdes, normas e outros detalhamentos, quando for o caso ou no que for
aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da
Secretaria Requisitante;

Fornecer as informagdes necessarias no prazo estabelecido, informando em tempo
habil qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

- Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade da prestacio do

servigo, reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso nio satisfaca
aos padroes especificados;

Comunicar imediatamente a Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizagio necessarias;

Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da
prestagdo do servigo ou por a¢do ou omissdo de seus empregados;

8.10.Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade da prestagio do servigo;

8.11.Responder direta e exclusivamente pela execugio do contrato de prestagio de servigo,

ndo podendo, em nenhuma hipétese, transferir a responsabilidade a terceiros, sem o
expresso consentimento da Secretaria Requisitante;

8.12.Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,

securitarios e outros advindos da execugdo do objeto, de forma a eximir a Secretaria
Requisitante de quaisquer 6nus e responsabilidades.

Exigéncias de habilitagio

8.13.Previamente a celebracdo do contrato, a Administragio verificara o eventual

descumprimento das condi¢es para contratagdo, especialmente quanto 3 existéncia
de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.14. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangGes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

8.15. Caso conste na Consulta de Situagio do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.16. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.17. O interessado serd convocado para manifestagio previamente a uma eventual
negativa de contratagio.

8.18. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagio de CNP]J/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.19. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.20. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

8.21. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica
8.22. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.23. Empresario individual: inscrigdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.24. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condig¢io de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagio
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da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
8.25. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

8.26. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.
8.27. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.28. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz.

8.29. Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembléia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
_das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764,de 16 de dezembro 1971.

8.30. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.31. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucio Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.32. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.33. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.34. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributirios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.35. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.36. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicio;

8.37. Declaragdo de que ndo possui em seu quadro societario qualquer integrante que
guarde parentesco com o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretarios ou qualquer pessoa
que fagcam parte do 6rgéo contratante e tenham poder de decisio, por forg¢a da Decisdo n?
190/2010 - TCE/RN.

8.38. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.39. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

- 8.40. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.41. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.42. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverad comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.43. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
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8.44. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei

n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificagdo Técnica

8.45. Sociedades empresirias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresenta¢ao, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

8.46. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio, ou com
0 item pertinente, por meio da apresentacio de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.46.1. Serd obrigatdrio a apresentacio de no minimo 1 (um) atestado de capacidade
técnica que podera ser apresentado em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.46.2. O fornecedor disponibilizar4 todas as informagées necessarias 3 comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragio,
copia do contrato que deu suporte 2 contratacao, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos,

8.47.Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagio
complementar:

8.47.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigido e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,

respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764
de 1971;

8.47.2. A declaragéo de regularidade de situagio do contribuinte individual - DRSC],
para cada um dos cooperados indicados;

8.47.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados
necessarios a execugio contratual;

8.47.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107:

8.47.5. A comprovagio de integracio das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

8.47.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagio; b) estatuto social com a ata da assembléia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
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9.

9.2.

9.3.

9.4.

assembléia; d) editais de convocagio das trés ultimas assembléias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executarao o
contrato em assembléias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto dacontrata¢aodireta;

8.47.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

. O custo estimado total da contratagio sera realizado através do setor de compras do

municipio de Serra Caiada/RN.

A estimativa de custo levara em consideragao o risco envolvido na contratagdo e sua
alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou
de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situagoes:

Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execuc¢do da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso 11

do caputdo art. 124 da Lein? 14.133, de 2021;
9.4.1. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos

legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os
precos registrados;

9.4.2. Serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratagao; ou

9.4.3. Poderdao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratagao.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Or¢amentéria Anual.

10.2.A contratagdo sera atendida por fonte de Recursos das Secretarias Municipais e
Fundos Municipais pertencentes ao municipio de Serra Caiada/RN, informacio essa
que constara em Despacho de Dotagio Or¢amentiria expedido pela Secretaria
Municipal de Finangas, Tributagdo e Compras, deste Municipio.

10.3.A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés

aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Serra Caiada/RN, em 27 de dezembro de 2024.

[

Emmanuell A Praxedes
Secretaria Municipal de Administifa¢io e Recursos Humanos
Matricula: 1¢81-8




