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TERMN NE RFFFRENCIA
Processo Administrativo n° 203.005/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQ
1.1, Objeto: Servi

1.

ESPECIFICAGCAD UNIDADE | QUANTIDADE | vALGR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
T | Servigo de buffet completo para F
cvenios diversos ja incluso as )
preparagbes (pratos), utensilios, s 1199 il L
cutelaria completa, servigos de
cozinha, servico de garcons,

bebidas e recepcao.

]
1.2,

O obieto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo. conforme Decreto
Municipal n°® 05 de 29 de marco de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 {doze) meses contados da assinatura do contrafo,
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a existéncia de orcamento em caso de ulirapassar o exercicio financeiro, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lein® 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21.  Justificativa: A Prefaitura Municipal de Seiva Caiada/RN possii um calendaric anual de fesias ¢
reunides formais, as quais requerem a oferta de alimentos in loco para evitar a disperséo de servidores e
convidados por longos periodos de tempo. Deste modo, analisando as possibilidades, compreende-se que
0s servigos de Buffet sdo coerentes & necessidade, uma vez que trazem um conjunto de solugdes tais como
0 preparo da comida e respectivo servir em mesas ou volante, os garcons, cutelaria especifica para cada

evento e ouiros que saem da responsabilidade dos Orgéos Ptblicos, evitando assim dispéndio de tempo e
recursos humanos a expensas da contratante.

2.2 O objeto da contratacdo estd previsto no Planejamento de Contratagbes Anual da pasta
Requisitante.

3.  DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CIGLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO

3.5 A Coniratagdo dos servicos de Buffet é a solucdo mais adeqguada & necessidade do sefvigo de
oferta de alimentos durantes festas e reunides formais da Prefeitura Municipal de Serra Caif‘:lda/RN,
considerando que tal servigo engloba um conjunto de sub-servigos tais como o preparo de alimentos,
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frabalho de gargons, a enlrega dos praios em culelaria propria para cada eveniofreuniao de
responsabilidade da coniratada, enfre oufros, que passam a isentar a prefeitura e seus colaboradores de
fais servicos que demandam fempo e recursos humanos capacifados que os 6rgdos publicos ndo possuem.
Notadamente, oulras contratagbes como lanches e refeicGes infelizmente ndo sdo compativeis a
necessidade, visio que ndo compreendem o servico de servir em culelaria ou garcons com a entrega
volante de preparos. Desta forma, justifica-se a escolha da presenfe confratacdo como solugéo,
principalmenie com uso do Sistema de Registro de Prego com vistas ao uso parcelado e futuro da
contrataco.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Considerando o emprego de sustentabilidade das contratagées, de forma a agregar beneficios a
populagdo e ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve observar as seguintes diretrizes e
praticas consideradas sustentaveis:

411, Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
4.1.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
4.1.3. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
4.1.4. Maior geracao de empregos, preferencialmente com méo de obra local;
4.1.5. Uso de inovagdes que reduzam a press&o sobre recursos naturais; e

Indicagdo de marcas ou modelos:

4.2.  Na presente contratacdo nao sera indicada qualquer marca, caracteristica ou modelo de produto,
considerando ndo haver a necessidade de padronizag@o permitida na Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

Da vedacdo de contratacdo de marca ou produto

4.3, Tendo em visia ndo haver restricdo, decorrenfe de Processo Administrativo, guanto a marca ou

produto considerado impréprio ou de ma qualidade, ndo hé para esta contratacdo vedagdo a marcas ou
modelos de produtos.

Subcontratacdo

4.4, N&o € admitida a subconiratacdo total do objeto atual, podendo a empresa subcontratar os
processos que achar conveniente, desde que sob sua responsabilidade.

Garantia da contratagdo

4.5.  Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, considerando que o objeto ndo é de valor elevado para os cofres publicos, tampouco a contratagéo
representa risco de dano iminente para o contratante.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes da Prestagdo do Servico

5.1. O prazo para inicio da prestacdo do servigo confratado é de 05 (cinco) dias, contados da emisséo
da Ordem de Servigo, devendo ser nas caracteristicas e qualidade avengada neste Insfrumento.




feml ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM
ﬁb&' PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA As_ 06
e SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS « Q
SE HUMANOS Assinatura.
Rua Nossa Senhora da Conceicge, 276, Centro, Serra Caiada/RN. (L& )¢
CA,ADA Telefones (84) 3190-3173 Email: adm@serracaiada.m.gov.br T Nabicals
Trabalhands e Avancancio X

5.2. Caso ndo seia possivel a prestacdo do servico na data assinalada. a empresa deverd comunicar as
razoes respectivas com pefo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleiio de prorrogago
de prazo seja analisado, ressalvadas situagées de caso fortuito e forga maior.

Garantia, manutencado e assisténcia

53 O prazo de garantia para a prestagdo do servico é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 {Cédigo de Defesa do Consumidor).

54. Uma vez notificadn, o Confratado realizard a reparacfo da presfacdo dog servicos ua
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias dteis, contados a partir da execug¢do do objeto
pelo Contratado.

5.5. O prazo indicado no subitem anferior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma dnica
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Confratado, aceita pelo Contratante.

5.6. O custo referente & nova prestagédo do servico é de responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

b.l. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

6.2. Em casoc de impedimento, ordem de paralisagio ou suspens3o do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convacar representante da empresa para adogio de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5, Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente: o 6rg&o ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagio, que
contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sancées aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizacéo

6.7. A execucdo do contrato deveréd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato. ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cuja designagio sera realizada
contemporanea a assinatura do Contrato.

6.8. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio.
(Decreto Municipal de n® 07 de 31 de margo de 2023);

6.8.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugéo do contrato, com a descri¢io do que for necessario para a regularizagéo das

faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Municipal de n® 07 de
31 de margo de 2023);
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6.8.2. Identificada gualquer inexatiddo ou irregqularidade, o fiscal do contrato emitira notificactes
para a corregao da execugéo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

88.43. O fiscal do contrato informara ac gestor do contato, em tempo habil, a situagio que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para gue adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.4. No caso de ocomréncias que possam inviabilizar a execucdio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.8.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagso tempestiva ou a prorrogacso contratual.

Gestor do Contrato‘

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagsio do processo de acompanhamento e fiscalizago do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemnlo da ordem de servico do renistro de neorréneias das alteracdes e das nrorrngaches onntratiais
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.

£10. 0 gestar da confratn acompanharad ne reqistras realizados nelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitag@o da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagso realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setarial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

8.13. O gestor do confrato tomarad providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdio para fins de aplicagso de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que frata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag3o.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizac@o dos procedimentos de liquidagio e pagamente, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

6.16. A Senhora Maria Evenny Cosme De Oliveira, matricula n® 1469-9, Servidora Comissionada deste
municipio, € o indicado para desenvolver as responsabilidades de Gestor, as quais foram elencadas
anteriormente.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimentc

i Cs senvigos serdio recebidos provisoriamente, de forma suméria, ac final da unidade coniratada, ou
seja, apés um més de uso, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificag3o de sua
conformidade com as especificagées constantes no Termo de Referénciae na proposta.

7.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacorde com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicag3o das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias (teis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administrag8o, apds a verificagio da qualidade da
prestac&o do servigo e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

74. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericéo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, gualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021 comunicando-se & empresa para
emissio de Nota Fiscal no que pertine 4 parcela incontroversa da execucado do objeto, para efeito de
liquidagado e pagamento.

78. O prazo para a solugcdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragio
durante a andlise prévia & liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgdo do confrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis
para fins de liquidacéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°da

Instrugcio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagao, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.9.1. 0 prazo de validade;
7.9.2. a data da emissag;
7.9.3. os dados do conirato e do érgio contratante;

7.94. o periodo respectivo de execucgio do contrato;
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7.8.5. o valor a pagar; e
7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizacdo da situacio, sem
6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-ine ac SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentag&o mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigbes
de habilitag@o exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratac@o no &mbito do érgdo ou
entidade, fais como a proibigdo de contratar com a Administragio ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situag3o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
confratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto 2 inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistinde a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias 3 rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execug&o do objeto, os pagamentos serso realizados normalmente, até gue se
decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias dteis contados da finalizacédo da

liquidac&@o da despesa, conforme secfo anterior, nos termos da Instrugo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

7.18. No caso de atraso pelo Confratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do praze de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante
aplicacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corregio monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao aplicavel.
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211 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, néo sofrerd a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 2 apresentagdo de comprovacio, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.  FORMA ECRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVIGO E FORMA DE PRESTACAO
DO SERVICO

8.1. O prestador de servigos sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitag3o, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selegéo da proposta de MENOR PRECO.

Forma de Prestagdo do Servigo
8.2.  Aprestacdo do servico objeto sera continuada pelo prazo descrito neste documento.
8.3.  Aprestacéo do servigo deve atender ao seguinte:

8.3.1. Servigos de preparagio contendo no minimo uma entrada; um prato principal com duas opgbes de
salada, uma opc¢ao de massa, duas opgdes de proteina, uma opgao de guarnigdo, um acompanhamento e
uma sobremesa;

8.3.2. Entrega volante de bebidas sendo elas 4agua, suco e refrigerante servidas individualmente;

8.3.3. Gargons em quantidade suficiente para atender a demanda de pessoas servidas;

8.3.4. Os alimentos devem ser preparados em ambiente da contratada e entregues de forma volante efou
em mesa posta;

8.3.5. Deve ser ofertado as expensas da contratada todos os utensilios, cutelaria, travessas e quiches
necessarios ao atendimento da demanda;
8.3.6. Toda a equipe de trabalho da contratada deve ser padronizada, inclusive os garcons;

8.4. 8.36. E de responsabilidade da contratada a contratagdo de toda a sua eguipe de trabalho,
eximindo a prefeitura municipal de serra caiada de qualquer responsabilidade neste pontc e por débitos
trabalhistas

Exigéncias de habilitagido

8.5. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracsio verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qov.bi/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Confroladeoria-Geral da Unido
(https:/Mwww.portaltransparencia. gov.br/sancoes/cnep)

86. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pritica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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8.7.  Caso conste na Consulta de Situagio do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A fentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

89. O interessado serd convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de
contratacdo.

8.10. Nao sero aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagZo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitagio, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagio em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Ceriificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacdo ficarA condicionada 2 verificacdo da  autenticidade no  sitio

httgs:llwww.gov.brlemQresas-e—negociosfgt-brfemgreendedor;

8.17. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercaniis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unigo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucio
Normativa DREIME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis ondeopera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz
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8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lej n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaragio de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4% §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagio
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da instrucéio Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e 2 Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.761, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.28. Prova de regularidade com a2 Fazenda Municipal do domicilic ocu sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devers
comprovar tal condi¢&o mediante a apresentagao de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.31.

Qualificagdo Técnica

8.32. Alvara de funcionamento, expedido pelo Municipio no qual localiza-se a empresa ou, no caso de
dispensa de Alvard, a respectiva comprovagdo admita nos meios legais.

8.33. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo de servigos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta coniratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de no minimo uma certiddo ou atestado, por pessoas juridicas de direito piblico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, guando for o caso.

8.33.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.
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8.33.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias 4 comprovagio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que
deu suporte & contratagdo, enderego atual da confratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.34. Caso admitida a participagio de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacio
complementar:

8.34.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos tecnicos exigidos para a contratago
e que executar8o o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagio de que estio
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4° inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971:

8.34.2. A declaragéo de regularidade de situaco do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.34.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios &
execucao contratual;

8.34.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.34.5. A comprovagéo de integraggio das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

8.34.6. Os seguintes documentos para a comprovacio da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia gue o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagio das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados gue executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais: e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratago direta;

8.34.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispte o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo foi definido apos pesquisa mercadoldgica considerando o
VALOR MEDIO de contratagbes similares enconirados em pesquisa publicada em midia especializada a
qual ocorreu observando o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 65 de 7 de Juitho de 2021 e Art.
23 da Lei 14.133/2021 e Art. 16 do Decreto municipal n® 05/2023, cujos valores estédo descritos no item 1.1
deste Termo de Referéncia, e as planilhas elucidativas encontram-se anexos & presente.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagéo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orgamentaria Anual.

10.2. A contratagdo sera atendida por fonte de Recursos Proprios da Secretaria Municipal de
Administragdo e Recursos Humanos.

10.3. A dofagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentdria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostifamento.
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10.4. Serra Caiada/RN, 03 de Fevereiro de 2025,

da Praxedes
Ac30 e Recursos Humanos
181-8

Secretaria Municipal de Admin
Matricula:



