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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 310.009/2023
1. INTRODUCAO
1.1 O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os servigos e a especificagdo do

objeto e das condigdes de contratagio com fins de melhorar a transparéncia de atos e agdes
desenvolvidas pelo Poder Publico Executivo no Municipio de Serra Caiada, com maior autonomia e
flexibilidade, garantindo a boa fé publica e aten¢io as normas federais e estaduais que regem o
tema.

1.2 Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de conduta para os
Servigos descritos e deve ser considerado como complementar
as demais exigéncias do processo licitatorio e dos documentos contratuais.

2. OBJETO

Contratagio de cessdo de direito de uso de software de sistema web de gerenciamento de Atos
Administrativos e de publicacdes em edi¢des Ordinaria e Extraordiniria de atos publicos para o
Municipio de Serra Caiada/RN, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
presente instrumento.

ESPECIFICACOES/DESCRICOES DO OBJETO

3.1. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVAS

I - Especificagdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sdo minimas e de atendimento
obrigatério:

ITEM DESCRICAO UND QUANTIDADE
Licenca de uso de software em plataforma
web de gerenciamento de  Atos
Administrativos e de publicagdes em
edi¢Bes Ordinaria e Extraordinéria de atos
publicos, com certificagéo em
conformidade com a mp 2.200-2 /2001 e a
lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020,
com ferramentas denominadas de Diario
' Oficial do Municipio, Mural Eletrdnico e
Cadastro de Fornecedores

2 |Implantagdo,  suporte  Técnico e Und 01
Treinamento

O valor unitario e total or¢ado e estimado para a presente contratagio sera sigiloso com base no §§ 1°e
2° do Artigo 15 do Decreto N°. 10.024, de 20 de setembro de 2019.
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Valor estimado ou valor mdximo aceitdvel

Art. 15. O valor estimado ou o valor mdximo aceitdavel para a contratagdo, se ndo constar
expressamente do edital, possuird cardter sigiloso e serd disponibilizado exclusiva e
permanentemente aos orgdos de controle externo e interno.

$§ 120 cardter sigiloso do valor estimado ou do valor mdaximo aceitdvel para a contratagdo serd
Jundamentado no § 3° do art. 7° da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art. 20 do
Decreto n®7.724, de 16 de maio de 2012.

$ 2° Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor maximo aceitdvel para a
contratag¢do serd tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de
lances, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagoes
necessdrias a elaboragdo das propostas.

4, JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO (Art. 15, §7°, II, da Lei n° 8.666/93 ¢
Stimula 177 do TCU)

4.1 A Constituigdo Federal do nosso pais e normas correlatas apontam como obrigatoriedade a
publicidade dos Atos da Administragdo Publica de modo geral como fator indispensével a sua
validade. Atualmente o Municipio de Serra Caiada/RN utiliza a ferramenta de Diario Oficial como
sendo a da FEMURN, contudo temos acesso limitado, operando ser autonomia para publicagdo de
atos proprios e limitando-se a edi¢bes Ordinérias. Neste diapasdo, considerando a necessidade de
continuar atuando de forma limpida e com maior autonomia na publicizagdo de seus proprios atos, o
Municipio recentemente sancionou a Lei Municipal de n® 1071, de 27 de fevereiro de 2023, a qual
dispde sobre a criagdo do Didrio Oficial do Municipio ¢ do Mural Eletronico para veiculaggo oficial
dos atos publicos. Acreditamos que o Diario Oficial proprio do Municipio também permite aos
cidaddos maior controle social e possibilidade de concorréncia em processos de licitagdo, o que por
sua vez fomenta o comércio local, atendendo a fungdo social de grande valia e importancia para a
sociedade.

S. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

5.1. Os servigos ora pretendidos podem ser considerados “servigos comum®™; haja vista suas descri¢gdes serem
usuais de mercado, detalhadas objetivamente nas especifica¢des e encontrados no mercado, de forma que a
escolha dos servigos, atendidas as especificagGes, pode ser feita exclusivamente pelo menor prego.

6. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

DO SISTEMA

a) O sistema web devera gerar edi¢des ordinarias e extraordinarias do diario oficial do municipio com
controle de numeragdo sequencial e¢ com dia, més, ano, deacordocomamedidaprovisérian®2.200-
2de24deagostode2001-ICPBrasil e lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020;

b) O Sistema Web devera disponibilizar em layout proprio todas as publicagdes individualizadas em
tempo real no sistema e na rede de computadores denominados de Site Oficial, bem como editara relatorio em
fomato PDF, com as seguintes informagdes: do ID das publicagdes, tipo da edi¢do, orgdo publicador, tipo de
publicagdo, data, hora, minutos e segundos das publica¢des e responsavel pela publicagdo; devidamente de
acordocomamedidaprovisérian®2.200-2de24deagostode2001-ICPBrasil e a lei n° 14.063, de 23 de setembro de
2020;




PMSC

Fls.: Qﬁ v

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE Mat. |
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Rua Nossa Senhora da Conceigéo, 276, Centro - CNPJ: 08.078.412/0001-56.

E-mail: sec.admpmserracaiada@gmail.com

c) O Sistema Web devera disponibilizar as publicagdes nos veiculos de informagdes oficiais do
municipio, tais como o site oficial.
d) As edi¢des geradas em arquivo PDF serdo denominados de Diario Oficial do Municipio e Mural

Cletronico com ccrliﬁcagﬁodigitaldcucordocomamedidaprovisérian°2.200-2de24deagostode2001-ICPBrasil ea
lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020;

e) O Sistema devera obter ferramenta para cadastramento de fornecedores, com campos para anexar
documentos e dados, bem como gerar certiddo de regularidade, contendo id das documentagbes, data de
emisso, data de validade dos documentos, numero de controle de emissdo e data de validade da certidao, id
do fornecedor.

f) A execugdo dos servigos sera de forma parcelada, por 12 meses, sendo pagas em parcelas mensais de

A

acordo com os servigos executados no més de referéncia de cada nota fiscal.
DO COMPROMETIMENTO COM OS DADOS DAWEB

a) Todas as informagdes, arquivos que compdem a plataforma web (arquivos de texto, deverdo estar a
disposigdo através de enderego eletrdnico da pagina web do construtor, a qualquer tempo, inclusive apds o
encerramento do contrato. Neste caso, nao havendo renovagio a contratada
deverémcsmoassimmanterosdadosadisposigﬁodomunicipio,atravésdelinkdisponibilizadono site oficial da
Prefeitura. A Contratada se compromete a prestar total esclarecimento no tocante a localizagdo das
informagdes nos arquivos da plataforma.

DA PLATAFORMAWEB

a) A plataforma devera atuar como gerenciador eletronico de informagdes publicas de cadastramento de
dados, insersdo de documentagdes, emissdo de certiddes e de edigdes de atos oficiais € administrativos,com
publicagdes ordinarias de frequéncia didria e extraordinarias com frequéncia de acordo com a necessidade e
com disponibilizagdo das publicagdes em  tempo real em paginas do site oficial do
municipio,bemcomoatenderostermosdamedidaprovisérian°2.200-2d624deagostod62001,e a lei n° 14.063, de
23 de setembro de 2020, com certificagdo digital, garantindo a autenticidade, a integridade e a validade
juridica dos procedimentos € publicagdes, atualizagdo de informagdes na plataforma web. Os usudrios da
ferramenta de gerenciamento de conteiido terdo total autonomia nas publicagdes, sendo que os
exemplaresdepublicag;ﬁesordinériaseextraordinériasouemformadequalqueroutrodocumento serdo gerados no
formato de pdf, com as caracteristicas abaixo elencadas: a.1) identificagdo do nome do municipio,

a.2) brasio ou bandeira do municipio,

a.3) identificagdo da data, dia, més e ano,

a.4) identificagdo do niimero da edi¢do em sequencial de ordem de publicagdes.

DA ATUALIZACAOTECNICA

a) Novas funcionalidades e atualiza¢des poderio ser disponibilizadas pela contratada a seu critério,
visando atender melhorias eservicos.

DO SUPORTE REMOTO
a) Compreende servigos de consultoria via telefone, e-mail ¢ HELPDESK On Line, no horario
compreendidodas8hasl 7hemdiasuteis,parasolugﬁodeproblemastécnicosesoluciodedﬁvidas do carater

operacional dos usuarios do sistema.

DA HOSPEDAGEM DOSISTEMA
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a) A hospedagem da plataforma serd na pagina oficial do municipio, o sistema também deverd

comlcmpl;u*onccs;;up;n‘:mVT?RSf\OMOBILIEderesponsabilidadedacontratadaquedeveréprover todas  as
condigbes necessarias para o perfeito funcionamento do mesmo. Isto inclui medidas de seguranga como
firewall e backups dos dados. Alémdisto,ndodevehaverrestrigdesdeespagopara armazenamento dos dados e
muito menos de acessos simultdneos que venha a prejudicar o bom funcionamento da plataforma web. O
backup das informagdes deve ser realizado diariamente, permitindo que haja restauragdo das informagdes.

DAS CARACTERISTICAS BASICAS DA PLATAFORMAWEB

a) Aplataformawebdeveréserfornecidadeacordocomascaracteristicasetecnologiasminimas abaixo
relacionadas:

a.1) ser compativel com as tecnologias PHP, Javascript, HTML 5, CS3, bem como com os navegadores
Google, Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera e Internet Explorer;

a.2) Gestapo Search Engine Optimization (SEO). O portal devera conter funcionalidades para que os
sitesdebuscaencontrem-nocomfacilidadedeacordocomaspalavraspesquisadaspelointernauta (Atengdo especial
para o Google);

a.3) Ter as publicagdes disponibilizadas em tempo real no site oficial, com emissdo de relatério das
publicagoes com certilicados digitai, garantindo a autenticidade a integridade e a validade juridica dos atos
publicados;

a.4) Ser custodidvel para alteragdes e criagdo de novos menus e submenus;

a.5) Sistema de armazenamento de dados em cloudnuvem;

a.6) Ter um alto padrdo de qualidade, sendo facil e intuitivo para os usudrios e a0 mesmo tempo agradavel e
visualmente atraente;

a.7) Ter sistema de conversao de arquivos;

a.8) Ser uma plataforma planejada e estruturada, pensando sempre na usabilidade, navegabilidade, e
acessibilidade dos usuarios através dos padrdes web StandardsW3C;

a.9) Facilitar a gestdo do conteudo divulgado;

a.10) Ser de acesso facil, simples e rapido;

a.11) Menu de publicagdes de matérias didrias e extraordinarias;

a.12) Menus de acessos as paginas e painéis publicados;

a.13) Menu de acesso restrito a um usudrio master;

a.14) Menu de cadastramento de login de usuério por 6rgdo, departamento ou setor;

a.15) Menu de alterag@o de senha individual;

a.16) Menu de acesso e navegabilidade nos campos da plataforma de gerenciamento do plano anual de
compras, cadastramento de fornecedores, cadastramento de inscrido para processo seletivo simplificado,
pesquisa mercadologica, gerenciamento de abertura ¢ controle de processos administrativos € no
peticionamento de documentag¢@o em processos administrativos.

7. PRAZO E LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

7.1. Prazo e Local da prestagdo do servigo licitado.

7.1.1. A prestagdo do servigo licitado dar-se-a de conformidade com o este Termo de Referéncia ¢ a
Emissdo da Autorizagdo de Servigo emitida pela Secretaria Municipal demandante, obedecendo ao disposto no
artigo 73, Inciso I, da Lei 8.666/93. :

7.1.2. A prestagdo do servigo devera ser prestada de acordo com as necessidades do municipio.

7.1.3. Os servigos prestados deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as especificagdes
discriminadas neste edital e estar dentro dos padrdes de aceitabilidade. Comprovada a inferioridade, alteragdo
ou inadequagdo de qualquer servigo, responderd a licitante vencedora por danos causados oriundos da
utiliza¢do dos mesmos.
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7.1.4. As prestagdes de servigos deverdo acontecer no horario comercial em dias uteis, como também
podem acontecer em finais de semana (diante de necessidades surgidas), em horario pré-determinado,
respeitando a presenga de funcionario da Requisitante.

7.1.5. No caso de insatisfagdo com o servigo prestado, nos casos de nio adequagdo dos servigos as
caracteristicas de qualidade previstas no edital, deverdo ser repostas em até 24 horas do horério da ocorréncia.

7.1.6. Toda a prestagio de servigo deve estar acondicionada de acordo com a legislagéo vigente.

8. RECEBIMENTO

8.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do servigo desta contratagio serd
realizado da seguinte forma:
8.1.1. Mediante emissdo da Ordem de Servigo da Secretaria Requisitante.

8.2. No caso de consideradas insatisfatorias as condigdes dos servigos, sera lavrado Termo de Recusa, no qual
se consignardo as desconformidades, devendo o servigo ser recolhido e substituido, quando for possivel.

8.2.1. Apds a notificagio a contratada, o prazo decorrido até entdo serd desconsiderado, iniciando-se
nova contagem téo logo sanada a situag@o.

9. PENALIDADES E SANCOES ADMINSITRATIVAS

9.1. Serio aplicadas 8 CONTRATADA, garantidos o contraditério ¢ a ampla defesa, as penalidades conforme
a seguir:
9.1.1. Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacdes;

9.1.1.1. Na hipétese d¢ a CONTRATADA nédo entregar o servigo contratado no prazo
estabelecido no Termo de Referéncia, caracterizar-se-4 atraso, e sera aplicada multa de 1,0% (um por cento)
por dia, até o maximo de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato;

9.1.1.2. O CONTRATANTE, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera recusar o servigo
contratado, mediante inexecugdo total do contrato; ocasido na qual serd cobrada a multa relativa a recusa e ndo
mais a multa diaria por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranga sobre o mesmo servigo;

9.1.1.3. Em caso de recusa total do servigo contratado aplicar-se-a multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor da contratagdo.

9.1.1.4 Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo estabelecido no
subitem 8.1.1.3 deste Termo de Referéncia, as hipéteses em que a contratada néo apresentar situagdo regular
conforme exigéncias contidas no Edital, neste Termo de Referéncia e no Contrato.

9.1.1.5 A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a Administra¢do
rescinda a contratagfo e aplique outras sangdes previstas em lei.

9.1.2. Multa por Rescisao
9.1.2.1. Nas hipéteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor da contratagdo.
9.1.2.2. Ndo deve haver cumulagio entre a multa prevista neste artigo e a multa especifica
prevista para outra inexecugdo que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve ser aplicada a multa de maior
valor.

9.1.2.3. As multas descritas serio descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da
garantia, quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

9.1.2.4. O Municipio de Serra Caiada/RN podera suspender os pagamentos devidos até a
conclusau dos processos de aplicagéo das penalidades.
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9.1.2.5. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao cancelamento de sua
inscri¢do no Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como sera descredenciada do SICAF e, no que
couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da lei 8.666/1993.

9.1.2.6. As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF e sistema proprio
do municipio.

9.1.2.7. A contratada ndo incorrera em multa durante as prorroga¢des compensatorias
expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forga maior ou de impedimento
ocasionado pela Administrag&o.

9.2. San¢Ges Administrativas
9.2.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°. 10.520, de
2002, a Contratada que:
9.2.1 1 Inexccutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia
da contratagio;
9.2.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
9.2.1.3. Fraudar na execug@o do contrato;
9.2.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;
9.2.1.5. Cometer fraude fiscal;
9.1.1.6. Ndo mantiver a proposta.
9.2.2. Comete ainda infrag@o administrativa, a Contratada que:
9.2.2.1. Fizer declaragdo falsa
9.2.3. A Contratada que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
9.2.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
9.2.3.2. Multa moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
9.2.3.3. Multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecug¢do total do objeto;
0234 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagio inadimplida;
9.2.3.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Serra
Caiada/RN, pelo prazo de até dois anos;
9.2.3.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados e Municipios; com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
9.2.3.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig¢@o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.
9.2.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada
que:
9.2.4.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
9.2.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagfo;
9.2.4.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.
9.2.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pelo
Municipio de Serra Caiada, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades cabiveis.
9.2.6. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Serra Caiada ou a
Administragdo Piiblica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados, quando possivel.
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9.2.7. Havendo agdes comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora ndo estejam
previstas neste Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da Administragdo Publica e ensejem
possibilidade de punigdo por parte do Municipio de Serra Caiada, estas serdo levadas ao conhecimento da
autoridade superior responsavel com a finalidade de se tomar as devidas providéncias.

9.2.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa & Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

9.2.9. A autoridade competente, na aplicagio das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragéo, observado o
principio da proporcionalidade.

9.2.10. As penalidades serdio obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores de servigo do
municipio.

9.2.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

9.2.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

9.2.13. A autoridade competente, na aplicagdo das sangGes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

9.2.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias & apuragdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo -
PAR.

9.2.15. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo 2 Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
scguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.2.16. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Puablica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

9.2.17. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN as sangdes
administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagdo perante a Administragdo Publica

10. DO PROCEDIMENTO PARA COBRANCA E PAGAMENTO

10.1. DO DOCUMENTO DE COBRANCA

10.1.1. A CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga, que discrimine de forma
detalhada, os objetos entregues, além da comprovagdo de que cumpriu as seguintes exigéncias,
cumulativamente:

a) Certiddo de regularidade com a Seguridade Social;

b) Certiddo de regularidade com o FGTS;

¢) Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal;

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

10.1.2. Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pela CONTRATADA, no Setor de
Protocolo ou de Compras, localizado a Rua Getiilio Vargas, N°. 47, Centro, Serra Caiada/RN, CEP: 59.245-
000, Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN - CNPJ: 08.078412/0001-56.

10.1.3. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢Bes previstas no Edital,
no Termo de Referéncia e no instrumento contratual ou sem a observancia das formalidades legais pertinentes,
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a CONTRATADA devera emitir e apresentar novo documento de cobranga, ndo configurando atraso no
pagamento.

10.1.4. Apés o atesto do documento de cobranga, que deverd ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias
Giteis contados do recebimento do documento de cobranga no protocolo do Municipio, o gestor do contrato
devera encaminhé-lo para pagamento.

10.2. DO PAGAMENTO

10.2.1. A licitante credora, classificada em primeiro lugar, mensalmente, apds o término do més,
realizara o PROTOCOLAMENTO DA SOLICITACAO DE COBRANGA junto ao setor d&¢ PROTOCOLO e
emitira a nota fiscal de servigos em nome DO ORGAO emissor da ORDEM DE SERVICOS com o respectivo
CNPJ, que terd como base os pregos unitérios finais ofertados na fase de lances verbais desta licitagéo, a qual
acompanhara a solicitagdo de cobranga acima citada, sendo a data deste protocolo contado como o inicio do
PROCEDIMENTO DE LIQUIDACAO DA DESPESA, e, por conseguinte o LANCAMENTO DO
BENEFICIARIO DO DOCUMENTO DE COBRANCA NA LISTA DE CREDORES QUE REALIZARAM
O PROTOCOLO DA DOCUMENTACAO DE COBRANGCA, nos termos do Art. 5° da Resolugdo N°.
032/2016 — TCE 01.11.2016.

§ 1° Os credores de obrigagdes de baixo valor serdo ordenados separadamente, por fonte diferenciada
de recursos, em lista classificatéria especial de pequenos credores.

§ 2° Considera-se de pequeno valor as despesas com prestagdo de servigos e aquisi¢des de materiais,
no limite estabelecido nos termos do inciso II do artigo 24 e do § 3° do artigo 5°, ambos da Lei n°
8.666, de 1993.

10.2.1.1 - Devidamente protocolada, a solicitagdo de cobranga, juntamente com a
documentagdo que lhe foi anexada, devera ser encaminhada, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, pelo
Setor de Compras ao Setor de gestdo orgamentério-financeira para que este proceda ao registro contabil da
fase da despesa “em liquidagdo™ no respectivo sistema orgamentério, financeiro e contdbil do Municipio e o
posterior empenho.

10.2.1.2 - Apds o registro contabil da fase da despesa “em liquidagio™ o Setor de Compras do
Municipio e a correspondente documentagdo devera ser encaminhada aos responsdveis pelos atos que
compdem a fase da liquidagéo, a saber:

I — Coordenador de Almoxarifado/Patrimbénio — para proceder a conferencia das
mercadorias entregues no que diz respeito a quantidade, unidade, peso, marca, embalagem, validade e demais
especificagdes constantes na nota fiscal, atestando o real recebimento da mercadoria como também devera
proceder os registros dos bens duraveis, quando for o caso, para os quais emitird guias de tombamento;

Il — Gestor/Fiscal do contrato — para proceder a conferencia da regularidade das
condi¢des e especificidade dos bens e/ou servigos prestados pelo fornecedor em conformidade com as
condigdes da contratagdo e consequente emissdo do Termo de Recebimento definitivo do objeto; bem como
se, os bens entregues ou os servigos prestados atendem as especificagdes dispostas neste edital, nos termos do
Art. 63 da I.ei n° 4.320/64.

10.2.1.3 - Se durante a liquidagdo for identificado erro ou falha documental sanavel, salvo em
caso de ma-fé, o credor tera até 05 (cinco) dias Gteis para sanar, apds este prazo a obrigagdo de pagamento tera
sua exigibilidade suspensa e sera excluida da respectiva ordem cronoldgica.

10.2.1.4 - No caso de interrupgdo da ordem cronoldgica, citada no item 9.2.1.3, o crédito
suspenso ser novamente inscrito na ordem cronolégica apés ter sido corrigido o erro ou falha motivadora da
suspensdo da exigibilidade.

10.2.1.5 - O fornecedor seré reposicionado na lista classificatéria a partir da regularizagéo das
falhas e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a
contagem dos prazos de liquidagdo e pagamento oponiveis a unidade administrativa contratante.
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10.2.1.6 - No caso de inadimpléncia do contratado junto a ente publico, observada durante o
procedimento de liquidagdio, caso o contratado ndo apresente sua regularidade fiscal dentro do prazo
estipulado no 9.2.1.3, o valor inadimplido sera retido do montante a ser pago ao contratado.

10.2.1.7 - Em ndo sendo detectada nenhuma pendéncia, o gestor do contrato emitira o
ATESTO e encaminhara toda a documentagdo a TESOURARIA para fins de pagamento; nos termos do
Capitulo TIT. do Art. 12 a 14 da Resolugdo N°. 032/2016 — TCE 01.1 1.2016; salvo o que reza o Art. 11, §
Gnico.

10.2.2. A tramitagdo entre o protocolamento e a liquidago regular das despesas devera ocorrer no
prazo maximo de:

I - Até o 15° dia subsequente a apresentagio dos documentos para despesas provenientes de
contratos cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto nos paragrafos 1° e 2° do item 9.2.1. acima; e,
II - Em 45 dias corridos contados da apresentagdo dos documentos, para os demais casos.

10.2.3. As obrigagdes de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a Administragéo
Piblica Municipal terio como marco inicial a apresentagdo do documento de cobranga (Nota Fiscal ou
Fatura), devidamente acompanhada da apresentagdo dos documentos comprobatorios da manutengdo dos
requisitos exigidos no contrato.

10.2.3.1 - O pagamento ser4 efetuado mediante ordem bancéria emitida em favor da empresa
contratada, ser4 efetuado apos expedigdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de
17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronolégica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada
de recursos no prazo maximo de:

I - Até o 5° dia til subsequente apés o atesto para as despesas provenientes de
contratos cujos valores ndio ultrapassem o limite previsto do inciso IT do artigo 24 e do § 3° do art. 5° da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, com relagdo as obrigagdes de baixo valor, assim definidas nos termos do § 3°
do art. 3° da Resolugio N°. 032/2016 — TCE 01.11.2016;

II - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos; como prevé a alinea
“a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

10.2.4. N#o serfio pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem classificado,
custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encerrado.

Paréagrafo tnico. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da
Administragio Publica na certificagio de obrigagdo mais bem classificada, o gestor do
contrato e/ou o respectivo fiscal adotardo as providéncias necessarias & regularizagdo do fluxo
de pagamentos.

10.2.5. Havendo recursos disponiveis para solver obrigagdo de natureza contratual e onerosa que esteja
na ordem de classificagdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

§ 1°. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade financeira para o
pagamento integral, hipotese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de
classificagdo;

§ 2°. Poderé ser justificada ainda a ndo efetivagdo do pagamento nos prazos previstos nos
incisos I ¢ T do item 9.2.3.1. acima, nos casos que as datas de quitagdo coincidirem com o
periodo de substituigdo de titulares da conta bancaria da fonte pagadora afetada, até que a
instituigdo bancdria libere a movimentago através desses.

§ 3°. O fornecedor que, por razdes particulares, ndo dispor de conta bancaria para recepcionar
o pagamento através de transferéncia eletronica, prevista na legislagdo para os casos de
quitagdo com recursos federais, este sera automaticamente suspenso a classificagdo da ordem
cronoldgica até que seja sanada essa condig@o.

10.2.6. Ocorrendo qualquer situagdo que impega a certificagdo do adimplemento da obrigagdo ou
quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas 4 execugdo do contrato ou a
documentagio apresentada, a respectiva cobranga perante a unidade administrativa contratante sera tornada
sem efeito, com a consequente excluséo da lista classificatoria de credores.
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10.3. PARA EFETIVACAO DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA

10.3.1. Antes do pagamento, a Administragdo realizara consulta nos érgios competentes para verificar
a manutengao das condigoes de habilitagao da contratada.

10.3.2. Constatando-se, a situagéo de irregularidade da contratada, proceder-se- 4 & sua adverténcia,
por escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contratada regularize sua situagio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.3.3. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragio;

10.3.4. Nzo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo
comunicard aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administrag@o, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

10.3.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo adotara as medidas necessérias a rescisdo do
contrato em execucdo, nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada & contratada a
ampla defesa;

10.3.6. Havendo a efetiva entrega dos objetos licitados, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo contratual, caso a CONTRATADA néo regularize sua situag@o junto aos 0rgdos
competentes;

10.3.7. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade do 6rgdo ou entidade
contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA

10.3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pelo
Municipio de Serra Caiada/RN, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da
obrigagdo, tera a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

X _6

I = 100 —I1=100 —»I=I 0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

11.1. Constituirdo obriga¢des da CONTRATADA, além das especificadas na legislagio:

11.1.1 Executar as atividades objeto destes termos na integra, cumprir 0s prazos
indicadospelaSecretariaMunicipaldeAdministracéoeGestﬁodePessoal,emestritaobservéncia das
especificagdes deste Termo de Referéncia e da proposta,acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente a prestagdo de servigo;

11.1.2.Atenderprontamenteaquaisquerexi génciasdaSecretariaMunicipaldeAdministrac;éoeGestﬁodePe
ssoal,inerentesaoobjetodopresente TermodeReferéncia;

11.1.3. Manter,durantetodaaexecugﬁodocontrato,emcompatibilidadecomasobrigaqéesassumidas,todas
as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;
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11.1.4. Naotransferiraterceiros.porqualquerforma.nemmesmoparcialmente,asobrigagdes  assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada,excetonas condi¢desautorizadas
noTermodeReferénciaounaminutade contrato;
11.1.5. Ndopermitirautilizagdodequalquertrabalhodomenordedezesseisanos,excetonacondigéo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo dotrabalhodo menor dedezoito
anosem trabalho noturno,perigoso ouinsalubre;
11.1.6. Responsabilizarem-sepelasdespesasdostributos,encargostrabalhistas,previdencidrios,
fiscais,comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal,prestagiodegarantiaequaisqueroutrasqueincidamouvenhamaincidirnaexecug@odocontrato.
11.1.7 - Aceitar, nas mesmas condigdes de sua proposta de pregos, os acréscimos ou supressdes dos
servicos que porventura se fizerem necessarios, a exclusivo critério do CONTRATANTE,
respeitados os percentuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n°8.666/93. 6.8 - Por forga do § 2°, do
art. 32, da Lei 8.666/93, fica a CONTRATADA obrigada a declarar ao CONTRATANTE, sob as
penalidades cabiveis, a superveniéncia de quaisquer fatos que o impegam de contratar com a
Administragdo Publica.
11.2. Constituiriio obriga¢des da CONTRATANTE

11.2.1. Receber v servigo no prazo ¢ condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.2.2. Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.2.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

11.2.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do servigo, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

12. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93, a responsabilidade pela gestdo desta contratagdo
ficara a cargo da Secretaria/Coordenadoria demandante deste municipio, através do servidor designado, que
também sera responsavel pelo recebimento e atesto do documento de cobranga.

12.2. A gestio e fiscalizagio deste Contrato serdo realizadas por servidores indicados e designados por ato do
Prefeito (a) Municipal.

12.3. A omissio, total ou parcial, da fiscalizagiio ndo eximiréa o fornecedor da integral responsabilidade pelos
encargos ou servigos que sfo de sua competéncia.

12.4. Ao tomarcin conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da contratada, os
titulares da fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao érgdo de administragéo do contratante,
que tomara as providéncias para que se apliquem as sangdes previstas na lei, no Edital, Termo de Referéncia e
na Minuta de Contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

Serra Caiada/RN, 10 de Margo 2023.

075.709.814-21
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