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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 327.031/2023

1. INTRODUCAO

1.1. O Presente Termo de Referéncia trata da CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE
VEICULO, SEM MOTORISTA, QUILOMETRAGEM LIVRE, SEM COMBUSTIVEL, COM SEGURO
TOTAL COM FRANQUIA, COM MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DO VEICULO,
COM FINALIDADE DE SUPRIR AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN;
Conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. OBJETO

2.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE VEICULO, SEM MOTORISTA,
QUILOMETRAGEM LIVRE, SEM COMBUSTIVEL, COM SEGURO TOTAL COM FRANQUIA, COM
MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DO VEICULO, COM FINALIDADE DE SUPRIR AS
NECESSIDADES DO MUNICIiPIO DE SERRA CAIADA/RN.

3.  ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVAS
Especificacdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sdo minimas e de atendimento
obrigatério.

UNID. DE

DESCRICAOQ MEDIDAS QUANTIDADE
VEICULO, TIPO PICK-UP 4X4; Ano 2023,
Quatro portas, para 4 passageiros + um
motorista; tracdo 4x4; Movido a Oleo Diesel;
Motor turbinado: intercooler ou Aftercooler;
Injecdo Eletronica de Combustivel; Potencia
minima de 2000cv; Torque igual ou superior
a 40 mkgf; Transmissdo automatica; Direcdo
hidraulica ou elétrica; Ar-condicionado;
Quilometragem livre; Vidro elétrico; Trava
elétrica; Cacamba em aco; Protetor de
cacamba; Freio ABS, EBD e BAS; Tanque de
Combustivel superior a 70 litros; Capacidade
para Carga Superior a 1.100kg; Airbag para
condutor e passageiro; GPS integrado A
empresa  responsabiliza-se ~ por  Pelo
pagamento do licenciamento veicular; IPVA;
Seguro obrigatorio DPVAT; Seguro total com
franquia; Manutencao preventiva e corretiva
do veiculoo SEM MOTORISTA E SEM
COMBUSTIVEL

Ne

0 valor unitario e total orcado e estimado para a presente contratacao, sera sigiloso com base no
§§ 12 e 2° do Artigo 15 do Decreto N2. 10.024, de 20 de setembro de 2019.

Valor estimado ou valor mdximo aceitdvel
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Art. 15. O valor estimado ou o valor mdaximo aceitdvel para a contratagdo, se ndo constar
expressamente do edital, possuird cardter sigiloso e serd disponibilizado exclusiva e
permanentemente aos drgdos de controle externo e interno.

$ 12 O cardter sigiloso do valor estimado ou do valor mdximo aceitdvel para a contratagdo
serd fundamentado no § 32 do art. 72 da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art.
20 do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012.

$ 22 Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor mdximo aceitdvel para a
contratagdo serd tornado ptiblico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de
lances, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagées necessdrias a elaboragdo das propostas.

4.  JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO

Devido ao montante de recursos financeiros necessarios a aquisicdo de varios veiculos os quais
ficam imobilizados e aumentam os gastos com manutencao, se faz necessaria a locagdo de veiculo aqui
disposto, para atender as necessidades institucionais das diversas secretarias municipais,
proporcionando assim a continuidade e a ampliacdo nos atendimentos aos municipes e a gestdo.
Considerando também que o atual quantitativo da frota municipal ndo ser suficiente, ou seja, é
totalmente incapaz de suprir a gigantesca demanda municipal que se renova dia a dia, em virtude dos
diversos trabalhos prestados a populacdo em geral. Nosso maior objetivo é melhorar o desempenho
das atividades operacionais das diversas secretarias e fundos municipais, mantendo assim, o alto nivel
de satisfacdo da populagdo. é importante ressaltar, que esta administracdo possui como principio
basilar a continuidade do servico publico, e uma eventual paralisacdo acarretaram em violacdo dos
dispositivos constitucionais. Portanto, ao optar pela alternativa da locacdo de veiculos, essa
administracdo transfere para a empresa terceirizada ndo sé a responsabilidade pela execucdo dos
servigos, mas também uma série de outros servigos e controles agregados que, somados, implicam
em custos significativos, por ja estarem incorporados ao aluguel dos veiculos tornando esta
alternativa muito mais atrativa e prestigiando o principio da economicidade.

5.  CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

5.1. Os itens ora pretendidos podem ser considerados “Servico comum”, haja vista suas descri¢des
serem usuais de mercado, detalhadas objetivamente nas especificacdes e encontrados no
mercado, de forma que a escolha do produto, atendidas as especificacbes, pode ser feita
exclusivamente pelo menor prego.

6. METODOLOGIA

6.1. A presente contratagio sera realizada por meio de PROCESSO LICITATORIO, observando os
dispositivos legais, notadamente os principios do Decreto 10.024/2019; da Lei n® 10.520, de 17
de julho de 2002, publicada no Diario Oficial da Unido em 18 de julho de 2002, pela Lei n°® 8.666,
de 21 de junho de 1993, respectivamente, e demais legislacdes pertinentes e as condi¢des, bem
assim as exigéncias estabelecidas em Edital.

7. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

7.1. Prazo e Local de entrega do objeto licitado.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12527.htm#art7%C2%A73
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Decreto/D7724.htm#art20
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4

Telefones(0**84)3293-0038/0049/0052

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fls.
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS " Assinatura.

Rua Nossa Senhora da Conceicao, 276, Centro, Serra Caiada/RN.

Matricula

Email:sec.admpmserracaiada@gmail.com

9.1.

7.1.1. O objeto desta licitacdo devera ser entregue na sede da Secretaria Municipal de
Administracdo de Serra Caiada/RN, ou em outro local determinado pela CONTRATANTE
em até 5 (cinco) dias, contados a partir da solicitacdo e emissdo da ordem de servico ou
documento equivalente, conforme o caso, dentro das condigdes estabelecidas em edital,
obedecendo ao disposto no artigo 73, Inciso I, da Lei 8.666/93;

7.1.2. 0 municipio de Serra Caiada/RN, providenciard a expedi¢cio da AUTORIZACAO DE
SERVICOS e notificara a empresa, enviando E-MAIL institucional para o E-MAIL da
empresa; na ordem de classificagcdo para proceder a entrega, caso a empresa ndo a retire
pessoalmente junto a Setor ou Secretaria Demandante deste Municipio

7.1.3. O recebimento inicial do objeto da presente licitacio serd provisorio até a verificacdo
posterior das especificacdbes e quantidades. Observar-se-a, entretanto, o prazo de
decadéncia de 90 (noventa) dias para reclamacdo dos vicios aparentes ou de facil
constatacdo (art. 26 da Lei Federal n? 8.078/90, Cédigo de Defesa do Consumidor).

7.1.4. As entregas deverdo ser realizadas de acordo com o especificado neste termo, no qual
constam as informacdes complementares dos itens;

7.1.5. As entregas deverdo acontecer no horario de funcionamento da requisitante, em horario
comercial, respeitando a presenca do funcionario responsavel pela conferéncia;

7.1.6. A devolucio feita pelo Municipio de Serra Caiada/RN, no caso de ndo adequacio do veiculo
as caracteristicas de qualidade previstas neste termo, deverdo ser repostas em até 02
(dois) dias uteis do dia da ocorréncia.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:
8.1.1.Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, através de um servidor ou comissio
especialmente designada;
8.1.2.Efetuar o pagamento na forma convencionada no Instrumento Contratual.

A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituirdo obrigacdes da adjudicataria, além das especificadas na legislagao:

9.1.1. Entregar o veiculo especificado na Autorizacdo de Servico, de acordo com as
necessidades e o interesse da Secretaria Requisitante, obedecendo rigorosamente os
prazos e as condi¢des estabelecidas em edital;

9.1.2. E condicido para assinatura do contrato, que o licitante apresente a comprovacio
do item vencido, através de documentos de veiculos em nome da licitante
vencedora ou em nome do proprietario/sdcio, nio permitindo a subcontratacio.

9.1.3. Responsabilizar-se integralmente pelos veiculos entregues, nos termos da legislagdo
vigente e exigéncias editalicias, observadas as especificagdes, normas e outros
detalhamentos, quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de
seus empregados e prepostos, as normas da Secretaria Requisitante;

9.1.4. Atender, de imediato, as solicitagdes relativas a substituicdo, reposicdo ou troca do
produto que ndo atenda ao especificado;

9.1.5.  Entregar o veiculo no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;
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9.1.6. Comunicar imediatamente a Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacdo necessarias;

9.1.7. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes de
defeitos no produto entregue, seja por vicio de fabricacio ou outros;

9.1.8.  Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do produto entregue;

9.1.9. Responder direta e exclusivamente pela execu¢do do contrato de fornecimento, nao
podendo, em nenhuma hipoétese, transferir a responsabilidade pelo fornecimento do
produto a terceiros, sem o expresso consentimento da Secretaria Requisitante.

9.1.10. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitarios e outros advindos da execucdo do objeto, de forma a eximir a Secretaria
Requisitante de quaisquer 6nus e responsabilidades;

9.1.11. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente, por
sua culpa ou dolo, a causar a Secretaria Requisitante ou a terceiros, durante a execugao
do contrato de fornecimento, inclusive por atos praticados por seus funcionarios,
ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da Secretaria Requisitante, podendo
este, para o fim de garantir eventuais ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias:
a) dedugio de créditos da licitante vencedora;

b) medida judicial apropriada, a critério da Secretaria Requisitante.

10. DAS ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVICOS

10.1. Fornecer os veiculos, nas quantidades autorizadas e nas especificacdes contidas no
edital e anexos e com seguro total vigente pelo periodo da locacao;
10.2. Os veiculos deverdo ser entregues para locacdo no patio da Secretaria de

Administracio, limpos, lavados, com todos os equipamentos de seguranca (tridngulo, cintos,
extintor de incéndio, etc) exigidos pelos 6rgdos competentes e serdo devolvidos nas condigdes
que retornarem no findo o prazo da locagao;

10.3. A manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos locados ficara por conta do
CONTRATADO.
10.4. O contratado devera efetuar as manutengdes preventiva dos veiculos locados a cada

trés meses, independente da quilometragem verificada; durante toda a execucdo dos servigos
e prazo contratual; e as manutengdes corretivas dos veiculos locados a qualquer tempo,
quando estas se fizerem necessarias.

10.5. Quando em manutencdes preventivas ou corretivas dos veiculos, estas perdurem até o
maximo de 24 horas, a CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE veiculo substituto
semelhante ou superior ao veiculo locado pelo tempo da manutencao.

10.6. A Manutengdo preventiva ocorrera sempre com servicos de carater revisional, com
ocorréncia em intervalos regulares de quilometragens percorridas ou tempo de utilizagao,
previstos no manual de manutencdo dos veiculos, compreendidos basicamente na
substituicdo de componentes de vida util pré-determinada, tais como: 6leo, elementos de
filtros, correias, velas, bicos injetores, pastilhas e lonas de freio etc.;

10.7. A Manutencdo corretiva compreende todos os reparos necessarios ao conserto de
efeitos ocasionados por quebra de pecas, desgastes prematuros, colisdes, etc;

10.8. Garantir a substituicdo de veiculos por carro da mesma categoria, apds um ano de
locagdo/contrato; quando houver quebra do veiculo ou outro fato superveniente.

10.9. Os pneus com desgaste normal deverdo ser substituidos pela CONTRATADA no prazo
maximo de 72 (setenta e duas) horas apds a solicitacio da CONTRATANTE.

10.10. A substituicdo de pneus com cortes e sem possibilidade de recuperacao que foram

danificados devido a impericia dos condutores da CONTRATANTE serdo por ele ressarcidos
de acordo com a vida util restante do pneu em uso.
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10.11.

Quando os veiculos e equipamentos necessitarem de servicos de manutencdo externa, a

Contratada sera responsavel pela sua retirada e devolucao.

10.12.

A Contratada devera substituir o veiculo que for retirado para manutengao, por outro

com as mesmas caracteristicas, inclusive cor, permanecendo disponivel as necessidades da

CONTRATANTE.
10.13. A empresa devera responsabilizar-se por:

a) Pelo pagamento do licenciamento veicular;

b) IPVA;

c) Seguro obrigatdrio DPVAT;

d) Seguro total com franquia;

10.14. A contratada devera:

a) Apresentar copia autenticada dos documentos do veiculo no ato da entrega do veiculo;

b) Disponibilizar apdlice de seguro total (incéndio e colisdo) bem como contra terceiros
(cobertura fisica e material);

c¢) Cabera a contratante o pagamento do menor preco entre o conserto e da franquia
relativa aos acidentes de transito ocorridos durante os deslocamentos e viagens
realizados por seus motoristas;

d) Apresentar copia autenticada dos documentos dos veiculos, bem como de seguro
total de cada veiculo, no ato da assinatura do Contrato;

e) A Contratante devera efetuar o pagamento das dividas decorrentes de infracdes de
transito por ela cometidas na conducdo dos veiculos locados;

f) A Contratada devera encaminhar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contado do recebimento da notificacdo, as notificacdes emitidas pelos
orgaos de transito, de modo resguardar o direito, por parte dos condutores, de
interpor recursos.

g) Nos casos em que a Contratante ndo for notificada dentro do prazo citado no

item anterior, a Contratada se responsabilizara integralmente pelo pagaiuento das
importancias referentes a multas, taxas e/ou despesas, inclusive com guincho e
estadias decorrentes de infragoes.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

12. DA ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo
a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados;

13.2. A gestdo e fiscalizagcdo deste Contrato serdo realizadas por servidores indicados e designados
por ato do Prefeito (a) Municipal;
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13.3.

13.4.

A omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo ndo eximira o fornecedor da integral responsabilidade
pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia;

Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte
da contratada, os titulares da fiscalizacdo deverdo de imediato, comunicar por escrito ao 6rgao
de administracdo do contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as sancoes
previstas na lei, Edital, Termo de Referéncia e na Minuta de Contrato, sob pena de
responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

14.DO PAGAMENTO

14.1.

14.5.

Pela perfeita execucdo do objeto licitado, o Municipio supra contratante efetuard o pagamento
do preco, em moeda corrente, mediante ordem bancdria, até a data do vencimento, atestado a
entrega pela Unidade Gestora da Prefeitura, desde que ndo haja fato impeditivo provocado pela
licitante vencedora;

. 0 pagamento somente sera efetuado mediante contra apresentacdo da fatura;
. A fatura devera discriminar as aliquotas dos impostos e contribui¢des inclusos no preco;
. Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impecam a liquidacdo das despesas, o licitante

vencedor sera oficialmente comunicado pelo ente responsavel, e a partir daquela data o
pagamento ficard suspenso até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. O prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a regularizacdo da situacao e reapresentagdo da fatura;

Nenhum pagamento serd efetuado ao licitante vencedor, enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza, isto quando provocado pela
empresa.

15. DO REAJUSTE E DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

15.1.

15.2.

O reajuste de precos podera ser utilizado na presente contratacdo, desde que seja observado o
interregno minimo de 01 (um) ano da data-limite para apresentacdo das propostas constante em
edital, em relacdo aos custos necessarios a execucido do objeto:
Sera considerado indice inicial o da data da apresentacdo de proposta, com base na seguinte
férmula (Decreto n? 1.054/94 e Lei n® 10.192/01):
R=VxI-Io

Io

Sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servico;

I = Indice relativo ao més do reajuste;

Io = Indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da entrega
da proposta da licitacao.

15.3.

15.4.

15.5.

O indice a ser utilizado para o calculo do reajustamento do contrato é o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
- IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo;

Cabera a contratada a iniciativa e o encargo da apresentacdo da memoria de calculo do reajuste a
ser pleiteado, cuja aprovacdo do percentual de reajuste devera ser negociada e aprovada pelo
contratante, observando-se os valores praticados no mercado a época de sua concessdo para
fornecimentos compativeis com o objeto da contratac¢io;

E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste de itens de materiais e insumos nio previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdérios por forca de instrumento legal,
senten¢a normativa, acordo coletivo ou convencio coletiva;
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15.6. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
corridos, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

15.7. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderao alterar o equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos;

15.8. O prazo referido no subitem 14.6 ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
deixar de apresentar a documentacdo solicitada pelo contratante para a comprovacio da
variacdo dos custos;

15.9. Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato
serdo objeto de preclusdo com o encerramento do contrato;

15.10. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas do
interregno minimo de 01 (um) ano da data de ocorréncia do fato gerador que deu causa ao
reajuste, ou seja, do aniversario da data-limite para apresentacdo das propostas constante deste
edital, em relacdo aos custos com materiais e insumos necessarios a execucdo do objeto
contratado;

15.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo exclusivamente para os itens que o motivaram, e
apenas em relacdo a diferenga porventura existente;

15.12. O reajuste nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencao
do equilibrio economico-financeiro dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n?
8.666/93.

15.12.1. Durante a vigéncia do processo, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
exceto na hipotese, devidamente comprovada, de ocorréncia de situacdo prevista na
alinea “d”, do inciso I, do art. 65 da Lei n2 8.666/93, e Artigos 17, 18 e 19 do Decreto
Federal N®. 7.892/13; ou em caso de reducdo dos precos praticados no mercado.

15.12.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d”, do inciso I,
do art. 65 da Lei n. ¢ 8.666/93, a Administracao, se julgar conveniente, podera optar
por cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatdrio.

15.12.2. Os contratantes (contratante e contratado) tém direito ao equilibrio econdémico-
financeiro do contrato, procedendo-se a revisdo do mesmo a qualquer tempo, desde que
ocorra variacdo de precos dos produtos, objeto desta licitacdo; por 6rgio regulador ou
Variacdo do Mercado, que seja imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obriga¢cdes pactuadas no
presente instrumento.

§ 12 A contratada, quando for o caso, devera formular a Administracdo requerimento

para a revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de aumento de precos.
I - a comprovacio sera feita por meio de documentos, tais como lista de preco de
fabricantes, notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transporte de
mercadorias, alusivas a época da elabora¢do da proposta e do momento do pedido
de revisdo do contrato; aumento de salarios de funcionarios, aumento de loca¢do da
sede da empresa, se esta ndo for propria, e outros casos ndo definidos, mas que
influa no valor da prestacdo dos servigos ora licitados.
II - Junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de custos
comparativa entre a data da formulagdo da proposta e do momento do pedido de
revisdo do contrato, evidenciando o quanto o aumento de precos ocorrido repercute
no valor total pactuado.
Il - A Administracdo, reconhecendo o desequilibrio econémico-financeiro,
procedera a revisdao do contrato, que sera realizada nos termos do §8° do Artigo 65
da Lei N2 8.666/93.Nestes termos; diferentemente do aditivo, apostilamento ndo
precisa ser publicado na imprensa oficial, nos termos do art. 61, paragrafo tnico, da
Lei ns 8.666/93. Outra caracteristica da apostila que ndo ha necessidade da
assinatura do contratado ou sua anuéncia, bastando seu conhecimento, que se faz
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pela remessa de uma de suas vias, permanecendo outra juntada ao contrato.
Ademais, usa-se a apostila para alteragdes de menor relevancia sobre as quais 6rgao
podera decidir independentemente da anuéncia do contratado.
IV - O Tribunal de Contas da Unido esclarece o conceito e as caracteristicas da
apostila no seu manual Licitacbes Contratos: orientacdes basicas: Apostila é a
anotacdo ou registro administrativo que pode ser:
A - Feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos habeis que o
substituem, normalmente no verso da dltima pagina do contrato; juntada por
meio de outro documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos
habeis.
B - A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos: variacdo do valor
contratual decorrente de reajuste previsto no contrato; compensagdes ou
penalizacdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento; empenho de
dotacdes orcamentarias suplementares até limite do seu valor corrigido
Acorddo n®219/2004, Plendrio - TC
Formalizar, mediante simples apostilamento, as alteragées de valores decorrentes
de reajustes previstos no proprio contrato, em consondncia com art. 65, §8¢ da
Lei 8.666/93, evitando utilizagdo de aditamentos contratuais para esse fim.
§ 2¢ Independentemente de solicitacdo, a Administracdo podera convocar a contratada
para negociar a reducdo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e
nas especificacbes indicadas na proposta, em virtude da reducdo dos precos no
mercado.
§ 32 As alteragdes decorrentes da revisio do contrato PODERAO ser publicadas na
Imprensa Oficial, tendo em vista, tratar-se de Apostilamento.

16. PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Serado aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as penalidades
conforme a seguir:

16.1.1.

16.1.2.

Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacdes;
16.1.1.1. Na hipdtese de a CONTRATADA ndo entregar o objeto contratado no prazo

estabelecido no Termo de Referéncia, caracterizar-se-a atraso, e serd aplicada
multa de 1,0% (um por cento) por dia, até o maximo de 15% (quinze por
cento) sobre o valor do contrato;

16.1.1.2. 0 CONTRATANTE, a partir do 102 (décimo) dia de atraso, podera recusar o
objeto contratado, mediante inexecugio total do contrato; ocasido na qual sera
cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a multa diaria por atraso, ante a
inacumulabilidade da cobranca sobre o mesmo objeto;

16.1.1.3. Em caso de recusa total do objeto contratado aplicar-se-a multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor da contratagao.

16.1.1.4. Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo
estabelecido no subitem 15.1.1.3 deste Termo de Referéncia, as hipéteses em
que a contratada ndo apresentar situacdo regular conforme exigéncias
contidas no Edital, neste Termo de Referéncia e no Contrato.

16.1.1.5. A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a
Administracdo rescinda a contratacdo e aplique outras sanc¢des previstas em
lei.

Multa por Rescisiao
16.1.2.1. Nas hipoéteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de 20% (vinte

por cento) sobre o valor da contratagao.
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16.1.2.2. Nao deve haver cumulagdo entre a multa prevista neste artigo e a multa

16.1.2.3.

16.1.2.4.

16.1.2.5.

16.1.2.6.

16.1.2.7.

especifica prevista para outra inexecucdo que enseje em rescisdo. Nessa
hipétese, deve ser aplicada a multa de maior valor.

As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou
da garantia, quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na
impossibilidade, judicialmente.

O Municipio de Serra Caiada/RN podera suspender os pagamentos devidos até
a conclusao dos processos de aplicagdo das penalidades.

Além das penalidades citadas, a contratada ficard sujeita ainda ao
cancelamento de sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores do contratante,
bem como sera descredenciada do SICAF e, no que couberem, as demais
penalidades referidas no Capitulo IV da lei 8.666/1993.

As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF e sistema
proéprio do municipio.

A contratada ndo incorrera em multa durante as prorrogacdes compensatorias
expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, for¢a
maior ou de impedimento ocasionado pela Administragao.

16.2. San¢des Administrativas

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n2. 10.520,

de 2002,

16.2.1.1.

16.2.1.2.
16.2.1.3.
16.2.1.4.
16.2.1.5.
16.2.1.6.

a Licitante ou Contratada que:

Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratagao;

Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

Fraudar na execugdo do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo;

Cometer fraude fiscal;

N&do mantiver a proposta.

Comete ainda infragdo administrativa, a Licitante ou Contratada que:

16.2.2.1.

Fizer declaragao falsa.

A Licitante ou Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no

subitem

acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as

seguintes sanc¢des:

16.2.3.1.

16.2.3.2.

16.2.3.3.

16.2.3.4.

16.2.3.5.

16.2.3.6.

16.2.3.7.

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

Multa moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

Multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucdo total do objeto;

Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo
inadimplida;

Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Serra
Caiada/RN, pelo prazo de até dois anos;

Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados e Municipios; com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até




4

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/ADM
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fls.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS

HUMANOS " Assinatura.

Rua Nossa Senhora da Conceicao, 276, Centro, Serra Caiada/RN.

Telefones(0**84)3293-0038/0049/0052 T Matricula

Email:sec.admpmserracaiada@gmail.com

16.2.4.

16.2.5.

16.2.6.

16.2.7.

16.2.8.

16.2.9.

16.2.10.

16.2.11.

16.2.12.

16.2.13.

16.2.14.

16.2.15.

16.2.16.

que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.
Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n2 8.666, de 1993, a
Licitante ou Contratada que:
16.2.4.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
16.2.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao;
16.2.4.3. Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.
Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e
aceito pelo Municipio de Serra Caiada, a licitante vencedora ficara isenta das
penalidades cabiveis.
As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Serra Caiada
ou a Administragdo Publica poderao ser aplicadas a contratada juntamente com a de
multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados, quando possivel.
Havendo agdes comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora nao
estejam previstas neste Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da
Administracdo Publica e ensejem possibilidade de puni¢do por parte do Municipio de
Serra Caiada, estas serdo levadas ao conhecimento da autoridade superior responsavel
com a finalidade de se tomar as devidas providéncias.
A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n? 9.784, de 1999.
A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores de
servico do municipio.
Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05
(cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.
Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.
A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n®
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
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Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,

com ou sem a participacdo de agente publico.

16.2.17. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN as sanc¢oes
administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitacao perante a Administracdo

Publica

17. DO PRECO

17.1. O prego das locagdes devera ser o mesmo apresentado na proposta final readequada vencedora,
durante o prazo de validade da proposta, que vigera concomitantemente com contrato
administrativo advindo deste processo licitatdrio, contados a partir da apresentacdo da
proposta.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. Informamos que os recursos destinados a cobertura das despesas ora pretendidos se encontram
alocados no Orgcamento Geral do Municipio, referente ao Exercicio financeiro de 2023.

Serra Caiada/RN, 15 de junho de 2023.

Emmanuelli Suerda Praxedes
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos
Matricula: 1481-8




