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1.

3.

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n.° 920005/2021

INTRODUCAO

O Presente Termo de Referéncia trata de CONTRATACAO FUTURA DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS FUNERARIOS, COM FORNECIMENTOS DE MATERIAIS; ATAUDES,
SERVICOS DE HIGIENIZACAO DE CORPOS E TRANSLADO, DE ACORDO COM AS INFORMACOES
CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA, conforme quantitativos informados a seguir.

OBJETO

A presente licitacio tem por objeto a CONTRATACAO FUTURA DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS FUNERARIOS, COM FORNECIMENTOS DE MATERIAIS; ATAUDES,
SERVICOS DE HIGIENIZACAO DE CORPOS E TRANSLADO, DE ACORDO COM AS INFORMACOES
CONSTANTES NO TERMO DE com o objetivo de atender aos municipes que ndo tem condicoes
financeiras de arcar com a aquisicdo de urnas funerarias e os respectivos servicos.

ESPECIFICACOES/DESCRICOES DO OBJETO

3.1.ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTITATIVAS

I - Especificacdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sdo minimas e de atendimento

obrigatério.
LOTE - UNICO
ITEM DESCRICAO QUANT.| UNIDADE
1 |ATAUDE DE MADEIRA SIMPLES ENVERNIZADA E SEM VISOR 80 UNIDADE
2 | ATAUDE EM MADEIRA SIMPLES ENVERNIZADA E COM VISOR 70 UNIDADE
3 ATAUDE ESPECIAL GG EM MADEIRA SIMPLES E ENVERNIZADA COM
VISOR ACIMA DE 100 kg 30 UNIDADE
4 | HIGIENIZACAO BASICA (CONSERVACAO DO CORPO POR ATE 48 HORAS)| 150 UNIDADE
5 |VESTIMENTA (MORTALHA) 150 UNIDADE
6 | TRANSLADO POR KM RODADO 20.000 | QUILOMETRO
- |SERVICOS DE FUNERAL CONTENDO: CASTICAIS, SUPORTE PARA URNA,
VELAS E FLORES PARA URNA. 150 UNIDADE

O valor unitario e total orcado e estimado para a presente contratacao, sera sigiloso com base no
§§ 12 e 29 do Artigo 15 do Decreto N2. 10.024, de 20 de setembro de 2019.

Valor estimado ou valor mdximo aceitavel

Art. 15. O valor estimado ou o valor mdximo aceitdvel para a contratagdo, se ndo constar
expressamente do edital, possuird cardter sigiloso e serd disponibilizado exclusiva e
permanentemente aos orgdos de controle externo e interno.
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$1

2 O cardter sigiloso do valor estimado ou do valor mdximo aceitdvel para a contratagdo

serd fundamentado no § 32do art. 72da Lei n®?12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art. 20

do

Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012.

$ 22 Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor mdximo aceitdvel para a
contratagdo serd tornado ptblico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de
lances, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessdrias a elaboragdo das propostas.

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAQ

A.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA/RN, devido a necessidade de atender ao
interesse da administracdo publica municipal, sendo a forma pela qual exerce as suas
fungdes essenciais e necessarias a coletividade.

Estas aquisi¢des e servicos sdo fundamentais para atendimento em forma de beneficio
eventual a populacdo carente que se encontra em situacdo de vulnerabilidade social e
econdmica, ndo tendo meios de arcar com os custos de inumacgio do corpo, a contratacio
do presente objeto sera por lote, No entanto, percebe-se que no presente certame a
aquisicdo de todos os itens por um unico fornecedor é a maneira que proporciona
melhor atendimento a populagdo. Isso porque os servigos e os itens listados no objeto
possuem interdependéncia dentro de um mesmo contexto, no qual é inviavel mais de um
fornecedor para alcancar tnico objetivo. Além disso, a falta de sincronicidade entre eles
pode ocasionar perda da qualidade na prestacao dos servi¢cos. Sendo assim, considera-se
fundamental a adjudicacdo por preco global.

Beneficios eventuais que sdo assegurados pelo art. 22 da Lei n? 8.742, de 07 de
dezembro de 1993, da Lei Organica de Assisténcia Social - LOAS, alterada pela Lei n?
12.435, de 06 de julho de 2011, e integram organicamente as garantias do Sistema Unico
de Assisténcia Social - SUAS. A presente concessdo também se baseia na Lei Municipal de
n2948/2016, por se tratar de familia/individuo em situacio de vulnerabilidade social.

Faz-se necessario a contratacio de empresa para prestacio de servicos funerario,
com fornecimentos de materiais; ataudes, servigos de higienizacao de corpos e
translado, de acordo com as informacdes constantes no anexo I - Termo de
Referéncia.

5. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

5.1.0s produtos ora pretendidos podem ser considerados “bem comum”, haja vista suas descri¢des

serem

usuais de mercado, detalhadas objetivamente nas especificacbes e encontrados no

mercado, de forma que a escolha do produto, atendidas as especificagdes, pode ser feita
exclusivamente pelo menor preco.

6. PRAZOEL

OCAL DA ENTREGA:

6.1.Prazo e

local de entrega do objeto licitado.

6.1.1.0s servigos serdo realizados de acordo com as ocorréncias de 6bito de moradores do
Municipio de Serra Caiada/RN, em que a familia ndo tenha condi¢bes de arcar por conta
propria.
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6.1.2.As solicitacdes e autorizagdes serdo realizadas pelo responsavel da Divisdo de Assisténcia
Social que deverdo ser atendidas no tempo maximo de 04 (quatro) horas apés a
notificacao.

6.1.3.0 atendimento devera ocorrer em veiculo apropriado da empresa contratada e este devera
encontrar-se devidamente limpo, abastecido e em condi¢des de viagem.

6.1.4.A empresa devera informar o nimero de telefone, com plantdo de 24 (vinte e quatro)
horas, inclusive aos sabados, domingos e feriados, que ficard a disposicdo da Divisdo de
Assisténcia Social, para fins de chamada de atendimento.

6.1.5.0 quilémetro rodado sera contado somente quando o paciente falecido se encontrar fora
do perimetro do Municipio de Serra Caiada/RN para a qual a funeraria sera contratada, e
sera pago desde que autorizado pela Divisdo de Assisténcia Social.

6.1.6.0 translado incluido nos servigos sera considerado do local onde o corpo se encontrar,
para o velorio e depois para o cemitério.

6.1.7.No preco por quilometro rodado (traslado) oferecido pela empresa contratada estara
incluso taxas, pedagios, suprimentos, alimentacdo do motorista, combustivel e todo e
qualquer valor decorrente do transporte.

6.1.8.Ficara a cargo da funerdria contratada todo o procedimento, documentacdo, bem como a
liberagdo do 6rgdo e a representacio junto aos drgios competentes para o transporte.

6.1.9.Dispor de todos os equipamentos necessdrios a execucdo dos servigos e utilizar
profissionais habilitados e qualificados.

6.1.10. A entrega do objeto licitado dar-se-a de conformidade com o este Termo de Referéncia e
a Emissdo da Ordem de Compra/Servigos emitida pela Secretaria Municipal demandante,
obedecendo ao disposto no artigo 73, Inciso II, da Lei 8.666/93.

6.1.11. O servico serd acompanhado e fiscalizado pela Contratante, através da Secretaria de
Assisténcia Social, sendo que o mesmo podera ser aceito ou rejeitado conforme a sua
correta ou incorreta execucdo e as eventuais falhas e / ou ocorréncias apresentadas
deverdo ser prontamente corrigidas pela empresa, sob pena de aplicacdo das penalidades
cabiveis.

6.1.12. O transporte, os materiais e a preparacdo do corpo correrdao por conta exclusiva da
empresa, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.

6.1.13. Deverdo ser atendidas pela empresa além das determina¢des da fiscalizacdo da
Contratante, todas as prescri¢des que por circunstancia da lei devam ser acatadas.

6.1.14. A empresa devera no tocante a execucdo do objeto, OBEDECER a todas as disposicoes
legais pertinentes.

6.1.15. No tocante aos produtos a serem utilizados na prestacdo dos servicos, fica
expressamente definido que os mesmos deverao ser de primeira qualidade.

6.1.16. A empresa devera assumir integral e exclusiva a responsabilidade por todos os atos e
consequéncias provenientes da execucdo do servi¢co objeto deste Termo de Referéncia.
6.1.17. O licitante vencedor devera cumprir obrigatoriamente o prazo e as solicitacdes desta

Administracdo Pablica Municipal.
6.1.18. Todos os produtos devem estar acondicionados de acordo com a legislacdo vigente.

DAS OBRIGACOES
7.1.CONSTITUIRAO OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA, ALEM DAS ESPECIFICADAS NA

LEGISLACAO:

7.1.1.Entregar de forma sistematica e periddica, pelo preco contratado o objeto deste termo de
referencia, segundo as necessidades e requisi¢cdes da Secretaria Requisitante.
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7.1.2.Executar os servicos especificado na Requisicdo de Compras/servicos, de acordo com as
necessidades e o interesse da Secretaria Requisitante, obedecendo rigorosamente os
prazos e as condicOes estabelecidas neste Termo.

7.1.3.Responsabilizar-se integralmente pela entrega, nos termos da legislagdo vigente e
exigéncias editalicias, observadas as especificacdes, normas e outros detalhamentos,
quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e
prepostos, as normas da Secretaria Requisitante.

7.1.4.Atender, de imediato, as solicitacdes relativas a substituicao, reposicdo ou troca do produto
que ndo atenda ao especificado.

7.1.5.Executar o servico no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

7.1.6.Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do produto, reservando a
Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padrdes especificados.

7.1.7.Comunicar imediatamente a Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacdo necessarias.

7.1.8.Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da
entrega do produto, seja por vicio de fabricacdo ou por acdo ou omissdo de seus
empregados.

7.1.9.Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do servi¢o executado.

7.1.10. Responder direta e exclusivamente pela execucdo do contrato de fornecimento, nio
podendo, em nenhuma hipétese, transferir a responsabilidade pelo fornecimento do
produto a terceiros, sem o expresso consentimento da Secretaria Requisitante.

7.1.11. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitarios e outros advindos da execu¢do do objeto, de forma a eximir a Secretaria
Requisitante de quaisquer 6nus e responsabilidades.

7.1.12. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente, por sua
culpa ou dolo, a causar a Secretaria Requisitante ou a terceiros, durante a execu¢do do
contrato, inclusive por atos praticados por seus funciondrios, ficando, assim, afastada
qualquer responsabilidade da Secretaria Requisitante, podendo este, para o fim de
garantir eventuais ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias:

a) deducao de créditos da licitante vencedora;
b) medida judicial apropriada, a critério da Secretaria Requisitante.

7.1.13. Manter durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagdo.

7.2.CONSTITUIRAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.2.1. Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficicia de sua proposta, para assinatura da
Ata/Contrato;

7.2.2. Publicar o extrato da Ata/Contrato na forma da Lei;

7.2.3. Solicitar, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a execucao dos
servicos, mediante instrumento contratual, Nota de Empenho/Ordem de Servigos;

7.2.4. Designar o Gestor da Ata/Contrato e o Fiscal do Contrato;

7.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratagao;

7.2.6. Comunicar, imediatamente, as irregularidades verificadas na execucdo da
contratacao;
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7.2.7.Recusar-se a receber o objeto licitado, caso este esteja em desacordo com a proposta
apresentada pela Contratada, fato que serd devidamente caracterizado e comunicado a
empresa, sem que a esta caiba direito de indenizacao;

7.2.8.0bservar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas por parte da
Contratada todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, bem
assim, a compatibilidade com as obriga¢oes assumidas;

7.2.9.Cancelar as ordens de servico, mediante comunica¢do a Contratada, ndo cabendo qualquer
Oonus ao mesmo, caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 3 (trés)
dias da data prevista para a realizacdo do evento;

7.2.10. Solicitar reunido prévia, antes da realizacdo do evento, com a equipe da Contratada, para
dar as orientacdes que se fizerem necessarias;

7.2.11. Indicar o local para execucdo dos servigos;

7.2.12. Promover, por intermédio de servidor designado, o acompanhamento e a fiscalizacdo da
prestacdo dos servicos, rejeitando aqueles que ndo atenderem a qualidade exigida,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e exigindo medidas corretivas por parte
da Contratada;

7.2.13. Atestar as Notas Fiscais e efetuar o pagamento, pelos valores efetivamente comprovados
na execucdo dos servigos prestados nos prazos estabelecidos;

7.2.14. Notificar a Contratada, fixando-lhe prazo para correcdo das irregularidades encontradas
nas execucdes dos servicos;

7.2.15. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares contratuais;

7.2.16. Nos casos de disponibilizacdo de equipamentos e/ou outros materiais pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, esta se responsabiliza pela integridade dos
equipamentos e/ou materiais que estiverem sob os seus cuidados, ressarcindo a
CONTRATANTE, quaisquer despesas decorrentes de sua ma utilizagdo, regra que se impoe
as demais Secretarias.

8. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

8.1.0 fornecimento objeto do presente Termo de Referéncia serd formalizado mediante Contrato
Administrativo, estabelecendo em suas clausulas as condi¢cdes para sua execucio, os direitos e
obrigacoes entre as partes, conforme o caput do 57 da Lei n? 8.666/93.

9. DA VIGENCIA

9.1.0 Contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, prorrogaveis
por iguais e sucessivos periodos, conforme inciso 11, art. 57 da Lei 8.666/93.

10. DA RESCISAO
10.1. 0 Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n®
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da

aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia.

10.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

10.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.

10.4. 0 termo de rescisido, sempre que possivel, sera precedido:
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10.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
10.4.3. Indenizacoes e multas.

11. DAS VEDACOES
11.1. E vedado 3 CONTRATADA:

11.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacgio financeira;
11.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

12.1. A fiscalizagcdo e o acompanhamento da execucdo do contrato, objeto deste Termo de
Referéncia, ficardo a cargo de um representante ou Comissdo designada pela autoridade
competente do Municipio de Serra Caiada, a quem compete verificar se a empresa esta
executando corretamente a prestacdo dos servigos, de acordo com o Contrato e aos demais
documentos que o integram, nos termos do artigo 67 da Lei n? 8.666/93.

12.2. Dentre as competéncias do servidor designado para a fiscalizagio dos servicos, cabera:

12.2.1. Verificar, junto a Contratada e seu preposto, se estdo tomando todas as providéncias
necessarias para o bom andamento dos servicos;

12.2.2. Emitir pareceres em todos os atos da empresa contratada relativos a execucdo do
contrato, em especial na aplicagdo de sancdes, alteragdes, prorrogacdes e rescisio do
contrato;

12.2.3. Realizar testes de direcdo e funcionamento do veiculo de maneira a verificar o seu
correto funcionamento, no ato do recebimento.

12.3. Nao obstante a empresa contratada seja a Uinica e exclusiva responsavel pela execucdo de
todos os servigos, o Municipio de Serra Caiada reserva-se o direito de, sem qualquer forma de
restricdo a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao
sobre os servigos.

12.4. Cabe a empresa contratada atender prontamente a quaisquer exigéncias da fiscalizagdo
inerente ao objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus para o Municipio de Serra
Caiada, ndo implicando a atividade da fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou redugdo da
responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade e, na ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade do Municipio de Serra
Caiada ou de seus agentes e prepostos.

12.5. A fiscalizacdo serd exercida no interesse da Administracdo e nio exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na
sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou
prepostos. Qualquer exigéncia da fiscalizacdo, inerente ao objeto e termos do presente
instrumento, deverdo ser prontamente atendidas pela empresa, sem 6nus para o Municipio de
Serra Caiada.

12.6. A fiscalizacao se reserva no direito de recusar os servicos executados que nao atenderem
as especificacdes estabelecidas pelo Municipio de Serra Caiada.
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13. PENALIDADES E SANCOES

13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n2. 10.520,
de 2002, a Contratada que:

13.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

13.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

13.1.3. Fraudar na execuc¢do do contrato;

13.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

13.1.5. Cometer fraude fiscal;

13.1.6. Nao mantiver a proposta.

13.1.7. Comete ainda infracdo administrativa, a Contratada que:

13.1.8. Fizer declaracdo falsa

13.2. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nido acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

13.2.2. Multa moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

13.2.3. Multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucdo total do objeto;

13.2.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual do subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional a obriga¢do inadimplida;

13.2.5. Suspensado de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Serra Caiada, pelo
prazo de até dois anos;

13.2.6. Impedimento de licitar e contratar com a Estado e Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.2.7. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n? 8.666, de 1993, a
Contratada que:

13.3.1. Tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitacao;

13.3.3. Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administra¢cdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

13.4. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito
pelo Municipio de Serra Caiada, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades cabiveis.

13.5. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Serra Caiada
ou a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com a de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados, quando possivel.
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13.6. Havendo ag¢des comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora nao

estejam previstas neste Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da
Administracao Publica e ensejem possibilidade de punicdo por parte do Municipio de Serra
Caiada, estas serdo levadas ao conhecimento da autoridade superior responsavel com a
finalidade de se tomar as devidas providéncias.

13.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

13.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

13.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores de
servigco do municipio.

14.DO PROCEDIMENTO PARA COBRANCA E PAGAMENTO
14.1. DO DOCUMENTO DE COBRANCA

14.1.1. A CONTRATADA deverda apresentar documento de cobranga apés cada envio de
publicacdo, seguido de relatério da prestacdo de servico de forma detalhada da execugao
dos servigos, contendo os locais visitados para manutencio/ ou reparacdo de falhas/erros,
além da comprovacdo de que cumpriu as seguintes exigéncias, cumulativamente:

a) Certiddo de regularidade com a Seguridade Social;

b) Certiddo de regularidade com o FGTS;

c) Certidao de regularidade com a Fazenda Federal;

d) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

14.1.2. Os documentos de cobranca deverdo ser enviado pela CONTRATADA, por meio
eletrdnico, através do enderego compras.serracaidarn@gmail.com, Prefeitura Municipal de
Serra Caiada/RN - CNPJ: 08.078412/0001-56.

14.1.3. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas no
Termo de Referéncia e no instrumento contratual ou sem a observancia das formalidades
legais pertinentes, a CONTRATADA deverd emitir e apresentar novo documento de
cobranca, ndo configurando atraso no pagamento.

14.1.4. Apds o atesto do documento de cobranca, que devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis contados do recebimento do documento de cobranga no protocolo do Municipio,
o gestor do contrato devera encaminha-lo para pagamento.

14.2. DO PAGAMENTO

14.2.1. A licitante credora, realizard o envio de SOLICITACAO DE COBRANCA, por meio
eletonico, através do endereco compras.serracaidarn@gmail.com, emitird a nota fiscal de
servicos em nome Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN, com o respectivo
CNPJ08.078412/0001-56, que tera como base os pre¢os unitarios finais ofertados na
proposta de preco desta licitagdo, a qual acompanhara a solicitacdo de cobranca acima
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citada, sendo a data deste protocolo contado como o inicio do PROCEDIMENTO DE
LIQUIDACAO DA DESPESA, e, por conseguinte o LANCAMENTO DO BENEFICIARIO DO
DOCUMENTO DE COBRANCA NA LISTA DE CREDORES QUE REALIZARAM O PROTOCOLO
DA DOCUMENTACAO DE COBRANCA, nos termos do Art. 52 da Resolugio N2 032/2016 -
TCE 01.11.2016.

§ 12 Os credores de obrigacdes de baixo valor serdo ordenados separadamente, por fonte
diferenciada de recursos, em lista classificatoria especial de pequenos credores.

§ 22 Considera-se de pequeno valor as despesas com prestagdo de servicos e aquisicdes de
materiais, no limite estabelecido nos termos do inciso Il do artigo 24 e do § 32 do artigo 5%,
ambos da Lei n? 8.666, de 1993.

14.2.1.1. Devidamente protocolada, a solicitacio de cobrang¢a, juntamente com a
documentacdo que lhe foi anexada, devera ser encaminhada, no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, pelo Setor de Compras ao Setor de gestdo orcamentario-financeira
para que este proceda ao registro contabil da fase da despesa “em liquidacdo™ no
respectivo sistema orgcamentario, financeiro e contabil do Municipio e o posterior
empenho.

14.2.1.2. Apbs o registro contabil da fase da despesa “em liquidacao” o Setor de Compras
do Municipio e a correspondente documentacdo deverda ser encaminhada aos

responsaveis pelos atos que compdem a fase da liquidagao, a saber:

[ - Gestor/Fiscal do contrato - para proceder a conferencia da regularidade das
condicdes e especificidade dos bens e/ou servigos prestados pelo fornecedor em
conformidade com as condi¢cdes da contratacdo e consequente emissdao do Termo de
Recebimento definitivo do objeto; bem como se, os bens entregues ou os servicos
prestados atendem as especificacdes dispostas neste edital, nos termos do Art. 63 da
Lei n2. 4.320/64.

14.2.1.3. Se durante a liquidacio for identificado erro ou falha documental sanavel, salvo
em caso de ma-fé, o credor tera até 05 (cinco) dias Uteis para sanar, apds este prazo a
obrigacdo de pagamento terd sua exigibilidade suspensa e sera excluida da respectiva
ordem cronoldgica.

14.2.1.4. No caso de interrup¢do da ordem cronoldgica, citada no item 11.2.1.3, o crédito
suspenso sera novamente inscrito na ordem cronolégica ap6és ter sido corrigido o
erro ou falha motivadora da suspensao da exigibilidade.

14.2.1.5. O fornecedor sera reposicionado na lista classificatoria a partir da regularizagio
das falhas e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal, momento
em que sera reiniciada a contagem dos prazos de liquidacao e pagamento oponiveis a
unidade administrativa contratante.

14.2.1.6. No caso de inadimpléncia do contratado junto a ente publico, observada durante
o procedimento de liquidacdo, caso o contratado ndo apresente sua regularidade
fiscal dentro do prazo estipulado no 11.2.1.3, o valor inadimplido sera retido do
montante a ser pago ao contratado.

14.2.1.7. Em ndo sendo detectada nenhuma pendéncia, o gestor do contrato emitira o
ATESTO e encaminhard toda a documentagdo a TESOURARIA para fins de pagamento;
nos termos do Capitulo Ill, do Art. 12 a 14 da Resolugdo N2 032/2016 - TCE
01.11.2016; salvo o que reza o Art. 11, § tinico.

14.2.2. A tramitagdo entre o protocolamento e a liquidacao regular das despesas devera ocorrer

no prazo maximo de:
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[ - Até o 152 dia subsequente a apresentacdo dos documentos para despesas
provenientes de contratos cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto nos
paragrafos 12 e 22 do item 9.2.1. acima; e,

II - Em 45 dias corridos contados da apresentacdo dos documentos, para os
demais casos.

14.2.3. As obrigacdes de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a Administragao
Publica Municipal terdo como marco inicial a apresentacio do documento de cobranca
(Nota Fiscal ou Fatura), devidamente acompanhada da apresentacdo dos documentos
comprobatérios da manutengdo dos requisitos exigidos no contrato.

14.2.3.1. O pagamento serd efetuado mediante ordem bancaria emitida em favor da

empresa contratada, sera efetuado apos expedicdo da ordem de pagamento a que se
refere o art. 64 da Lei n® 4.320, de 17 de mar¢o de 1964, respeitados a ordem
cronolégica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos no
prazo maximo de:

[ - Até o 52 dia util subsequente apo6s o atesto para as despesas provenientes de
contratos cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto do inciso Il do artigo 24 e do
§ 39 do art. 52 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com relacdo as obrigacdes de
baixo valor, assim definidas nos termos do § 3¢ do art. 32 da Resolucdo N2. 032/2016
-TCE 01.11.2016;

II - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos; como preveé a
alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n®. 8.666, de 21 de junho de 1993.

14.2.4. Nao serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem
classificado, custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio
encerrado.

Paragrafo unico. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora

exclusiva da Administragdo Publica na certificacdo de obrigacdo mais bem classificada, o
gestor do contrato e/ou o respectivo fiscal adotardo as providéncias necessarias a
regularizacio do fluxo de pagamentos.

14.2.5. Havendo recursos disponiveis para solver obrigacdo de natureza contratual e onerosa
que esteja na ordem de classificacdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

§ 1°. O pagamento parcial serd permitido se houver indisponibilidade financeira para o

pagamento integral, hipotese em que o saldo a pagar permanecerd na mesma ordem de
classificacao;

§ 22 Podera ser justificada ainda a nio efetivacdo do pagamento nos prazos previstos

nos incisos I e Il do item 11.2.3.1, acima, nos casos que as datas de quitacdo coincidirem
com o periodo de substituicdo de titulares da conta bancaria da fonte pagadora afetada,
até que a instituicdo bancaria libere a movimentagio através desses.

§ 32 O fornecedor que, por razdes particulares, ndo dispor de conta bancaria para

recepcionar o pagamento através de transferéncia eletronica, prevista na legislacdo para
os casos de quitacdo com recursos federais, este sera automaticamente suspenso a
classificacdo da ordem cronoldgica até que seja sanada essa condigdo.

14.2.6. Ocorrendo qualquer situacao que impeca a certificacdo do adimplemento da obrigacdo
ou quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execuc¢ido do
contrato ou a documentacdo apresentada, a respectiva cobranca perante a unidade
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14.3.

administrativa contratante serd tornada sem efeito, com a consequente exclusdo da lista
classificatdria de credores.

PARA EFETIVACAO DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA

14.3.1. Antes do pagamento, a Administracao realizard consulta nos 6rgdos competentes para

verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada.

14.3.2. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, proceder-se- 4 a sua

adverténcia, por escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contratada
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

14.3.3. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

da Administracao;

14.3.4. Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, a

Administracdo comunicara aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado pela Administragio, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos;

14.3.5. Persistindo a irregularidade, a Administragcdo adotara as medidas necessarias a rescisao

do contrato em execugio,

14.3.6. Havendo a efetiva prestacdo do servicos licitados, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso a CONTRATADA nao
regularize sua situacdo junto aos 6rgaos competentes;

14.3.7. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de

alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do
orgdo ou entidade contratante, ndo serd rescindido o contrato em execug¢do com a
CONTRATADA

14.3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha

concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacio
financeira devida pelo Municipio de Serra Caiada/RN, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacdo, terd a aplicacdo da seguinte
férmula:

EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
TX 6
I = 100 —-1=100 -»1=1 0,0001644
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

15. DO REAJUSTE E DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

15.1.
observado o interregno minimo de 01 (um) ano da data-limite para apresentacdo das propostas
constante deste edital, em relacio aos custos necessarios a execugao do objeto:

15.2.
seguinte formula (Decreto n? 1.054/94 e Lei n? 10.192/01):

O reajuste de precos podera ser utilizado na presente contratacdo, desde que seja

Sera considerado indice inicial o da data da apresentacdo de proposta, com base na
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R=VxI-Io
Io
Sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servico;

I = Indice relativo ao més do reajuste;

lo = Indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da
entrega da proposta da licitagao.

15.3. O indice a ser utilizado para o calculo do reajustamento do contrato é o Indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo;

15.4. Cabera a contratada a iniciativa e o encargo da apresentacdo da memoria de calculo do
reajuste a ser pleiteado, cuja aprovacdo do percentual de reajuste devera ser negociada e
aprovada pelo contratante, observando-se os valores praticados no mercado a época de sua
concessdo para fornecimentos compativeis com o objeto da contratacio;

15.5. E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste de itens de materiais e insumos nio
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento
legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva;

15.6. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias corridos, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos
custos;

15.7. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e niao poderdo alterar o
equilibrio econdmico-financeiro dos contratos;

15.8. 0 prazo referido no subitem 12.6 ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os
atos ou deixar de apresentar a documentacao solicitada pelo contratante para a comprovacgao
da variacdo dos custos;

15.9. Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusdo com o encerramento do contrato;

15.10. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas do
interregno minimo de 01 (um) ano da data de ocorréncia do fato gerador que deu causa ao
reajuste, ou seja, do aniversario da data-limite para apresentacdo das propostas constante deste
edital, em relacdo aos custos com materiais e insumos necessarios a execucdo do objeto
contratado;

15.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo exclusivamente para os itens que o
motivaram, e apenas em rela¢io a diferenca porventura existente;

15.12. O reajuste nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutenc¢do do equilibrio econémico-financeiro dos contratos com base no disposto no art. 65
da Lein?28.666/93.

15.12.1. Durante a vigéncia do processo, os precos registrados serao fixos e irreajustaveis,
exceto na hipotese, devidamente comprovada, de ocorréncia de situacdo prevista na alinea
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“d”, do inciso I, do art. 65 da Lei n? 8.666/93, e Artigos 17, 18 e 19 do Decreto Federal N2
7.892/13; ou em caso de reducao dos precos praticados no mercado.

15.12.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d”, do inciso II,
do art. 65 da Lei n. 2 8.666/93, a Administracao, se julgar conveniente, podera optar
por cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

15.12.2. Os contratantes (contratante e contratado) tém direito ao equilibrio econémico

financeiro do contrato, procedendo-se a revisao do mesmo a qualquer tempo, desde que
ocorra variacdo de precos dos produtos, objeto desta licitacdo; por 6rgao regulador ou
Variacdo do Mercado, que seja imprevisivel ou previsivel, porém com consequéncias
incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigacdes pactuadas no presente
instrumento.

§ 12 A contratada, quando for o caso, devera formular a Administracdo requerimento
para a revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de aumento de precos.

I - a comprovacao sera feita por meio de documentos, tais como o levantamento de todas
as despesas para a prestacio de servico, alusivas a época da elaboracdo da proposta e do
momento do pedido de revisdo do contrato; aumento de saldrios de funciondrios,
aumento de locacdo da sede da empresa, se esta ndo for prépria, e outros casos ndo
definidos, mas que influa no valor da presta¢ido dos servicos ora licitados.

Il - junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de custos
comparativa entre a data da formulagido da proposta e do momento do pedido de revisdo
do contrato, evidenciando o quanto o aumento de pre¢os ocorrido repercute no valor
total pactuado.

[II - A Administragdo, reconhecendo o desequilibrio econdmico-financeiro, procedera a
revisdo do contrato, que sera realizada nos termos do §82 do Artigo 65 da Lei N<.
8.666/93.Nestes termos; diferentemente do aditivo, apostilamento ndo precisa ser
publicado na imprensa oficial, nos termos do art. 61, paragrafo tinico, da Lei ns 8.666/93.
Outra caracteristica da apostila que ndo ha necessidade da assinatura do contratado ou
sua anuéncia, bastando seu conhecimento, que se faz pela remessa de uma de suas vias,
permanecendo outra juntada ao contrato. Ademais, usa-se a apostila para alteracdes de
menor relevancia sobre as quais 6rgdo podera decidir independentemente da anuéncia
do contratado.

IV - O Tribunal de Contas da Unido esclarece o conceito e as caracteristicas da apostila no
seu manual Licitagdes Contratos: orientagdes basicas: Apostila é a anotacdo ou registro
administrativo que pode ser:

A - Feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos habeis que o substituem,
normalmente no verso da ultima pagina do contrato; juntada por meio de outro
documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos habeis.

B - A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos: variagdo do valor contratual
decorrente de reajuste previsto no contrato; compensacdes ou penaliza¢des financeiras
decorrentes das condigdes de pagamento; empenho de dotacdes orcamentarias
suplementares até limite do seu valor corrigido.

Acé6rdao n? 219/2004, Plenario - TCU

Formalizar, mediante simples apostilamento, as alteracdes de valores decorrentes de
reajustes previstos no préprio contrato, em consonancia com art. 65, §8%, da Lei
8.666/93, evitando utilizacao de aditamentos contratuais para esse fim.

§ 22 Independentemente de solicitacdo, a Administracdo podera convocar a contratada
para negociar a reducdo dos precos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e
nas especificacdes indicadas na proposta, em virtude da redugao dos precos no mercado.
§ 32 As alteragdes decorrentes da revisio do contrato PODERAO ser publicadas na
Imprensa Oficial, tendo em vista, tratar-se de Apostilamento.
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SERRA CAIADA-RN

16. DA SUBCONTRATACAO

16.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

17. DA ALTERACAO SUBJETIVA

17.1. E admissivel a fusio, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; nao

haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracio a
continuidade do contrato.

Serra Caiada/RN, em 20 de setembro de 2021.

Soraya Maria Bezerra das Chagas Oliveira
Sec. Mun. de Assisténcia Social




