ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/CPL

Jxns\ | PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fis.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO — CPL

» Assinatura.
T PREGAO PRESENCIAL N°. 010/2020 - SRP ,
PROCESSO N°. 1.211.009/2019 Matricula
| ANEXO 1

PREGAO N° 010/2020 - SRP

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO B . B
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE TRANSPORTES,

SOLICITACAO, MOVIMENTACAO E PROTOCOLO DE DOCUMENTOS, EM FAVOR DO SETOR DE
COMPRAS E SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, TRIBUTACAO E COMPRAS DO MUNICIPIO DE
SERRA CAIADA/RN, CONFORME ESPECIFICACOES ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA-

ANEXO I, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas abaixo:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACOES UNIDADE | QUANT UNITARIO TOTAL

PRESTACAO DE SERVICOS DE TRANSPORTES,
SOLICITACAO, MOVIMENTACAO E PROTOCOLO DE
1 DOCUMENTOS, EM FAVOR DO SETOR DE COMPRAS E MES 12
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, TRIBUTACAO
E COMPRAS DO MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN.

Especificacdes do objeto: Realizacido e coleta de pesquisa mercadoldgica necessaria para a instrucdo processual,
bem como a coleta e entrega e tramitacdo de documentos em gerais entre os diversos érgdos das esferas estaduais
e federais e escritorios de assessoria diversos.

1.1 Os servicos objeto deste TR deverdo estar dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgio, conforme
especificagdes técnicas e requisitos de desempenho.

1.2 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contrata¢des que deles poderao
advir, facultando-se a realizacdo de licitagdo especifica para a contratacdo pretendida, sendo assegurada ao
beneficiario do Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

2. DAS CONDICOES GERAIS E EXECUCAO DOS SERVICOS:

2.1 Os servigcos deverdo ser prestados, de segunda a sexta feira, sempre que solicitado pela Secretaria de
Finangas, Tributagdo e Compras, durante o horario comercial.

2.2 A contratada também devera disponibilizar de pessoal qualificado, para comparecer a sede da Prefeitura
Municipal de Serra Caiada, conforme agendamento, a fim de participar de reunides tratando de assuntos
relacionados a prestagdo dos servigos.

2.3 Auxiliar o Setor de Compras do municipio, dando celeridade em buscas de pesquisas mercadolégicas, visando
concluir os processos em tempo habil, evitando possiveis prejuizos com os devidos atrasos;

2.4 Auxiliar a administragdo municipal, no transito de documentos, realizando movimentagdes, protocolos de

oficios, recolhimento de pesquisas de mercado.

3. JUSTIFICATIVA

3.1A Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN, justifica a presente contratacio haja vista a necessidade de atender
as demandas do setor de compras e a administragdo em geral, para atendimento do decreto n® 013/2018 e demais
legislagdes pertinentes, tendo em vista que o quadro de servidores serem insuficiente para atender as demandas
dos servicos. A devida contratagdo justifica-se pela necessidade da realizacdo de servigos administrativos e
extraordinarios na movimenta¢do de documentos em gerais entre a prefeitura municipal e os diversos 6rgaos
estaduais e federais, bancos e escritérios de assessorias com sede no Rio Grande do Norte. As quantidades
estimadas sdo para a finalidade de Registro de Pregos o que podera viabilizar a administracdo a possibilidade de
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utilizacdo apenas da quantidade necessaria para o bom desempenho dos trabalhos desenvolvidos pelo municipio
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos (ARP).

4. AVALIACAO DO CUSTO

4.1. O custo estimado total do presente registro foi levantado a partir de consultas as empresas em pesquisa
mercadolégica, do ramo de atividade compativel com objeto deste termo.

5. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAQ DO OBJETO
5.1. Os SERVICOS serdo recebidos:

a. Definitivamente, ap6s o término de cada més, de acordo com as especificacdes constantes do Edital e da
proposta, e sua consequente aceitagio, que se dara com a realizagio de todos os servigos solicitados.

5.1.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
6.1. A Contratada obriga-se a:

6.1.1. Efetuar a realizagido dos servicos, nos prazos e locais indicados pela Administracdo, em estrita observancia
das especificacdes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente dos
servigos;

6.1.2. Arcar com todo a qualquer custo no decorrer das prestagdes dos servigos, inclusive com deslocamento, EPI
dos colaboradores, despesas com alimentag¢io e encargos;

6.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

6.1.3.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracdo, refazer a
prestacdo dos servicos, as suas expensas, no prazo maximo de 12 (doze) horas, os servigos que nao tenham sidos
realizados corretamente ou apresentem falhas;

6.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da presente licitacdo;
6.1.5. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.1.6. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

6.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

6.1.8. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

6.1.9. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam
ou venham a incidir na execucdo do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante obriga-se a:

7.1.1. Liberar o acesso a prestacdo dos servigos, disponibilizando local, data e horario;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servi¢cos recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor especialmente
designado;

7.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

8. MEDIDAS ACAUTELADORAS

8.1. Consoante o artigo 45 da Lei n? 9.784, de 1999, a Administragdo Publica poder3, sem a prévia manifestacdo do
interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacio.
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9. CONTROLE DA EXECUCAOQ

9.1. A fiscalizacdo da contratagio sera exercida por um representante da Administracio, ao qual competira dirimir
as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracao.

9.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da
execucdo do contrato.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucio do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 8.666, de 1993, da Lei n2 10.520, de 2002, do Decreto

n? 3.555, de 2000, e do Decreto n® 5.450, de 2005, a Contratada que, no decorrer da contratagao:

10.1.1. Inexecutar total ou parcialmente o contrato;

10.1.2. Apresentar documentacdo falsa;

10.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;

10.1.4. Cometer fraude fiscal;

10.1.5. Descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital, na Ata de Registro de Pre¢os ou no Contrato.

10.2. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nido acarretarem prejuizos significativos ao
objeto da contratacgdo;

b. Multa:

b.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da contratacao, até
o limite de 60 (sessenta) dias;

b.2. Compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total ou
parcial da obrigacdo assumida, podendo ser cumulada com a multa moratéria, desde que o valor cumulado das
penalidades ndo supere o valor total do contrato.

c. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura municipal de Serra Caiada/RN/RN, pelo
prazo de até dois anos;

c.1. Tal penalidade pode implicar suspensdo de licitar e impedimento de contratar com qualquer 6rgdo ou
entidade da Administracao Publica, seja na esfera federal, estadual, do Distrito Federal ou municipal, conforme
Parecer n° 87/2011/DECOR/CGU/AGU e Nota n° 205/2011/DECOR/CGU/AGU e Acérdaos n° 2.218/2011 e n°
3.757/2011, da 12 Camara do TCU.

d. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
causados;

10.2.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.3. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensio de licitar e impedimento de contratar e de declaragio
de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais que, em razido do contrato
decorrente desta licitagdo:

10.3.1. Tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de tributos;

10.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

10.3.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.
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10.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

10.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

10.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor do Municipio, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e
cobrados judicialmente.

10.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 02 (dois) dias, a contar
da data do recebimento da comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

10.7. As sanc¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso das multas,
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

10.8. As infragdes e sangdes relativas a atos praticados no decorrer da licitagdo estdo previstas no Edital.

11. CONDICOES GERAIS:

-Os servicos adquiridos objeto desta licitacdo deverdo ser entregues nas sedes das Secretarias solicitantes; nos
termos do Art. 73, inc. I, alineas A e B, da Lei Federal N2. 8.666/93 e alteragdes, salvo os casos elencados no
Art. 74 do mesmo diploma legal.

-Os servicos serdo inspecionados no ato do cumprimento, podendo ser refeitos caso ndo estejam em
consonancia com o objeto do edital.

-Prazo de Fornecimento: Durante a vigéncia do Contrato e aditivos ao original;

-Pagamento: Conforme Edital de Pregdo - SRP, mediante emissio da ORDEM DE SERVICO da Secretaria
Municipal demandante;

-Prazo de validade da Proposta: 60 (sessenta) dias consecutivos.

Serra Caiada/RN, 11 de Dezembro de 2019.

Lucimara Costa da Silva
Sec. Mun. de Finangas, Tributagao e Compras
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