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1.

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO

1.1.0 Presente Termo de Referéncia visa a contratagdo dos servigos de consultoria e assessoria juridica de

3.

apoio a administragdo na drea tributdria visando reestruturar o setor de tributos municipais, mediante
assessoramento na Procuradoria Juridica, através de instauragdo e acompanhamento de processos
administrativos tributarios, coordenacio de atividades tributarias vinculadas do municipio no exercicio
de sua competéncia constitucional, além da coordenagdo dos atos de controle, fiscalizagdo,

‘administracio e arrecadacdo de tributos, bem como ajuizamento de execugdes fiscais dos tributos

inscritos em divida ativa municipal; execugdo de titulos extrajudiciais, elaboracdo de projetos de
Projetos de Lei e Atos administrativos (decretos, atos normativos, portarias, Instru¢bes normativas etc.)
de competéncia do Poder Executivo objetivando o aumento de arrecadacdo, combate a evasdo de divisas,
a sonegacdo fiscal e remiincia fiscal, suporte assistencial ao contencioso judicial, na busca do
cumprimento dos deveres do Municipio de Serra Caiada/RN.

BIET

2.1. A presente licitagio tem por objeto a contratagdo dos servigos de consultoria e assessoria
juridica ao setor tributario, Com fulcro art. 25, inciso Il e suas alteracdes posteriores da Lei Federal
8.666/93.

ESPECIFICACOES/DESCRICOES DO OBJETO

21, ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVAS

2 -

Especificagdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sdo minimas e de atendimento

obrigatério:

ITEM DESCRICAO UNID. MEDIDA QUANT.
Servigos de assessoria e consultoria de apoio a
administragdo na 4area tributdaria visando
reestruturar o setor de tributos municipais,
mediante assessoramento na Procuradoria
Juridica, através  de instaurag@o e
acompanhamento de processos administrativos
tributarios, coordenagdo de atividades tributarias
vinculadas do municipio no exercicio de sua
competéncia constitucional, além da
coordenacgdo dos atos de controle, fiscalizagdo,
administracio e arrecadacdo de tributos, bem
como ajuizamento de execugdes fiscais dos
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tributos inscritos em divida ativa municipal;
execugdo de titulos extrajudiciais, elaboragdo de
projetos de Projetos de Lei e Atos
administrativos (decretos, atos normativos,
portarias, Instrugbes normativas etc.) de
competéncia do Poder Executivo objetivando o
aumento de arrecadag@o, combate a evasdo de
divisas, a sonegagdo fiscal e renuncia fiscal.

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO (Art. 15, §79, 11, da Lei n® 8.666/93 e Simula 177
d~TCU)

Visando uma melhora na arrecadagio tributaria e na escassez de pessoal qualificado, a necessidade
de assessoria juridica de apoio administrativo ao atual prefeito, secretarios e procuradoria juridica, inclusive
através do peticionamento nos processos judiciais e/ou administrativos.

Neste interim, faz-se necessario a contrata¢do de Assessoria e Consultoria juridica que possua
expertise nesta area de atuagdo, devendo ser comprovado através de atestado de capacidade técnica.
Observa-se ainda que se faz necessério a elaboragio de um planejamento estratégico para a Administragdo
Municipal, buscando assim que as agdes publicas municipais ocorram de maneira mais coordenada.

E certo que algumas atividades da Administragdo Piblica dependem de conhecimentos mais
aprimorados, que escapam da trivialidade das atividades rotineiras e corriqueiras do dia-a-dia, mas
dependem, fundamentalmente, de orientagio e ensinamentos de maior qualificagdo, que s6 podem ser
oferecidos por quem possui comprovada qualificagio, cuja especializagdo decorra, também, de reconhecida
experiéncia adquirida com desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessdrios para confirmar
que seu trabalho é essencial e adequado para atender os legitimos interesses deste Poder Executivo.

) E de se pontuar, por relevante, que a pretensa contratagao resultara, além do ganho em eficiéncia, em
ior economicidade ao Municipio de Serra Caiada. Nesse sentido, afigura-se elegivel a contratagdo direta,
na modalidade de inexigibilidade de licitagdo, em virtude da inviabilidade de competicdo de Sociedade de
Advogados pela vedacdo da pratica de atividades de mercancia, posto que a advocacia é atividade
incompativel com qualquer agdo de mercantilizacio, situagio estabelecida pela Lei Federal n® 8.906/94
(Estatuto da Advocacia e da OAB) em consonancia com a regulamentacéo que lhe é emprestada pelo Codigo
de Etica e Disciplina da OAB (Resolugio do Conselho Federal da OAB n? 02, de 19 de outubro de 2015).

A respeito do tema, o Conselho Federal da OAB editou a Simula n® 004/2012 que assim dispde: “a
dispensa de procedimento licitatério para contratagdo de servigos advocaticios pela administragao publica
se justifica pela singularidade da atividade, a notdria especializa¢do e a inviabilizagdo objetiva de competi¢ao
na area”. Posteriormente, em 17 de agosto de 2020, foi editada a Lei 14/039/2020 que altera o Estatuto da
OAB, esclarecendo que “os servigos profissionais de advogado sdo, por sua natureza, técnicos e singulares,
quando comprovada sua notoria especializacdo, nos termos da lei".

O Conselho Nacional do Ministério Piblico por meio da recomendagdo n2 36 de 14 de junho de 2016,
recomendou que “A contratacido direta de advogado ou escritério de advocacia por ente publico, por
inexigibilidade de licitagdo, por si sd, ndo constitui ato ilicito ou improbo, pelo que recomenda aos membros
do Ministério Piiblico que, caso entenda irregular a contratagio, descreva na eventual agao a ser proposta o
descumprimento dos requisitos da Lei de Licitagdo.”

Para tanto, bastante o atendimento aos requisitos estabelecidos em lei, quais sejam: formaliza¢ao do
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devido processo administrativo de inexigibilidade, haver notdria especializagdo do fornecedor, comprovada
necessidade da Administracioc Municipal, preco compativel com o mercado, a fidicia do Municipio no
fornecedor escolhido e a ratificacdo pela autoridade competente. Face todo o exposto, revela-se devidamente
justificada a presente contratagao.

5. MET L

A presente contratagdo sera realizada por meio de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
fundamentada no art. 25, I, da Lei n2 8.666/93, considerando que o MEIROZ GRILO,
GUTEMBERG & COSTA DUARTE CONSULTORIA JURIDICA S/C, demonstrada
através da vasta documentagio ora colacionada. Tais atributos possibilitam a
inexigibilidade de licitagdo, pela notéria especializagdo dos sdcios e advogados
associados responsaveis pela execucado dos atos inerentes ao contrato.

Desta forma, nos termos da lei de licitagdes e suas alteragdes posteriores, a licitagdo é
inexigivel, atendendo assim aos pressupostos exigido para contratagdo. Vejamos:

Art. 25. E inexigivel a licitagio quando houver inviabilidade de
competicio, em especial:

()

II - para a contratagio de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notéria especializagdo,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao;

(...) - grifos nossos.

Dentre os servigos técnicos especializados impassiveis de licita¢do, veja que no art. 13 da Lei n®
8.666/93, constam expressamente a realizagio de assessorias ou consultorias técnicas, bem
como o patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas. Logo, havendo
singularidade nos servigos de assessoria e consultoria técnica juridica a serem prestados, o que
confere a possibilidade de inexigibilidade de licitagdo, conforme estabelece a supracitada Lei
de Licitagdes. No que tange a notéria especializagido do profissional ou empresa a ser
contratada, a Lei de Licitagdes, em seu art. 25, § 12, estabelece que:

“Considera-se de notéria especializagdo o profissional ou empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncias, publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfacio do objeto do contrato”

Nesse sentido, a Lei n° 14.039, de 18 de agosto de 2020, sem eu art. 32 - A, dispde que “os
servicos profissionais de advogados sdo, por sua natureza, técnicos e singulares, quando
comprovada sua notdria especializag3o, nos termos da lei.
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"Artigo 39-A — Os servigos profissionais de advogado sdo, por sua natureza,
técnicos e singulares, quando comprovada sua notdria especializagdo, nos
termos da lei.

Pardgrafo tnico. Considera-se notdria especializagdo o profissional ou a
sociedade de advogados cujo conceite no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizagcdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial
e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato”.

Desta maneira, a contratagio de servicos profissionais de advogados e contadores foram
expressamente previstos pela Lei n° 14.039/20 como de natureza singular e notéria
especializagdo, podendo ser contratados pela administra¢do publica, com fundamento no art.
13 e na forma do art. 25 - ambos da Lei n.° 8.666/93.

6. DOPRECO

Observa-se que a Tabela de Honorérios da OAB/RN de 2023 (tabela mais atualizada) estabelece os
valores minimos referenciais para contratagio de servigos advocaticios junto a Prefeituras e Camaras
Municipais, determinados em conformidade com a natureza e a complexidade dos servigos técnicos
prestados, prevendo para advocacia junto a Municipios diferentes faixas minimas remuneratérias, em
conformidade com o coeficiente de participa¢io no FPM, variando o preco minimo mensal entre R$ R$
9.649,02 (nove mil seiscentos e quarenta e nove reais e dois centavos) para municipios com coeficiente de
FPM de 0.60 e o0 maximo em R$ 22.514,39 (vinte e dois mil, quinhentos e quatorze reais e trinta e nove
centavos) para municipios com coeficiente de FPM de 2.0, visando resguardar o interesse ptiblico subjacente,
bem como a economicidade em proporcionalidade com o porte do Municipio.

Face o exposto, considerando o prego médio praticado no mercado, e os custos diretos e indiretos
para prestacio dos servigos, resolve-se fixar o valor da presente contratagio em R$ 8.664,24 (oito mil
seiscentos € sessenta € quatro reais e vinte e quatro centavos), consoante estabelecido na tabela da
OAB/RN.

7.1. Prazo e Local de prestagao do servigo licitado.

7.1.1. A prestagdo do servigo licitado dar-se-4 em conformidade com este Termo de Referéncia e a
Emissio da Ordem de Servico ou Contrato emitida pela Secretaria Municipal demandante,
Obedecendo ao disposto no artigo 73, Inciso II, da Lei 8.666/93.

7.1.2. O objeto desta licitagdo devera ser prestado no formato hibrido, de modo que parte podera ser
prestado na sede da prefeitura municipal de Serra Caiada/RN, por meio de visitas pré agendadas
pelas partes, em sala propria da Administrag3o; e parte remotamente de seu escritorio, e cujo prazo




PMSC

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE s_0 T
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA
SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS, FINANCAS E

TRIBUTOS. e
_(nle

Matricula

de execugio deve ser em até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de emissdo de ordem de servigo/
ou assinatura do respectivo contrato de prestagao de Servigo que Serao executados peto periodo ae
12 (doze) meses.

7.1.3. Os servicos prestados deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as especificacoes
discriminadas neste termo de referencia e estar dentro dos padrdes de aceitabilidade. Comprovada a
inferioridade. alteracio ou inadeauacdo de aualauer servico, respondera a licitante vencedora por
danos causados oriundos da utilizacao dos mesmos.

7.1.5. A execucio dos servicos deverdo acontecer no horario comercial em dias uteis, como também
podem acontecer em finais de semana (diante de necessidades surgidas), em horario pré-
determinado, respeitando a presenca de funcionario da Requisitante.

7.1.6. No caso de insatisfagido com o servico prestado, nos casos de ndo adequacdo dos servigos as
caracteristicas de amalidade nrevistas neste dacimenta. deverdn ser rennstas em até 24 horas do

hordrio da ocorréncia.
8. LBl i i

8.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do servigo desta contratacao
5€1d 1 EdlIZAUU Ud >ECFULLILE 1UL 11id.
/.1.1. Medlante emssat (a Uraem ae d>ervigo ga decreraria kegquisiante.

8.2. No caso de consideradas insatisfatérias as condigdes dos servigos, sera lavrado Termo de Recusa, no
qual se consignarao as descontormidades, devendo O Servico ser recoihido e substituido, quando for
possivel.

2 7.2.1. Apos a notificagao a contratada, o prazo decorrido até entao sera desconsiderado, iniciando-se
nova contagem tao logo sanada a situacao.

PENALIDADES E SANCOES ADMINSITRATIVAS

9.1. Serio aplicadas 3 CONTRATADA, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as penalidades conforme a
seguir:

Multa por Descumprimento de Prazg )
9.1.1.1. Na hipotese de a CONTRATADA nao entregar o servi¢o contratado no prazo
estabelecido no Termo de Referéncia, caracterizar-se-4 atraso, e sera aplicada multa de 1,0% (um por cento)
por dia, ate 0 maximo de 15% {quinze por cento)j sobre o valor do contrato;
9.1.1.2. 0 CONTRATANTE, a partir do 102 (décimo) dia de atraso, podera recusar o servigo
CONTrataqo, Mewlante Mexecucao wal Qo CONTraty; OCasIav Na Jual Sera CoDraua a Mula relauva a recusa e

nio mais a multa diaria por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranga sobre o mesmo servico;

V.4.1.0. Dill CASU Ut 1ELUdd WWLdL UU SELVILL LUl dlduv dpiidi -d>t-d iuild Ut ZU70 (Ve put
cento) sobre o valor da contratacao.
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9.1.1.4 Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo estabelecido no
subitem 7.1.2 deste Termo de Referéncia, as hipoteses em que a contratada ndo apresentar situacdo regular
conforme exigéncias contidas no Edital, neste Termo de Referéncia e no Contrato.

9.1.1.5 A multa aplicada em razio de atraso injustificado ndo impede que a Administra¢do
rescinda a contratacdo e aplique outras sangdes previstas em lei.

9.1.2. Multa por Rescisdo

9.1.2.1. Nas hipéteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor da contratagao.

9.1.2.2. Nio deve haver cumulagio entre a multa prevista neste artigo e a multa especitica
prevista para outra inexecu¢do que enseje em rescisdo. Nessa hipétese, deve ser aplicada a multa de maior
vV T

9.1.2.3. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da
garanua, quanao Nouver, Ou aNAJa CODraUas auNMIMSTauvamente €, Na IMPossIDUade, jJutICialmente.

9.1.2.4. O Municipio de Serra Caiada/RN podera suspender os pagamentos devidos até a
LULILIUDAL UUD proLeS>US ue ApiidaLdu udd peidiiuducs.

9.1.2.5. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao cancelamento de
sua INSCricac no Laaasro ae rorneceaores Ao contratante, bem COmMo Sera aescreaenciaga ao >ILAY €, no
que couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da lei 8.666/1993.

Y.1.2.b. As penalidades aplicadas a contratada serao registradas no SIUAK e sistema proprio
do municipio.

9.1.2.7. A contratada ndo incorrera em multa durante as prorrogacdes compensatorias
expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, for¢a maior ou de impedimento
ocasionado pela Administragao.

9.2. Sancoes Administrativas
= 9.2.1. Comete infracio administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n® 10.520, de
zuJ2, a Contratada que:
9.2.1.1. Inexecutar total ou parcialmente gualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacao;
9.2.1.2. Ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto;
9.2.1.3. Fraudar na execugao do contrato;
9.2.1.4. Comnortar-se de modo inidéneo:
9.2.1.5. Cometer fraude fiscal;
9.1.1.6. Nao mantiver a proposta.
Y.£.£. LOMETE AINQa INIracao aQmimswrauva, a Lonrataua que:
9.2.2.1. Fizer declaracgio falsa
V.4.0. A Lullllduldud jue Luniewe: judigjuer uad i dLUTS uidLl HIIIAdUADS 11U DUUILELIL dUiiild 1ildid
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:
v.£.3.1. AGQVertencia por raias teves, assiin entenaiaas aquelas que nao acarrerem prejuizos
significativos nara a Contratante:
9.2.3.2. Multa moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
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9.2.3.3. Multa compensatoéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugdo total do objeto;

9.2.3.4. Em caso de inexecucdo parcial. a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional 2 obrigacdo inadimplida;

9.2.3.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Serra
Caiada/RN, pelo prazo de até dois anos;

9.2.3.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados e Municipios; com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

9.2.3.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
r~ arcir a Contratante pelos prejuizos causados.

9.2.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n? 8.666, de 1993, a Contratada
- que:

9.2.4.1. Tenha sofrido condenagio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

9.2.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao;

9.2.4.3. Demonstre nio possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

9.2.5. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pelo
Municipio de Serra Caiada, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades cabiveis.

9.2.6. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Serra Caiada ou a
Administracio Piblica noderio ser aplicadas a contratada iuntamente com a de multa. descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados, quando possivel.

9.2.7. Havendo acdes comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora ndo estejam
previstas neste Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da Administragao Publica e ensejem
passibilidade de punigdo por parte do Municipio de Serra Caiada, estas serdo levadas ao conhecimento da
. .oridade superior responsavel com a finalidade de se tomar as devidas providéncias.

9.2.8. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
aue assesurara o contraditrio e a amnla defesa 3 Contratada. ohservando-se o nrocedimento nrevisto na l.ei
n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

9.2.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como 0 dano causado a Administragao, observado o
principio da proporcionalidade.

Q7210 Ac nanalidadac caria ahriaatariamantn ramdictradac na cadactra An nractadarac da carvica An

municipio.

9.2.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunica¢io enviada pela autoridade competente.

9.2.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante. o municinio noderad cohrar a valor remanescente indicialmente. conforme artieo 419 do Cadieo
Civil.

9.2.13. A autoridade competente, na aplicacio das sancoes. levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado 3 Administracado, observado o
principio da proporcionalidade.
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9.2.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pritica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
pliblica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdao da
responsabilidade da empresa deverio ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragio de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizacao - PAR.

9.2.15. A apuragio e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n* 12.846, de 1* de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.2.16. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragio da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Piiblica Federal resultantes de
a~ ‘esivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagio de agente piblico.

9.2.17. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN as san¢des
administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagdo perante a Administragdo Piblica

10.1. DO DOCUMENTO DE COBRANCA

10.1.1. A CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga, que discrimine de forma
detalhada n< nhietns entregnec além da comnravacin de ane emmprin as <egnintec avigdnriae
cumulativamente:

a) Certiddo de regularidade com a Seguridade Social;

b) Certidao de regularidade com o FGTS;

c) Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal;

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
— sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

10.1.2. Os documentos de cobranga deverio ser entregues pela CONTRATADA, no Setor de Protocolo
ou de Compras, localizado a Rua Getulio Vargas, N2. 47, Centro, Serra Caiada/RN, CEP: 59.245-000 Prefeitura
Municipal de Serra Caiada/RN - CNPJ: 08.078412/0001-56.

10.1.3. Laso o objeto contratado seja taturado em desacordo com as disposi¢oes previstas no Edital,
no Termo de Referéncia e no instrumento contratual ou sem a observancia das formalidades legais
pertinentes, a CONTRATADA devera emitir e apresentar novo documento de cobranga, ndo configurando
atraso no pagamento.

10.1.4. Apés o atesto do documento de cobranca, que devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias
\iteis contados do recebimento do documento de cobranca no protocolo do Municipio, o gestor do contrato
devera encaminha-lo para pagamento.

10.2. DO PAGAMENTO
10.2.1. A licitante credora, classificada em primeiro lugar, mensalmente, apés o término do més,

realizard o PROTOCOLAMENTO DA SOLICITACAO DE COBRANCA junto ao setor de PROTOCOLO e emitira a
nota fiscal de servicos em nome DO ORGAO emissor da ORDEM DE SERVICOS com o respectivo CNPJ, que
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terd como base os precos unitdrios finais ofertados na fase de lances verbais desta licitagdo, a qual

mnnmarnanhand o anlicitanSa Aa Anhranan anisma Aibada anndns o Aodo dankn »unénanls Anmtnda Anvan ~ iniaia An
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PROCEDIMENTO DE LIQUIDACAO DA DESPESA, e, por conseguinte o LANCAMENTO DO BENEFICIARIO DO
DOCUMENTO DE COBRANCA NA LISTA DE CREDORES QUE REALIZARAM O PROTOCOLO DA
DOCUMENTACAO DE COBRANCA, nos termos do Art. 52 da Resolucio N°. 032/2016 - TCE 01.11.2016.

§ 12 Os credores de obrigagdes de baixo valor serdo ordenados separadamente, por fonte
diferenciada de recursos, em lista classificatdria especial de pequenos credores.

§ 22 Considera-se de pequeno valor as despesas com prestagdo de servigos e aquisicoes de materiais,
no limite estabelecido nos termos do inciso II do artigo 24 e do § 32 do artigo 5%, ambos da Lei n®
8.666, de 1993.

10.2.1.1 - Devidamente protocolada, a solicitacio de cobranga, juntamente com a
documentacio que lhe foi anexada, devera ser encaminhada, no prazo méximo de 2 (dois) dias teis, pelo
Setor de Compras ao Setor de gestdo orcamentario-financeira para que este proceda ao registro contabil da
fase da despesa “em liquidagdo™ no respectivo sistema or¢amentirio, financeiro e contabil do Municipio e o
posterior empenho.

10.2.1.2 - Apés o registro contabil da fase da despesa “em liquidagao” o Setor de Compras do
Municipio e a correspondente documentagdo devera ser encaminhada aos responsaveis pelos atos que
compdem a fase da liquidacao, a saber:

I - Coordenador de Almoxarifado/Patriménio - para proceder a conferencia das
mercadorias entregues no que diz respeito a quantidade, unidade, peso, marca, embalagem, validade e
demais especificagdes constantes na nota fiscal, atestando o real recebimento da mercadoria como também
devera proceder os registros dos bens duraveis, quando for o caso, para os quais emitira guias de
tombamento;
~ Il - Gestor/Fiscal do contrato - para proceder a conferencia da regularidade das
c.adicoes e especiticidade dos bens e/ou servigos prestados pelo fornecedor em contormidade com as
condicdes da contratagio e consequente emissdo do Termo de Recebimento definitivo do objeto; bem como
se, os bens entregues ou os servigos prestados atendem as especificagdes dispostas neste edital, nos termos
do Art. 63 da Lei n2. 4.320/64.

10.2.1.3 - Se durante a liquidacdo for identificado erro ou falha documental sanavel, salvo em
caso de ma-fé, o credor tera até 05 (cinco) dias tteis para sanar, apds este prazo a obrigagdo de pagamento
tera sua exigibilidade suspensa e sera excluida da respectiva ordem cronolégica.

10.2.1.4 - No caso de interrup¢do da ordem cronolégica, citada no item 9.2.1.3, o crédito
suspenso sera novamente inscrito na ordem cronolégica apés ter sido corrigido o erro ou falha motivadora
da suspensio da exigibilidade.

10.2.1.5 - O fornecedor sera reposicionado na lista classificatéria a partir da regularizacao das
falhas e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a
contagem dos prazos de liquida¢3o e pagamento oponiveis a unidade administrativa contratante.

10.2.1.6 - No caso de inadimpléncia do contratado junto a ente publico, observada durante o
procedimento de liquidagdo, caso o contratado nio apresente sua regularidade fiscal dentro do prazo
estipulado no 9.2.1.3, o valor inadimplido sera retido do montante a ser pago ao contratado.
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10.2.1.7 - Em nio sendo detectada nenhuma pendéncia, o gestor do contrato emitird o
ATESTO e encaminhara toda a documentagio a TESOURARIA para fins de pagamento; nos termos do
Capitulo I1I, do Art. 12 a 14 da Resolugio N2. 032/2016 - TCE 01.11.2016; salvo o que rezao Art. 11, § unico.

10.2.2. A tramitagdo entre o protocolamento e a liquidagdo regular das despesas devera ocorrer no
prazo maximo de:
I - Até o 152 dia subsequente a apresentagio dos documentos para despesas provenientes de
contratos cujos valores nio ultrapassem o limite previsto nos paragrafos 12 e 2¢ do item 9.2.1. acima; e,
11 - Em 45 dias corridos contados da apresentagdo dos documentos, para os demais casos.
10.2.3. As obrigacdes de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a Administragao
Phblica Municipal terdo como marco inicial a apresentagdo do documento de cobranga (Nota Fiscal ou
F  ra), devidamente acompanhada da apresentagdo dos documentos comprobatérios da manutengio dos
requisitos exigidos no contrato.
10.2.3.1 - O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria emitida em favor da empresa
contratada, sera efetuado apds expedicio da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320,
de 17 de marco de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades, classificada por fonte
diferenciada de recursos no prazo maximo de:

I - Até o 52 dia util subsequente ap6s o atesto para as despesas provenientes de
contratos cujos valores nio ultrapassem o limite previsto do inciso II do artigo 24 e do § 32 do art. 5% da Lei
n? 8.666, de 21 de junho de 1993, com relagio s obrigagdes de baixo valor, assim definidas nos termos do §
32 do art. 32 da Resolugdo N2.032/2016 - TCE 01.11.2016;

11 - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos; como prevé a alinea
“a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n2. 8.666, de 21 de junho de 1993.

10.2.4. N3o serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem
classificado, custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja origindrio de exercicio encerrado.
Paragrafo tinico. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da
—~ Administragdo Ptblica na certificagdo de obrigagdo mais bem classificada, o gestor do
contrato e/ou o respectivo fiscal adotardo as providéncias necessarias a regularizacio do
fluxo de pagamentos.
10.2.5. Havendo recursos disponiveis para solver obrigacdo de natureza contratual e onerosa que
esteja na ordem de classificacdo é vedado o pagamento parcial de crédito.
§ 12 O pagamento parcial serd permitido se houver indisponibilidade financeira para o
pagamento integral, hipétese em que o saldo a pagar permanecerd na mesma ordem de
classifica¢ao;
§ 29. Podera ser justificada ainda a ndo efetivacdo do pagamento nos prazos previstos nos
incisos I e II do item 10.2.3.1, acima, nos casos que as datas de quitacao coincidirem com o
periodo de substituigdo de titulares da conta banciria da fonte pagadora afetada, até que a
institui¢do bancdria libere a movimentagao através desses.
§ 32 O fornecedor que, por razdes particulares, ndo dispor de conta bancaria para
recepcionar o pagamento através de transferéncia eletronica, prevista na legislacdo para os
casos de quitacdo com recursos federais, este sera automaticamente suspenso a classificacdo
da ordem cronolégica até que seja sanada essa condicao.
10.2.6. Ocorrendo qualquer situacdo que impeca a certificagdo do adimplemento da obrigacdo ou
quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execucao do contrato ou a
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documentagio apresentada, a respectiva cobranga perante a unidade administrativa contratante sera
tornada sem efeito, com a consequente exclusio da lista classificatéria de credores.

10.3. PARA EFETIVACAO DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA

10.3.1. Antes do pagamento, a Administragdo realizara consulta nos Orgdos competentes para
verificar a manutengio das condigoes de habilitagdo da contratada.

10.3.2. Constatando-se, a situagio de irregularidade da contratada, proceder-se- 4 a sua adverténcia,
por escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contratada regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.3.3. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
' inistracao;

10.3.4. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao
comunicara aos érgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragdo, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

10.3.5. Persistindo a irregularidade, a Administragio adotara as medidas necessarias a rescisao do
contrato em execucio, nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada a contratada a
ampla defesa;

10.3.6. Havendo a efetiva entrega dos objetos licitados, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacao
junto aos 6rgdos competentes;

10.3.7. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta
relevincia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgdo ou entidade
contratante, nio sera rescindido o contrato em execu¢dao com a CONTRATADA

10.3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
e—corrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pelo
Municipio de Serra Caiada/RN, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da
obrigacdo, tera a aplicagio da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratdrios;

N = Niimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = indice de atualiza¢io financeira = 0,0001644, assim apurado:

TX -6
I = 100 -1=100 —»I=1 00001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

11.1. O reajuste de precos podera ser utilizado na presente contratacao, desde que seja observado o
interregno minimo de 01 (um) ano da data-limite para apresentagdo das propostas constante deste edital,
em relacdo aos custos necessarios a execucao do objeto:
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11.2. Sera considerado indice inicial o da data da apresentagdo de proposta, com base na seguinte férmula
(Decreto n? 1.054/94 e Lei n2 10.192/01):

R=VxI-Ilo

Io

Sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servigo;

I = indice relativo ao més do reajuste;

Io = Indice inicial - refere-se ao fndice de custos ou de pregos correspondentes ao més da entrega da
proposta da licitagdo.

11.3.0 indice a ser utilizado para o calculo do reajustamento do contrato é o indice Nacional de Pregos ao
C sumidor Amplo - IPCA divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro
indice que venha a substitui-lo;

11.4. Cabera a contratada a iniciativa e o encargo da apresentagdo da memoria de calculo do reajuste a ser
pleiteado, cuja aprovagao do percentual de reajuste devera ser negociada e aprovada pelo contratante,
observando-se os valores praticados no mercado a época de sua concessao para fornecimentos compativeis
com o objeto da contratagao;

11.5. E vedada a inclusio, por ocasido do reajuste de itens de materiais e insumos ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢a de instrumento legal, senten¢a normativa, acordo
coletivo ou convengao coletiva;

11.6. A decisio sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos;

11.7. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderdo alterar o equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos;

11.8. O prazo referido no subitem 10.6 ficara suspenso enquanto a contratada nao cumprir os atos ou deixar
de apresentar a documentagio solicitada pelo contratante para a comprovagdo da variagao dos custos;

11.9. Os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato serdo
objeto de preclusdo com o encerramento do contrato;

71.10. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas do interregno
1...aimo de 01 (um) ano da data de ocorréncia do fato gerador que deu causa ao reajuste, ou seja, do
aniversario da data-limite para apresentacido das propostas constante deste edital, em relacao aos custos
com materiais e insumos necessarios a execug¢ao do objeto contratado;

11.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo exclusivamente para os itens que o motivaram, e apenas
em relagao a diferenca porventura existente;

11.12. O reajuste ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manuten¢do do
equilibrio econdmico-financeiro dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n® 8.666/93.

11.12.1. Durante a vigéncia do processo, os precos registrados serao fixos e irreajustaveis, exceto na
hipétese, devidamente comprovada, de ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d”, do inciso II, do art. 65
da Lei n® 8.666/93, e Artigos 17, 18 e 19 do Decreto Federal N2. 7.892/13; ou em caso de reducao dos precos
praticados no mercado.

11.12.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”, do inciso II, do
art. 65 da Lei n. ¢ 8.666/93, a Administragao, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e iniciar
outro processo licitatorio.

11.12.2. Os contratantes (contratante e contratado) tém direito ao equilibrio econémico financeiro
do contrato, procedendo-se a revisio do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra variagao de precgos dos
produtos, objeto desta licitagio; por 6rgio regulador ou Variagao do Mercado, que seja imprevisivel ou
previsivel, porém com consequéncias incalculdveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigagdes
pactuadas no presente instrumento.
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§ 12 A contratada, quando for o caso, devera formular a Administracao requerimento para a
revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de aumento de pre¢os.

I - a comprovagio sera feita por meio de documentos, tais como lista de prego de fabricantes, notas
fiscais de aquisicio de matérias-primas, de transporte de mercadorias, alusivas a época da
elaboragiio da proposta e do momento do pedido de revisdo do contrato; aumento de saldrios de
funcionarios, aumento de locagdo da sede da empresa, se esta nao for prépria, e outros casos nao
definidos, mas que influa no valor da prestagao dos servigos ora licitados.
II - junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de custos comparativa entre
a data da formulagdo da proposta e do momento do pedido de revisao do contrato, evidenciando o
quanto o aumento de pregos ocorrido repercute no valor total pactuado.
111 - A Administracdo, reconhecendo o desequilibrio econdmico-financeiro, procedera a revisao do
___ contrato, que sera realizada nos termos do §82 do Artigo 65 da Lei N2. 8.666/93.Nestes termos;
diferentemente do aditivo, apostilamento nio precisa ser publicado na imprensa oficial, nos termos
do art. 61, paragrafo Gnico, da Lei ns 8.666/93. Outra caracteristica da apostila que ndo ha
necessidade da assinatura do contratado ou sua anuéncia, bastando seu conhecimento, que se faz
pela remessa de uma de suas vias, permanecendo outra juntada ao contrato. Ademais, usa-se a
apostila para alteracdes de menor relevincia sobre as quais 6rgdo podera decidir
independentemente da anuéncia do contratado.
IV - O Tribunal de Contas da Unifo esclarece o conceito e as caracteristicas da apostila no seu manual
Licitagdes Contratos: orientagdes basicas: Apostila é a anotagdo ou registro administrativo que pode
ser:
A - Feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos habeis que o substituem,
normalmente no verso da tultima pagina do contrato; juntada por meio de outro
documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos hébeis.
B - A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos: variacdo do valor contratual
decorrente de reajuste previsto no contrato; compensacdes ou penalizagcdes
financeiras decorrentes das condigdes de pagamento; empenho de dotagbes
or¢amentarias suplementares até limite do seu valor corrigido.

Acérddo n® 219/2004, Plendrio - TCU
Formalizar, mediante simples apostilamento, as alteragdes de valores decorrentes de
reajustes previstos no prdprio contrato, em consondncia com art. 65, §8% da Lei
8.666/93, evitando utilizagdo de aditamentos contratuais para esse fim.

§ 2¢ Independentemente de solicitagdo, a Administragdo podera convocar a contratada para
negociar a reducdo dos pregos, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas
especificagdes indicadas na proposta, em virtude da redugao dos precos no mercado.

§ 32 As alteracdes decorrentes da revisdo do contrato PODERAO ser publicadas na Imprensa
Oficial, tendo em vista, tratar-se de Apostilamento.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

12.1. Constituirio obrigacoes da CONTRATADA, além das especificadas na legislacao:

12.1.1. Prestar de forma imediata, pelo preco contratado os servigos objeto deste termo, segundo as
necessidades e requisi¢coes da Secretaria Requisitante.

12.1.2. Prestar o servico especificado, de acordo com as necessidades e o interesse da Secretaria
Requisitante, obedecendo rigorosamente os prazos e as condigdes estabelecidas neste edital.
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12.1.3. Responsabilizar-se integralmente pelo servi¢co, nos termos da legislagdo vigente e exigéncias,
observadas as especificagdes, normas e outros detalhamentos, quando for o caso ou no que for aplicavel,
fazer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da Secretaria Requisitante.

12.1.4. Entregar o servico no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

12.1.5. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do servigo, reservando a
Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso néo satisfaca aos padrdes especificados.

12.1.6. Comunicar imediatamente 2 Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regulariza¢do necessarias.

12.1.7. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega
d~ “ervico por a¢do ou omissdo de seus empregados.

12.1.8. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do servigo prestado

12.1.9. Responder direta e exclusivamente pela execucdo do contrato, ndo podendo, em nenhuma
hipétese, transferir a responsabilidade pela prestacdo do servigo a terceiros, sem o expresso consentimento
da Secretaria Requisitante.

12.1.10. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitarios e outros advindos da execugdo do servigo, de forma a eximir a Secretaria Requisitante de
quaisquer Onus e responsabilidades.

12.1.11. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente, por sua
culpa ou dolo, a causar a Secretaria Requisitante ou a terceiros, durante a execugdo do contrato de
fornecimento, inclusive por atos praticados por seus funciondrios, ficando, assim, afastada qualquer
responsabilidade da Secretaria Requisitante, podendo este, para o fim de garantir eventuais ressarcimentos,
adotar as seguintes providéncias:

a) dedugdo de créditos da licitante vencedora;

b) medida judicial apropriada, a critério da Secretaria Requisitante.

. .2. Constituirio obrigacdes da CONTRATANTE

12.2.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas estabelecidas neste termo;

12.2.2. Proporcionar ao contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratagao;

12.2.3. A Prefeitura nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93, a responsabilidade pela gestdo desta contratacio
ficara a cargo da Secretaria demandante deste municipio, através do servidor designado, que também sera
responsavel pelo recebimento e atesto do documento de cobranca.

13.2. A gestio e fiscalizacdo deste Contrato serdo realizadas por servidores indicados e designados por ato
do Prefeito (a) Municipal.
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13.3. A omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximira o fornecedor da integral responsabilidade pelos
encargos ou servigos que sao de sua competéncia.

13.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da contratada, os
titulares da fiscalizagio deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgao de administragdo do
contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as san¢des previstas na lei, no Edital, Termo
de Referéncia e na Minuta de
Contrato, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

14. DAALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusio, cisdo ou incorporacgio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;
" ejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo A execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato.

Serra Caiada/RN, 12 de setembro de 2023.

Lucimara éosza da Silva

Sec. Mun. de Compras, Finangas e Tributos

Lucimara Lo
Sec Mun de Fine
CPF 0534



