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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 817.018/2023

1. INTRODUCAO

Este processo visa estabelecer caracteristicas minimas e obrigatdrias para a
contratagdo de Assessoria Juridica ao Municipio de Serra Caiada/RN na érea do direito
publico.

2. OBJETO

Servigos Técnicos de natureza singular e predominantemente intelectual de
assessoria e consultoria juridica para patrocinio de defesa ou causas judiciais e
administrativas na 4rea do Direito Publico em favor do Municipio de Serra Caiada/RN
(atuagdo consultiva e contenciosa) por meio do ajuizamento ou apoio & Procuradoria
Municipal no acompanhamento e/ou ingresso de ag¢des, elaboragdo e apresentagdo de
defesa e de qualquer peca necessaria a devida representagdo judicial ou extrajudicial ao
Municipio, seja no ambito da Justi¢a Estadual (1* e 2* instancia), Justica Federal (1* ¢ 2°
instancia), Superior Tribunal de Justica (STJ) e Supremo Tribunal Federal (STF),
Tribunais de Contas, Ministérios, Secretarias de Estado, Autarquias, Empresas e
Fundagdes Publicas, Sociedades de Economia Mista; comparecimento em audiéncias,
realizando sustentagdes orais e, enfim, praticando todos os atos que se fizerem
necessarios a plena defesa dos direitos do Municipio, estando ela na condig¢@o de autora,
ré, assistente, oponente ou terceira interessada, excetuando-se agdes de natureza
tributéria.

3. . ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVAS

3.1 Especificagoes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sdo
minimas ¢ de atendimento obrigatorio.
ITE DESCRICAO UNID. QUANTIDA
M MEDIDA DE

| Assessoria ¢ consultoria juridica para patrocinio de defesa

ou causas judiciais ¢ administrativas na area do Direito Més 12
Publico em favor do Municipio de Serra Caiada/RN.

4. JUSTIFICATIVA DA SOLICITACAO

A atuagdo no Direito Publico inserida no contexto da Administragdo Publica ¢

bastante dindmica e cotidiana, cujas naturezas estdo intrinsecamente ligadas.

O ja exposto somado a atuag@o de um Unico cargo de Procuradoria Geral para lidar

com as demandas administrativas e judiciais demanda a necessidade de apoio maior nesta
area de atuagdo, concentrando forg¢as para conferir eficiéncia, legalidade e celeridade na
préatica.

de

Seguindo essa logica, o Escritério de Advocacia Tatim possui amplo conhecimento
area denotado a partir do curriculo do Sécio Titular, tendo inclusive demonstrando
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knowhow para além da capacidade técnica ¢ juridica indispensaveis a execugdo do objeto,
motivando assim a premente contratagdo por meio de Inexigibilidade de Licitagdo
devidamente prevista no art. 25, II da Lei n° 8.666/93 c/c art. 1° da Lei n° 14.039/20.
Vejamos:

Art. 25. E inexigivel a licitacio quando houver
inviabilidade de competigio, em especial:
{::)

Il - para a contratagio de servigos técnicos enumerados no
art. 13 desta Lei, de natureza singular, com profissionais ou
empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade
para servigos de publicidade e divulgagdo; - grifos proprios.

Art. 1° A Lei n° 8.906, de 4 de julho de 1994 (Estatuto da
OAB), passa a vigorar acrescida do seguinte art. 3°-A:

“Art. 3°-A. Os servicos profissionais de advogado sao, por
sua natureza, técnicos e singulares, quando comprovada
sua notoéria especializagio, nos termos da lei.

Paragrafo tnico. Considera-se notoéria especializagdo o
profissional ou a sociedade de advogados cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publica¢des, organizagio,
aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho ¢ essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfagio do objeto do contrato.” — grifos proprios.

Notadamente colaciohamos todo o arcabougo de demandas e comprovagédo da
expertise do escritorio na 4rea que se pretende contratar, denotando assim o
cumprimento da legislagdo em comento.

5. PRAZO E LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO
5.1. Prazo e Local de entrega do objeto licitado.

5.1.1. A prestagdo do servigo licitado dar-se-a4 em conformidade com este Termo de
Referéncia ¢ a Emissdo da Ordem de Servigo ou Contrato emitida pela Secretaria
Municipal demandante, Obedecendo ao disposto no artigo 73, Inciso II, da Lei
8.666/93.

5.1.2. O objeto desta licitagdo devera ser prestado no formato hibrido, de modo que

parte podera ser prestado na sede da prefeitura municipal de Serra Caiada/RN, por

meio de visitas pré agendadas pelas partes, em sala propria da Administra¢do; e parte

remotamente de seu escritorio, e cujo prazo de execugdo deve ser em até 05 (cinco)
" dias tteis contados a partir da solicitagdo ou documento equivalente, conforme o
casopdentro das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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5.1.3. Os servigos prestados deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as
especificagdes discriminadas neste edital ¢ estar dentro dos padrdes de
accitabilidade. Comprovada a inferioridade, altera¢do ou inadequag@o de qualquer
servigo, respondera a licitante vencedora por danos causados oriundos da utilizagéo
dos mesmos. o

5.1.5. As prestagdes deverdo acontecer no horario comercial em dias uteis, como
também podem acontecer em finais de semana (diante de necessidades surgidas), em
horario pré- determinado, respeitando a presenga de funcionario da Requisitante.

5.1.6. No caso de insatisfa¢do com o servigo prestado, nos casos de ndo adequagéo
dos servigos as caracteristicas de qualidade previstas no edital, deverdo ser repostas
em até 24 horas do horario da ocorréncia.

5.1.7. Toda a prestagdo de servigo deve estar acondicionada de acordo com a

legislagdo vigente.

6. RECEBIMENTO

6.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do
objeto desta contrata¢do sera realizado da seguinte forma:

6.1.1. Provisoriamente, assim que efetuada a prestagdo do servigo, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes;

6.1.2. Definitivamente, apds verificagdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitagdo.
6.2. No caso de consideradas insatisfatorias as condi¢des do objeto recebido
provisoriamente ou apresentarem defeitos ou violagdes, scrd lavrado Termo de
Recusa, no qual se consignardo as desconformidades, devendo o servigo ser
substituido, quando for possivel.

6.2.1. Apds a notificagdo a contratada, o prazo decorrido até entdo serd
desconsiderado, iniciando-se nova contagem tdo logo sanada a situagdo.

6.2.2. O fornecedor tera prazo de 24 (vinte ¢ quatro) horas para providenciar a
substitui¢do do material, a partir da comunicagéo oficial feita pelo gestor do contrato,
sem qualquer custo adicional para o Municipio de Serra Caiada/RN.

6.2.2.1. Caso a substituigdo ndo ocorra no prazo determinado, estard a
contratada incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicagdo das sangdes previstas
no Edital, no Termo de Referéncia ¢ no Instrumento Contratual.

6.2.3. O recebimento provisério ¢ definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execugdo e dar-se-a se
satisfeitas as seguintes condigdes:

6.2.3.1. Entregar no prazo, local ¢ horarios previstos neste Termo de Referéncia ou
seguindo os prazos judiciais, quando for o caso;

6.2.4. O recebimento definitivo dar-se-a:

6.2.5.1. Apos verificagio fisica que constate da qualidade do servigo;
6.2.5.2. Apos verificagdo da conformidade com as quantidades e especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e/ou com amostra aprovada.
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6.2.6. O recebimento definitivo ndo devera exceder o prazo de 15 (quinze) dias uteis,
a contar do recebimento provisorio.

6.2.7. Satisfeitas as exigéncias ¢ condigdes previstas, lavrar-se-a Termo de
Recebimento Definitivo, assinado por Comissdo ou Servidor designado.

7 PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Serdo aplicadas 8 CONTRATADA, garantidos o contraditério ¢ a ampla defesa, as
penalidades conforme a seguir:
7.1.1. Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacdes;

7.1.1.1. Na hipotese de a CONTRATADA n#o entregar o objeto contratado
no prazo estabelecido no Termo de Referéncia, caracterizar-se-4 atraso, ¢ sera aplicada
multa de 1,0% (um por cento) por dia, até o maximo de 15% (quinze por cento) sobre o
valor do contrato;

7.1.1.2. O CONTRATANTE, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera
recusar 0 objeto contratado, mediante inexecugdo total do contrato; ocasido na qual sera
cobrada a multa relativa & recusa ¢ ndo mais a multa didria por atraso, ante a
inacumulabilidade da cobranga sobre o mesmo objeto;

7.1.1.3. Em caso de recusa total do objeto contratado aplicar-se-4 multa de
20% (vinte por cento) sobre o valor da contratag@o.

7.1.1.4 Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo
estabelecido no subitem 7.1.1.3 deste Termo de Referéncia, as hipoteses em que a contratada
ndo apresentar situagdo regular conforme exigéncias contidas no Edital, neste Termo de
Referéncia e no Contrato.

7.1.1.5 A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a
Administra¢do rescinda a contratagdo e aplique outras sangdes previstas em lei.

7.1.2. Multa por Rescisao

7.1.2.1. Nas hipoteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de 20%
(vinte por cento) sobre o valor da contratag@o.

7.1.2.2. Ndo deve haver cumula¢do entre a multa prevista neste artigo € a
multa especifica prevista para outra inexecugdo que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve
ser aplicada a multa de maior valor.

.1.2.3. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem
efetuados ou da garantia, quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na
impossibilidade, judicialmente.

7.1.2.4. O Municipio de Serra Caiada/RN poderd suspender os pagamentos
devidos até a conclusdo dos processos de aplica¢do das penalidades.

7.1.2.5. Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao
cancelamento de sua inscri¢do no Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como sera
descredenciada do SICAF e, no que couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo
IV da lei 8.666/1993.

7.1.2.6. As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF e
sistema proprio do municipio.

7.1.2.7. A contratada ndo incorrera em multa durante as prorrogagdes
compensatorias expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito,
forga maior ou de impedimento ocasionado pela Administragéo.
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7.2. Sangdes Administrativas
7.2.1. Comete infra¢cdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 ¢ da Lei

n°. 10.520, de 2002, a Contratada que:

7.2.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas
em decorréncia da contratacdo;

7.2.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

7.2.1.3. Fraudar na execugéo do contrato;

7.2.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

7.2.1.5. Cometer fraude fiscal;

7.1.1.6. N@o mantiver a proposta.

7.2.2. Comete ainda infra¢do administrativa, a Contratada que:
7.2.2.1. Fizer declaragéo falsa

7.2.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

7.2.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

7.2.3.2. Multa moratéria de até 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

7.2.3.3. Multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total
do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;

7.2.3.4. Em caso de inexecu¢do parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional & obrigagdo inadimplida;

7.2.3.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de
Serra Caiada/RN, pelo prazo de até dois anos;

7.2.3.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados e
Municipios; com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

7.2.3.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administra¢do Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

7.2.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de
1993, a Contratada que:

7.2.4.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

7.2.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagéo;

7.2.43. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administra¢do em virtude dc atos ilicitos praticados.

7.2.5. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente
justificado ¢ aceito pelo Municipio de Serra Caiada, a licitante vencedora ficard isenta das
penalidades cabiveis.

7.2.6. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de
Serra Caiada ou a Administragdo Publica poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com
a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados, quando possivel.

7.2.7. Havendo ag¢des comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora
ndo estejam previstas neste Termo de Referéncia, mas que firam os principios gerais da
Administragdo Publica e ensejem possibilidade de punig¢@o por parte do Municipio de Serra
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Caiada, estas serdo levadas ao conhecimento da autoridade superior responsavel com a
finalidade de se tomar as devidas providéncias.

7.2.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, ¢ subsidiariamente a Lei n° 9.784, de
1999,

7.2.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

4+ 7.2.10. As penahdadcs serdo obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores
de servigco do municipio.

7.2.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

7.2.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, 0 municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

7.2.13. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administrag¢do, observado o principio da proporcionalidade.

7.2.14. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas
a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauragdo de investigacdo prehmmar ou Processo Admlmstratlvo de
Responsabilizagdo - PAR.

7.2.15.A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas néo
consideradas como ato lesivo 8 Administragdo Piblica nacional ou estrangeira nos termos da
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa. -

7.2.16. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagdo de agente publico.

7.2.17. Serdo publicadas na Imprensa Oficial do MUNICIPIO DE SERRA
CAIADA/RN as san¢Oes administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagdo
perante a Administragdo Publica

8. DO PROCEDIMENTO PARA COBRANCA E PAGAMENTO

8.1. DO DOCUMENTO DE COBRANCA
8.1.1. A CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga, que discrimine
de forma detalhada, os objetos entregues, além da comprovagdo de que cumpriu as seguintes
exigéncias, cumulativamente:
a) Certiddo de regularidade com a Seguridade Social; -
b) Certidao de regularidade com o FGTS;
¢) Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal;
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d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.1.2. Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pcla CONTRATADA, no
Setor de Protocolo ou de Compras, localizado a Rua Getalio Vargas, N°. 47, Centro, Serra
Caiada/RN, CEP: 59.245-000, Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN - CNPIJ:
08.078412/0001-56.

8.1.3. Caso o objeto contratado scja faturado em desacordo com as disposigdes
previstas no Edital, no Termo de Referéncia e no instrumento contratual ou sem a
observancia das formalidades legais pertinentes, a CONTRATADA devera emitir e
apresentar novo documento de cobranga, ndo configurando atraso no pagamento.

8.1.4. Apos o atesto do documento de cobranga, que devera ocorrer no prazo de até
05 (cinco) dias uteis contados do recebimento do documento de cobranga no protocolo do
Municipio, o gestor do contrato deverd encaminha-lo para pagamento.

8.2. DO PAGAMENTO

8.2.1. A licitante credora, classificada em primeiro lugar, mensalmente, apds o
término do més, realizarda 0 PROTOCOLAMENTO DA SOLICITACAO DE COBRANCA
junto 'ao setor de PROTOCOLO e emitird a nota fiscal de servigos em nome DO ORGAO
emissor da @RDEM DE SERVICOS com o respectivo CNPJ, que tera como base os pregos
unitérios finais ofertados na fase de lances verbais desta licitagdo, a qual acompanhara a
solicitagdo de cobranga acima citada, sendo a data deste protocolo contado como o inicio do
PROCEDIMENTO DE LIQUIDACAO DA DESPESA, e, por conseguinte o
LANCAMENTO DO BENEFICIARIO DO DOCUMENTO DE COBRANGA NA LISTA
DE CREDORES QUE REALIZARAM O PROTOCOLO DA DOCUMENTACAO DE
COBRANCA, nos termos do Art. 5° da Resolugdo N°. 032/2016 — TCE 01.11.2016.

§ 1° Os credores de obrigagdes de baixo valor serdo ordenados separadamente, por
fonte diferenciada de recursos, em lista classificatoria especial de pequenos credores.

§ 2° Considera-se de pequeno valor as despesas com prestagdo de servigos ¢
aquisi¢des de materiais, no limite estabelecido nos termos do inciso II do artigo 24 ¢
do § 3° do artigo 5°, ambos da Lei n° 8.666, de 1993.

8.2.1.1 - Devidamente protocolada, a solicitagdo de cobranga, juntamente
com a documentagdo que lhe foi anexada, devera ser encaminhada, no prazo maximo de 2
(dois) dias tteis, pelo Setor de Compras ao Sctor de gestdo orgamentario-financeira para que
este proceda ao registro contabil da fase da despesa “em liquida¢do™ no respectivo sistema
or¢amentario, financeiro e contabil do Municipio e o posterior empenho.
8.2.1.2 - Apds o registro contabil da fase da despesa “em liquida¢do” o Setor
de Compras do Municipio ¢ a correspondente documentagdo devera ser encaminhada aos
responsaveis pelos atos que compdem a fase da liquidagdo, a saber:
I — Coordenador de Almoxarifado/Patriménio — para proceder a
conferencia das mercadorias entregues no que diz respeito a quantidade, unidade, peso,
marca, embalagem, validade ¢ demais especificagdes constantes na nota fiscal, atestando o
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real recebimento da mercadoria como também devera proceder os registros dos bens
duréveis, quando for o caso, para os quais emitird guias de tombamento;

II — Gestor/Fiscal do contrato — para proceder a conferencia da
regularidade das condi¢es e especificidade dos bens e/ou servigos prestados pelo
fornecedor em conformidade com as condigdes da contratagdo e consequente emissdo do
Termo de Recebimento definitivo do objeto; bem como se, os bens entregues ou 0s servigos
prestados atendem as especificagdes dispostas neste edital, nos termos do Art. 63 da Lei n°.
4.320/64.

8.2.1.3 - Se durante a liquidagdo for identificado erro ou falha documental
sanavel, salvo em caso de ma-fé, o credor tera até 05 (cinco) dias Uteis para sanar, apos este
prazo a obrigagdo de pagamento terd sua exigibilidade suspensa e serd excluida da
respectiva ordem cronoldgica.

8.2.1.4 - No caso de interrupgdo da ordem cronologica, citada no item 9.2.1.3,
o crédito suspenso sera novamente inscrito na ordem cronoldgica apos ter sido corrigido o
erro ou falha motivadora da suspenséo da exigibilidade.

8.2.1.5 - O fornecedor sera reposicionado na lista classificatoria a partir da
regularizagdo das falhas e/ou, caso seja necessério, da emissdo de novo documento fiscal,
momento em que serd reiniciada a contagem dos prazos de liquidagdo e pagamento
oponiveis a unidade administrativa contratante. -

8.2.1.6 - No caso de inadimpléncia do contratado junto a ente publico,
observada durante o procedimento de liquidagdo, caso o contratado ndo apresente sua
regularidade fiscal dentro do prazo estipulado no 9.2.1.3, o valor inadimplido sera retido do
montante a ser pago ao contratado.

8.2.1.7 - Em nfo sendo detectada nenhuma pendéncia, o gestor do contrato
emitira o ATESTO e encaminhard toda a documentagdo a TESOURARIA para fins de
pagamento; nos termos do Capitulo III, do Art. 12 a 14 da Resolugdo N°. 032/2016 — TCE
01.11.2016; salvo o que reza o Art. 11, § Unico.

8.2.2. A tramita¢do entrc o protocolamento e a liquidagdo regular das despesas

devera ocorrer no prazo maximo de:
I - Até o 15° dia subsequente a apresentagdo dos documentos para despesas
provenientes de contratos cujos valores néo ultrapassem o limite previsto nos paragrafos 1° e
2°do item 9.2.1. acima; e,
'© . ¢ II - Em 45 dias corridos contados da apresentagdo dos documentos, para os
demais casos.

8.2.3. As obriga¢des de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a
Administra¢do Publica Municipal terdo como marco inicial a apresentag@o do documento de
cobranga (Nota Fiscal ou Fatura), devidamente acompanhada da apresentagdo dos
documentos comprobatérios da manutengdo dos requisitos exigidos no contrato.

8.2.3.1 - O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria emitida em
favor da empresa contratada, sera efetuado apds expedig@o da ordem de pagamento a que se
refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronoldgica
das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos no prazo maximo de:

I - Até o 5° dia util subsequente apds o atesto para as despesas
provenientes de contratos cujos valores ndo ultrapassem o limite previsto do inciso II do
artigo 24 e do § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com relagdo as
obriga¢des de baixo valor, assim definidas nos termos do § 3° do art. 3° da Resolugdo N°.
032/2016 — TCE 01.11.2016;
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II - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos;
como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

8.2.4. Nao serdio pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais
bem classificado, custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de
exercicio encerrado.

Paragrafo tnico. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de

mora exclusiva da Administragdo Publica na certificagdo de obrigacdo mais

bem classificada, o gestor do contrato e/ou o respectivo fiscal adotardo as :
providéncias necessarias a regularizagdo do fluxo de pagamentos.

8.2.5. Havendo recursos disponiveis para solver obrigagdo de natureza contratual e
onerosa que esteja na ordem de classificagdo é vedado o pagamento parcial de crédito.

§ 1°. O pagamento parcial serda permitido se houver indisponibilidade
financeira para o pagamento integral, hipotese em que o saldo a pagar
permanecera na mesma ordem de classificagéo;

§ 2°. Podera ser justificada ainda a ndo efetivagdo do pagamento nos prazos
previstos nos incisos I e II do item 9.2.3.1, acima, nos casos que as datas de
quitagdo coincidirem com o periodo de substituigdo de titulares da conta
bancaria da fonte pagadora afetada, até que a instituigdo bancaria libere a
movimentagdo através desses.

§ 3°. O fornecedor que, por razdes particulares, ndo dispor de conta bancéria
para recepcionar o pagamento através de transferéncia eletronica, prevista na
legislagdo para os casos de quitagdo com recursos federais, este sera
automaticamente suspenso a classificagdo da ordem cronologica até que seja
sanada essa condigdo.

8.2.6. Ocorrendo qualquer situagdo que impega a certificagdo do adimplemento da
obriga¢do ou quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a
execu¢do do contrato ou a documentagdo apresentada, a respectiva cobranga perante a
unidade administrativa contratante serd tornada sem efeito, com a consequente exclusdo da
lista classificatoria de credores.

8.3. PARA EFETIVACAO DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA

8.3.1. Antes do pagamento, a Administragdo realizard consulta nos Orgédos
competentes para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada.

8.3.2. Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, proceder-se- 4 a
sua adverténcia, por escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a
contratada regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

8.3.3. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da Administracéo;

8.3.4. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administragdo comunicara aos orgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado pela Administragdo, para que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos;

" 8.3.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo adotara as medidas necessarias a
rescisio do Eontrato em execugio, nos autos dos processos administrativos correspondentes,
assegurada a contratada a ampla defesa;
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8.3.6. Havendo a efetiva entrega dos objetos licitados, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso a CONTRATADA
ndo regularize sua situagdo junto aos 6rgdos competentes; ’

8.3.7. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maéxima
autoridade do 6rgdo ou entidade contratante, ndo serd rescindido o contrato em execugdo
com a CONTRATADA

8.3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizagdo financeira devida pelo Municipio de Serra Caiada/RN, entre a data acima
referida ¢ a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagdo, terd a aplicagdo da
seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratoérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
= [ndice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

X 6
I = 100 —I1=100 —1=1 0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

9, DO REAJUSTE E DA MANUTENCAO DO EQUILIiBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO

9. O reajuste de pregos podera ser utilizado na presente contratagdo, desde que seja
observado o interregno minimo de 01 (um) ano da data-limite para apresentagdo das
propostas constante deste edital, em relagdo aos custos necessarios a execugdo do objeto:
9.2. Ser4 considerado indice inicial o da data da apresentagdo de proposta, com base na
seguinte formula (Decreto n® 1.054/94 e Lei n° 10.192/01):

R=VxI-Io

Io

Sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servigo;

I = Indice relativo ao més do reajuste;

Io = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondentes ao
més da entrega da proposta da licitagéo.

9.3.0 indice a ser utilizado para o calculo do reajustamento do contrato € o Indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo;

9.4. Cabera a contratada a iniciativa e o encargo da apresentagdo da memoria de célculo do
reajuste a ser pleiteado, cuja aprovacdo do percentual de reajuste deverd ser negociada e
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aprovada pelo contratante, observando-se os valores praticados no mercado a época de sua
concessdo para fornecimentos compativeis com o objeto da contratagdo;

9.5. I vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste de itens de materiais ¢ insumos ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengéo coletiva;

9.6. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo méaximo de 60 (sessenta)
dias corridos, contados a partir da solicitagéo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos
custos;

9.7. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderdo alterar o
equilibrio econdmico-financeiro dos contratos;

9.8. O prazo referido no subitem 10.6 ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os
atos ou deixar de apresentar a documentagdo solicitada pelo contratante para a comprovagéo
da variag@o dos custos;

9.9. Os reajustes a que a contratada fizer jus e nfo forem solicitados durante a vigéncia do
contrato serdo objeto de preclusdo com o encerramento do contrato;

9.10. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas
do interregno minimo de 01 (um) ano da data de ocorréncia do fato gerador que deu causa
ao reajuste, ou seja, do aniversario da data-limite para apresentag@o das propostas constante
deste edital, em relagdo aos custos com materiais e insumos necesséarios a execugdo do
objeto contratado;

9.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo exclusivamente para os itens que o
motivaram, ¢ apenas em relagdo a diferenga porventura existente;

9.12. O reajuste ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro dos contratos com base no disposto no art.
65 da Lei n° 8.666/93.

9.12.1. Durante a vigéncia do processo, os pregos registrados serdo fixos e
irreajustaveis, exceto na hipotese, devidamente comprovada, de ocorréncia de situagdo
prevista na alinea “d”, do inciso II, do art. 65 da Lei n° 8.666/93, e Artigos 17, 18 ¢ 19 do
Decreto Federal N°. 7.892/13; ou em caso de redugdo dos pregos praticados no mercado.

9.12.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d”,
do inciso II, do art. 65 da Lei n. ° 8.666/93, a Administrago, se julgar conveniente, podera
oplar por cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

9.12.2. Os contratantes (contratante e contratado) tém direito ao equilibrio
econdmico financeiro do contrato, procedendo-se a revisdo do mesmo a qualquer tempo,
desde que ocorra variagdo de pregos dos produtos, objeto desta licitagdo; por Orgdo
regulador ou Variagdo do Mercado, que seja imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculdveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigagdes pactuadas
no presente instrumento.

§ 1° A contratada, quando for o caso, devera formular a Administragdo
requerimento para a revisdo do contrato, comprovando a ocorréncia de
aumento de precos.

[ - a comprovagdo sera feita por meio de documentos, tais como lista de preco de
fabricantes, notas fiscais de aquisi¢do de matérias-primas, de transporte de
mercadorias, alusivas a época da elaboragdo da proposta e do momento do pedido de
revisdo do contrato; aumento de salarios de funcionarios, aumento de locagdo da sede
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da empresa, se esta ndo for propria, e outros casos ndo definidos, mas que influa no
valor da prestagdo dos servigos ora licitados.
IT - junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de custos
comparativa entre a data da formulagdo da proposta ¢ do momento do pedido de
revisdo do contrato, evidenciando o quanto o aumento de pregos ocorrido repercute
no valor total pactuado. '
Il - A Administragdo, reconhecendo o desequilibrio econdmico-financeiro,
procederd a revisdo do contrato, que sera realizada nos termos do §8° do Artigo 65 da
Lei N°. 8.666/93.Nestes termos; diferentemente do aditivo, apostilamento néo precisa
ser publicado na imprensa oficial, nos termos do art. 61, paragrafo Unico, da Lei ns
8.666/93. Outra caracteristica da apostila que ndo ha necessidade da assinatura do
contratado ou sua anuéncia, bastando seu conhecimento, que se faz pela remessa de
uma de suas vias, permanecendo outra juntada ao contrato. Ademais, usa-se a
apostila para alteragdes de menor relevancia sobre as quais 6rgdo poderd decidir
independentemente da anuéncia do contratado.
IV - O Tribunal de Contas da Unifo esclarece o conceito e as caracteristicas da
apostila no seu manual Licitagdes Contratos: orientagdes basicas: Apostila € a
anotagdo ou registro administrativo que pode ser:
A - Feita no termo de contrato ou nos demais instrumentos habeis que
o substituem, normalmente no verso da ultima pagina do contrato;
juntada por meio de outro documento ao termo de contrato ou aos
demais instrumentos habeis.
B - A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos: variagdo do
valor contratual decorrente de reajuste previsto no contrato;
compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes
de pagamento; empenho de dotagdes orgamentarias suplementares até
limite do seu valor corrigido.

Acordio n° 219/2004, Plendrio - TCU

© Formalizar, mediante simples apostilamento, as alteragdes de valores
decorrentes de reajustes previstos no proprio contrato, em
consondncia com art. 65, $§8° da Lei 8.666/93, evitando utilizagdo de
aditamentos contratuais para esse fim.

§ 2° Independentemente de solicitagdo, a Administragdo podera convocar a
contratada para negociar a redugdo dos pregos, mantendo o mesmo objeto
cotado, na qualidade e nas especificagdes indicadas na proposta, em virtude
da redugdo dos pregos no mercado.

§ 3° As alteragdes decorrentes da revisio do contrato PODERAO ser
publicadas na Imprensa Oficial, tendo em vista, tratar-se de Apostilamento.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

10.1. Constituirdo obrigacoes da CONTRATADA, além das especificadas na
legislacio:

10.1.1. Entregar de forma sistematica e periodica, pelo prego contratado os servigos
objeto deste edital, segundo as necessidades ¢ requisigdes das Secretarias Requisitantes.
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10.1.2. Entregar o produto especificado na Requisi¢do de Servigo ou documento
similar, de acordo com as necessidades e o interesse da Secretaria Requisitante, obedecendo
rigorosamente os prazos e as condi¢des estabelecidas neste edital.

10.1.3. Responsabilizar-se integralmente pela entrega, nos termos da legisla¢do
vigente ¢ exigéncias editalicias, observadas as especificagdes, ‘normas e outros
detalhamentos, quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus
cmpregados e prepostos, as normas da Secretaria Requisitante.

“%10.1.4. Atender, de imediato, as solicitagdes relativas a substitui¢io ou readequagdo
do servigo que ndo atenda ao especificado.

10.1.5. Prestar o servi¢o no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer
motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

10.1.6. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia ¢ qualidade do servigo,
reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaga aos padrdes
especificados. '

10.1.7. Comunicar imediatamente a Secretaria Requisitante, quando for o caso,
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizagdo necessarias.

10.1.8.  Responder objetlvamente por quaisquer danos pessoais ou materiais
decorrentes da entrega do servigo, seja por VlCIO de fabricagdo ou por a(;ao ou omissdo de
seus empregados.

10.1.9. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do servigo prestado.

10.1.10. Responder dircta e exclusivamente pela execu¢do do contrato de prestagdo
do servigo, ndo podendo, em nenhuma hipétese, transferir a responsabilidade pela
supracitada prestagdo a terceiros, sem o expresso consentimento da Secretaria Requisitante.

10.1.11. Efetuar a readequagdo do servigo considerado improprio no prazo maximo
de 02 (dois) dias, contado do recebimento da notificagdo ou aviso.

10.1.12. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios, securitarios e outros advindos da execugdo do objeto, de forma a eximir a
Secretaria Requisitante de quaisquer Onus ¢ responsabilidades. -

~ 10.1.13. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou
indiretamente, por sua culpa ou dolo, a causar a Secrctaria Requisitante ou a terceiros,
durante a execu¢do do contrato de prestagdo de servigos inclusive por atos praticados por
seus funcionarios, ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da Secretaria
Requisitante, podendo este, para o fim de garantir eventuais ressarcimentos, adotar as
seguintes providéncias:

a) dedugdo de créditos da licitante vencedora;

b) medida judicial apropriada, a critério da Secretaria Requisitante.

10.1.14. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 ¢ 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.2. Constituirdo obrigacoes da CONTRATANTE

10.2.1. Receber o objeto no prazo ¢ condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.2.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitagdo e recebimento definitivo; '
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10.2.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

10.2.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrlgac;oes da Contratada, através
de comissdo/servidor espemalmcnte designado;

10.2.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.2.6. Convocar a licitante vencedora, em conformidade com o Inc. XXII do Art. 4°
do Lei N° 10.520/2002; o Art. 48 do Decreto N° 10.024/2019; ¢ o Art. 64 da Lei n°
8.666/93, para assinar a Ata de Registro de Preco/Contrato e/ou a retirada ou envio da
AUTORIZACAO DE COMPRA ou SERVICO nas condi¢des previstas neste edital.

10.2.7. Proceder a aprovagdo ou desaprovagdo da adesdo da Ata de Registro de Prego
para as empresas signatarias, se for o caso.

10.3. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. " DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

4 . ‘f
11.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93, a responsabilidade pela gestdo
desta contratagdo ficara a cargo da Secretaria/Coordenadoria de deste

municipal, através do servidor designado, que também sera responsavel pelo recebimento e
atesto do documento de cobranga.

11.2. A gestdo e fiscalizagdo deste Contrato serfo realizadas por servidores indicados e
designados por ato do Prefeito (a) Municipal.

11.3. A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximird o fornecedor da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

11.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
contratada, os titulares da fiscaliza¢do deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgéo
de administragdo do contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as
sangdes previstas na lei, no Edital, Termo de Referéncia e na Minuta de
Contrato, sob pena de responsabilidade solidéria pelos danos causados por sua omissdo.

12. DA SUBCONTRATACAOQO

12.1 Nio sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

13. DA ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisio ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢oes do
contrato; ndo haja prejuizo & execugio do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administra¢do a continuidade do contrato.

Serra Caiada/RN, 17 de agosto de 2023.
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