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TERMO DE REFERENCIA 
FROCESSO ADMIN ISTRAT1 VO N°: 201.035/2023
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1.1. O Presente Termo de Referencia trata da AQUISI^IAO DE BELICHES PARA EQUIPAR 
PR^DIO PtSLJCO FERTENCENTE A ESTA ADMESISTRACAO PUBLICA, 
LOCALIZADA NA AVENIDA SENADOR GEORGINO AVELINO, N° 80, CENTRO, 
SERRA CAIADA/RN, nas conduces e quantidades de acordo com as informa9oes constantes neste 
termo de referencia.

2. ORJETO
Aquisi?ao de beliches para equipar predio publico pertencente a esta Administra9ao Publica, 
localizada na Avenida Senador Georgino Avelino, n° 80, Centro, Serra Caiada/RN, nas 
condi^oes e quantidades de acordo com as informa^oes constantes neste termo de referencia.

3. ESPECIFICACdES/DESCRICOES DO OBJETO

3.1. ESPECIFICACOES TECMCAS E QUANTITATIVAS
I - Especiflca^oes Tecnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sao minimas e de 
atendimento obrigatorio.

DESCRICAOITEM UNIDADE QUANT.
BELICHE EM MADEIRA IPE COM COLCHAO 
ESPUMA D23. DIMENSAO DO BELICHE: 2M DE 
COMPRIMENTO 0,98 CM DE LARGURA, 1,80 CM DE 
ALTURA E RIPADO COM BARRA DE 190 CM POR 0,11 
ESPESSURA DE 
VARANDA DE PROTECAO.

01 UNIDADE 03

0,025 TODOS COM ESCADA E

O valor nnit&rio e total orfado e estimado para a presente contratafao, send sigiloso com base no 
§§ 1° s 2° do Artigo 15 do Beereto N°. 10.024, de 20 de setcmbro de 2019.

Valor estimado ou valor maxima aceitdvel
Art. 15. O valor estimado ou o valor mdximo aceitdvel para a contratagao, se ndo 
consiur expressumenit do edihtt, pussuiru caruler sigiloso e sera dispotubiliuulo 
exclusiva e permanentemente aos orgdos de controle extemo e intemo.

§ 1" O cardier sigiloso do valor estimado ou do valor mdximo aceitdvel para a 
contratagdo serafundamentado no § 3°do art. 7° da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 
2011, e no art. 20 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

§ 2° Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor mdximo aceitdvel para a 
coiututaguo setd tornado publico apenas e imediatamerue apos o encenamento do envio
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fmces, sent prejufzo do divolgo^do do (ietolhameoto do? quonfftotivos e das demais 
informagoes necessdrias a elaboragao das propostas.

3.2 ESPECIFICACAO GERAIS.
3.2.1 Todos os equipamentos deverSo ser acompanhados do manuai de instrugoes 

em portugues para uso, conservagSo e manutengSo dos equipamentos.

3.2.2 Considerando as condigdes usuais de fomecimento de energia eletrica no Brasil, 
no que tange a tensao de entrada, serao consideradas atendidas aquelas que se encontrarem em 
quaiquer vaior enire 200 e 220V, inclusive, as exigencias de 220V.

33 CONDICOES GERAIS:
3.3.1 Manual de Use c Censervagio: Todo o equipamento dever6 acornpanhar o 

respectivo manual de uso e conservagao em portugues.
3.3.2 Embalagem: Todo equipamento fomecido devera possuir os componentes 

especificados nos itens de Descrigao do Termo de Referencia. Os produtos deverao ser 
entregues acondicionados. A embalagem devera possuir identificaqao externa contendo no 
mfnimo a DescrigSo do Bern. Os produtos deverao ser entregues com todos os componentes 
especificados.

3.3.3 Garantia: O fabricante (contratada) devera oferecer garantia de, no mfnimo, 12 
meses a partir da data da entrega dos equipamentos, contra defeitos de fabricagao. A data para 
calculo da garantia deve ter como base a data da efetiva entrega dos equipamentos ao 
interessado (contratante).

4. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA/RN, tendo por princfpio constitucional 
servir ao cidadao de forma proba, atendendo as suas necessidades e garantindo o bem estar de 
seus munfcipes dentro dos preceitos legais, melhorando a infra estrutura de atendimento ao 
publico e das atividades finalfsticas do nosso municfpio. Possuindo total comprometimento com 
seus usuarios e colaboradores, por isso busca adquirir os itens para composigilo de ambiente de 
descanso e bem estar laboral para os colaboradores, assegurando que os mesmos tenham seu 
memento de descanso de forma digna, o que acarretara no aumento significativa de melhora no 
atendimento k populagao, em especial ao que tange a seguranga e assertividade com os usuarios. 
A aquisigao esta vinculada ao atendimento das necessidades de melhoria nas condigdes de 
repouso e descanso. Al£m do mais alguns desses mobiliarios mais antigos utilizados ja se 
encontram com um consideravel desgaste natural, provocado, notadamente. por um periodo 
estendido de utilizacao. Em razao disso, alguns com extenso tempo de utilizagao devem ser 
objetos de substituigao. Nesse sentido, a Secretaria de Administragao e Recursos Huroanos 
levando em consideragao a inauguragao de um novo pr£dio para uso desta municipalidade, se faz 
necessario tais aquisigoes, tudo com intuito e disponibilizar estrutura adequada aos que ali irao 
desempenhar suas atividades.
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CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS5.

5.1. Os produtos ora pretendidos podem ser considerados “bem Comum”, haja vista suas 
descrigoes screm usuais dc mercado, detaihadas objetivamente nas espccificagoes e 
encontrados no mercado, de forma que a escolha do produto, atendidas as espccificagoes, 
pode ser feita exclusivamente pelo menor prego.

C. "RAZO E LOCAL DL ENTEECA

6.1. Prazo e Local de entrega do objeto licitado.

A-cntrcga dc objeto licitado dar-se-d de conformidade com o este Termo de Referencia 
e a Emissao da Autorizagao de Compra emitida pela Secretaria Municipal demandante, obedecendo 
ao disposto no artigo 73, Inciso II, da Lei 8.666/93.

6.1.2. O objeto desta licitagao deverd ser entregue na sede do Municipio de Serra Caiada/RN, 
em atC 10 (dez) dias contados a partir do recebimento da Autorizagao de Compra ou documento 
equivalente, con forme o caso, dentro das condigoes estabelecidas neste TR.

6.1.2.1. O municipio de Serra Caiada/RN, providenciara a expedigao da 
AUTORIZAGAO DE COMPRAS e notificara a empresa, enviando E-MAIL institucional para o E- 
MAIL da empresa; na ordem de classificagao para proceder a entrega, caso a empresa n§o a retire 
pessoalmente junto a Setor ou Secretaria Demandante deste Municipio.

6.1.3. Prazo que se prop6e para entregar os produtos nao podera ultrapassar a 10 (dez) dias, a 
contar da assinatura do termo contratual ou da retirada de documento equivalente;

6.1.4. Os produtos deverSo ser de primeira qualidade, em atendimento as especificagOes 
discriminadas neste edital e estar dentro dos padroes de aceitabilidade. Comprovada a inferioridade, 
alteragSo ou inadequagSo de qualquer produto, respondera a licitante vencedora por danos causados 
oriundos da utilizagSo dos mesmos.

6.1.5. As entregas dever3o ser realizadas de acordo com as espccificagoes constantes neste 
termo, no qua! con slam as informagdes complemcntares dos itens, quanto a embalagem, entregas e 
controle, as quais deverao ser seguidas rigorosamente.

6.1.6. As entregas deverao acontecer no horario de fiincionamento da requisitante, em horario 
pre-determinado, respeitando a presenga do funcionario responsavel pela conferencia.

6.1.7. As devolugoes feitas pelas Unidades, nos casos de nao adequagSo dos produtos 4s 
caracteristicas de qualidade previstas no edital, deverao ser repostas em ate 24 boras do horMo da 
ocorrencia.

6.1.8. Todos os produtos devem estar acondicionados de acordo com a legislagao vigente.

7. RECEBIMENTO
7.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do objeto desta 
eontratagJio sera realizado da seguinte forma:

7.1.1. Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior verificagao da 
conformidade com as especificagdes;

7.1.2. Definidvamente, apos verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagao.
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7.2. No case de considerodos insotisfotdrias as ccndigoss do objeto recebido provisoriamente ou 
apresentarem defeitos ou violagoes, sera lavrado Tertno de Recusa, no qual se consignarSo as 
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituido, quando for possi'vel.

7.2.1. Ap6s a notificagao a contratada, o prazo decorrido ate entao sera desconsiderado, 
iniciando-se nova contagem tSo logo sanada a situagao.

122. O fomecedor tera prazo de 05 (cinco) dias liteis para providenciar a substituigao do 
material, a partir da comunicagao oficial feita pelo gestor do contrato, sem qualquer custo adicional 
para o Munidpio de Serra Caiada/RN.

7.2.2.1. Caso a substituigao nao ocorra no prazo determinado, estara a contratada 
incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicagSo das sangoes previstas no Edital, no Termo de 
Referencia e no Instrumento Contratual.

7.2.3.0 recebimento provisorio e definkivo do objeto nSo exclui a responsabilidade civil a ele 
relativa, nem a etico-profissional, pela sua perfeita execugfio e dar-se-a se satisfeitas as seguintes 
condigoes:

7.2.4. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a Especificagao
Tecnica;

7.2.4.1. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Ordem de
Fomecimento;

7.2.4.2. Entregar no prazo, local e horarios previstos neste Termo de Referencia.
7.2.5. O recebimento definitivo dar-se-d:

7.2.5.1. Apos verificagao fisica que constate a integridade dos produtos;
12.52. Ap6s verificagao da conformidade com as quantidades e especificagoes 
constantes no Termo de Referencia e/ou com amostra aprovada.

12.6. O recebimento definitivo nao devera exceder o prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar 
do recebimento provisorio.

7.2.7. Satisfeitas as exigencias e condigoes previstas, lavrar-se-a Termo de Recebimento 
Definitivo, assinado por Comissao ou Servidor designado.

8. PEN ALIDADES E SANCQES ADMINISTRATIVAS

8.1. Serao aplicadas a CONTRATADA, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, as penalidades 
conforme a seguir:

8.1.1. Malta por Descumprimento de Prazos e Obrigacbes:
8.1.1.1. Na hipdtese de a CONTRATADA nao entregar o objeto contratado no prazo 

estabelecido no Termo de Referencia, caracterizar-se-a atraso, e sera aplicada multa de 1,0% (um por 
cento) por dia, ate o m&cimo de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato;

8.1.1.2. O CONTRATANTE, a partir do 10° (decimo) dia de atraso, podera recusar o 
objeto contratado, mediante inexecugao total do contrato; ocasi3o na qual ser& cobrada a multa 
relativa a recusa e nao mais a multa diaria por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranga sobre o 
mesmo objeto;

8.1.1.3. Em caso de recusa total do objeto contratado aplicar-se-a multa de 20% (vinte 
por cento) sobre o valor da contratagao.

8.1.1.4 Entende-se configurada a recusa, aldm do descumprimento do prazo 
estabelecido no subitem 8.1.1.3 deste Termo de Referencia, as hipbteses em que a contratada n3o 
apresentar situagao regular conforme exigencias contidas no Edital, neste Termo de Referenda e no 
Contrato.
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8.1.1.5 A multa aplicada em razao de atraso injustificado n3o impede que a 
Administra^ao rescinda a contrata5ao e apHque outras san9oes previstas em lei.

8.I.2.I. Nas hipdteses de rescis2o unilateral, deve ser aplicada multa de 20% (vinte por 
cento) sobre o valor da contrata$ao.

ATCr „ 4—1________ _____ 1----- -S' „
• xiiiW VAWW 11CX V V>J. WiXAiAlXliAyUW V11UIV t* llliXICX*

espedfica prevista para outra inexecu^So que enseje em rescisSo. Nessa hipdtese, deve ser aplicada a 
multa de maior valor.

wltu pivVi^tu iiCotC ajtig,vj C u iViuita
O 1 ^ ^ 
kj. a. .4**4*

8.1.2.3. As multas descritas serao dcscontadas dc pagamcntos a scrcm cfctuados cu da 
garantia, quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

8.1.2.4.0 Municlpio de Serra Caiada/RN podera suspender os pagamentos devidos ate 
a conclusao dos processes de aplica9ao das penalidades.

8.1.2.5. A 16m das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao 
cancelamento de sua inscri^ao no Cadastre de Fomecedores do contratante, bem come sera 
descredenciada do SICAF e, no que couberem, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da lei 
8.666/1993.

8.1.2.6. As penalidades aplicadas a contratada serao registradas no SICAF e sistema
proprio do municlpio.

8.1.2.7. A contratada n5o incorrera em multa durante as prorrogafoes compensatdrias 
expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, for5a maior ou de 
impedimento ocasionado pela Administra^So.

8.2. San9oes Administrativas
8.2.1. Comete infra^ao administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n°. 10.520, 

de 2002, a Contratada que:
8.2.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga^oes assumidas em

decorrencia da contrata^o;
8.2.1.2. Ensejar o retardamento da execu^o do objeto;
8.2.1.3. Fraudar na execute do contrato;
8.2.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;
8.2.1.5. Cometer fraude fiscal;
8.1.1.6. Nao mantiver a proposta.

8.2.2. Comete ainda infra9ao administrativa, a Contratada que:
8.2.2.1. Fizer declara9So falsa

8.2.3. A Contratada que cometer qualquer das inffax^Ses discriminadas no subitem acima 
ficari sujeita, sem prejulzo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san96es:

8.2.3.1. Advertencia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem 
prejulzos significativos para a Contratante;

8.2.3.2. Multa moratoria de at6 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre 
o valor da parcela inadimplida, at6 o limite de 15 (quinze) dias;

8.23.3. Multa compensatoria de ate 20% (vinte por cento) sobre o valor total do 
contrato, no caso de inexecu9ao total do objeto;

8.23.4. Em caso de inexecu93o parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual 
do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obriga9ao inadimplida;

8.23.5. SuspensSo de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Serra 
Caiada/RN, pelo prazo de ate dois anos;
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S.2.3.6. Impedimento de licitar e contratar com a UniSo, Estados e Municipios; com o 
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de at£ cinco anos;

823.7. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao 
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigSo ou at6 que seja promovida a 
reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que ser<i concedida sempre que a 
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

8.2.4. Tamb&n fleam sujeitas is penalidades do art. 87, III e FV da Lei n° 8.666, de 1993, a 
Contratada que:

8.2.4.1. Tenha sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude 
fiscal no recolhimento de quaisquer tributes;

5.2.4.2. Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagio;
8.2.4.3. Demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em 

virtude de atos ilicitos praticados.
8.2.5. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e 

aceito pelo Municipio de Serra Caiada, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades cabiveis.
8.2.6. As penalidades de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Serra Caiada 

ou a Administragio Publica poderao ser aplicadas i contratada juntamente com a de multa, 
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados, quando possivel.

8.2.7. Havendo agdes comissivas ou omissivas por parte da contratada que, embora nao 
estejam previstas neste Termo de Referencia, mas que firam os principios gerais da Administragio 
Publica e ensejem possibilidade de punigao por parte do Municipio de Serra Caiada, estas serao 
levadas ao conhecimento da autoridade superior responsivel com a finalidadc de se tomar as devidas 
providencias.

8.2.8. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo 
administrative que assegurari o contraditdrio e a ampla defesa h Contratada, observando-se o 
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsid iariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

8.2.9. A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levara em consideragao a gravidade 
da conduta do infrator, o cardter educative da pena, bem como o dano causado d Administragio, 
observado o principio da proporcionalidade.

8.2.10. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no cadastro de prestadores de 
servigo do municipio.

8.2.1 l.Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo mdximo de OS 
(cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.2.12. Caso o valor da multa nio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela 
conduta do licitante, o municipio poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 
419 do Cddigo Civil.

8.2.13. A autoridade competente, na aplicagio das sangoes, levard em consideragio a 
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado d 
Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

8.2.14. Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de prdtica de 
inffagio administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo d 
administragio publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a 
apuragio da responsabilidade da empresa deverio ser remetidas a autoridade competente, com 
despacho fiindamentado, para ciencia e decisio sobre a eventual instauragio de investigagao 
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabi 1 izagio - PAR.
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8.2.15. A apuragao e o julgamento das demais infragoes administrativas n5o consideradas 
como ato lesivo a Administragao Publica nacionat ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° 
de agosto de 2013, seguirao sen rito normal na unidade administrativa.

8.2.16.0 processamento do PAR nSo interfere no seguimento regular dos processes 
administrativos especificos para apuragao da ocorrencia de danos e prejuizos a Administragao 
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de 
agente publico.

8.2.17. Serao publicadas na Imprensa Oficial do MUNICIPIO DE SERRA CAIADA/RN as 
sangdes administrativas previstas neste edital, inclusive a reabilitagao perante a Administragao 
Publica

9. DO PROCEDIMENTO PARA COBRANCA E PAGAMENTO
9.1. DO DOCUMENTO DE COBRANCA
9.1.1. A CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga, que discrimine de forma 

detalhada, os objetos entregues, alem da comprovagao de que cumpriu as seguintes exigencias, 
cumulativamente:

a) Certidao de regularidade com a Seguridade Social;
b) Certidao de regularidade com o FGTS;
c) Certidao de regularidade com a Fazenda Federal;
d) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.
e) Certidao Negative de Debitos Trabalhistas.

9.1.2. Os documentos de cobranga devenlo ser entregues pela CONTRATADA, no Setor de 
Protocoio ou de Compras, localizado a Rua Getulio Vargas, N°. 47, Centro, Serra Caiada/RN, CEP: 
59.245-000, Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN - CNPJ: 08.078412/0001-56.

9.1.3. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposigoes previstas no 
Edital, no Termo de Referenda e no instrumento contratual ou sem a observancia das formalidades 
legais pertinentes, a CONTRATADA deverd emitir e apresentar novo documento de cobranga, ndo 
configurando atraso no pagamento.

9.1.4. Apos o atesto do documento de cobranga, que devera oconer no prazo de ate 05 (cinco) 
dias uteis contados do recebimento do documento de cobranga no protocoio do Municfpio, o gestor 
do couuato devci a eucaiiiiuiia-io para pagameiiio.

9.2. DO PAGAMENTO
9.2.1. A licitante credora, classificada em primeiro lugar, mensalmente, ap6s o termino do mes, 
realizara o PROTOCOLAMENTO DA SOLICITA^AO DE COBRANCA junto ao setor de 
PROTOCOLO e emitird a nota fiscal de servigos em nome DO ORGAO emissor da ORDEM DE 
SERVICOS com o respective CNPJ, que terd como base os pregos unitdrios finais ofertados na fase 
de lances verbais desta licitagao, a qua! acompanhard a solicitagao de cobranga acima citada, sendo a 
data deste protocoio contado como o inicio do PROCEDIMENTO DE LIQUIDA^AO DA 
DESPESA, e, por conseguinte o LANCAMENTO DO BENEFICIARIO DO DOCUMENTO DE 
COBRANCA NA LtSTA DE CREDORES QUE REALtZARAM O PROTOCOLO DA 
DOCUMENTACAO DE COBRANCA. nos termos do Art. 5° da Resolugao N°. 032/2016 - TCE 
01.11.2016.

§ 1° Os credores de obrigagoes de baixo valor serao ordenados separadamente, por fonte 
diferenciada de recursos, em Ksta classificatoria especial de pequenos credores.
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§ 2° Considera-sc de pequeno valor as despesas com prestagao de servigos e aquisigoes de 
materials, no limite estabelecido nos termos do inciso II do artigo 24 e do § 3° do artigo 5°, 
ambos da Lei n° 8.666, de 1993.

9.2.1.1 - Devidamente protocolada, a solicitagao de cobranga, juntamente com a 
documentagao que the foi anexada, devera ser encaminhada, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, 
pelo Setor de Compras ao Setor de gestao orgamentario-financeira para que este proceda ao registro 
contabil da fase da despesa “em liquidagSo’” no respectivo sistema orgamentario, financeiro e 
con tab! 1 do Munidpio e o posterior empenho.

9.2.1.2 - Apos o registro contabil da fase da despesa “em liquidagao" o Setor de 
Compras do Munidpio e a correspondente documentagao devera ser encaminhada aos responsaveis 
pelos atos que compoem a fase da liquidagSo, a saber:

I — Coordenador de Almoxarifado/Patrimonio - para proceder a conferencia 
das mercadorias entregues no que diz respeito a quantidade, unidade, peso, marca, embalagem, 
validade e demais especificagdes constantes na nota fiscal, atestando o real recebimento da 
mercadoria como tambem deverS proceder os registros dos bens durSveis, quando for o caso, para os 
quais emitirS guias de tombamento;

II - Gestor/Fiscal do contrato - para proceder a conferencia da regularidade das 
condigoes e especificidade dos bens e/ou servigos prestados pelo fomecedor em conformidade com 
as condigoes da contratagao e consequente emissao do Termo de Recebimento definitivo do objeto; 
bem como se, os bens entregues ou os servigos prestados atendem as especificagoes dispostas neste 
edital, nos termos do Art. 63 da Lei n°. 4.320/64.

9.2.1.3 - Se durante a liquidagSo for identificado erro ou falha documental sanSvel, 
salvo em caso de mS-ft, o credor tera ate 05 (cinco) dias uteis para sanar, ap6s este prazo a obrigagSo 
de pagamento tera sua exigibilidade suspensa e sera exchuda da respectiva ordem cronoiogica.

9.2.1.4 - No caso de interrupgSo da ordem cronoiogica, citada no item 9.2.1.3, o 
credito suspense serS novamente inscrito na ordem cronoiogica apos ter sido corrigido o erro ou falha 
motivadora da suspensSo da exigibilidade.

9.2.1.5 - O fomecedor sera reposicionado na lista classificatdria a partir da 
regularizagSo das falhas e/ou, caso seja necessario, da emissSo de novo documento fiscal, momento 
em que sera reiniciada a contagem dos prazos de liquidagSo e pagamento oponlveis a unidade 
administrativa contratante.

9.2.1.6 - No caso de inadimplencia do contratado junto a ente publico, observada 
durante o procedimento de liquidagSo, caso o contratado nSo apresente sua regularidade fiscal dentro 
do prazo estipulado no 9.2.1.3, o valor inadimplido sera retido do montante a ser pago ao contratado.

9.2.1.7 - Em nSo sendo detectada nenhuma pendencia, o gestor do contrato emitirS o 
ATESTO e encaminhara toda a documentagao a TESOURARIA para fins de pagamento; nos termos 
do Capitulo 111, do Art. 12 a 14 da ResolugSo N°. 032/2016 - TCE 01.11.2016; salvo o que reza o 
Art. 11, § unico.

9.2.2. A tramitagSo entre o protocolamento e a liquidagSo regular das despesas deverS ocorrer 
no prazo mSximo de:

I - Ate o 15° dia subsequente a apresentagSo dos documentos para despesas 
provenientes de contratos cujos valores nSo ultrapassem o limite previsto nos parSgrafos 1° e 2° do 
item 9.2.1. acima; e.
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II - Em 45 dias corridos contados da apresentagao dos documentos, para os demais
casos.

9.2.3. As obrigagoes de pagamentos decorrentes de contratos celebrados com a Administragao 
Publica Municipal terito como marco inicial a apresentagao do documento de cobranga (Nota Fiscal 
ou Fatura), devidamente acompanhada da apresentagSo dos documentos comprobatorios da 
manutengao dos requisites exigidos no contrato.

9.2.3.1 - O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria emitida em favor da 
empresa contratada, sera efetuado ap6s expedig&o da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da 
Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades, 
classificada por fonte diferenciada de recursos no prazo maximo de:

I - At6 o 5° dia util subsequente ap6s o atesto para as despesas provenientes de 
contratos cujos valores nao ultrapassem o limite previsto do inciso II do artigo 24 e do § 3° do art. 5° 
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com relagSo as obrigagoes de baixo valor, assim defmidas 
nos termos do § 3° do art. 3° da Resolugao N°. 032/2016 - TCE 01.11.2016;

II - Em 30 dias corridos contados do atesto, para os demais casos; como preve 
a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993.

9.2.4. Nao serSo pages cteditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem 
classificado, custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exerclcio encerrado.

Par&grafo unico. Havendo cteditos certificados e nSo pages em virtude de mora 
exclusiva da Administragao Publica na certificagao de obrigagao mais bem 
classificada, o gestor do contrato e/ou o respective fiscal adotarao as providencias 
necessarias a regularizagSo do fluxo de pagamentos.

9.2.5. Havendo recursos dispom'veis para solver obrigagao de natureza contratual e onerosa 
que esteja na ordem de classificagao e vedado o pagamento parcial de credito.

§ 1°. O pagamento parcial sera permitido se houver indisponibilidade financeira para o 
pagamento integral, hipotese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de 
classificagao;
§ 2°. Podera ser justificada ainda a nao efetivagao do pagamento nos prazos previstos 
nos incisos 1 e 11 do item 9.2.3.1, acima, nos casos que as datas de quitagao 
coinctdirem com o periodo de substituigao de titulares da conta bancaria da fonte 
pagadora afetada, ate que a instituigao bancaria libere a movimentagao atraves desses.
§ 3°. O fomecedor que, por razdes particulares, nao dispor de conta bancaria para 
recepcionar o pagamento atravds de transferencia eletronica, prevista na legislagio 
para os casos de quitagao com recursos federais, este serd automaticamente suspense a 
classificagao da ordem cronologica ate que seja sanada essa condigao.

9.2.6. Ocorrendo qualquer situagao que impega a certificagao do adimplemento da obrigagao 
ou quando o contratado for notificado para sanar as ocorrencias relativas a execugao do contrato ou a 
documentagao apresentada, a respectiva cobranga perante a unidade administrativa contratante sera 
tomada sem efeito, com a consequente exclusao da lista classificatoria de credores.

9.3. PARA EFETIVAGAO DO PAGAMENTO/TRANSFERENCIA BANCARIA
9.3.1. Antes do pagamento, a Administragao realizara consulta nos orgaos competentes para verificar
a manutengao das condigoes de habilitagao da contratada.

9.3.2. Constatando-se, a situagao de irregularidade da contratada, proceder-se- 4 a sua 
advertencia, por escrito, no sentido de que, no prazo de 05 (cinco) dias titeis, a contratada regularize 
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
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9.3.3. O prazo do subitem anterior poderii ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a 
criterio da AdministragSo;

9.3.4. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a 
Administragao comunicara aos drgaos responsaveis pela fiscalizagSo da regularidade fiscal quanto a 
inadimplencia do fomecedor, bem como quanto a existencia de pagamento a ser efetuado pela 
Administragao, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o 
recebimento de seus citditos;

9.3.5. Persistindo a irregularidade, a Administragao adotard as medidas necessarias a rescisao 
do contrato em execugao, nos autos dos processes administrativos correspondentes, assegurada a 
contratada a ampla defesa;

9.3.6. Havendo a efetiva entrega dos objetos licitados, os pagamentos ser3o realizados 
normalmente, ate que se decida pela rescisao contratual, caso a CONTRATADA nao regularize sua 
situagao junto aos orgaos competentes;

9.3.7. Somente por motive de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico 
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgao ou 
entidade contratante, nao sera rescindido o contrato em execugao com a CONTRATADA

9.3.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha 
concorrido de algrnna forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagSo financeira 
devida pelo Municipio de Serra Caiada/RN, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo 
adimplemento da obrigagao, tera a aplicagHo da seguinte formula:

EM = I x N x VP, onde:
EM = Encargos Morat6rios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = Indice de atualizagao financeira = 0,0001644, assim apurado:

TX 6
I =100. —» I = 100 —»1 = I 0.0001644

365365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

10. DO RE A JUSTE E PA MANUTENCAO DO EOMLIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
10.1. O reajuste de pregos podera ser utilizado na presente contratagao, desde que seja observado o 
interregno rninimo de 01 (urn) ano da data-limite para apresentagao das propostas constante deste 
edital, em relagao aos custos necessarios a execugao do objeto:
10.2. Sera considerado indice inicial o da data da apresentag2o de proposta, com base na seguinte 
formula (Decreto n° 1.054/94 e Lei n° 10.192/01):

R= V x I - lo
lo
Sendo:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual do servigo;
I = Indice relative ao mes do reajuste;
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lo = Indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondentes ao mes da 
entrega da proposta da licitagao.

10.3.0 indice a ser utilizado para o calculo do reajustamento do contrato e o indice Nacionai de 
Pregos ao Consumidor Ample - IPCA divulgado pelo Institute Brasileiro de Geografia e Estatistica - 
IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo;
10.4. Caberd k contratada a iniciativa e o encargo da apresentagao da membria de calculo do reajuste 
a ser pleiteado, cuja aprovagao do percentual de reajuste deverd ser negociada e aprovada pelo 
contratante, observando-se os valores praticados no mercado a epoca de sua concessao para 
fomecimentos compativeis com o objeto da contratagao;
10.5. E vedada a inclus&o, por ocasiao do reajuste de itens de materials e insumos nao previstos na 
proposta inicial, exceto quando se tomarem obrigatorios por forga de instrumento legal, sentenga 
normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva;

, 10.6. A decisSo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo m£ximo de 60 (sessenta) dias
corridos, contados a parti r da solicitagao e da entrega dos comprovantes de variagao dos custos;
10.7. Os reajustes serao formalizados por meio de apostilamento e n5o poder&o alterar o equilibrio 
economico-financeiro dos contratos;
10.8. O prazo referido no subitem 10.6 ficara suspense enquanto a contratada nao cumprir os atos ou 
deixar de apresentar a documentagao solicitada pelo contratante para a comprovagao da variagao dos 
custos;
10.9. Os reajustes a que a contratada fizer jus e nao forem solicitados durante a vigencia do contrato 
serao objeto de preclusao com o encerramento do contrato;
10.10. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terao suas vigencias iniciadas do 
interregno minimo de 01 (urn) ano da data de ocorrencia do fato gerador que deu causa ao reajuste, 
ou seja, do aniversario da data-limite para apresentagao das propostas constante deste edital, em 
relagao aos custos com materiais e insumos necessarios a execugSo do objeto contratado;
10.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerao exclusivamente para os itens que o motivaram, e 
apenas em relagao a diferenga porventura existente;
10.12. O reajuste nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao 
do equilibrio economico-financeiro dos contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

10.12.1. Durante a vigencia do process©, os pregos registrados serao fixos e irreajustiveis, 
exceto na hipbtese, devidamente comprovada, de ocorrencia de situagao prevista na alinea “d”, do 
inciso II, do art. 65 da Lei n° 8.666/93, e Artigos 17, 18 e 19 do Decreto Federal N°. 7.892/13; ou em 
caso de redugao dos pregos praticados no mercado.

10.12.1.1. Mesmo comprovada a ocorrencia de situagao prevista na alinea “d”, do 
inciso H, do art. 65 da Lei n. ° 8.666/93, a Administragao, se juigar conveniente, podera optar por 
cancelar a Ata e iniciar outro process© licitatorio.

10.12.2. Os contratantes (contratante e contratado) tern direito ao equilibrio economico 
financeiro do contrato, procedendo-se a revisao do mesmo a qualquer tempo, desde que ocorra 
variagao de pregos dos produtos, objeto desta licitagao; por orgao regulador ou Variagao do Mercado, 
que seja imprevisivel ou previsivel, porem com consequencias incalculaveis, que onere ou desonere 
excessivamente as obrigagoes pactuadas no presente instrumento.

§ 1° A contratada, quando for o caso, deveri formular a Administragao requerimento 
para a revisao do contrato, comprovando a ocorrencia de aumento de pregos.
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I - A comprova^ao serd feita por meio de documentos, tais como lista de pre50 de fabricantes, 
notas fiscais de aquis^ao de matdrias-primas, de transporte de mercadorias, alusivas a dpoca 
da eiabora^ao da proposta e do momento do pedido de revisao do contrato; aumento de 
salaries de funcion&rios, aumento de loca?So da sede da empresa, se esta nao for prdpria, e 
outros casos nao definidos, mas que influa no valor da presta^o dos servi90s ora licitados.
II - Junto com o requerimento, a contratada devera apresentar pianiihas de custos comparativa 
entre a data da formula9§o da proposta e do momento do pedido de revisao do contrato, 
evidenciando o quanto o aumento de pre90s ocorrido repercute no valor total pactuado.
III - A Administra9ao, reconhecendo o desequilfbrio economico-financeiro, procedera a 
revisao do contrato, que sera realizada nos termos do §8° do Artigo 65 da Lei N°. 
8.666/93.Nestes termos; diferentemente do aditivo, apostilamento n3o precisa ser publicado 
na imprensa oficial, nos termos do art 61, paragrafo unico, da Lei N° 8.666/93. Outra 
caracteristica da apostila que nao ha necessidade da assinatura do contratado ou sua anuencia, 
bastando seu conhecimento, que se faz pela remessa de uma de suas vias, permanecendo outra 
juntada ao contrato. Ademais, usa-se a apostila para altera9des de menor relevancia sobre as 
quais orgao poderd decidir independentemente da anuencia do contratado.
IV - O Tribunal de Contas da Uniao esclarece o conceito e as caracteristicas da apostila no seu 
manual Licita9des Contratos: orienta9oes bdsicas: Apostila e a anota9ao ou registro 
administrative que pode ser:

A - Feita no termo de contrato ou nos demais instrument os habeis que o 
substituem, normalmente no verso da ultima pagina do contrato; juntada por 
meio de outro documento ao termo de contrato ou aos demais instrumentos
hdbeis.
B - A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos: varia9§o do valor 
contratual decorrente de reajuste previsto no contrato; compensa9des ou 
penaliza9oes financeiras decorrentes das condi96es de pagamento; empenho de 
dota9des orcamentarias suplementares ate limite do seu valor corrigido.

Acordao n°219/2004, Plendrio - TCU
Formalizar, mediante simples apostilamento, as alteragdes de valores 
decorrentes de reqjustes previstos no proprio contrato, em consondncia com 
art. 65, §8°, da Lei 8.666/93, evitando utilizagao de aditamentos contratuais 
para esse fim.

§ 2° Independentemente de solicita9ao, a Administra9ao podera convocar a contratada 
para negociar a redu9ao dos pre90s, mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e 
nas especifica9oes indicadas na proposta, em virtude da redu93o dos pre^os no 
mercado.
§ 3° As altera9oes decorrentes da revisao do contrato PODERAO ser publicadas na 
Imprensa Oficial, tendo em vista, tratar-se de Apostilamento.

II. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA 
11.1. Constituirao obriga^Ses da CONTRATADA, alem das especificadas na legtsla^ao:

11.1.1. Entregar de forma sistematica, pelo pre90 contratado os produtos objeto deste edital, 
segundo as necessidades e requisi9des da Secretaria Requisitante.
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11.1.2. Entregar o produto especificado na RequisigSo de Compras, de acordo com as 
necessidades e o interesse da Secretaria Requisitante, obedecendo rigorosamente os prazos e as 
condigoes estabelecidas neste edital.

11.1.3. Responsabilizar-se integralmente pela entrega, nos termos da legislagao vigente e 
exigencias editallcias, observadas as especificagoes, normas e outros detalhamentos, quando for o 
caso ou no que for aplicavd, fazer cumprir, por parte de sens empregados e prepostos, as normas da 
Secretaria Requisitante.

11.1.4. Atender, de imediato, as solicitagdes relativas a substituigSo, reposigao ou troca do 
produto que nao atenda ao especificado.

11.1.5. Entregar o produto no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer 
motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

11.1.6. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do produto, reservando 
a Secretaria Requisitante o direito de recus£-lo caso nSo satisfaga aos padrdes especificados.

11.1.7. Comunicar imediatamente a Secretaria Requisitante, quando for o caso, qualquer 
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providencias de 
regularizagSo necessarias.

11.1.8. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da 
entrega do produto, seja por vlcio de fabricagao ou por agao ou omissao de seus empregados.

11.1.9. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do produto entregue.
11.1.10. Responder direta e exclusivamente pela execugSo do contrato de fomecimento, nao 

podendo, em nenhuma hipotese, transferir a responsabilidade pelo fomecimento do produto a 
terceiros, sem o expresso consentimento da Secretaria Requisitante.

11.1.11. Efetuar a troca do produto considerado imprdprio no prazo m&rimo de 02 (dois) dias, 
contado do recebimento da notificagao ou aviso.

11.1.12. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenci&rios, 
securMrios e outros advindos da execugao do objeto, de forma a eximir a Secretaria Requisitante de 
quaisquer onus e responsabilidades.

11.1.13. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente, por 
sua culpa ou dolo, a causar a Secretaria Requisitante ou a terceiros, durante a execugao do contrato de 
fomecimento, inclusive por atos praticados por seus fimcionarios, ficando, assim, alastada qualquer 
responsabilidade da Secretaria Requisitante, podendo este, para o fim de garantir eventuais 
ressarcimentos, adotar as seguintes providencias:

a) dedugao de crdditos da licitante vencedora;
b) medida judicial apropriada, a crit6rio da Secretaria Requisitante.
11.1.14. responsabilizar-se pelos vlcios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 

artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

11.2. Constituirao obrigagoes da CONTRATANTE
11.2.1. receber o objeto no prazo e condigoes estabelecidas no Edital e seus anexos;
11.2.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificagoes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagao e 
recebimento definitive;

11.2.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades 
verificadas no objeto fomecido, para que seja substitufdo, reparado ou corrigido;

11.2.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes da Contratada, atrav6s de 
comissao/servidor especialmente designado;
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11.2.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fomecimento do objeto, 
no prazo e forma estabelecidos no Edital e sens anexos;

11.2.6. Convocar a licitante vencedora, cm con form idade com o Inc. XXII do Art 4° do Lei 
N°. 10.520/2002; o Art. 48 do Decreto N°. 10.024/2019; e o Art. 64 da Lei n° 8.666/93, para assinar a 
Ata de Registro de Prego/Contrato e/ou a retirada ou envio da AUTORlZA(^AO DE COMPRA ou 
SERVING nas condigoes previstas neste edital.

11.2.7. Proceder a aprovagao ou desaprovagao da adesSo da Ata de Registro de Prego para as 
empresas signatarias, se for o caso.

11.3. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada 
com terceiros, ainda que vinculados a execugSo do presente Termo de Contrato, bem como por 
quaiqucr dano causado a terceiros cm decorrencia de ato da Contratada, de seus empregados, 
prepostos ou subordinados.

12. DA GESTAO E DA F1SCAL1ZACAO DO CONTRATO
12.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a responsabilidade pela gestao desta 
contratagao ficara a cargo da Secretaria/Coordenadoria de 
atraves do servidor designado, que tambem sera responsive! pek> recebimento e atesto do documento 
de cobranga.
12.2. A gestao e fiscalizagao deste Contrato serao realizadas por servidores indicados e designados 
por ato do Prefeito (a) Municipal.
12.3. A omissao, total ou parcial, da fiscalizagao nao eximiri o fomecedor da integral 
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sio de sua competencia.
12.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplencia por parte da 
contratada, os titulares da fiscalizagio deverao, de imediato, comunicar por escrito ao 6rg3o de 
administragao do contratante, que tomara as providencias para que se apliquem as sangdes previstas

lei, no Edital, Termo de Referencia 
Contrato, sob pena de responsabilidade solidiria pelos danos causados por sua omissao.

deste municipal.

Minuta dena e na

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatdrio.

14. DA ALTERACAO SLE.IET1VA

14.1. E admissive! a fusao, cisao ou incorporagao da contratada com/em outra pessoa juridica, 
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisites de habilitagSo exigidos na 
licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigoes do contrato; nao haja prejuizo a 
execugao do objeto pactuado e haja a anuencia expressa da Administragao a continuidade do 
contrato.

Serra Caiada/RN, 01 de novembro de 2023.

Maria Daize de Frai
Secretdria Adjunta de Recursos Humanos 
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