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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 201.001/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Objeto: Contratagio de Assessoria/Consultoria na 4rea de Gestio Habitacional, nos termos
da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, consoante
Estudo Técnico Preliminar.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
1 Contratagdo de Consultoria/Assessoria na més 12
area de Gestdo Habitacional visando 0

processo de regularizagio e construgdo
do Plano Local de Habitagfio de Interesse
Social - PLHIS do Municipio de Serra
Caiada/RN e demais providéncias.

12. O objeto desta contratagéo nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 05 de 29 de margo de 2023.

3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses (periodo dentro do exercicio financeiro)
contados da assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. Podendo ser
prorrogéavel por mais 8 meses.

14. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Justificativa: O Plano Local de Habitagdo de Interesse Social - PLHIS constitui um conjunto
articulado de diretrizes, objetivos, metas, agdes e indicadores que caracterizam os instrumentos de
planejamento e gestdo habitacionais para implementagio no Municipio de Serra Caiada/RN, tem
como principal foco a habita¢do de interesse social, que em termos gerais, ¢ aquela voltada a
populagéo de baixa renda tendo como fundamentagio a garantia do acesso a moradia digna a todos
0s segmentos da populagfio em situagdo de vulnerabilidade social. Ha de ser recordado também que
o direito a moradia digna faz parte dos direitos sociais do cidaddo, consolidados na Constituigio
Federal de 1988.

Desta forma o Municipio de Serra Caiada/RN necessita elaborar o Plano Municipal de
Habitagdo em conformidade Lej Federal n. 11.124 de 16 de junho de 2005, que determina a
necessidade da existéncia de um Plano Local de Habitagdo de Interesse Social (PLHIS) com
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diagnéstico do setor habitacional, diretrizes, objetivos, linha programaticas, metas e indicadores que
expressam o entendimento para que o municipio possa participar do Sistema Nacional de Habitagéo
de Interesse Social (SNHIS).

Portanto, justifica-se a contratagéo de consultoria/assessoria, para atender a necessidade do
municipio atendendo ao programa de habitagdo de interesse social com a apresentagdo das
propostas para empreendimentos habitacionais, com o objetivo de promover 0 acesso a moradia
digna e conseqiientemente a melhoria nas condi¢des ambientais locais e de qualidade de vida da
populagdo e situagdo de vulnerabilidade social, conforme regulamentagdes das portarias do
Ministério das Cidades-MC com as diretrizes e demais providéncias. E para regulamentagio do

.municipio sera necessario Conselho, Plano e Fundo, sendo necessérios os servigos relevantes da
consultoria/assessoria. Conforme referenciado no item 7 do Estudo Técnico Preliminar, onde ¢
possivel identificar quantitativos e outras informagdes de forma pormenorizada, anexo a presente.

1.5. O objeto da contratagdo estd previsto no Planejamento de Contratagdes Anual da Secretaria
Municipal de Trabalho, Habitagdo e Assisténcia Social de Serra Caiada/RN.

1.6.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Considerando a andlise constatada no topico 5.2 do Estudo Técnico Preliminar,
concluimos que a solugfo adotada dever4 ser a contratagéo do servigo de Assessoria/consultoria,
pois demonstra ser a melhor solugdo, visto que a construgdo, acompanhamento e
desenvolvimento do PLHIS é necessérios profissionais de diversas areas, ndo sendo possivel a
concretizagdo com os demais topicos alencados.

Isto porque, como se observa, a solugdo de contratagdo direta de pessoal ensejaria vérios
contratos distintos com profissionais de diversas 4reas, custando mais caro aos cofres publicos
bem como sendo contraria a eficiéncia, J& que a pasta teria que coordenar todo esse recurso
humano para além do que ja existe alocado na pasta.

Outrossim, a capacitagdo de equipe igualmente ndo ¢ vantajosa porque uma tnica
capacitagdo ¢ insuficiente a realizagio das atividades propostas, de modo que cada servidor teria
que fazer vérios cursos até conseguir ter o conhecimento especifico necessario, niio sendo
garantida a experiéncia e sendo um processo demorado, prazo esse que ndo temos para a
regularizagdo ja que os projetos para o ano 2024 J& comegam a ser veiculados e sem o
conhecimento e regularizagdo especifica, fara com que ndo consigamos alcangar o objetivo.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

3.1. A solugdo deve garantir o uso de tecnologias e bens que néo agridam o meio ambiente ou
que visem a praticas sustentaveis para a populagdo local.

Indicag¢iio de marcas ou modelos:

32.  Na presente contratagio nfio serd indicada qualquer marca, caracteristica ou modelo de
produto, considerando ndo haver a necessidade de padronizagdo permitida na Lei n° 14.133 de 1° de
@:bril de2021.

Da vedacdo de contratacio de marca ou produto

3.3. Tendo em vista ndo haver restri¢do, decorrente de Processo Administrativo, quanto a marca
ou produto considerado impréprio ou de m4 qualidade, ndo h4 para esta contrata¢do vedacio a
marcas ou modelos de produtos.

Subcontratacio

34.  Nio ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratual.

Garantia da contratacio
3.5.  Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

O prazo de entrega dos produtos elaborados ser mensalmente, conforme disposto no Estudo
Técnico Preliminar, para da emissdo da Ordem de Servigo que devem ser entregues na sede da
Secretaria Municipal de Trabalho Habitagdo e Assisténcia Social - SEMTHAS, localizada na
Avenida Fausto Ribeiro de Andrade, ou em outro local do municipio devidamente evidenciado na
Ordem de servigo, respeitado o horario das 08:00 as 12:00 e de 13:00 as 17:00. Na impossibilidade
de entregar os produtos de forma presencial, devera ser acordada 4 entrega via email, a ser

fornecido pela secretaria demandante.

4.1. A contratada devera estar no municipio uma (1) vez por semana, no horario de 08 as 17.

42. A contratada deverd a entregar os seguintes produtos:
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ETAPA 1- A PROPOSTA METODOLOGICA:

- A estrutura de coordenagdio e organiza¢o dos trabalhos para elaboragdo do Plano Local de
Habitagédo de Interesse Social PLHIS.

- As atribui¢des e responsabilidades da equipe de trabalho municipal. - As atribui¢des e
responsabilidades dos consultores, em cada etapa de Elaborag¢do do PLHIS.

- Os procedimentos para a execugéo das etapas e produtos do PLHIS.

- A estratégia de comunicagdo, mobilizagio e participagdo da populagio, com a identifica¢do dos
diferentes atores.

- As formas de dar publicidade ao inicio dos trabalhos com a apresentagdo da equipe e dos
mecanismos de participagfio popular e de acesso as informagdes.

- Os prazos de entrega das etapas e produtos do PLHIS.

- A forma de articulagdo com outros programas e agbes. Uma vez aprovada a proposta
metodoldgica pelo Conselho de Municipal de Habitagdo, deverd ser realizado um evento de
Langamento e Divulgagio do Plano, promovido pela Prefeitura municipal, em parceria com a
Camara de Vereadores, com a abertura oficial do inicio dos trabalhos PLHIS.

ETAPA 2- DIAGNOSTICO DO SETOR HABITACIONAL, DEVE SER REALIZADOS
LEVANTAMENTOS DE DADOS E INFORMACOES TECNICAS SOBRE 0OS SEGUINTES
ASPECTOS.

- Insergdo regional e caracteristicas do municipio:

-Area, populagdo urbana e rural, inser¢do micro e macro regional, relagdo com os municipios ou
estados vizinhos — especialmente no que tange a questdo fundiaria, principais atividades
econdmicas e outras informagdes.

- Atores sociais e suas capacidades: Levantamento de informagdes sobre as formas de organizagdo
dos diversos grupos sociais que atuam no setor habitacional e sua capacidade de atuagdo.

- Necessidades habitacionais: Caracterizar o contingente populacional que demanda investimentos
habitacionais, considerando composigdo familiar, género, idade, nivel de instrugdo, renda,
composi¢do do domicilio, déficit habitacional quantitativo e qualitativo, caracterizagdo de
assentamentos precarios (favelas e afins), incluindo familias conviventes e agregadas, renda
familiar e renda domiciliar, ocupagao principal e secunddria dos membros maiores de idade, grau de
seguranga das relagdes de trabalho e outras.

- Oferta habitacional Caracterizar a oferta de moradias e solo urbanizado, as condi¢des de acesso as
modalidades de intervencéo e financiamento habitacional; identificar a oferta e disponibilidade do
solo urbanizado para a populagdo de baixa renda, especialmente no que se refere as Zonas Especiais
de Interesse Social - ZEIS, as diferentes modalidades de construgdo ou reforma que contribuem
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para aumentar a oferta de habitagdes de interesse social; identificar a produg¢do de moradias
realizada pela prépria populagdo.

- Levantamento dos marcos regulatorios e legais existentes e daqueles que precisam ser
modificados ou elaborados, na perspectiva do direito & cidade e da garantia do acesso a moradia
digna especialmente para a populagdo de baixa renda, como Plano Diretor Participativo, normas de
Zoneamento, uso e ocupagdo do solo, Conselho e Fundo Local de Habitagdo de Interesse Social.

. - Condigdes institucionais e administrativas Capacidade de aplicagdo de recursos proprios para
melhorias das condigdes habitacionais, identificagio de recursos humanos tecnicamente
qualificados e equipamentos para realizagdo de servigos habitacionais de infra-estrutura urbana.

- Programas e a¢des Identificar os programas habitacionais financiados ou executados diretamente
pelal Administragdes locais, pelos demais entes federativos ou por agéncias bilaterais; os beneficios
jarealizados e a previséo de atendimentos.

- Recursos para financiamento Disponibilidade do solo urbanizado para a popula¢do de baixa
renda, especialmente no que se refere as Zonas Especiais de Interesse Social - ZEIS, as diferentes
modalidades de construgio ou reforma que contribuem para aumentar a oferta de habitagdes de
interesse social; identificar a produgdo de moradias realizada pela propria populagio.

- Programas e agdes Identificar os programas habitacionais financiados oy executados diretamente
pelas administragdes locais, pelos demais entes federativos ou por agéncias bilaterais; os beneficios
Jé realizados e a previsio de atendimentos.

- Ao final do diagnéstico, 0 mesmo devera ser apresentado ao Conselho Municipal de Habitagdo,
para avaliagdo, possiveis questionamentos e alteragdes necessarias.

ETAPA 3 - ESTRATEGIAS DE ACAO:

Para cada problema identificado no Diagnostico do Setor Habitacional, devem ser apresentados
0s itens abaixo, os quais devem ser discutidos e pactuados com a sociedade em audiéncias publicas.

-Diretrizes e Objetivos:

Aqui deverdo ser definidas as diretrizes gerais e especificas que devem nortear o PLHIS,
levando-se em consideragdo a Politica Nacional de Habitagéo, a politica habitacional local, o Plano
Diretor Participativo, os eixos de desenvolvimento que impactem a questiio habitacional e urbana e
os principios democraticos de participa¢do social. Os objetivos devem ser definidos de modo a
expressar os resultados que se o Plano Local de Habitagdo de Interesse Social Pretende alcangar, ou
seja, a situagdo que deve ser modificada. Deve ser expresso de modo conciso, definindo
explicitamente quantidades e prazos, evitando a generalidade, dando a idéia do que se pretende de
forma clara.

- Programas e A¢des:
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Aqui deverdo ser especificados os programas resultantes da identificagdio das necessidades
mapeadas no Diagnéstico do Setor Habitacional e das diretrizes e objetivos definidos anteriormente.
Os programas devem articular um conjunto de ag¢des, or¢camentarias e ndo-orgamentarias,
integradas, necessarias e suficientes para enfrentar a problematica habitacional local, como
soluciond-la ou enfrentar suas causas. Deverdo ser especificadas as agdes a serem ofertadas &
sociedade que contribuirdo para atender ao objetivo de cada programa. Os programas e agdes que
compéem o PLHIS devem estar em consondncia com os instrumentos do ciclo de gestdo
orcamentario-financeiro (PPA/LDO/LOA) dos governos locais. Os programas devem ser
vinculados a linhas programéticas que agregam programas de mesma natureza, podendo ser de

’ordem:

* Normativa: reformulagéo de leis municipais;
* Institucional: fornecer e modernizar a administragdo publica;
* Executiva: provisdo e adequagéio de habitagdes de interesse social.

Os programas devem conter: orgéo coordenador, nome, objetivo ou meta relacionada,
publico-alvo, horizonte temporal, estratégia de implementagio, orcamento global e anual, indicador.

- Metas, Recursos e Fontes de F inanciamento:

Deverdo ser definidas as metas, especificando a quantidade de produto a ser ofertado por
programa e a¢do num determinado periodo de tempo, que contribui para o alcance dos objetivos. A
partir do levantamento sobre os recursos e fontes de financiamento feito no diagnéstico do Setor
Habitacional, devem ser mapeados 0s recursos necessarios a consecugdo de cada programa e agfo.
Devem ser considerados a necessidade de investimentos, além das obras, elaboragdo de projetos,
aquisi¢do de terreno, contratagdo de consultoria, trabalho social, revisio de legislag@o e outros itens.
Para estimar recursos e fontes por programa ou agdo, devem ser verificados valores médios de
investimento alocados em programas habitacionais nos anos anteriores e a porcentagem deste
investimento em relag¢io ao total do or¢amento local.

- Indicadores:

Deverao ser Identificados os instrumentos capazes de medir o desempenho dos programas,
passiveis de afericdo e coerentes com o objetivo estabelecido, sensiveis a contribui¢do das
principais agdes e apurdveis em tempo oportuno permitindo, conforme O caso, mensuragio da
eficdcia, eficiéncia ou efetividade alcangada com a execugio do programa.

- Programas e A¢des Prioritarios:

Deverio ser classificados, em ordem de importancia, os programas e acOes a serem abordados
no PLHIS, em discussio com a sociedade civil, tais como: producdo habitacional e de loteamentos
adequados, urbanizagio e regularizagdo fundidria de assentamentos precarios e informais,
destinagdo de areas urbanas a habita¢do de interesse social e outros.
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A identificagdo das agdes prioritarias deverd ser feita considerando o porte e a complexidade
das questdes urbanas locais, focando em agbes de cardter estruturante para a solugdo das questdes
de maior gravidade social. Deve ser considerado, o tempo previsto para implementagfo das agdes
previstas no PLHIS em conformidade com a capacidade de investimento no setor.

- Monitoramento, Avaliagio e Revisio:

O monitoramento ¢ uma atividade gerencial continua que se realiza durante o periodo de
execucdo e operagio dos programas e a¢des. O PLHIS deve prever a forma de monitoramento das
fases dos programas e acgdes, identificando para cada uma o resultado obtido, o prazo, o
responsavel, a situagéo e as providéncias. A avaliagdo deve ser sistematica e, de preferéncia anual, e

'conter abordagem quanto a concepedo, implementagdio e resultados dos programas e agdes do
PLHIS, Apontando para a necessidade de revisdo, se for o caso.

4.3. Apos a construgdo do PLHIS, o Conselho Municipal de Habitagdo, convocara audiéncia
publica para apresentagdo dos resultados.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

51. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cl4usulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

52. Em caso de impedimento, ordem de paralisagfio ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

54. O orgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5.5, Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifio inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagfio, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

5.6.  Fiscalizagdo

5.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput), cuja designagdo sera
realizada contemporanea & assinatura do Contrato.
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5.8. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrag@o. (Decreto Municipal de n® 07 de 31 de margo de 2023);

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigéio do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Municipal
den®07 de 31 de margo de 2023);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirg notificagdes para
a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato;

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tempestiva ou a prorrogagio contratual.

Gestor do Contrato

59. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrago.

5.10. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.11. O gestor do contrato acompanhar4 a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE PMSC/SEMTHA?’
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA Fis._ RO
SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO, HABITACAO E
ASSISTENC'A SOCIAL Assinatura.
IPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL o~
Avenida: Fausto RibFel?r,:.I)Ddcé ,;Artjdl\rl;fj;A,LCef\t;r\o —I CNPJ FﬁNDO: 14.515.465/0001-90 %ﬁ
Tel: (84) 3293-0131 - E-mail: semthas.serracaiada@gmail.com

5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

5.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

5.15. O gestor do contrato devers enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscaliza¢do e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2.  Os servigos poderfio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagéo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apés a verifica¢do da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

64. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administra¢do durante a analise prévia a liquidag¢do de despesa, néo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.
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6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Liquida¢io

6.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrugdio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.9.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal oy instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento,
tais como:

0 prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do 0rgdo contratante;

0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis,

6.10.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunsténcia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagdo da
situagdo, sem dnus ao contratante;

6.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagéio mencionada no art. 68 da Lein®14.133, de 2021.

6.12. A Administragdo deveri realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢io das
condigdes de habilitagao exigidas; b) identificar possivel razio que impega a contrata¢do no Ambito
do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).
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6.13.  Constatando-se, junto ao SICAF » a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagfio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagéio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

6.14.  Néo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.16.  Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serfio realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

6.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da
liquidag@o da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instruciio Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

6.18.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do Indice Nacional de Preg¢os ao Consumidor Amplo de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.19. O pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.20.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

621.  Quando do pagamento, ser4 efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lej Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 2 apresentagdo de comprovacio,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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7.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021, que culminar4 com a selegdo da proposta de MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto ser4 continuado no decorrer do prazo do contrato.

Exigéncias de habilitacio

73.  Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia. gov.br/sancoes/cnep)

74. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritério, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.5.  Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.8.  Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indica¢do de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdio estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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7.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

7.11.  Para fins de habilitagdio, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagiio juridica

7.12.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificag@o em todo o territério nacional;

7.13.  Empresario individual: inscrigdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada 2 verificagdo da autenticidade no sitio
Qtlps://www.gov.br/empresas—e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.16.  Sociedade empressria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.17. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.18.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis ondeopera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.19.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.20.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela  Secretaria Especial de Agricultura  Familiar e do
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Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880. de 2 de dezembro de
2021.

721.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEL, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

722. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

7.23. Prova de inscri¢fo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

/

Fisicas, conforme o caso; [

7.24.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacionaylj, mediante apresentagio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unifio (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal

do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. rl

7.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Terhpo de Servigo (FGTS);

726.  Declaragdo de que nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e néo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢io;

7.27. Declaragdo de que ndo possui em seu quadro societdrio qualquer integrante que guarde
parentesco com o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretarios ou qualquer pessoas que fagam
parte do 6rgdo contratante e tenham poder de deciso, por forca da Decisdo n° 190/2010 — TCE/RN.

7.28.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a J ustiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

729.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.30.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipaldo domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

731. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢@o mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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7.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢io nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualifica¢dio Econémico-Financeira

7.33. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.34.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11).

7.35.

Qualifica¢iio Técnica

7.36.  Sociedades empresarias estrangeiras atenderio a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

7.37. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragfo, copia do contrato que deu
suporte & contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

7.38.  Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagio
complementar:;

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I e 42, §8§2°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
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A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugdo
contratual;

O registro previsto na Lej n. 5.764. de 1971, art. 107;

A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagfo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que o0s
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagéio direta;

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lej n.
5.764, de 1971, ou uma declarago, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$. 39.840,00. (trinta e nove mil, oitocentos e
quarenta reais ), conforme custos unitarios apostos no documento anexo ao presente.

82. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

83.  Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderéo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execugdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso I do caput do art. 124 da Lei
n° 14.133. de 2021;

em caso de criagfo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagdo; ou
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poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagdo.

9.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orgamentaria Anual.

9.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotago:

I)  Gestdo/Unidade: 13.001 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

I) Fonte de Recursos: 1500000 - Recursos néo vinculados de impostos

III) Programa de Trabalho: 2068- Gestdo e estruturagdo do SUAS

IV) Elemento de Despesa: 339039- Outros servigos de terceiros pessoa juridica

9.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Serra Caiada/RN, 01 de fevereiro de 2024,

Soraya Maria Bezerra das ¢ fyeira

CPF: 008.078.194-25




