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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 116.005/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

I.1.  Objeto: Licenga de uso de Softwarc para gerenciamento  de  publicagdo de  atos
administrativos em edi¢des ordindrias e extraordinarias em ferramentas denominadas Diario Oficial
Municipal ¢ Mural Eletronico.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR

|

|

DE UNITARIO TOTAL |

MEDIDA %

1 Licenca de uso de software em Més 12 RS RS 11
plataforma web de

gerenciamento de Atos "

Administrativos ¢ de '

publicagdes em edi¢des 5

Ordinaria ¢ Dxtraordinaria de
atos publicos, com certificagdo
em conformidade com a mp
2.200-2 /2001 ¢ a lei n® 14.063, *
de 23 de setembro de 2020, com
ferramentas  denominadas  de 1
Diario Oficial do Municipio ¢ i

Mural Eletronico.

2 Implantagdo, suporte Técnico ¢ Und 01 RS R$
Treinamento |
‘ 1
2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decrcto

Municipal n® 05 de 29 de margo de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até¢ 03 (trés) anos, ante a necessidade de servico continuo demonstrada a partir da
garantia Constitucional do Principio da Publicidade que confere legalidade ¢ clicacia aos atos
administrativos praticados, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a cficiéncia
empregada em ndo realizar anualmente processos de contratagdo para o mesmo objeto que detém
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Assinatura,

tempo ¢ recursos humanos da Administragdo Publica, na forma dos artigos 105 a 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.  Justificativa: Com supedanco no art. 37 da Constitui¢do Federal do Brasil de 1988, temos
que ¢ obrigatorio a Administrag@o Publica atuar garantindo o Principio da Publicidade. Isto posto. a
publicagdo de atos oficiais administrativos do Ente Publico ¢ premissa constitucional, mas também
¢ requisito a vigéncia, validade e eficacia do ato, sem o qual inclusive pode ser anulavel. Outrossim,
a publicidade dos atos administrativos permite maior fiscalizagdo pelos drgdos fiscalizadores ¢ pela
sociedade civil, o que ¢ de extrema importéncia para a continuidade de boa prestagdo de servigos
publicos, além de imprimir transparéncia ¢ cautela por parte dos gestores. Neste diapasio, a
ferramenta do Didrio Oficial do Municipio ¢ Mural Eletronico sdo de extrema importancia para a
Administra¢do Publica e seu uso deve ser ininterrupto ao longo dos anos.

2.2. O objeto da contratagdo csta previsto no Plancjamento de Contratagdes Anual da pasta
Requisitante.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A Contratagdo de Licenga de Uso de Software para ferramentas de Diario Oficial Municipal
¢ Mural Eletronico configuram a melhor solugdo para a transparéncia ¢ publicagdo de atos
administrativos do Ente Publico Municipal tendo em vista que uso de Ferramentas coletivas tais
como a proposta pela FEMURN, por exemplo, ndo admitem o controle sobre publicagdes ¢m
ediges “extraordindrias”, que sO existem a partir da necessidade da plataforma ¢ ndo do Lnte
Publico usuario do sistema. Outrossim, em plataforma especifica do municipio, haverda um melhor
controle de publicagdes e layout didatico para pesquisas por parte de interessados, facilitando o uso
¢ acesso do sistema proprio, o que justifica a solugdo que se pretende contratar.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Considerando o emprego de sustentabilidade das contratagdes, de forma a agregar beneficios
a populagdo ¢ ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve observar as scguintes
diretrizes e praticas consideradas sustentaveis:

4.1.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo ¢ dgua;
4.1.2, Preferéncia para materiais, tecnologias ¢ matérias-primas de origem local;
413, Maior eficiéncia na utilizag¢@o de recursos naturais como agua ¢ energia:
4.1.4. Maior geragdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

4.1.5. Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; ¢
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Indica¢io de marcas ou modelos:

42.  Na presente contratagio ndo serd indicada qualquer marca, caracteristica ou modclo dc

produto. considerando ndo haver a necessidade de padronizagdo permitida na Lei n® 14.1 33 de 1°de
abril de 2021.

Da vedag¢io de contratagio de marca ou produto

4.3, Tendo em vista ndo haver restri¢do, decorrente de Processo Administrativo, quanto a marca
ou produto considerado improprio ou de mé qualidade, ndo ha para csta contratagdo vedagio a
marcas ou modelos de produtos.

Da exigéncia de Prova de Conceito

44, Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar deverd participar de prova de conceito, com vistas a aferir as caracteristicas
minimas obrigatérias que o sistema deve possuir para consagrar-sc adequado para uso pcla
Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN.

4.5. Serdo exigidos os seguintes pontos:

4.5.1. O sistema web devera gerar edigdes Ordinarias ¢ Extraordinarias do Diario Oficial
do Municipio com controle de numeragdo sequencial ¢ com dia, més, ano, de acordo com a
medida provisoria n® 2.200-2 de 24 de agosto de 2001-ICP Brasil ¢ lei n® 14.063, de 23 dc
sctembro de 2020;

4.5.2. O Sistema Web devera disponibilizar em layout proprio todas as publicagdcs
individualizadas em tempo real no sistema ¢ na rede de computadores denominados de Site
Oficial, bem como editara relatorio em formato PDF, com as scguintes informagdes: do 1D das
publicagdes, tipo da edigo, 6rgdo publicador, tipo de publicagdo, data, hora, minutos ¢ segundos
das publicagdes e responsavel pela publicagao; devidamente de acordo com a medida provisoria
n° 2.200-2 de 24 de agosto de 2001-ICP Brasil ¢ a lei n° 14.063, de 23 de sctembro de 2020;

4.5.3. O Sistema Web devera disponibilizar as publicagdes nos vefculos de informagoes
oficiais do municipio, tais como o site oficial.

4.5.4. As cdicdes geradas em arquivo PDE serdo denominados de Diario Oficial do
Municipio ¢ Mural Eletronico com certificagdo digital de acordo com a medida provisoria n’
2.200-2 de 24 de agosto de 2001-ICP Brasil ¢ a lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020,

4.5.5. Os usuarios da ferramenta de gerenciamento de conteudo terdo total autonomia nas
publicagdes, sendo que os exemplares de publicagdes ordinarias ¢ extraordinarias ou em forma
de qualquer outro documento serdo gerados no formato de pdf, com as caracteristicas abaixo
clencadas: a.1) identifica¢do do nome do municipio; a.2) brasdo ou bandeira do municipio; a.3)
identificagfio da data, dia, més ¢ ano; ¢ a.4) identificagdo do namero da cdi¢do em sequencial de
ordem de publicag¢oes.
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4.6. A prova de conceito sera realizada na Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Recursos
Humanos, situada a Rua Nossa Senhora da Conceigdo, n° 276, Centro — Serra Caiada/RN, no prazo
limite de 03 (trés) dias uteis, sendo que a empresa assume total responsabilidade pela demonstracio
do sistema na data estipulada durante o certame.

4.7. B facultada prorrogag@o o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.8.  No caso de a empresa ndo comparecer para a Prova de Conceito, sem justificativa accita, ou
havendo a demonstragdes da prova de conceito fora das especificagdes previstas, a proposta scra
recusada.

4.9.  Osresultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.10.  Se a prova de conceito realizada pelo primeiro classificado ndo for (cm) aceita(s). scra
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Scguir-se-a com
a verifica¢do da(s) prova de conceito e, assim, sucessivamente, até¢ a verificagio de uma que atenda
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.11. Os interessados deverdo colocar a disposi¢do da Administragdo todas as condi¢des
indispenséaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratagao

4.12. Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratag¢io

4.13.  Nao haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 ¢ scguintes da Lei n® 14,133,
de 2021, considerando que o objeto ndo ¢ de valor elevado para os cofres publicos, tampouco a
contratagdo representa risco de dano iminente para o contratante.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes da Prestac¢io do Servico

5.1. O prazo para inicio da prestagdo do servigo contratado ¢ de 05 (cinco) dias, contados da
cmissdo da Ordem de Servigo, devendo ser nas caracteristicas ¢ qualidade avengada neste
[nstrumento.

5:2; Caso ndo seja possivel a prestacdo do servico na data assinalada, a cmpresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito ¢ forga maior.
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Garantia, manuten¢io ¢ assisténcia técnica

53. O prazo de garantia para a prestagdo do servigo ¢ aquele estabelecido na Iei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

54.  Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo da prestagdo dos servigos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da execu¢do do
objcto pelo Contratado.

55. O prazo indicado no subitem anterior, durante scu transcurso, podera ser prorrogado uma
Gnica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pclo
Contratante.

5.6. O custo referente a nova prestagdo do servico ¢ de responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado ficlmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ cada parte respondera pelas consequéneias de
sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisag@o ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem cletrdnica para csse fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5, ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento cquivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para rcunido inicial para apresenta¢do do plano de
fiscalizag@o, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos dc
fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada. quando houver, do método de aferi¢do dos resultados ¢ das sanc¢des aplicaveis, dentre

outros.
6.6. Iiscalizacdo
6.7. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (l.ei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cuja designa¢do scra
rcalizada contemporanca a assinatura do Contrato.

6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os meclhores resultados para a
Administrag¢do. (Decreto Municipal de n® 07 de 31 de margo de 2023);

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA F.s,,__Q”g__
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6.8.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° ¢
Decreto Municipal de n® 07 de 31 de margo de 2023):

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato cmitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do:

6.8.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo quc
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias ¢ sancadoras, se for o caso.

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢@o do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.8.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo
contratual.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenarda a atualizagdo do processo de acompanhamento ¢
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes ¢ das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréneias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, sc for o
caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.11. - O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo ¢ setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, bascado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competénceia para tal, conforme

0O €aso.
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6.14. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo ¢ eventuais condutas a screm adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢@o.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo ¢ pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, ao final da unidadc
contratada, ou seja, apos um més de uso, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
cquivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para cfeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no lermo  de
Referénciae na proposta.

72, Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia ¢ na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notifica¢do da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

73 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da
qualidade da prestagao do servigo e consequente accitagdo mediante termo detalhado.

74. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepeionalmente prorrogado, de lorma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferido do
atendimento das exigéncias contratuais.

75, No caso de controvérsia sobre a exccugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade ¢
quantidade; deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-s¢ &
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execu¢ao do objcto.

para efeito de liquidagdo ¢ pagamento.

76. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
sancamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga cquivalente, verificadas  pela
Administragdo durante a anélise prévia a liquidagdo de despesa, nao serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez ¢
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade &tico-profissional pela perfeita exccugdo do
contrato.
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Liquidagao
7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga cquivalente, correrd o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-sc a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021.

7.9.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios ¢ essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissdo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; ¢

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas sancadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagio da
situa¢do, sem Onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga ecquivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
cletronicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133. de 2021.

7.12. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢ao das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DI ABRIL DE 2018).

7.13.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua noliﬁcagﬁo,‘por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efctuado, para que
scjam acionados 0s meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, at¢ que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAL.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme seg@o anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado. serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua cfctiva realizagio.
mediante aplicagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia ¢
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagio aplicavel.

721.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver.
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais cstabelecidos na
legislagdo vigente.
7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da I.ci Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributrio favorecido previsto na

referida [Lei Complementar.

8.  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO £ FORMA
DE PRESTACAO DO SERVICO

8.1. O prestador de servigos sera sclecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitag@o, na forma cletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da l.¢i
n.” 14.133/2021, que culminara com-a sclegdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Rua Nossa Senhora da Conceicdo, 276, Centro, Serra Caiada/RN. Aésslmtatv.;;;.__-
Telefones (0**84)3293-0038/0049/0052 R



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE ( PMSC/ADM
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA s A3
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Rua Nossa Senhora da Conceigdo, 276, Centro, Serra Caiada/RN. ASsinatura.
Telefones (0**84)3293-0038/0049/0052 _LQ%)»S v
Email:sec.admpmserracaiada@gmail.com Matricula

Forma de Prestac¢io do Servigo

8.2. A prestagdo do servigo objeto serd continuada pelo prazo descrito neste documento.
8.3. A prestagdo do servigo deve atender ao seguinte:

a) Todas as informagdes, arquivos que compdem a plataforma web (arquivos de texto, deverdo estar
a disposicdo através de enderego eletronico da pagina web do construtor, a qualquer tempo.
inclusive apos o encerramento do contrato. Neste caso, ndo havendo renovagio a contratada deverd
mesmo assim manter os dados a disposi¢do do municipio, através de link disponibilizado no site
oficial da Prefeitura. A Contratada se compromete a prestar total esclarecimento no tocante a
localizag@o das informagdes nos arquivos da plataforma.

b) Do suporte remoto: Compreende servigos de consultoria via telefone, e-mail ¢ HELPDESK On
Line, no hordrio compreendido das 8h as17 h em dias uteis, para solugio de problemas téenicos ¢
solugdo de duvidas do carater operacional dos usuarios do sistema;

¢) Do Hospedagem do Sistema: A hospedagem da plataforma serd na pagina oficial do municipio, o
sistema também devera comtemplar o a cesso para a VERSAO MOBILIE de responsabilidade da
contratada que deverd prover todas as condigdes necessdrias para o perfeito funcionamento do
mesmo. Isto inclui medidas de seguranga como firewall ¢ backups dos dados. Além disto. ndo deve
haver restri¢des de espago para armazenamento dos dados ¢ muito menos de acessos simultancos
que venha a prejudicar o bom funcionamento da plataforma web. O backup das informacdes deve
ser realizado diariamente, permitindo que haja restauragio das informagoes.

d) A plataforma web devera ser fornecida de acordo com as caracteristicas ¢ tecnologias minimas
abaixo relacionadas:

d.1. Ser compativel com as tecnologias PHP, Javascript, HTMIL. 5, CS3, bem como com 0s
navegadores Google, Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera ¢ Internet Explorer;

d.2. Gestapo Search Engine Optimization (SEO). O portal devera conter funcionalidades para que
0s sitesdcbuscaencontrem-nocomfacilidadedeacordocomaspalavraspesquisadaspelointernauta
(Atengdo especial para o Google);

d.3. Ter as publica¢des disponibilizadas em tempo real no site oficial, com emissdo de relatorio das
publica¢des com certificados digitais, garantindo a autenticidade a integridade ¢ a validade juridica
dos atos publicados;

d.4. Ser custodiavel para alteragdes ¢ criagdo de novos menus ¢ submenus;

d.5. Sistema de armazenamento de dados em cloudnuvem;

d.6. Ter um alto padrdo de qualidade, sendo fécil ¢ intuitivo para os usuarios ¢ a0 mesmo tempo
agradavel ¢ visualmente afraente;

d.7. Ter sistema de conversdo de arquivos;

d.8. Ser uma plataforma plancjada ¢ estruturada, pensando sempre na usabilidade, navegabilidade, ¢
acessibilidade dos usudrios através dos padrdes web StandardsW3C;
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d.9. Facilitar a gestdo do conteudo divulgado;

d.10. Ser de acesso facil, simples e rapido;

d.11. Menu de publicagdes de matérias didrias ¢ extraordinarias;

d.12. Menus de acessos as paginas ¢ painéis publicados;

d.13. Menu de acesso restrito a um usuario master;

d.14. Menu de cadastramento de login de usuario por 6rgéo, departamento ou setor;
d.15. Menu de alteragdo de senha individual;

d. 16. Menu de acesso ¢ navegabilidade nos campos da plataforma de gerenciamento do plano anual
de compras, cadastramento de fornecedores, cadastramento de inscrigdo para processo scletivo
simplificado, pesquisa mercadologica, gerenciamento de abertura e controle dc processos
administrativos e no peticionamento de documentag@o em processos administrativos.

¢) Envio automatico de Documentos e Publicagdes oficiais aos Orgdos de fiscalizagdo ¢ Controle,
em especial ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, nos termos da Resolugdo de
N° 23 de 03 de Dezembro de 2020 — TCE/RN.

f) Todas as exigéncias solicitadas por ocasido da Prova de Conceito, devidamente descritas no item
4.5 ¢ seguintes do Presente Termo de Referencia.

Exigéncias de habilitagao

8.4.  Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o c¢ventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros serd rcalizada cm nome da empresa interessada ¢ de scu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual s¢ja socio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situag@o do interessado a existéneia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar s¢ houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos socictarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA asd 4
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8.8. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma ceventual negativa de
contratacao.

8.9.  Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indica¢do de CNPJ/CPI® diferentes. salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.10.  Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da maltriz, ¢ sc o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria naturcza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz ¢ filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND ¢ ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢oes.

8.12.  Para fins de habilitag@o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitac¢ao juridica
8.13.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificag@o em todo o territorio nacional;

8.14.  Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMLEI cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16.  Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELIL: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil.
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde sc
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de margo de 2020.

8.18.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de scus administradorces;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis ondeopera, com
averbag@o no Registro onde tem sede a matriz
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8.20.  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo ¢ estatuto social, com a ata da assembléia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764. de 16 de
dezembro 1971.

8.21.  Agricultor familiar: Declara¢do de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda.
outros  documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar ¢ do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880. de 2 de dezembro de
2021. '

8.22.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIL, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971. de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 ¢ 165).

8.23.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altcragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.24.  Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
FFisicas, conforme o caso;

8.25.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RIB) ¢ pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGEFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Seccretario da Receita IF'ederal
do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FG'TS);

8.27. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre ¢ ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos. na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

8.28.  Declaragdo de que ndo possui em scu quadro societario qualquer integrante que guarde
parentesco com o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretarios ou qualquer pessoa que fagam parte
do 6rgdo contratante ¢ tenham poder de decisdo, por forga da Decisdo n® 190/2010 - TCE/RN,

8.29. Prova de inexisténeia de débitos inadimplidos perante a Justia do Trabalho. mediantc a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com cfeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das l.eis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-1.ei n® 5.452. de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao scu ramo de atividade ¢ compativel com o objcto contratual;

8.31.  Prova de regularidade com a I'azenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor.
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.32.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragio da Fazenda respectiva do scu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, cstard
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

8.34.

Qualificacao Econdomico-Financeira
8.35.  Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

(193]

alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

§.36.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualifica¢do Técnica
8.57.  Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacio, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.38.  Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo de servigos similares de complexidade tecnologica
¢ operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito pablico ou privado,
ou regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.38.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.38.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes nccessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante ¢ local em que (oi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.39. Caso admitida a participagdo de cooperativas, scra cxigida a scguinte documentagio
complementar:

8.39.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos cxigidos para a
contratagdo ¢ que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do ¢ a comprovagao de
que est@o domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso [ ¢ 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

8.39.2. A declarag@o de regularidade de situa¢do do contribuinte individual - DRSCIL. para
cada um dos cooperados indicados;
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39.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao namero de cooperados necessarios
a execugdo contratual;
8.39.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;
8.39.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por partc dos

cooperados que executardo o contrato; ¢

8.39.6. Os scguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembléia que o aprovou; ¢)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembléia; d) editais de
convocagdo das trés Gltimas assembléias gerais extraordindrias; ¢) trés registros de presenga dos
cooperados que exccutardo o contrato em assembléias gerais ou nas reunides seccionais: ¢ ) ata
da sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo dircta:
8.39.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da

Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragfio, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador.

9.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.. O custo estimado total da contratagdo sera definido apds pesquisa mercadoidgica a qual
ocorrerd observando o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 65 de 7 de julho de 2021 ¢
Art. 23 da Lei 14.133/2021 e Art. tal do Decreto municipal.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo ¢ sua
alocagdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato. '

9.3.  Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de [ato que cleve o custo
dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas scguintes situagoes:
9.3.1. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréneia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis. que inviabilizem a execugo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinca “d” do inciso II do caput do art. 124 da [.ci
n°® 14.133. de 2021

9.3.2. em caso de criagdo, alterag@o ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéneia de disposigdes legais, com comprovada repercussio sobre os pregos registrados:
9.3:3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade ¢ o
indice previsto para a contratagdo; ou

9.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos

consignados na Lei Or¢amentaria Anual.

10.2. A contratagdo serd atendida por fonte de Recursos Préprios da Secretaria Municipal de
Administra¢do ¢ Recursos Humanos.

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Scrra Caiada/RN, em 18 de janeiro de 2024.

a Praxedes
a¢do ¢ Recursos Humanos
81-8

Secretaria Municipal de Admi
Matricula:

Rua Nossa Senhora da Conceigdo, 276, Centro, Serra Caiada/RN. ‘Assinatura.



