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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 116.022/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: Contratagdo de servigo para realizagdo da Jornada Pedagogica 2024,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, consoante Documento de Formaliza¢do da Demanda.

ITEM

DESCRICAO DO SERVICO

UNIDADE

QUANTIDADE

01

CONTRATACAO DE
SERVICO DE REALIZACAO
DA JORNADA PEDAGOGICA
2024, abrangendo os seguintes
elementos: (i)  Apresentagdo
artistica com tematica
educacional, com duragdo minima
de uma hora; (ii) realizagdo de
palestra sobre equidade e inclus@o,
com duracdo minima de duas
horas; (iii) realizagdo de palestra
sobre os direitos de aprendizagem,
com duragdo minima de duas
horas; (iv) 200 bolsas
personalizadas ~ produzidas em
couro, com alga, abertura em
ziper, com trés compartimentos; e
(iv) 400 canetas personalizadas
com a logo do evento. DETALHE:
estdo incluidas as despesas com
deslocamento e acomodagdes dos
colaboradores.

SERVICO

01
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2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n° 05 de 29 de margo de 2023.

2.2. O prazo de vigéncia da contratagao é de 01 més (periodo dentro do exercicio

financeiro) contados da assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

Justificativa: A justificativa desta contratagdo estd descrita no Documento de
Formalizagdo da Demanda, que segue anexada a este documento. Contudo, cabe
reforgar o posicionamento entendimento também descrito abaixo.

A Jornada Pedagogica é um elemento que se faz presente no plano de agoes €
atividades educacionais, administrativas e pedagogicas da Secretaria Municipal de
Educagdo e Cultura, envolvendo os profissionais da educagdo numa atmosfera
estimulante e qualificativa, para que O inicio do ano letivo seja igualmente
estimulante e de elevada qualidade.

Nesse sentido, a realizagdo da jornada pedagdgica incentiva a atuagao do trabalho em
equipe; capacita 0s servidores para o desempenho de suas funcdes; e orienta a
elaboracio da ferramenta significativa do planejamento das atividades escolares.

A insercdo de uma apresentacdo artistica com tematica educacional representa um
componente motivacional aos profissionais da educacao, visando alicergar o inicio do
enfrentamento de mais um ano de atividades laborais desafiadoras, mas com O
mesmo intuito de oferecer o melhor servigo que cada funcionario possa realizar.

Desenvolvendo o tema voltado aos direitos da aprendizagem e da educagao inclusiva,
as palestras tematicas deverao nortear os profissionais docentes naquilo que lhes cabe
desempenhar, de modo que a crianga possa alcancar o melhor nivel de proficiéncia
nesse processo educativo.
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Para tanto, faz-se necessario contratar pessoa juridica, preferencialmente
especializada na execucdo desse tipo de servigo, culminando no investimento
adequado dos recursos vinculados a area da educag@o, propiciando a melhoria da
qualidade do ensino, a qual reflete na melhoria da qualidade da educac¢ido de forma
geral.

3.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual,
conforme detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: indefinido;

IT)  Data de publicagdo no PNCP: indefinido;
[1I) Id do item no PCA: indefinido;

IV) Classe/Grupo: indefinido;

V)  Identificador da Futura Contratagdo: indefinido.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A contratagdo de pessoa juridica para realizagdo de servico de jornada
pedagogica, preferencialmente especializada na 4rea educacional, representa a melhor
solugdo para essa finalidade, tendo em vista que: (i) o fatiamento em contratagdes de
pessoas fisicas pode descaracterizar o planejamento e objetivo geral; (ii) ndo ha
garantia de manuten¢do da qualidade, uma vez contratadas pessoas fisicas para cada
formagdo ou palestra; (iii) a contratagdo no todo assegura a padronizagdo do servico e
da qualidade dos formadores; e (iv) sobretudo, representa a economicidade e a
vantajosidade, considerando que a contratacdo individualizada tende a encarecer o
servigo, porque indica que as obrigagdes com deslocamento e refei¢des dos
palestrantes ficariam a cargo da contratante, fato que ndo ocorre na contratagdo de
pessoa juridica.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Sustentabilidade:

5.1. Considerando o emprego de sustentabilidade das contratagoes, de forma a
agregar beneficios a populagdo e ao meio ambiente em longo prazo, a empresa
contratada deve observar as seguintes diretrizes e praticas consideradas sustentaveis:

5.1.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua;

5.1.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem
local;

5.1.3. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como dgua e energia;
5.1.4. Maior geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;
5.1.5. Maior vida atil e menor custo de manutengéo do bem e da obra;

5.1.6. Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; €
5.1.7.  Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos

bens, servigos e obras.

Indicaciio de marcas ou modelos:

5.2. Na presente contratagdo ndo sera indicada qualquer marca, caracteristica ou
modelo de produto, considerando ndo haver a necessidade de padronizagdo permitida
na Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Da vedacio de contratacio de marca ou produto

513 Tendo em vista ndo haver restri¢do, decorrente de Processo Administrativo,
quanto a marca ou produto considerado improprio ou de ma qualidade, ndo ha para
esta contratagdo vedagdo a marcas ou modelos de produtos.
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5.4. Na execucdo desta contratagdo, a contratada pode realizar a subcontratagdo de
parte do servico, desde que ndo haja prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, ndo comprometa a qualidade do servico e que a subcontratada tenha
capacidade técnica comprovada.

Garantia da contratacao

5.5. Nio haveré exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucio

6.1. A execucdo do objeto devera ocorrer no periodo de 27 a 29/02/2024, apds a
emissio da Ordem de Servico, e devera sem realizado em local indicado pela
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura em tempo habil.

6.2. O servico deve ser executado conforme o seguinte cronograma:

6.2.1. Dia 27/02/2024 — Abertura do evento mediante servigo de apresentagdo
artistica com tematica educacional, tendo duragdo minima de uma hora;

6.2.2. Dia 28/02/2024 — Realizac¢do de palestra sobre equidade e incluséo, com
duragdo minima de duas horas;

6.2.3. Dia 29/02/2024 — Realizagio de palestra sobre os direitos de
aprendizagem, com duracdo minima de duas horas.

6.3. Visando a execucdo dos servigos de forma eficiente, a contratada devera
disponibilizar os materiais e equipamentos adequados a boa realizac¢do das atividades
a serem desempenhadas.
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Garantia, manutencio e assisténcia técnica

6.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

6.5. A contratada deve assegurar a prestagdo de um servigo com padrdo adequado
de qualidade e desempenho, disponibilizando palestrantes com formagdo académica
compativel ao tema a ser explanado.

6.6. Os servigos deverdo ser executados com a duragdo minima contida no objeto.

6.7. Os materiais a serem disponibilizados na realizagdo dos servigos deverdo
seguir o padrio de qualidade e durabilidade, bem como ser fornecidos na quantidade
estimada neste documento.

6.8. O custo referente ao deslocamento e hospedagem dos palestrantes sera de
responsabilidade da pessoa juridica contratada.

6.9. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplica¢do de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢bes, mesmo depois
de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
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7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuni@o inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

7.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),
cuja designacdo serd realizada contemporanea a assinatura do Contrato.

7.7. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar oS
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto Municipal de n° 07 de 31 de
mar¢o de 2023);

7.7.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que
for necesséario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133. de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Municipal de n° 07 de 31 de margo de
2023);

7.72. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corre¢ao,

7.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias ¢ sancadoras, se for o caso.

77.4.  No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato;
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7.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva
ou a prorrogagéo contratual.

Gestor do Contrato

7.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag@o.

7.9. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

7.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condig¢des de habilita¢do
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais.

7.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.




EDUCACAO

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA CAIADA ;
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E s X7

CULTURA unicef@ Matricula

7.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢@o dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagédo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, se verificada uma ou mais irregularidade
indicada abaixo:

8.2.1. inexecucdo ou execugdo fora dos padroes minimos de qualidade
exigidos neste termo de referéncia;

8.2.2. ndo alcancar os resultados acordados e pretendidos; ou

8.2.3. ndo disponibilizar os materiais e recursos exigidos para a execucao
adequada do servico, ou utiliza-los com a qualidade e quantidade insuficiente
para o atendimento da  demanda.

83. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, ap6és a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagio mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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85 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidag@o e pagamento.

8.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquida¢do de despesa, nao
ser4 computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

38 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias tteis para fins de liquidag@o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas

cujos valores ndo ultrapassem 0 limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

8.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios €
essenciais do documento, tais como:

8.9.1. o prazo de validade;

8.9.2. a data da emissao;

8.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
8.9.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
8.9.5. o valor a pagar; €

8.9.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
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8.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impe¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situag¢do, sem Onus ao contratante;

8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutenc¢do das condig¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de
contratar com a Administracio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

8.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poder ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.14. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
4 rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

8.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da

finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

8.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

8.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

8.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos
e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentagio de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
FORMA DE FORNECIMENTO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75,

inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de
MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratagcdo sera definido mediante cotagdes realizadas
pelo setor responsavel por essa etapa do processo, a ser publicada no Diario Oficial
do Municipio de Serra Caiada/RN.

10.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou
de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacgoes:

10.2.1.  Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da L.ei n® 14.133, de 2021;
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10.2.2.  Em caso de criagdo, alteragio ou extin¢do de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada
repercussio sobre os pregos registrados;

10.2.3.  Serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacio; ou

10.2.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contrataco.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrfio a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagio:

I) Gestdao/Unidade: 09.001

[I) Fontes de Recursos: 15400000; 15001001; 15500000.
[IT) Programa de Trabalho: 0000

[V)Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: 0000

I1.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovagdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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Serra Caiada/RN, 16 de janeiro de 2024.

Francisco E do Nascimento
Secretdrio Municipal de Educagdo e Cultura
Matricula 50087




